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1 Introduccién

(@ries, es un sistema de informacion basado en la gestion electronica de documentos. Esta destinado a los
registros administrativos de entrada y salida de la Administracion Publica, y permite la realizacion de las tareas
de estas oficinas de manera mas agil y completa.

El escritorio web de @ries proporciona las funciones necesarias para realizar desde la red las operaciones
relacionadas con el procedimiento actual de registro de documentos en las administraciones del estado siguiendo
la normativa vigente.

Asi mismo incorpora funciones de busqueda y localizacion de datos, impresion de certificados, sellos, listados y
relaciones que se hayan definido previamente desde @ries, y permite acceder a los registros que se han
distribuido para el usuario que se conecta.

La validacion y autenticidad de datos que garantiza el sistema ofrece las garantias de seguridad necesarias para

realizar las operaciones a las que esta destinado.

Este documento describe como utilizar @ries para la recepcion de intercambios registrales

@ries: Recepcion intercambios registrales vO1r01
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2 Bandejas de intercambio registral

Se puede tener control sobre los registros que estan involucrados en intercambio registral (recibidos o enviados)
desde las bandejas de Entrada y de Salida.

Para acceder a ellas se debe pulsar en el boton “Intercambio Registral”.

hucié Intercambio N
Distribucién [ Registral ] salir Ayuda Cursos

Dentro de la bandeja de Intercambio Registral nos encontramos con el check para ocultar Rechazos y la bandeja
de Entrada que viene seleccionada por defecto. Al lado de la bandeja aparecen los posibles estados de los
intercambios registrales. Dependiendo de la bandeja seleccionada (Entrada o Salida) apareceran unos estados u
otros.

@”6//5 ANDALUCIA REGISTRO INTEGRADO ENTRADA / SALIDA
=3

= Inicio > Intercambio Registral

oculmmmos_l[smvaaa v‘lpenunenles Vlpetrescar  Bisqueda Avanzada  volver

© Aceptar ' Reenviar () Rechazar
[ Seleccionar Todos [ Quitar Seleccion

Mimero de Reaistro Original ¢ Facha de Reqistro ¢ Tipo de Registro Entidad de Origen ¢ Documentacion Fisica Estado ¢ FechadeEstado

O 201710000001169 17-10-2017 14:15 ENTRADA REGISTRO GENERAL DE LA DIPUTACION PROVINCIAL DE SORIA No tiene RECHAZADO 17-10-2017 13:22 )
u] 2017100000198 17-10-2017 19:02 ENTRADA REGISTRO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO DE JUN No tiene RECHAZADO 17-10-2017 18:17 )
(m] 110110151 03-10-2014 14:25 SALIDA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 10:21 [}
[m] 110110151 03-102014 14:25 SALIDA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 10:21 ()
o 110110151 03-102014 14:25 saLIDA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 10:41 [
a 110110151 03-10-2014 14:25 SALIDA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 10:42 o
(m] 110110235 03-102014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 10:43 o
[m] 110110239 03-102014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 10:45 ()
O 110110239 03-102014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 10:43 ()
m] 11/12345671011011.09 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 10:44 o

17 intercambios encontrados, mostrando 1 de 10.
[Primera/Anterior] 1, 2 [>/2>]

Mas a la derecha aparecen los siguientes botones:

o Refrescar: actualiza la bandeja seleccionada por si entran nuevos registros (por ejemplo, los pendientes en
la bandeja de entrada), o desaparecen de la bandeja (por ejemplo, los que hemos rechazado).

e Busqueda avanzada: permite realizar blisquedas en las bandejas de intercambio seleccionando varios
criterios.

e Volver: vuelve a la pantalla principal de la aplicacion.

Mas abajo aparecen una serie de botones que permiten realizar diversas acciones sobre los intercambios
seleccionados. Estos variaran segun la bandeja seleccionada y el estado. En los siguientes apartados se veran
detalladamente cada uno de ellos.

6)7% ANDALUCIA REGISTRO INTEGRADO ENTRADA / SALIDA
=)

= Inicio » Intercambio Registral

Ocultar Rechazos ] [Entrada V|[Pendientes V| Refrescar  Bisqueda Avanzada  Volver

[©nmne & e @ ocimar

[T Seleccionar Todos || Quitar Seleccion

Némero de Reaistro Original + Fecha de Reaistro $  Tipo de Registro Entidad de Oriqen 4 Documentacién Fisica Estade °

° e
[m] 2017100000016 17-10-2017 14115 ENTRADA REGISTRO GENERAL DE LA DIPUTACION PROVINCIAL DE SORIA No tiene RECHAZADO 17-10-2017 13:22 [
o 2017100001198 17-10-2017 19:02 ENTRADA REGISTRO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO DE JUN No tiene RECHAZADO 17-10-2017 18117 [
o 110110151 03-10-2014 14:25 SALIDA Requerida PENDIENTE 12:03-2020 10:21 ()
O 110110151 03-10-2014 14:25 SALIDA Requerida PENDIENTE 12:03-2020 10:21 o
O 110110151 03-10-2014 14:25 saLiDA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 10:41 o
O 110110151 03-10-2014 14:25 SALIDA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 10:42 [
] 110110239 03-10-2014 14:25 EnTRADA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 10:43 ()
O 11010239 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 10:45 ()
o 110110239 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 12:03-2020 10:43 ()
o 11/12345671011011.09 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 10:44 [

17 intercambios encontrados, mostrando 1 de 10.
[Primera/Anterior] 1, 2 [2/2>]
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3 Bandeja de entrada

En la bandeja de entrada se muestran los intercambios registrales recibidos en la oficina del usuario. Una vez se
selecciona dicha bandeja, al lado aparece una lista con los posibles estados en los que pueden encontrarse los

intercambios:
e Pendientes: intercambios registrales recibidos y que ain no han sido gestionados.

e Aceptados: intercambios registrales recibidos y que han sido aceptados.
e Rechazados: intercambios registrales recibidos y que han sido rechazados.

e Reenviados: intercambios registrales recibidos y que han sido reenviados.

En los siguientes apartados se describe mas detalladamente cada uno de estos estados.

3.1 Intercambios pendientes

Seleccionando los valores Entrada y Pendientes, la aplicacion muestra los intercambios registrales recibidos en la
oficina del usuario y que atin no se han gestionado. Estos son los Pendientes y los Rechazados por el destino.

A

@”% ANDALUCIA REGISTRO INTEGRADO ENTRADA / SALIDA
&

/

@m DE RMORLUCA

s

= Inicio » Intercambio Registral

Ocultar Rechazos [ [ Entrada v |[Pendientes v Refrescar

© Aceptar
4 Fechade Registro 4 Tipo de Registro Entidad de Origen 4 Documentac Estado
(m] 201710000001169 17-10-2017 14:15 ENTRADA REGISTRO GENERAL DE LA DIPUTACION PROVINCIAL DE SORIA No tiene RECHAZADO
m] 201710000001198 17-10-2017 19:02 ENTRADA REGISTRO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO DE JUN No tiene RECHAZADO
m] 110110151 03-10-2014 14:25 saLDA Requerida PENDIENTE
(m] 110110151 03-10-2014 14:25 SALIDA Requerida PENDIENTE
a 110110151 03-10-2014 14:25 SALIDA Requerida PENDIENTE
O 110110151 03-10-2014 14:25 SALIDA Requerida PENDIENTE
a 110110239 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE
m] 110110239 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE
(m] 110110239 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE
a 11/12345671011011.09 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE

17 intercambios encontrados, mostrando 1 de 10.
[Primera/Anterior] 1, 2 [>/2>]

En caso de que so6lo quiera que se muestre los Pendientes, marque el check “Ocultar Rechazos”.

@ﬂ% ANDALUCIA REGISTRO INTEGRADO ENTRADA / SALIDA N
g

sisqueda Avanzada
T aamr
o rechndecnin
17102017 13:22
17-10-2007 18:17
12:03-2020 10:21
12:03-2020 1021
12:03.2020 1041
12:03.2020 102
12:03.2020 10:43
12:03-2020 10:45
12:03:2020 1016
12:03-2020 10344

Volver

& Rechazar

[ seleccionar Todos [ quitar Seleccién

6000060000606

& Inicio » Intercambio Registral §
Ocultar Rechazo] V1| Entrada ] [Pendientes | Refrescar  Bésaqueda Avanzada  Valver
(VR F - I

I seleccionar Todos L] Quitar Seleccion
Némero de Registro Original * Eacha de Registro * Tipo de Registro Entidad de Origen ® Documentacién Fisica Estado s Fecha de Estado

a 110110151 03-10-2014 14:25 SALIDA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 10:21 (1]
o 110110151 03-10-2014 14:25 SALIDA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 10:21 o
[m] 110110151 03-10-2014 14:25 SALIDA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 10:41 [}
[m] 110110151 03-10-2014 14:25 SALIDA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 10:42 [}
() 110110239 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 10:43 o
c 110110239 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 10:45 [
[m] 110110239 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 10:43 [}
[m] 11/12345671011011.09 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 10:44 [}
0 110110151 03-10-2014 14:25 SALIDA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 09:54 [}
a 110110239 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 11:28 o

15 intercambios encontrados, mostrando 1 de 10.
[Primera/Anterior] 1, 2 [>/>>]

Esta pantalla es, ademas, la que aparece por defecto cuando se entra en las bandejas de intercambio registral.

Para cada intercambio registral se muestra cierta informacion del mismo (Numero de registro original, fecha del
registro, tipo de registro, entidad de origen, si incluye documentacion fisica, el estado del intercambio registral y

la fecha de estado) y a la derecha un boton que al pulsarlo muestra la informacion del intercambio registral.

Nimero de Registro Original * Fecha de Registro 4 Tipo de Registro Entidad de Origen 3 6n Fisica Estado. £ Fecha de Estado

m] 110110024 03-10-2014 14:25 ENTRADA Ayuntamiento del Jun Requerida PENDIENTE 18-03-2017 11:17 @
[m} 11/12345671011011.09 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 11:10 @
O 110110060 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 18-03-2017 12:17 @
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Al pulsar el boton aparece una ventana en la que se muestra informacion sobre el intercambio. En ella aparecen 3
apartados: informacion del registro, informacion sobre los interesados del registro e informacion sobre los
anexos del registro (si existen).

if

Informacién del registro

Identificador del intercambio 000002741_14_00000024
Ndm. Expediente Inicial: Ndm. Registro: 110110024
Resumen: Asunto de Caso de Prueba SIR-RC-PR-024
Tipo de registro: ENTRADA Fecha de recepcidén: 18/03/17 11:17 Fecha de envio:
Fecha del registro: 3/10/14 Fecha del registro inicial:  3/10/14 14:25

14:25

Cddigo Entidad Registral Origen: 000002741  Entidad Registral Origen:  Ayuntamiento del Jun
Codigo Entidad Registral Inicial: 000002741 Entidad Registral Inicio:
Cddigo Unidad Tramitacién Origen: L01181113  Unidad Tramitacién Origen: Ayuntamiento - JunAyuntamiento - JunAyuntamiento - JunAyuntamiento -

JunAyuntami
Cédigo Entidad Registral Destino: 000002061 Entidad Registral Destino: REGISTRO GENERAL DE LA DIPUTACION PROVINCIAL DE SORIA
Codigo Unidad Tramitacion L02000042  Unidad Tramitacion Diputacion Provincial de Soria
Destino: Destino:
Ndmero de Registro Original: 110110024
Tipo de transporte: Ndmero de transporte:
Documentacion fisica: Acompafia documentacion fisica requerida
Observaciones apunte:
Interesados
Informacién del interesado:
Tipo de Documento: Ndmero de Documento:
Nombre: NOMBRE Primer Apellido: APELLIDO1 Segundo Apellido:
Pais: Provincia: Municipio:
Codigo de Pais: Codigo de Provincia: Codigo de Municipio:
Direccién: Cddigo Postal:
Correo electrénico: Teléfono:
Direccion electrénica: Canal preferente de comunicacion:

Observaciones:

Anexos relacionados con el expediente:
El registro seleccionado no tiene ficheros anexos relacionados

Hay que tener en cuenta que podran aparecer intercambios en estado pendiente o en estado rechazado, ya que en
ambos casos se deberan realizar acciones sobre dichos intercambios.

Un intercambio en estado pendiente significa que se ha recibido y que se debe realizar alguna accion sobre el
mismo. Un intercambio con estado rechazado es aquel que ha sido enviado por la oficina del usuario pero que el
destinatario ha rechazado, y en este caso también debe realizarse alguna accion sobre el mismo.

Sobre esos intercambios se pueden realizar las siguientes acciones:
e Aceptar. Acepta el intercambio registral y se crea un registro en el libro de entrada.
e Reenviar. Envia a otro destino el intercambio registral recibido.
e Rechazar. Rechaza el intercambio registral.

En los siguientes apartados se describen detalladamente cada una de estas acciones.

3.1.1 Aceptar intercambios registrales

Si se selecciona un intercambio registral y se pulsa en este boton se generara un nuevo registro en el libro de
entrada con la informacién contenida en el intercambio registral. Si dicho intercambio se acompana de
documentacion fisica, se muestra un mensaje para recordar al usuario que, antes de aceptarlo, se debe haber
recibido en la oficina la documentacién en soporte papel. La obligatoriedad de la recepcion depende del tipo de
documentacion. Para documentacion fisica complementaria se muestra el siguiente mensaje:

Este registro tiene documentacion fisica asociada. éHa sido recibida?
| Si, continuar || No, continuar igualmente || No, cancelar |

@ries: Recepcion intercambios registrales vO1r01
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Para la documentacion fisica requerida el mensaje es el siguiente:

Este registro tiene documentacion fisica asociada. éHa sido recibida?

| Si, continuar || Mo,

cancelar |

Una vez aceptado un intercambio registral este desaparecerd de la bandeja Entrada Pendientes y pasara a la
bandeja Entrada Aceptados. Ademas, como ya se ha comentado se creara un nuevo registro en el libro de entrada
con los datos de ese intercambio. Si la aceptacion se ha realizado correctamente, aparece un mensaje en la parte

superior de la pantalla.

@”6//5 ANDALUCIA REGISTRO INTEGRADO ENTRADA / SALIDA A

= Inicio > Intercambio Registral

Se han aceptado los registros correctamente

Ocutar Rechazos ¥ e

© Aceptar

Nimero de Registro Original * [Eecha de Registro * Tipo de Registro Entidad de Origen * Documentacién Fisic: Estado
m] 110110151 03-10-2014 14:25 saLDA Requerida PENDIENTE
u] 110110151 03-10-2014 14:25 SALIDA Requerida PENDIENTE
o 110110151 03-10-2014 14:25 SALIDA Requerida PENDIENTE
o 110110239 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE
(m) 110110238 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE
(] 110110239 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE
o 11/12345671011011.09 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE
(] 110110151 03-10-2014 14:25 SALIDA Requerida PENDIENTE
o 110110239 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE
o 110110239 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE

14 intercambios encontrados, mostrando 1 de 10,
[Primera/Anterior] 1, 2 [2/22]

Bisqueda Avanzada  Volver

2 Reenviar (& Rechazar

[ seteccionar Todos [ quitar seleccién

Fecha de Estado
12-03-2020 10:21
12-03-2020 10:41
12-03-2020 10:42
12-03-2020 10:43
1203-2020 10:45
12-03-2020 10:43
12-03-2020 10:48
12:03-2020 09:54

12-03-2020 11:28

©e60606060606006060606

13-03-2020 10:28

El registro creado como consecuencia de la aceptacion de un intercambio registral tendra las siguientes

caracteristicas:

1. El campo comentario contendra la informacion relativa al intercambio registral.

& Escritorio Web de invesicres Corporate - Interet Explorer

10.228.69.56:8080/aries/defaulthtm?Appld=1&SessionPld =353 64E21

&FolderView=1&Archiveld=18&ArchiveName=ENTRADA&ArchivePid

Jsuario:  BLIMEA BLIMEA, BLIMEA (BLIMEA) Oficina de registro: 100 - TEST CGOB R:009,5:VQ,N:1,V:11

[ENTRADA | maximizar

Cerrar [F10] | Ayuda

[F12]  Certificados [Fo] | Sello [F7] Conf. sello Conf. escaner Conf. registro Reg. Original {4 12de30 P M

‘@l ENTRADA - 217446

: Comentario: [ident. Intercambio: 000002741_14_00002346
:Da“’s taitiie) Num. Registro Inicial: 110110239 ~
Datos Opcionales Entidad Origen del Intercambio: 000002741 - 000002741
8 ntercambio Registral Entidad Inicial del Intercambio: 000002741 - 000002741
B @ Anexos Este registro ha sido creado a partir de un intercambio registral con el siguiente
y lorigen y destino:
z“esca“‘a”"ms ICodigo DC Entidad Registral origen:000002741 v
¥ oescargar Copias ICodigo DC Entidad registral destino:000002061
@ & auditoria Inter. Re| = ~ — e
# 8 oc. mter. Fecha Recepcion: | Minuta Especial: N (N 16E)
Bl historial de Distribucién i i
Referencia Externa: Registro Anulado: N (S
Bl istorial de Modificaciones
Bistoriat ge mntercambio reaitd o, registro original: [110110239 Registro original:
@ registros asociados
Tipo de reg. original: [Entrada Fecha de reg. original: [03-10-2014

2. El campo Involucrado en Interc. Registral estara activo.
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(& Escritorio Web de invesicres Corporate - Internet Explorer

B http://10.228.69.56:3080/aries/default htm?Appld=1&SessionPld= C3B410F3282CCID64E2D473ES

Usuari

BLIMEA BLIMEA, BLIMEA (BLIMEA)

-A1&FolderView=1&Archiveld = 1&ArchiveName:

RADAZAICh

Oficina de registro: 100 - TEST CGOB.

- o x
vePld=23&FolderPld=-1&Folderld=217446&

R:009,5:VQ,N:T,V:11

[ENTRADA | Maximizar

Cerrar [F10] | Ayuda

[F12] | Certificados [F9] | Sello [F7] Conf. sello Conf. escaner

Conf. registro

Reg. Original [ K

12de3o P M |

&l ENTRADA - 217446

Expone:
&3 patos Basicos

B Datos Opcionales
£ 1ntercambio Registral
S @@ Anexos
Poescargar Anexos
B,
Descargar copias

& B auditoria mnter. Re|

Solicita:
B & poc. Inter.

B Historial de Distribucién
[ istorial de Modificaciones
B Historial de Intercambio Regis

@8 Registros asociados

Referencia de Expediente: ||
i)

Fecha del documento:

3. Elregistro tendra historial de intercambio registral.

(& Escritorio Web de invesicres Corporate - Internet Explorer

[ http://10.228.69.56:8080/aries/default.htm?Appld =1&SessionPld=3E53C3B410F3282CCIDE4E 2D4T3EGFA 1 &F ol derView= 1&Archiveld=1&ArchiveName =ENTRADA&ArchivePld=.

Involucrado en Interc. Registral

Acompafia doc. fisica
requerida

Acompafia doc. fisica complement.

No acmp. doc. fis. ni otros sop.

OO0 ® |«

23&FolderPld=-1&Folderld=

Usuario:  BLIMEA BLIMEA, BLIMEA (BLIMEA) oficina de registro: 100 - TEST CGOB R:009,5:VQ,N:T,V:11
[ENTRADA | maximizar Cerrar [F10] | Ayuda
[F12] [Fo1 [F71 [ M 4 12de30 P M |
Sl ENTRADA - 217446 L . .
Historial del Intercambio Registral de Entrada

B3 patos Basicos

83 Datos Opcionales Fecha de Intercambio Estado Fecha de Estado Usuario Mas informacion Trazas
B3 tntercambio Registral 14/02/20 14:04 ACEPTADO 14/02/20 14:04 BLIMEA @

& @@ Anexos
Poescargar Anexos

W nescargar copias
® B audicora mter. re
# 8 poc. nter.
B8 historial de Distribucién
E Historial de Modificaciones
Historial de Intercambio R

8 Registros asociados

4. Los registros recepcionados se quedan incompletos hasta que se marca el check de Registro Finalizado

y se guarda el formulario.
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[ nttp://10.228.69.56:3080/aries/default htm?Appld=1&SessionPld=3E53C38410F3282CCIDG4ER!

- [m) X

3EGFAT&FOlderView=1&Archiveld= 1&ArchiveName=ENTRADA&ArchivePld=23&Fol derPld=-1&Folderld=217446&

Jsuario: BLIMEA BLIMEA, BLIMEA (BLIMEA) Oficina de registro: 100 - TEST CGOB R:009,5:VQ,N:I,V:11
[ENTRADA | Maximizar Cerrar [F10] Ayuda
| [nz]l Certificados [Fo] | Sello [F7] Conf. sello Conf. escaner Conf. registro Reg. Original \ 4 4 12de30 P M \
‘& ENTRADA - 217446 ¢ .
B Datos Basi Numero de registro: [202010000000214 Fecha de registro:  [14-02-2020 14:04:41
atos Basicos
suario: echa de trabajo: -02-
Datos Opcionales U BLIMEA Fecha de trab: 14-02-2020
B mtercambio Registral Oficina de registro: 100 Oficina Original: =5 CICHI Tncompleto
=]
@ Anexos Origen: ‘
Descargar Anexos
Poescargar Copias Id. Remitente: 97740785P Sexo:
® B auditoria Inter. Re| Remitentes: [PEDRO PIQUETES HERANDEZ - N: 97740785P
® 8 poc. nter.
E Historial de Distribucion
E Historial de Modificaciones
Bl istorial de Intercambio Regi|
Destino: [0999/99999/99999 7 [PRUEBA 1GS

@8 Registros asociados

Tipo de asunto: ‘

w ]

Tipo de transporte: [

NUm. de transporte:

Registro Finalizado: I D I

Resumen: |Asunto de Caso de Prueba SIR-RC-PR-239

Imposibilidad Digitalizar: |

Si el destino del registro que se ha creado es una unidad administrativa que tiene asociada una lista de
distribucion, se generara automaticamente una o varias distribuciones, segiin cuantos destinos existan en la lista
de distribucion. Esto se podra ver accediendo al historial de distribucion:

@ticing de regisbres 154 - TEST 0608

(N R AT

Ususrior  BLIMEA BLIMEA, BLIMEA (BLIMEA]
[ENTRADA Mazimiras cerrar [FET] A
i3] (] [ WA sdes b M

S 23-01-3008 1B21TE

Foc dos
23013018 18

21478
[ 22012008 1R210R Pendiente 22012018 182108
Pendientn FEAOL-FOI0 IEFLTR

o 3301 FOER LA

El destinatario de la distribucion la aceptara o rechazara, y en caso de un rechazo se realizaran las mismas
acciones que se harian si el registro hubiera sido creado “manualmente”.

3.1.2 Reenviar intercambios registrales

Cuando el destinatario del intercambio registral recibido no es correcto, o se quiere concretar mas la unidad
administrativa receptora, el usuario puede optar por reenviar dicho intercambio a otra oficina destinataria,
siempre que esté integrada en SIR. Esta accion se puede realizar sobre intercambios que se han recibido o bien
sobre intercambios enviados y que han sido rechazados posteriormente. Si el intercambio tiene documentacion
fisica asociada, pedird confirmacion previa al igual que en el caso anterior. Una vez confirmado, habrd que

indicar donde se reenviara el intercambio.
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Unidad destinataria del intercambio en el Directorio Comiin de Organismos

Entidad Registral

Codigo Entidad * I—Q
Nombre Entidad * l—
Unidad de Tramitacién

Cédige Unidad l—Q
Nombre Unidad l—

Observaciones |

Se deberd indicar la entidad registral a la que se reenviara el intercambio, la unidad de tramitacion (si procede, ya
que no es obligatoria) y un texto que indique el motivo del reenvio. Pulsando sobre la lupa en el campo Codigo
Entidad o Cddigo Unidad aparecera otra ventana en la que se podran realizar busquedas de la entidad registral o

unidad de tramitacion.

Bisqueda de Entidad Registral en el Directorio Comian de
Organismos

Cadigo Entidad * | |

Nombre Entidad = |A}runtamiento Catarroj ¥ |

| Buscar " Cancelar |

Mo hay datos para mostrar.

Al pulsar el botéon Buscar apareceran las entidades registrales o unidades de tramitacion encontradas y al pulsar

en una de ellas se seleccionara.

Bisqueda de Entidad Registral en el Directorio Comiin de Organismos

Cédigo Entidad = | |

Nombre Entidad * ‘A},runtamiento Catarroja |

‘ Buscar H Cancelar |

Un item encontrado.

<

Codigo Nombre Responsable
Q00002721 REGISTRO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO DE Avuntamiento de
CATARROIA Catarroia

11
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Unidad destinataria del intercambio en el Directorio Comiin de Organismos
Entidad Registral

Cédigo Entidad * 000002721 Q

Mombre Entidad = REGISTRO GENERAL L

Unidad de Tramitacién

Cadigo Unidad ’7(1

Nombre Unidad

Observaciones |

Una vez se han introducido todos los datos, se pulsara el boton Aceptar.

Unidad destinataria del intercambio en el Directorio Comin de Organismos
Entidad Registral

Codigo Entidad = 000002721 Q

Nombre Entidad = REGISTRO GENERAL C

Unidad de Tramitacion

Cédige Unidad LA1000323 Q

Nombre Unidad Ayuntamiento de Catarro

Observaciones

‘Pruebas reenvio X

Cancelar

Y si el reenvio se ha realizado correctamente, aparecera un mensaje en la parte superior de la pantalla.

@qu ANDALUCIA REGISTRO INTEGRADO ENTRADA / SALIDA

= Inicio > Intercambio Registral

Ocultr Rechazos 1 e
Se han enviado los registros correctamente
© hceptae | megavise 1O mechazas
[ seleccionar Todos L Quitar seleccio

Nimero de Realstro orioinal . Fecha de Reaistro s Tipode Registro Entidad de origen . Documentacién Fisica Estade . Fecha de Estado
(=) 110110151 03-10-2014 14:25 SALIDA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 10141 (]
o 110110151 03-10-2014 14:25 saLDA Requerida PENDIENTE 12:03-2020 10:42 ()
m] 110110239 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 10:43 )
u] 110110239 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 12:03-2020 10:45 o
u] 110110239 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 12:03-2020 10:43 ()
o 11/12345671011011.09 03-10-2014 14:25 EnTRADA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 10:44 )
m] 110110151 03-10-2014 14:25 saLiDA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 09:54 )
] 110110239 03-10-2014 14:25 EnTRADA Requerida PENDIENTE 12:03-2020 11:28 ()
LI 110110239 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 13-03-2020 10:28 (1]
5] 110110151 03-10-2014 14:25 saLiDA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 10:00 )

13 intercambios encontrados, mostrando 1 de 10.
[Primera/Anterior] 1, 2 [>/>2]

El intercambio desaparecera de Entrada Pendientes y aparecera en Entrada Reenviados.
3.1.3 Rechazar intercambios registrales

Si se recibe un intercambio registral con errores, al que le falta algin documento, o cuando el destinatario del
mismo no es el correcto, el usuario puede rechazarlo. De esta manera el intercambio vuelve al origen que lo
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envid. Al pulsar este boton aparecera una ventana en la que se deberd introducir un texto describiendo
brevemente la razon por la que se ha rechazado el intercambio.

Indique el motivo del rechazo

Pruebas rechazo

Rechazar | | Cancelar

Se pulsa el boton Rechazar y si el rechazo se ha realizado correctamente aparecerd un mensaje en la parte
superior de la pantalla.

@’IG/K ANDALUCIA REGISTRO INTEGRADO ENTRADA / SALIDA A

= Inicio » Intercambio Registral
Ocultar Rechazos M [Entrada V|[Pendientes V| Refrescar  Bésqueda Avanzada  Volver
Se han rechazado los intercambios registrales correctamente
© Aceptar I’ Reenviar @ Rechazar
[ seleccionar Todos [ quitar seleccion
Nimero d Reaistro Original . Fochs de Redistro ¢ Tipode Registro Entidad de Origen . Documentacién Fisica Estade . Fecha de Estado
110110151 03-10-2014 14:25 saLIDA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 10:42
110110239 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 10:43
110110239 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 10:45
110110239 03-10-2014 14:25 enTRADA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 10:43
11/12345671011011.09 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 10:44
110110151 03-10-2014 14:25 sauiDA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 09:54
110110239 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 11:28
110110239 03-10-2014 14:25 enTRADA Requerida PENDIENTE 13-03-2020 10128

110110151 03-10-2014 14:25 SALIDA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 10:00

OCHDLE OO CkO
eeeecee0000

110110151 03-10-2014 14:25 SALIDA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 10:19

12 intercambios encontrados, mostrando 1 de 10.
[Primera/Anterior] 1, 2 [=/>>1

El intercambio desaparece de Entrada Pendientes y aparecera en Entrada Rechazados.

3.1.4 Como gestionar los intercambios pendientes
El proceso para gestionar cada uno de los intercambios que estan en Entrada Pendientes es el siguiente:
1. Se muestra la informacion del intercambio registral.

2. En base a esta informacion se decide qué hacer con el intercambio. Si este es correcto y va destinado a la
oficina, se acepta. Si el intercambio es incorrecto o se desconoce cudl es el destinatario del mismo se
rechaza. Si se considera que el intercambio no es para la oficina y se sabe cual debe ser el destinatario del
mismo, se reenvia.

3. Se pulsa el boton correspondiente a la accion que se desea realizar y se introducen los datos necesarios.

4. Una vez se ha procesado correctamente el intercambio registral, este desaparecera de Entrada Pendientes
y aparecera donde corresponda segun la accion realizada.

3.2 Intercambios aceptados

Seleccionando Entrada Aceptados, la aplicacion muestra los intercambios registrales recibidos por la oficina del
usuario y que han sido aceptados.
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A BT APERLUCIA

@”E//S ANDALUCIA REGISTRO INTEGRADO ENTRADA / SALIDA

= Inicio » Intercambio Registral

Refrescar  Biisqueda Avanzada  Volver
Nimero de Registro Fecha de Reqistro &  Entidad de Origen & Unidad de Origen & Estado Fecha d & o i 4 Nimero de Registro Original Usuario &
201410000000043 28-08-2014 12:00 000001228 E00003501 ACEPTADO 28-08-2014 12:16 000001228_14_00000070 110110064 CMPUSER @
201410000000045 28-08-2014 12:01 000001228 E00003501 ACEPTADO 28-08-2014 12:16 000001228_14_00000073 110110072 CMPUSER @
201410000000045 28-08-2014 12:02 000001228 E00003501 ACEPTADO 28-08-2014 12:16 000001228_14_00000076 110110083 CMPUSER @
201410000000052 28-08-2014 12:03 000001228 E00003501 ACEPTADO 28-08-2014 12:16 000001228_14_00000079 110110085 CMPUSER @
201410000000088 28-08-2014 17:01 000001228 E00003501 ACEPTADO 28-08-2014 12:31 000001228_14_00000084 110110103 CMPUSER @
201410000000101 18-09-2014 10:28 000001228 E00003501 ACEPTADO 28-08-2014 13:34 000001228_14_00000111 110110035 CMPUSER @
201710000001445 11-12-2017 16:22 000002741 L01181113 ACEPTADO 18-03-2017 13:11 000002741_14_00000130 110110127 BLIMEA @
201710000001275 19-10-2017 17:03 000002741 LA1000323 ACEPTADO 18-10-2017 18:01 000002741_14_00000045 110110040 BLIMEA @
201710000001414 09-11-2017 17:47 000002741 L01181113 ACEPTADO 18-03-2017 13:10 000002741_14_00000127 110110124 BLIMEA @
201710000001424 14-11-2017 18:32 000002741 L01181113 ACEPTADO 18-03-2017 12:22 000002741_14_00000068 110110063 CMPUSER @

103 intercambios encentrados, mostrando 1 de 10.
[Primera/Anterior] 1,2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 [z/2=]

Sobre estos intercambios registrales no se puede realizar ninguna acciéon. Lo Unico que se puede hacer en este

caso es mostrar la informacién de un determinado asiento registral.

3.3 Intercambios rechazados

Seleccionando Entrada Rechazados, la aplicacion muestra los intercambios registrales recibidos por la oficina

del usuario y que han sido rechazados.

e D

03 07 B
= Inicio » Intercambio Registral

ID Intercambio 4  Entidad de Origen 4 umidad de Origen % Estado #  Fecha de Estado
000002741_14_00000087 000002741 L01181113 RECHAZADO 09-05-2017 09:53
000002741_14_00000009 000002741 L01181113 RECHAZADO 16-01-2018 17:57
000001225_14_00000080 Q00001228 E00003901 RECHAZADO 29-05-2014 09:47
000002741_14_00000072 000002741 L01181113 RECHAZADO 08-05-2017 10:16
000002741_14_00000058 000002741 01181113 RECHAZADO 17-05-2017 13:10
000001226_14_00000108 Q00001228 E00003901 RECHAZADO 01-09-2014 12:17
000002741_14_00000070 000002741 01181113 RECHAZADO 08-05-2017 09:58

7 intercambios encontrados, mostrando todos los intercambios

Refrescar  Biisqueda Avanzada  Volver

Fecha de Intercambio Usuarie  # Comentarios 3
18-03-2017 12:31 BLIMEA NG LO QUIERO @7
18-03-2017 11:10 BLIMEA Pruebas rechazo @_
28-08-2014 12:16 CMPUSER Rechazo por el motive que sea (] =]
18-03-2017 12:23 BLIMEA rechazo ()=
18-03-2017 12:16 BLIMEA rechazo @_
26-08-2014 13:34 CMPUSER NO TIENE DOCUMENTACIAN [ )=
18-03-2017 12:23 BLIMEA motivo ()=

Para cada intercambio se muestra el motivo del rechazo en el campo Comentarios.

Sobre estos intercambios registrales no se puede realizar ninguna accién. Solo se puede mostrar la informacion
del mismo, o bien consultar la traza de intercambio registral, que nos permite ver los distintos estados por los que
ha pasado un intercambio registral, y si este ha llegado correctamente a su destino o se ha producido algun error.

3.4 Intercambios reenviados

Seleccionando Entrada Reenviados, se pueden consultar los intercambios registrales recibidos por la oficina del

usuario y que han sido enviados a otro destino.

G a

T BT APERLLEA
= Inicio » Intercambio Registral

1D Intercambic +  Entidad de Origen 4 Unidad de Origen 4  Estado 4  Fechade Estado
000001228_14_00000212 000001228 E00003501 REENVIADO 30-12-2016 14:23
000002741_14_00000026 000002741 L01181113 REENVIADO 19-04-2017 13:02
000002741_14_00000050 000002741 L01181113 REENVIADO 24-04-2017 13:38
000001228 14_00000085 000001228 E00003501 REENVIADO 29-08-2014 09:48
000002741_14_00000016 000002741 L01181113 REENVIADO 12-05-2017 12:53
000002741_14_00000063 000002741 101181113 REENVIADO 17-05-2017 13:51
000002741_14 00000172 000002741 L01181113 REENVIADO 14-06-2017 11:31
000002741_14_00000156 000002741 REENVIADO 14-06-2017 15:56
000002741_14_00000280 000002741 01181113 REENVIADO 14-06-2017 16:34
000002741_14_00000281 000002741 L01181113 REENVIADO 15-06-2017 10:48

30 intercambios encontrados, mastrando 1 de 10.
[PrimerafAnterior] 1, 2, 3 [=/>>]

Refrescar  Biisqueda Avanzada  Volver

Fecha de Tntercambio Usuario & Comentarios &
07-11-2014 17:58 CMPUSER. @_
18-03-2017 11:18 CMPUSER OBSERV. REENVIO [ ] =]
18-03-2017 12:16 REGUSER1 yhj @_
26-08-2014 12:31 CMPUSER Observacifian de rechazo o=
18-03-2017 11:15 BLIMEA reenvio [ )=
18-03-2017 12:17 BLIMEA reenvio @_
18-03-2017 14107 BLIMEA reenvio prueba (1 ]=]
18-03-2017 13:48 BLIMEA reenviar @_
14-06-2017 16:31 BLIMEA reenvio @7
14-06-2017 16:40 BLIMEA reenvio prueba [ )=

Sobre estos intercambios registrales no se puede realizar ninguna accion. Solo se puede mostrar la informacion
del mismo, o bien consultar la traza de intercambio registral, que nos permite ver los distintos estados por los que
ha pasado un intercambio registral, y si este ha llegado correctamente a su destino o se ha producido algin error.
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4 Busquedas en bandeja de entrada

Pulsando en el boton Busqueda avanzada de la bandeja de entrada nos permite realizar blsquedas de
intercambios registrales introduciendo varios criterios.

@, % ANDALUCIA REGISTRO INTEGRADO ENTRADA / SALIDA A
= Inicio * Inte

ambio Registra
Oeuttar Rechazas || [Entrada v |[Pendientes v| Refrescar | Busaueda avanzada | voiver

O Aceptar ' Reenviar o) Rechazar

[ Seleccionar Todos L] Quitar Seleccién

Se puede indicar la bandeja sobre la que se desea buscar, el estado de los intercambios y el identificador de
intercambio. También puede marcar el check Mostrar propios, lo que mostrara sélo los del usuario.

@”6//5 ANDALUCIA REGISTRO INTEGRADO ENTRADA / SALIDA

= Inicio > Intercambio Registral

Bisqueda Simple  Volver

Quuscar . Limpiar

Mostrar propios: L]
Bandeja: Entrada v Estado: Pendientes V|
Identificador del intercambior
© Aceptar T Reenviar O Rechazar
[ Seleccionar Todos [] quitar Seleccién

Nimero de Registro Original B Fecha de Reqistro & Tipoderegistro Entdad de Origen B Estado B Fecha de Estado
] 110110151 03-10-2014 14:25 saLiDA Requerida PENDIENTE 12:03-2020 10:42 o
o 110110239 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 12:03-2020 10:43 o
[m] 110110239 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 10:45. o
o 110110239 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 10:43 [}
o 11/12345671011011.09 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 12:03-2020 10:44 [}
O 110110151 03-10-2014 14:25 sauioa Requerida PENDIENTE 12:03-2020 09154 o
o 110110239 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 11:28. o
a 110110239 03-10-2014 14:25 ENTRADA Requerida PENDIENTE 13-03-2020 10:28 (]
o 10110151 03-10-2014 14:25 SauoA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 10:00 [
o 110110151 03-10-2014 14:25 SaLiDA Requerida PENDIENTE 12-03-2020 10:19 o

12 intercambios encontrados, mostrando 1 de 10.
[Primera/Anterior] 1, 2 [2/22]

Al pulsar en Buscar apareceran aquellos intercambios que cumplan todos los criterios de busqueda que se han
introducido. Dependiendo de los intercambios encontrados y del estado de los mismos, pueden aparecer botones
para realizar determinadas acciones sobre ellos.

Para “cerrar” la biisqueda avanzada se pulsara en la parte superior en “Busqueda Simple”.
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S Ver los datos de un intercambio registral desde el formulario de registro

Cuando se acepta un intercambio registral se genera un registro en el libro de entrada. En el formulario de dicho
registro, seleccionando “Historial de intercambio Registral” se puede ver informacion del intercambio registral y
el estado en el que se encuentra.

5.1 Informacién del intercambio registral

Si en el formulario de registro se pulsa en el boton “Historial de intercambio registral” aparece lo siguiente.

[ENTRADA
H 4 11de12 ¥ M

& ENTRADA - 213730

|| mMaximizar Cerrar [F10] Ayuda

Historial del Intercambio Registral de Salida

B patos
8 Intercambio Registral Fecha de Ofina  Tipo de Origen  Entidad de Destino Unidad de Destino Estado Fecha de Estado M3S | yragas
- Intercambio informacién
5 @ Anesos - =
0z TEST  Librode 000002741 - REGISTRO GENERAL DEL 101181113 - Ayuntamiento de ¢ .. 17/01/18
Datos Firmados 17/01/1817:02 (Gop  entrada AYUNTAMIENTO DE JUN Jun Enviado 17202 ©

8 pocumento

[ Registros asociados

Se puede ver la fecha en la que se realizd el intercambio registral, la oficina, el libro en que se almacend el
registro, la entidad registral y unidad de tramitacion destino del intercambio registral, el estado del mismo y la
fecha de cambio de estado. Ademas, aparece un botdén “Mas informacion” que al pulsarlo muestra toda la
informacion del intercambio registral. Esta aparece en tres apartados: Informacion del registro, Interesados y
Anexos relacionados con el expediente.

Informacion del registro

Identificador del
intercambio

Num. Expediente Inicial:
Resumen:

Tipo de registro:

Fecha del registro:

Cddigo Entidad Registral
Origen:

Codigo Entidad Registral
Inicial:

Codigo Unidad Tramitacién
Origen:

Codigo Entidad Registral
Destino:

Codigo Unidad Tramitacion
Destino:

Nimero de Registro
Original:

Tipo de transporte:
Nombre de usuario:
Contacto de usuario:
Aplicacion:
Documentacion fisica:
Observaciones apunte:

Interesados

Informacién del interesado:

Tipo de Documento:
Nombre:

Paijs:

Codigo de Pais:
Direccion:

Correo electrénico:

Direccién electrénica:

Observaciones:

000002061_18_00000613

PRUEBAS DE INTERCAMBIO REGISTRAL
ENTRADA

17/01/18 17:06

000002061

000002061

000002741
L01181113

201810000000014

Acompafia documentacion fisica requerida

NIF
FEDERICO

Espafia
724

Avenida de la Repdblica Argentina, 2 - 12 C

Fecha de recepcion:

Fecha del registro
inicial:

Entidad Registral
Origen:

Entidad Registral
Inicio:

Unidad Tramitacion
Origen:

Entidad Registral
Destino:

Unidad Tramitacion
Destino:

BLIMEA BLIMEA BLIMEA

Nim. Registro: 201810000000014

Fecha de envio: 17/01/18
17:02

17/01/18 17:06
REGISTRO GENERAL DE LA DIPUTACION PROVINCIAL DE
SORIA
REGISTRO GENERAL DE LA DIPUTACION PROVINCIAL DE
SORIA
REGISTRO GEMERAL DEL AYUNTAMIENTO DE JUN

Ayuntamiento de Jun

Nimero de transporte:

Teléfono: 954678123 Email: novale@juntadeandalucia.es

arie

Nidmero de Documento:30000000L

Primer Apellido:

Provincia:

Codigo de Provincia:

FERNANDEZ Segundo LEON
Apellido:
Sevilla Municipio: Sevilla
41 Codigo de 0917
Municipio:
Codigo Postal: 41500
Teléfono:
Canal preferente de Direccién Postal
comunicacion:

Anexos relacionados con el expediente:

Nombre del fichero:

FirmaDatosReaistro 201810000000014.xsio0bservaciones:

Tipo de documento: Fichero técnico interno Validez legal: Qriginal
Nombre del fichero: JustificanteRegistro 201810000000014.pdf Observaciones:
Tipo de documento: Documento adjunto al farmulario validez legal: Qriginal

Firma del fichero:

JustificanteRegistro 201810000000014.pdf
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Direccion General de Transformacion Manual de usuario
Digital
Junta de Andalucia

Pulsando sobre los enlaces que aparecen en el apartado de Anexos se podrian ver los documentos
correspondientes.

5.2 Trazas de intercambio registral

En la ventana de “Historial de intercambio registral” aparece un botdn Trazas, que permite ver todos los estados
por los que ha ido pasando un intercambio registral.

[ENTRADA | Maximizar Cerrar [F10] Ayuda

[ M4 11de12 b M |
& EnTRADA - 213730 Historial del Intercambio Registral de Salida

£ atos

B3 1ntercambio Registral ‘F::E"r::rzbin @ s EeE R Unidad de Destino Estada Fecha de Estado M85 Trazes

E @ Anexos
.05 TEST Libro de 000002741 - REGISTRO GENERAL DEL L01181113 - Ayuntamiento de . 17/01/18
& Dpatos Firmados 17/01/1817:02 o entrada AYUNTAMIENTO DE JUN Jun Enviado 4.5 )

Documento

Historial de Distribucion

Historial de Modificaciones
Historial de Intercambio R

Registros asociados
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