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1 Introduccién

En este documento se recogen las funcionalidades implementadas en la plataforma @ries para el
registro y grabacién de los datos de las facturas en formato papel que llegan a las oficinas de registro
presencial de la Junta de Andalucia y estan dentro del ambito de aplicacién del Decreto 75/2016, de
15 de marzo, por el que se crea el Registro Contable de Facturas de la Administracion de la Junta de
Andalucia y se establece su régimen juridico.
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2 Registro de una factura en @ries presencial

Cuando a una oficina de registro presencial de la Junta de Andalucia llega una factura en formato

papel cuyos datos deban grabarse de acuerdo a lo dispuesto en el Decreto 75/2016, el proceso para
su registro es el siguiente:

1.- Alta de un registro de entrada de documento.

2.- Grabacion de los datos de la factura.

En los siguientes apartados se expondran con detalle cada uno de los pasos del proceso de grabacion
de las facturas en la plataforma de registro @ries.
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2.1 Alta del asiento registral de entrada de la factura

El primer paso para registrar la factura en formato papel, es dar de alta el asiento registral de entrada
correspondiente a la misma.

Para ello se cumplimentara la ventana de registro de entrada en la plataforma @ries con todos los
datos necesarios para el alta del asiento, tal y como se realizaria para el registro de entrada de
cualquier otra tipologia de documento, como se puede apreciar en la siguiente figura:

‘ENTRADA | Maximizar Cerrar [F10] Ayudz
Guardar [F12] [Fo] [F7] Conf. sello Conf. escaner Conf. registro Reg. Original
ﬁ ENTRADA Nimero de registro: Fecha de registro
E Dakos Usuario: Fecha de trabajo:
B @ Anexos
Oficina de registro: Oficina Original Estado
Datos Obligatorios oo
Origen: ‘ = |
Remitentes:
Destino ‘ o |
Resumen ‘
Datos Opcionales ——— e
Tipo de asunto: ‘ = | D
Comentario ‘
N°. reqgistro original: Fecha de reg. original:
Tipo de reg. originak: [l Registro original: [}
Tipo de transporte: NGm. de transporte:
Fecha Recepcion Minuta Especial: N (N, 16 E}
Referencia Externa Id. Remitente: Registro Anulado: N (S)

Fig. 1.. Registro de entrada de la factura.

Para cumplimentar esta pantalla, y solo en el caso de que se trate de registrar una factura, el Tipo de
Asunto sera: RCF-PF (DECRETO 75/2016 - PRESENTACION DE FACTURA).

Asimismo, hay que tener en cuenta que el destino de una factura varia en funcion de que esté dentro
0 no, del ambito de aplicaciéon del Decreto 75/2016, de 15 de marzo, por el que se crea el Registro
Contable de Facturas de la Administracion de la Junta de Andalucia y se establece su régimen juridico,
y nos encontramos con dos casos:

1.- Que la factura esté incluida dentro de lo establecido en los articulos 2 y 8, en cuyo caso el destino
sera la Oficina Contable (Intervencion delegada)

2.- Que la factura esté incluida dentro de lo establecido en su Disposicion adicional segunda y
Disposicion transitoria tercera, en cuyo caso el destino sera el Organo encargado de la tramitacion.
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|ENTRADA | Maximizar Cerrar [F10] Ayuw
[F12] Certificados [F9]| Sello [F7] Conf. sello Conf. escaner Conf. registro Reg. Original | ldel
ﬁ ENTRADA - 333373 Numero de registro: 201615400000004 Fecha de registro: 22-03-2016 11:52:35 x
- E Beinis Usuario MLU Fecha de trabajo 22-03-2016
B 2nexos
o Oficina de registro: 154 Oficina Original: Estad Completo
EllHistorial de Distribucian stado
- Datos Obligatorios P ———
Bll istorial de Modificaciones | o i =8
Registros asociados
Remitentes: EMPRESA PRUEBA
Destino ‘ZQCG.-‘CGCCG.-‘CGGCG |CONSEJEFLA DE HACIENDA ¥ ADMINISTRACION PUBLICA.
Resumen: PRUEBA

Datos Opcionales ——

—— S
Tipo de asunto: CF-PF |DECRETD T5/2016 - PRESENTACION DE FACTURA

Comentario: ‘

N°. registro original Fecha de reg. original
Tipo de reg. original: Registro original
Tipo de transporte: = Nim. de transporte:

Fecha Recepcion: Minuta Especial: ’T (N, 16 E}

Referencia Externa Id. Remitente: Registro Anulado ’T 5)

Fig. 2.: El Tipo de Asunto para el registro de entrada de facturas serd RCF-PF.

Una vez dado de alta el asiento de entrada de la factura, el préximo paso dependera de si:

a) La factura ha sido presentada en una oficina de registro que coincide con la del o6rgano
competente para su tramitacion.

b) La factura ha sido presentada en una oficina de registro que no coincide con la del 6rgano
competente para su tramitacion.

En el caso a) se procedera a la grabacion de los datos de la factura, siguiendo las instrucciones del
apartado 2.2 de este mismo manual.

En el caso b) la factura en formato papel, sera remitida desde el registro donde se ha presentado y
grabado su asiento registral, al registro del 6rgano competente para su tramitacion, en cuyo caso ya
estariamos en la situacion del apartado a) y se procederia de la misma forma.
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2.2 Grabacién de los datos de la factura

2.2.1 Requisitos
Para poder introducir los datos de la factura se deben de cumplir los siguientes requisitos:
e Elasiento del registro de entrada en @ries debe estar completo y grabado.

e ElTipo de Asunto del asiento debe ser RCF-PF.

2.2.2 Proceso de grabacion de los datos de la factura

Si se cumplen todos los requisitos enumerados en el apartado anterior, se habilitara junto al detalle
del Tipo de Asunto un botdn que permitira el acceso a la ventana de introduccion de datos de la
factura.

ENTRADA | Maximizar Cerrar [F10]  Ayuda
[F12] Certificados [F9]| Sello [F7] Conf. sello Conf. escaner Conf. registro Req. Original | | 1de1
& ENTRADA - 333373 Nimero de registro: 2016154000000+ Fecha de registro: 22032016 115235 %
E _— Usuario LU Fecha de trabajo: 22-03-2016
EI# Anexos
. Oficina de registro: 154 Oficina Original Estado: |Completo

Historial de Distribucién siado

Datos Obligatorios _

Ll Historial de Medificaciones Origen [ =

Registros asociados
Remitentes: EMPRESA PRUEBA
Destino: 2300/00000/00000 [ [CONSEJERIA DE HACENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA
Resumen: PRUEBA
Datos Opcionales —— @ —————————
Tipo de asunto: |RCF7PF u ‘I:-ECRETO 7512016 - PRESENTACION DE FACTURA ( ’
Comentario: | h—d
Ne. registro original Fecha de reg. original
Tipa de reg. original [E  Regitro original
Tipe de transporte [  Nim de transporte:
Fecha Recepcisn Minuta Especial W mise
Referencia Externa 1d. Remitente: Registro Anulado: INE]

Fig. 21.. Boton de acceso a la ventana de introduccion de los datos de la factura
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Cuando se pulsa el boton se accede a la siguiente ventana:

[ENTRADA | Maximizar Cerrar [F10] | Ayud:
[F12] Certificados [Fa] Sello [F7] Conf. sello Conf. escaner Conf. registro Reg. Original | 1del
&8 ENTRADA - 333373 .
i @”% Datos para el Registro Contable de Facturas
EIfl Anexos

H\stcrlal de Distribucion
H\stcrlal de Modificaciones
Registros asociados

M@ de Factura: NP de Serie: Fecha de Expedicidn:
[24 [41 [23-03-2018 =
Factura Rectificativa: Tipo Id. Fiscal: Ne Id. Fiscal:

Mombre y Apellidos, Razon ¢ Denominacidn Social:

[avesa

Concepto:

PRUEBA

N© de Expediente:
I
Cédigo de Organo Gestor:
[ao123123

Codigo de Unidad Tramitadora:
[ro123123

Codigo de Oficina Contable:
[ao123123

Importe de la operacién: Unidad Monetaria:
[ss00,00 [Eur[v]
| Aceptar ‘ | Cancelar

Fig. 22.: Ventana de grabacion de los datos de la factura

Los datos a cumplimentar deberan aparecer en la factura y son los siguientes:
- N° Factura: Numero de la factura.
- N°de Serie: Numero de Serie de la factura.
- Fecha de Expedicion: Fecha de Expedicion de la factura.
- N°/d. Fiscal: Numero de Identificacion Fiscal del Emisor de la factura.

- Nombre y Apellidos, Razon o Denominacion Social: Nombre y Apellidos, Razdén o Denominacion
Social del Emisor de la factura.

- Concepto: Concepto de la factura.

- N°de Expediente: Numero de expediente al que corresponde la factura.

- Unidad Monetaria: Unidad Monetaria en el que se ha emitido la factura.

- Codigo de Organo Gestor: Cédigo DIR (Directorio Comun) del Organo Gestor de la factura.

- Cddigo de Unidad Tramitadora. Cédigo DIR (Directorio Comun) de la Unidad tramitadora de la
factura.
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- Cddigo de Oficina Contable: Codigo DIR (Directorio Comun) de la Oficina Contable de la
factura.

- Importe de la operacion: Importe total de la factura, incluido IVA.

| Aceplar

Una vez introducidos los datos, se pulsara el boton para la grabacién de los mismos o el

. Cancelar | L L,
botdn para la cancelacion de la operacion.

NOTA 1: | os codigos DIR necesarios para cumplimentar los datos de la factura deben figurar en la
factura papel.

NOTA 2: El usuario de registro debera trascribir en esta pantalla exactamente los datos que aparezcan
en la factura. En caso de que la tripleta de los codigos DIR grabados no coincidan con ninguna de las
correctas o cualquier otro campo sea erréneo, la aplicacion va a dar un mensaje de aviso. Este
mensaje sera solo una advertencia que no impedira la grabacién de los datos de la factura. El objetivo
es avisar a la persona que esta grabando por si acaso ha cometido un error al teclear y pueda
modificar el dato.
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