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Plataforma de Tramitaciéon w@ndA

Manual de Administracién

1 Objetivos

Este documento es una guia para la Administracion de la Plataforma de Tramitaciéon. En dicho documento se describe la
administracion de modulos funcionales del sistema (altas, bajas, modificaciones), su asignacién de permisos y su
configuracion visual en el escritorio de tramitacion, asi como la reconstruccién de indices de expedientes para la busqueda.
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2 Acceso al médulo de Administracion

A la herramienta de administraciéon de Plataforma de Tramitacion, s6lo podran acceder aquellos usuarios con un perfil
especifico de Trew@, concretamente el perfil “TR_R_USUARIO”. (Ver documento de Instalacion y Despliegue)

La URL para acceder a la herramienta de administracion es:

http[s]://SERVIDOR_PT[:PUERTO]/ plataforma-sdk/administracién

Esta es la pantalla de acceso a la aplicacién donde se deben introducir el NIF del usuario y la clave de acceso, y pulsar
sobre el boton acceder:

PT w@ndA
Panel de Admm:strac:on

Acceso a Administradon

Introduzca su nombre de usuario y contraseiia para el acceso al sistema.

NIF del usuario: ]
Clave de acceso: I

Plataforma de Tramitacion permite la configuracion para acceso via certificado digital.

Una vez autenticados correctamente, se accede a la pagina del menu principal del médulo de administracion:
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Panel de Administracion

o

Administracion

» Mantenimiento de modules

» Configuracion de médulos

» Mantenimiento de menus

» Mantenimiento de instalaciones

» Mantenimiento de indices
» Gestion de Festivos para caducidades

» Mantenimiento de noticias
*» Mantenimiento de tareas automaticas
» Otras operaciones

» Salida
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3 Administracién de moédulos

Desde el menu inicial de la aplicacion se puede acceder a las diferentes opciones referentes a la administracion y
configuracion de los componentes funcionales del sistema. Estas opciones se detallan a continuacion:

» Mantenimiento de madulos

» Configuracion de maédulos

» Mantenimiento de menus

» Mantenimiento de instalaciones

3.1 Mantenimiento de mdédulos

Esta opcion de menu hace referencia a la gestion de altas y bajas de modulos, asi como la definicién y/o configuracién de
las propiedades de los mismos:

» Mantenimiento de modulos

- Alta/baja de modulos
- Alteracion de propiedades

3.1.1 Alta/Baja de médulos

Seleccionando esta opcion, visualizamos el listado de los modulos instalados en el sistema, tal como se muestra en la

siguiente imagen:

7 A

JUNTA DE ANDALUCIA

PT w@ndA

Panel de Administracion

PTW200_ADM_Manual_Administracion_PTw@ndA_v01r01.doc

Alta de un nuevo modulo.

Nombre Titulo

Descripcion

|
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Pulsando el botdn “Instalar” accedemos a la pantalla que nos permite la subida de nuevos moédulos al sistema. Los
modulos a subir deben estar en un formato comprimido “zip”:

Seleccione un zip con el nuevo médulo.

Archivo: I Exarivar..

Una vez seleccionado el archivo “zip”, se pulsa sobre el boton instalar. El sistema mostrara un mensaje indicando si la
operacion de instalacion del nuevo modulo se ha realizado o no con éxito. Sera necesario reiniciar el servidor para poder
hacer uso del nuevo modulo instalado.

Por cada modulo del listado podemos llevar a cabo 2 operaciones:

& > Muestra el detalle de instalacion del modulo:

Detalle de la definicion del médulo

Nombre:
altaExpediente
Descripcion:
Alta de un nuevo expediente en el sistema
Titulo:
Alta de expediente

../modulos/altaExpediente/altaExpediente.action
Version:
0.1
Autor:
Autor de modulos[nombre: everis, grupo: everis, email: icorrean@everis.com]
Tecnologia empleada:
NO DEFINIDA
Tipo de instalacion:

EXTERNO

Postfuncion:

NO DEFINIDA

[ X cancelar |

& - Elimina un mddulo del sistema.
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3.1.1.1 Alta/Baja de mddulos en alta disponibilidad

Para entornos en alta disponibilidad, una vez instalado el mddulo en uno de los nodos, sera necesario copiar los archivos
desplegados en el war del nodol al war del nodo2.

Una vez reiniciado el servidor de aplicaciones del nodol, sera necesario parar el servidor de aplicaciones del nodo2 para
copiar los archivos en el directorio.war del servidor.

Los archivos que son necesarios copiar del directorio war del nodo1 al directorio war del nodo2 son:

e El directorio nombre_modulo dentro del directorio /modulos.

* El directorio nombre_modulo ubicado en /instalaciones/nombre_instalacion/modulos.

e El directorio nombre_modulo ubicado en /WEB-INF/classes/modulos.

e Eljar del modulo ubicado en /WEB-INF/lib.

e El directorio nombre_modulo ubicado en /WEB-INF/classes/es/juntadeandalucia/plataforma/modulos

¢ Anadir al archivo struts.xml ubicado en /WEB-INF/classes el correspondiente <include> del mddulo instalado.

Una vez copiados estos ficheros se puede arrancar el servidor del nodo2.

A la hora de eliminar un moddulo, los archivos anteriores se borraran en el nodo al cual estemos accediendo. Para una
completa eliminacion del médulo, sera necesario eliminar estos archivos del otro nodo.

3.1.2 Alteracién de Propiedades

En esta seccion se podra llevar a cabo la alteracion de las propiedades de los mddulos para cada instalacion. El primer paso
sera escoger la instalacion deseada:

Propiedades de los madulos

Propiedades

Instalacién: | Selecciona una instalacion... |v
Selecciona una instalacion...
DEFAULT

PT_WANDA

Una vez escogida la instalacion, se desplegaran todos los modulos con visibilidad asociada, eligiendo aquél cuyas
propiedades se desean alterar.
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Propiedades

Instalacion: [ PT_WANDA

Madulos: altaExpediente(Mentis ESCRITORION. """ "7 77Ty

Propiedades del modulo:

Titulo
Descripcion Ita de un nuevo expediente en el
sistema
Tipo médulo  |EXTERNO

Configurar médulos observados: £,
Todos los médulos disponibles
--- Seleccione médulos a incluir ---

Modulos actualmente observados
--- Modulos observados actualmente ---

ayudaContextual
mensajes Eliminar médulos seleccionados
expedientes_relacionados
deshacer
capa_consulta
altaExpediente
interesadosAltaExpediente
estadisticas Afiadir todos los médulos --=
tareas_pendientes
interesados

Eliminar todos los médulos observados actualmente

capa_funciones

Guardar

Podemaos definir el titulo y descripcion con el que se visualizara dicho modulo en el menu principal, el tipo de médulo que
estamos configurando y los modulos que seran observados por él, es decir, que modulo es un sub-médulo del actual.

Tras definir todas las propiedades pulsamos sobre el botdn ‘Guardar’ y almacenamos la configuracién definida.
3.2  Configuracion de médulos

Esta opcion de menu hace referencia a la visibilidad, localizacién y disposicion de los modulos dentro de la Plataforma de
Tramitacion:

Administradon

» Mantenimiento de mddulos

» Configuracion de modulos
- Visibilidad
- Localizacién y disposicidn
- Tipos de paneles

3.2.1 Visibilidad

Seleccionando esta opcion, el sistema nos solicita la instalacion (PTw@ndA ofrece una instalacion por defecto “DEFAULT”),
el sistema de Trew@, y el modulo sobre el que se desea configurar la visibilidad.

La visibilidad consiste en gestionar los perfiles de usuarios asociados a un modulo, que controlaran el acceso a los modulos
de los diferentes usuarios del sistema.

Este control de visibilidad se puede llevar a cabo mediante:

- Configuracion por perfiles para el sistema: hace referencia a la visibilidad del modulo para todo el sistema. Se trata de la
configuracion mas global.
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Control de visibilidad

Instalacion*: |DEFAULT H

Sistemas*: ‘ PT_WANDA u

Modulos=: | buscador_generico(Menu: busgueda_expedientes_menu) v

Configuracion por perfiles para el sistema |
PT_WANDA

Configuracion por fases y modulo para el sistema

PT_WANDA

Configuracién por procedimiento y médulo para el sistema |
PT_WANDA

Todos los perfiles disponibles

Perfiles actualmente asociades al médule
--- Seleccione perfiles a incluir -

--- Perfiles asociados actualmente ---
TR_R_ADMINISTRADOR = o
TRAMITADOR Eliminar perfiles seleccionados
TR_R_USUARIO _
PF_SUPERUSUARIO Afiadir el perfil seleccionado ->

TR_R_ADMINISTRADOR (Sistema: PT_WANDA)
TRAMITADOR (Sistema: PT_WANDA)
TR_R_USUARIO (Sistema: PT_WANDA)
PF_SUPERUSUARIO (Sistema:t PT_WANDA)

Eliminar todos los perfiles actuales

Afadir todos los perfiles >

- Configuracion por procedimiento y modulo del sistema: hace referencia a la visibilidad del médulo dentro de los
diferentes procedimientos del sistema seleccionado.

Control de visibilidad

Instalacion™: | DEFAULT [~

Sisternas*: ‘ PT_WANDA m

Modulos*: ‘buscador_gener\co(Menl]: busqueda_expedientes_menu) H

Configuracion por perfiles para el si | Configuracion por procedimi y médulo para el sistema |
PT_WANDA PT_WANDA

Configuracion por fases y modulo para el sistema
PT_WANDA

Todos los procedimientos disponibles

Procedimientos actualmente asociados al médulo
--- Seleccione perfiles a incluir ---

--- Procedimientos asociados actualmente ——-
PROC1

REUTILIZAELE DE SUBSANACION ADMINISTRATIVA Eliminar procedimientos seleccionados
PRUEBA PTWANDA

PROC1
REUTILIZABLE DE SUBSAMACION ADMINISTRATIVA
PRUEBA PTWANDA

Afiadir el procedimiento seleccionado -

[Eliminar todos los procedimientos actuales

Afiadir todos los procedimientos -->

- Configuracion por las diferentes fases del madulo: hace referencia a la visibilidad del médulo dependiendo de las fases

en las que se encuentre el procedimiento. Para controlar esta visibilidad es necesario seleccionar el procedimiento. Se trata
de la configuracion mas restrictiva.
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Control de visibili

Instalacidn™: |DEFAULT H

Sistemas*:  PT_WANDA I~

Modulos*: ‘buscadorﬁgenenco(Menu’: busqueda_expedientes_menu) M

Configuracion por perfiles para el si | Configuracién por procedimi y modulo para el sistema | Configuracién por fases y médulo para el sistema
PT_WANDA PT_WANDA PT_WANDA

Todos las fases disponibles es actualmente asociados al procedimiento
--- Seleccione fases a incluir --- --- Fases asociadas actualmente ---
SUBADM_RECEPCION_DOCUMENTACION S . SUBADM_RECEPCION_DOCUMENTACION
SUBADM_NOTIFICACION_SUBSANACION seleccionadas SUBADM_NOTIFICACION_SUBSANACION
SUBADM_VERIFICACION_DOCUMENTACION e SUBADM_VERIFICACION_DOCUMENTACION
SUBADM_ARCHIVO Afadir la fase seleccionada > SUBADM_ARCHIVO
SUBADM_RESOLUCION_DESISTIMIENTO PRUEBA UNION

Eliminar todos las fases actuales INICIO

PRUEBA EVENTO SALIDA

Anadir todos |as fases --> PRUEBA EVENTO NO SALIDA

PRUEBA DIVISION DER 2

PRUEBA DIVISION IZQ

PRUEBA CONDICION

PRUEBA DIVISION DER
SUBADM_RESOLUCION_DESISTIMIENTO

3.2.2 Localizacion y disposicion

Tras seleccionar esta opcion, y seleccionar el sistema correspondiente, aparece la siguiente pantalla:

Configuracion de un médulo

Seleccién de instalacion

Instalaciones: | DEFAULT
-

Instrucciones de uso:

Seleccione una region del rectangulo superior izquierdo, donde ubicard una serie de
— portlets a su eleccion.
= A continuacion seleccione un madulo de la lista de |z izquierda vy ubiguelo en la derecha.

Pulse sobre "Confirmar” v su lista se habra guardado correctamente.
A partir de aqui, seleccionando sobre la "C™ de "Configurar™ puede indicar el ancho,
alto y posicion que desee que ocupe su madulo.
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La pantalla esta dividida en dos secciones principales. La parte derecha muestra un texto explicativo de cémo configurar un
modulo y la imagen situada en la izquierda muestra la divisién de la pantalla principal de la Plataforma de Tramitacion, con
distintas zonas delimitadas donde se ubicaran los diferentes componentes funcionales.

Para configurar un médulo se debe seleccionar la zona de la pantalla en la que se situara. Después de hacer “clic” en la
zona deseada, aparecera a la derecha un listado con todos los médulos que se encuentran instalados en el sistema y otro
listado con los ubicados en la zona seleccionada. Las posibles acciones a realizar son la inclusién de un nuevo médulo en la
zona o la configuracion de un modulo ya asociado a ella.

Por ejemplo, si se accede a la disposicién de mddulos de la “Zona Norte”:

Configuradon de un médulo

Seleccion de instalacion

Instalaciones: | DEFAULT |V]
-
Alta de médulos. Zona NORTE )
Norte Listado médulos instalados (todos) || Listado médulos asociados a zona [¢|
Nombre Titulo | Nombre Posicion Conf Borrar
Se [Centro
capa doc asoc Documentos asociados |~
capa doc perm Tareas y documentos estado o u n
permitidos 3
£apa tareas asoc S
- juntarDocum 1] u |”
capa tramita Transiciones posibles
nteresados a 5 |*
capa consulta Datos del expediente d d
capa usuarios asig Usuarios d deshacer o "i rﬂ |
[oe lpei
(], m J [ s L i BEY

Las operaciones que se pueden realizar son las siguientes:

1. Inclusién de un nuevo médulo en la zona seleccionada: marcar el moédulo deseado en el listado de los instalados en el
sistema. El modulo marcado pasara al listado de modulos asociados a zona.

2. Configuracion de un médulo asociado a la zona seleccionada: en el listado mddulos asociados a zona, aparecen todos los
modulos que ya estan asociados a la zona marcada. El orden que ocupa el modulo en la zona en la que esta ubicado y dos
botones ﬂ y ﬁ para configurar o eliminar cada uno de ellos.

Si se pulsa sobre el boton de configuracién, en la parte inferior izquierda de la pantalla, aparecen los parametros del modulo
seleccionado.
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Parametros médulo
Datos del madulo:
Nombre del médulo:interesados
Alto actual:100%
Ancho actual:100%
Posicion actual:5
Opciones de configuracion:
Alto mddulo:
Ancho mddulo:
Posicion: |0 D
Habilitado

| “Guariar B> | X Cancalor |

Se pueden editar las opciones de visualizacion del modulo: el alto, el ancho y la posicion que ocupa dentro de la zona; si se
determinase una posicion ya ocupada se desplazaran los modulos hacia la derecha (en las zonas norte y sur) o hacia abajo
(en el resto de las zonas). También se podra determinar si el médulo estd o no habilitado. Una vez determinados estos
parametros se haran efectivos los cambios pulsando el botén “Guardar”.

Para eliminar un médulo del listado de médulos asociados a la zona, se hara “clic” sobre el botdn 6 borrar.

3.2.3 Tipos de Paneles

Tras seleccionar esta opcion e indicar el sistema, instalacién y procedimiento correspondiente, aparece la siguiente pantalla:

Tipos de Paneles

Instalacion: | DEFAULT [
Sisterna: | PT_WANDA |»
Procedimiento™: iREUTILTZ/—‘«BLE DE SUBSANACION ADMINISTRATIVA |ﬂ

Por favor, pinche sobre las imagenes inferiores para alternar entre el tipo de panel que desee. Los cambios se aplicaran sobre la instalacion, sistema y procedimiento
seleccionados.

Seleccione los datos necesarios

Centro

guardar

En esta seccion podemos configurar la disposicion de los paneles en las distintas zonas del escritorio. Tenemos dos
opciones a la hora de seleccionar el tipo de panel: los paneles consecutivos hacen que los modulos de tipo portlet estén
visibles en todo momento y se van ubicando dentro de una zona de forma consecutiva, mientras que la opcion ‘paneles
apilados’ nos permite superponer los portlets en forma de pestafias, de tal forma que sélo uno esta visible y podemos
cambiar de uno a otro seleccionando su cabecera.

3.3 Mantenimiento de Menus

En esta opcion se configuran las secciones y entradas que forman parte de cada una de las instalaciones. Escogida la
instalacion cuyo menu queremos modificar pasamos a la siguiente pantalla:

PTW200_ADM_Manual_Administracion_PTw@ndA_v01r01.doc Pagina 14 de 28




A Consejeria  de  Hacienda vy Plataforma de Tramitacion w@ndA
¢ Administracién Pablica

JUNTA DE ANDALUCIA D.G. de Tecnologias para Hacienda y la Manual de Administracion
CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION pUBLCA | AMiNistracion Electronica

Volver jod
Salir

racion

//‘Q PT w@ndA IE
Panel de Administ

JUNTA DE ANDALUCA

Modificacion de Ment

Menu para la instalacion:DEFAULT

Alta de expediente
Listado de tareas pendientes
Gestion de caducidades
Noticias Publicadas
Estadisticas
Bisqueda de Expedientes

Nueva seccon
Titulo:
Descripcion: |G
entracs;
Hem):

Icono

Examinar.
Sistemas con visibiidad de la entrada
F1PT_wanDA
Perfiles con visibiidad de la entrada
Perfi[id de perfil: 75, nombre: PROCOIN]
Perfil[id de perfil: 79, nombre: SGA]
Perfifid de perfil: 78, nombre: TR_ADMINISTRADOR]
Perfillid de perfil: 55, nombre: PERFIL_PRUEBA]
Perfi[id de perfil: 52, nombre: PF_SUPERUSUARIO]
Perfil[id de perfil: 47, nombre: TRAMITADOR]
Perfifid de perfil: 46, nombre: TR_R_USUARIO]
Perfil[id de perfil: 45, nombre: TR_R_ADMINISTRADOR]
Perfillid de perfil: 64, nombre: PF_TECNICQ]
Asodar entrada
Entrads a asociar: | Selecdona.. |4
Descripcion de la Entrada: [N
Heml:

Examinar
as con visibiidad de la entrada

Asociar

Para un menu se podran crear secciones, asociar entradas, asi como modificar y/o eliminar secciones o entradas
existentes.

Para la creacion de una nueva seccion, introducimos valores en los siguientes campos:
0 Titulo: sera tomado siempre que no se especifique una entrada para la seccién creada.
Descripcion: texto que se toma para el cuerpo del contenedor, si no se especifica HTML.
Entrada: nombre utilizado para referenciar al contenedor creado en la pagina de inicio.

o]
o]
0 HTML: se emplea este campo para el cuerpo del contenedor.
0 Icono

o]

Perfiles de visibilidad: sistemas con visibilidad de la seccion.

Una vez creada la seccién, aparecera en la parte superior, junto con las otras secciones y entradas existentes. Al ser una
seccion se habilita un enlace sobre el propio nombre de la seccién creada que nos dirige a la misma pagina de alta de
secciones y entradas, que se iran asociando a la seccion seleccionada, formando un submend.

Para la creacion de entradas, seleccionamos la entrada del listado, le damos una descripcion y seleccionamos tanto el
sistema como los perfiles de visibilidad asociados.

Indicar que no es necesario para la creacion de una entrada tener que asociarla a una seccion. Se pueden crear entradas
con independencia de si existen 0 no secciones.

Es importante destacar que el orden en el que se vayan afiadiendo las diferentes secciones sera el mismo que se utilice en
la representacion de las secciones en el menu principal de la plataforma PTw@ndA.
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3.4 Mantenimiento de instalaciones

Una instalacion es el concepto que aglutina los procedimientos y tareas de un sistema de tramitacion concreto, bajo una
determinada configuracion de estilo y visibilidad. Sobre un mismo Trew@ se pueden crear diferentes sistemas, cada uno de
ellos contendra una serie de procedimientos que actuan sobre un sistema propio de tramitacion.

PTw@ndA da cabida a cada uno de estos sistemas creados en Trew@, permite la creacién de instalaciones para diferenciar
cada uno de ellos, posibilitando la administracion independiente de los mismos.

Esta seccion muestra las diferentes instalaciones que mantiene la Plataforma de Tramitacion:

Listado de instalaciones

Listado de las instalaciones disponibles
- Lista de instalaciones ﬁ

[ __Nombre | Descripcion | _Sistemasasociados | Modulosdisponibles | Eliminar |
DEFAULT Instalacion por defecto PT?WAND;. evolucion e
PT_WANDA  PT_WANDA PT_WAND: | |ayudacontextual o (X ]

Por defecto la Plataforma de Tramitacion ofrece una instalacion denominada “DEFAULT".

Esta pantalla muestra un listado de todas las instalaciones indicando el nombre, titulo, lista de sistemas asociados y lista de
modulos disponibles (ver epigrafe correspondiente a la configuracion de los modulos). Las operaciones para cada
instalacion son:

& > Muestra el detalle de la instalacion:
N PT w@ndA -
A

JUNTR DE ANDRLUCTA

Volver &

Panel de Administracion

Modificar instalacion

Datos de la instalacion

* Nombre: [EZYN
sCrij

nstalacion por defecto

Asociacion de sistemas:

Sistemas disponibles Sistemas indluidos
--- Seleccione sistema/s --— --- Seleccione sistema/s ---

B [PT_waANDA

* Titulo: (EZYTEg
* Descripcion: (EZXTH]

Guardar =

Menu asociado a la instalacion

&@ - Elimina una instalacion del sistema.

Pulsando sobre el boton kel " accedemos al formulario de alta de instalacion. Aparecera la siguiente pantalla:
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Alta de nueva instalacion

~Datos de la instalacion A

* Nombre: I

Descripcion:

Asociacion de sistemas:

Sistemas disponibles Sistemas incluidos
--- Seleccione sistema/s --- --- Seleccione sistema/s ---
PT_WANDA
=
=2
=
=

Se indicara el nombre, una breve descripcion de la instalacion y los sistemas asociadas a la misma.

Ademas se definira el titulo y la descripcion del menu asociado a la instalacién, para que podamos configurar
posteriormente los modulos que estaran visibles en el menu principal de la aplicacion.

Posteriormente sobre la instalacion habria que configurar la visibilidad de los médulos sobre la misma.
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4 Mantenimiento de indices

Esta opcion de menu hace referencia al mantenimiento de los expedientes dentro de los ficheros de indices que se generan
en el servidor de aplicaciones. Estos ficheros de indices se generan con el motor de indexacion Solr, para permitir a la
Plataforma de Tramitacion w@ndA realizar las busquedas de expedientes dentro del sistema con un mayor rendimiento de
velocidad y esfuerzo.

Esta opcion permite las siguientes acciones:

» Mantenimiento de modulos
#» Configuracion de mdédulos
» Mantenimiento de menus

» Mantenimiento de instalaciones

» Mantenimiento de indices

- Reconstruir indice
- Eliminar expediente de indice

4.1 Reconstruir indice

Accediendo a esta opcidn, el sistema muestra la siguiente pantalla:

Actualizacon de indices

Pulse el boton para iniciar la reindexacion

‘ Reconstruir Indice ‘

Volver al meni

Reconstruir Indice

Haciendo “clic” sobre el boton se reconstruiran todos los indices correspondientes a todos
los expedientes del sistema.

Esta utilidad se utiliza para casos en los que haya varios entornos y se requieran los indices tanto en uno como en otro, o
por perdidas de expedientes que no se encuentren desde el moédulo de busqueda de Plataforma de Tramitacion.
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4.2 Eliminar expediente de indice

Accediendo a esta opcion, el sistema muestra la siguiente pantalla:

Eliminacon de un expediente

Ndmero del expediente: *: S

v P .
Eliminar expediente

Con esta opcién se podra eliminar un cierto expediente de los indices creados por Plataforma.

Esta opcion es de gran utilidad para eliminar expedientes que no sean correctos, o expedientes de pruebas.

PTW200_ADM_Manual_Administracion_PTw@ndA_v01r01.doc Pagina 19 de 28



A Consejeria  de  Hacienda vy Plataforma de Tramitaciéon w@ndA
¢ Administracion Publica

JUNTA DE ANDALUCTA D.G. de Tecnologias para Hacienda y la Manual de Administracion
CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLIcA| Admiinistracion Electrénica

5 Gestion de Festivos

En esta opcion se le permite al usuario administrador agregar dias festivos al sistema, que se tendran en cuenta
posteriormente a la hora de calcular las caducidades de los expedientes, optimizando las fechas en cuanto a dias naturales
para los usuarios tramitadores de cada unidad provincial. Al seleccionar sobre esta opcion de administracion se abre la
siguiente pantalla:

Gestion de Festivos para caducidades

FESTIVOS
2 resultados @ o ] [ S

11/6/2009 No 'SEVILLA Corpus Christi
12/6 Si Puente Corpus

El calendario que se visualiza representa el mes actual y en él se resaltan en rojo los dias festivos que el administrador haya
configurado.

Todos los festivos definidos en el sistema aparecen listados a continuacion del calendario, indicandose la fecha del festivo,
si es festivo fijo, en caso contrario se indica la provincia a la que pertenece el festivo, y una breve descripcion del motivo del
festivo.

Para agregar un festivo pulsamos sobre el boton ‘Afadir’ y se abre el siguiente formulario con los datos que se registraran
relativos a la festividad que va a ser insertada en el sistema:

Ariadir un Festivo

DATOS DEL NUEVO FESTIVO
Seleccione la Fecha a contabilizar como Festivo:(En caso de Festivo Fijo, no es necesario seleccionar afia)
Dia: gl Mes: il Afio:

Descripcion de la Festividad : p
Seleccione el tipo de Festividad: [EJFestivo Fijo [CJFestivo Nacional [EJFestivo Autondmico [EJFestivo Provincial

También existe la posibilidad de eliminar un festivo del sistema, para ello simplemente hay que seleccionar de la lista el
festivo que queremos suprimir y pulsar sobre el botén ‘Eliminar’.
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6 Mantenimiento de Noticias

Esta opcion de menu hace referencia al mantenimiento de las noticias que se publicaran en cada unidad organizativa y que
podran ser consultadas en la plataforma de tramitacién PTw@ndA.

Esta opcion permite las siguientes acciones:

» Mantenimiento de modulos
» Configuracion de maédulos
» Mantenimiento de menus
» Mantenimiento de instalaciones
» Mantenimiento de indices
# Gestion de Festivos para caducidades

» Mantenimiento de noticias

- Gestion de noticias
- Gestion tipo de noticias

6.1 Gestion de Noticias

En esta seccion de la administracion tenemos la posibilidad de crear, editar o eliminar noticias y asignarle las unidades
organizativas en las que tendran visibilidad. Para ello disponemos de la siguiente interfaz:

Gestion de noticias

2 resultados < & 1 B
I———mm

Noticia 1| Noticia 1|05/01/2010 9 | B

Noticia 2| Noticia 2 |05/01/2010 =k =

Nuewva Moticia
Buscar Noticia
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En ella se ofrece un listado con las noticias existentes en el sistema, de las cuales podemos visualizar el titulo, la entradilla y
la fecha de publicacién. Por cada noticia tenemos la opcion de eliminarla, editarla 6 ver el detalle. Tanto para la edicién
como para el detalle se mostrara la pantalla de alta con los datos asociados a la noticia escogida.

Pulsando sobre el icono de borrar procedemos a la eliminacion de la noticia seleccionada.

Detalle de Noticia

Confirme la eliminacién de la noticia del sistema.

Proceder

Cancelar

Para confirmar el borrado pulsamos sobre el botén “Proceder”.

Para dar de alta una noticia nueva en el sistema pulsamos sobre el botén ‘Nueva Noticia’, cargandose el siguiente
formulario de alta:

Alta de Noticia

Titular:

|
Entradilla:

I
Tipo de Noticia:

|Se|eccione un tipo de noticia
Cuerpo:

Vigente:

Unidades Organizativas:
Todos las unidades disponibles Unidades actualmente asociados a la noticia
--- Seleccione unidad a incluir --- --- Unidades asociados actualmente ---

SERVICIO ANDALUZ DE EMPLEQ
Consejeria de Turismo, Comercio y Deporte i
CONSEJERIA DE JUSTICIA Y ADMINISTRACION PUBLICA
Consejeria de Obras Publicas y Transportes
Viceconsejeria de Obras Publicas y Transportes
DIRECCION GENERAL VIVIENDA Y ARQUITECTURA
DIRECCION GENERAL URBANISMO

DIRECCION GENERAL ORDENACION DEL TERRITORIO
Secretaria General Técnica

Delegacion Provincial de Granada

Consejeria de Vivienda y Ordenacicn del Territorio
Delegacion Provincial de Jaén
Delegacion Provincial de Cordoba

Examinar...

Guardar

Por cada noticia nueva que se vaya a crear se especificara el nombre, entradilla, tipo de noticia, cuerpo asociado, si la
noticia esta vigente o no, y las unidades organizativas que tendran visibilidad sobre la noticia creada.

Por ultimo tenemos la opcién de buscar noticias segun los criterios deseados por el usuario. Para ello pulsamos sobre el
botén ‘Buscar noticia’, tras lo cual nos aparece la siguiente pantalla:
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Buscar noticia

Titular:

Fecha Publicacion:

|
Vigencia:

Tipo de Noticia:
|Se|eccwone un tipo de noticia

Buscar

Como observamos en la pantalla de busqueda podemos filtrar las noticias por titular, fecha de publicacién, vigencia o tipo
de noticia. Tras seleccionar los campos deseados y pulsar sobre ‘Buscar’, volveremos a la pantalla de gestion de noticias,
mostrandose el listado de aquéllas noticias que cumplan con los criterios especificados.

6.2 Gestién de Tipos de Noticias

En esta secciéon podemos definir o borrar diferentes tipos de noticias. Al acceder a esta seccién obtenemos un listado con
los tipos de noticias que estan definidas en el sistema:

Gestion de tipos de noticias

2 resultados =i« 1 B s
__l

Tipo Noticia 1| Tipo Noticia 1

Tipo MNoticia 2| Tipo Noticia 2 a

Muewao Tipo Moticia

La primera de las opciones disponibles en esta seccidn es crear un nuevo tipo de noticia. Pulsando sobre el boton “Nuevo
Tipo Noticia” accedemos al formulario de alta:

Alta de Tipo Noticia

Nombre:

|
Descripcion:

Guardar

Una vez introducido los datos correspondientes en los campos Nombre y Descripcién pulsaremos el boton “Guardar”,
creando correctamente el tipo de noticia.

Para eliminar un tipo de noticia pulsamos sobre el boton i:l y a continuacion sobre el boton “Proceder” para confirmar la
eliminacion.

Borrado de Tipo Noticia

Confirme la eliminacion del tipo de noticia del sistema.

Proceder

Cancelar

PTW200_ADM_Manual_Administracion_PTw@ndA_v01r01.doc Pagina 23 de 28




A Consejeria  de  Hacienda y Plataforma de Tramitacién w@ndA
¢ Administracién Pablica

JUNTA DE ANDALUCIA D.G. de Tecnologias para Hacienda y la Manual de Administracion
CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION pUBLCA | AMiNistracion Electronica

7 Otras Operaciones

Esta opcion de menu engloba a otro tipo de operaciones que no pueden ser agrupadas con el resto de opciones del menu
principal de administracion

Esta opcion permite las siguientes acciones:

» Mantenimiento de médulos
» Configuracion de médulos
» Mantenimiento de menus
» Mantenimiento de instalaciones
» Mantenimiento de indices
» Gestion de Festivos para caducidades
» Mantenimiento de noticias
# Mantenimiento de tareas automaticas

» Otras operaciones

- Sincronizacion de datos con el Tramitador
- Pruebas conexiones servicios

7.1 Sincronizacién de datos con el Tramitador

Al seleccionar esta opcion del menu, se muestra la siguiente pantalla:

Sincronizacion de datos con el tramitador

Pulse el botén para iniciar la sincronizacion de datos con el tramitador

Haciendo “clic” sobre el boton la plataforma de tramitaciéon PTw@ndA, se sincroniza con el motor de
tramitacion (Trew@).

Esta utilidad se utiliza para obtener los datos necesarios de las tablas de Trew@ y actualizar las tablas de base de datos de
plataforma para su correcto funcionamiento.
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7.2 Pruebas de conexiones con servicios

En esta seccién podemos comprobar el correcto funcionamiento, configuracion e integracion de la plataforma PTw@ndA
con el resto de aplicaciones con las que es capaz de comunicarse.

Al seleccionar esta opcién nos aparecen las siguientes opciones:

Pruebas de integridad

i@firma
@ries
INotific@
Portafirm@

rew @

Pulsando sobre cualquier boton ‘test’ se realiza una prueba de comunicacion con el elemento seleccionado y asi podemos

comprobar el estado de conexion del componente con la plataforma PTw@ndA. Aqui podemos ver los mensajes mostrados
en dos pruebas con las dos respuestas posibles:

= Conexion correcta:

Pruebas de integridad

@firma
@ries
INotific@
Portafirm@
rew@E

Satisfactoria la conexion con trew@

= Error en la conexion:

Pruebas de integridad

@firma
(@ries
Notific@
Portafirm@

Error en la conexion WebService con portafirm@: ; nested exception is: java.net.NoRouteToHostException: No route to host

rew Qi
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