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1 INTRODUCCION

1.1 Objeto

Este manual tiene como objetivo ofrecer un soporte de ayuda al usuario de Model@, detallando las utilidades y

posibilidades que ofrece la aplicacion.

Model@ es una herramienta desarrollada integramente en Java que permite al usuario crear grdficamente,
gestionar y mantener, fuera de linea, diagramas de definicion de procedimiento, pudiendo incorporar y generar
definiciones de procedimiento que sigan el estandar w@ndA.

Se puede considerar Model@ como una aplicacion de caracter esencialmente grafico, pero no debe olvidarse que
también incluye las funcionalidades de edicion alfanumérica necesarias para la gestion y mantenimiento de los

atributos que definen los procedimientos.

1.2 Alcance

Este documento va dirigido a:

e La direccion del proyecto w@ndA.

e El colectivo de usuarios y desarrolladores de sistemas que usan Model@ como herramienta para el
modelado de procedimientos segin el dominio semantico w@ndA.

Trew@ v1.4.0 vO1r00
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2 Contenido del documento

2.1 Unavision general de Model@

Model@ pretende ser una herramienta de ayuda en el modelado de procedimientos y en su concepcion se ha
orientado a seguir las directrices de modelado que describe el modelo de referencia w@ndA. En este sentido, la
version actual de model@ permite:

v’ Identificacion y definicion de metafases.

v Identificacion y definicion de fases, y representacion grafica de las mismas.

v’ Identificacion y definicion de transiciones, y representacion grafica de las mismas, incluyendo transiciones
normales, de division, de unién, de inicio de procedimiento, y eventos que se pueden producir en el
procedimiento, asi como transiciones de fin de modulo reutilizable.

v Definicion de perfiles de usuario.

v Establecimiento de perfiles en transiciones.

v" Definicion de tareas del tipo MANIPULAR DATOS, GENERAR_DOCUMENTO,
INCORPORAR_DOCUMENTO y OTRAS.

v Definicion de tipos de parrafos, variables y parametros.

v Definicion de tareas que deben ser realizadas en cada fase y asignacion de perfiles.
v Definicion de acciones, condiciones y avisos.

v Definicion de acciones, condiciones y avisos en una transicion.

v Definicion de acciones, condiciones y avisos en tareas.

v Control de plazos simples y plazos compuestos.

v Identificacion, representacion grafica y tratamiento de modulos reutilizables.
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2.2 Definicion de procedimientos

2.2.1 El modo de trabajo

Model@ permite trabajar con archivos generados a partir de la version v0 de Trew(@, permitiendo asi la
adaptacion de procedimientos definidos con anterioridad al nuevo modelo de datos.

En esta version de Model@ se trabaja con un archivo con extension xmd de forma que se convierte en un archivo
de proyecto sobre el que se podra ir guardando el trabajo realizado sobre una definicion de procedimiento hasta

que, una vez finalizada la misma, se pueda cerrar generando entonces un archivo de intercambio con extension
xml que sera el que se use realmente en el sistema w@ndA.

2.2.2 Utilidades de gestion de una definicién de procedimiento

En la parte izquierda de la barra de herramientas superior se encuentran un grupo de utilidades destinadas a la
gestion de archivos de definicion de procedimiento. En los siguientes apartados se describen dichas utilidades.

2.2.2.1 Crear una nueva definicion de procedimiento

Permite iniciar la creacion de un nuevo diagrama de definicion de procedimiento:
Al pulsar el boton aparecera una pantalla desde la que se podra incluir la informacién referente al procedimiento:

e
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2.2.2.2 Cambiar las propiedades de una definicion de procedimiento

Teniendo activa una definicion de procedimiento, se podran cambiar sus propiedades en cualquier momento
accediendo a la opcion de Propiedades a través del ment Definicion de procedimiento.

2.2.2.3 Abrir una definicion de procedimiento existente

Utilidad para abrir una definicion de un procedimiento guardada con anterioridad:

Al pulsar el boton, se tendra que seleccionar un fichero (con extension xml, o con extension xmd) que contenga
la informacion referente a la definicion de procedimiento que se desea abrir.

Para indicar el fichero que se quiere abrir, se usa una pantalla estandar:

e
i

Nota: Model@ permite abrir archivos xm!/ de la version vO0.

Al abrir la definicion del procedimiento, el titulo de la aplicacion se actualizara mostrando la ruta y el fichero de
la definicion actualmente en uso, para que, en todo momento, el usuario sepa sobre que fichero esta trabajando.

2.2.2.3.1 Historico de ficheros abiertos o utilizados recientemente

En el menu Definicion de procedimiento se muestran ahora los 4 ultimos ficheros a los que el usuario accedio
desde la aplicacion, facilitando asi la localizacion de ficheros recientes y utilizados sin tener que acceder a ellos
desde el método tradicional de exploracion de archivos. Un clic sobre alguno de estos ficheros mostrados en el
menu provoca su apertura y carga en la aplicacion Model@.
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2.2.2.4 Guardar una definicién de procedimiento

Utilidad para salvar los cambios realizados en la definicion de procedimiento actual que se esta desarrollando:

H

Al utilizar este boton, se debe seleccionar la ruta e indicar el nombre de un fichero (con extension xmd) donde
guardar la informacion referente a la definicion de procedimiento que se desea salvar.

Para indicar la ruta y el nombre de dicho fichero se usa una pantalla estandar:

i

=

=B

También se podran guardar los cambios estableciendo otro archivo de salida, haciendo uso de la utilidad
Guardar como de la barra de herramientas:

=1
Ex

Una vez indicada la ruta y el nombre del fichero, en las siguientes ocasiones que utilicemos la opcion Guardar
no se nos volvera a requerir tal informacion y siempre guardara sobre el fichero y ruta actual, es decir, el que
muestra el titulo de la aplicacion.

2.2.2.5 Limpiar un diagrama de definicion de procedimiento

4

Utilizando este boton, se podran eliminar todos los elementos graficos actualmente presentes en el lienzo.

Por precaucion, la aplicacion pedira confirmar la operacion mediante un cuadro de dialogo estandar:

-
Y
TTTE %%?W

ane Eﬂ/ﬂ- Eﬁﬁm ...............

iy " (o o}
[P Exisken graficos creados,
L]
iDesea eliminar estos graficos?

[ Si ][ [e] ][Cancelar]
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Nota: Es importante saber que eliminar los elementos graficos del lienzo actual no implica eliminar los distintos
elementos (metafases, fases, transiciones, etc.) asociados a la definicion de procedimiento actual. Esta opcion
unicamente elimina los graficos.

2.2.2.6 Validar una definicion de procedimiento

Con esta utilidad se podra conocer el estado de preparacion de nuestra definicion de procedimiento ante un
eventual cierre de definicion para su posterior importacion en un sistema Trew(@. Ademas, el proceso de
validacion eliminara aquellos graficos sin fases ni transiciones asociadas que hayan podido quedar aislados en el
diagrama.

&

El resultado de la validacion se mostrara en una pantalla similar a la que aparece a la hora de cerrar una
definicion de procedimiento:

validar definicion del procedimiento B x|

Estado de la validacidn

Tipa Ertidad Desctipeion ertidad Infarmacian

v niciando proceso de validacion

+/ PERSIMMIG _ Definicicn d proc... alidando definicicn del procedimi...

v MUNICACIO... [Tipo de document. ‘slidando archivo

v MUNICACIO... Tipo de document... El archivo C:\InCeCarmunni.sxw s... Archivo
+/_ REUNOTIFL Gekulo reutilizable_Walidando modulo reutiizable

/ 5UB SN AM Gekulo reutilizable_Walidando modulo reatiizable

/_ FISCALIZAC Gelulo reutilizable_alidando modulo reatiizable

&, FECNOTMIN__fransicion ransicien sin perfiles asociados _(comprt
1, ANTEPROVECT [Tarea en fase area en fase sin perfiles asociados Comprt
4 ANEXOO area en fase area en fase sin perfiles asocladas Comprt
4 ANEXO 1T area en fase area en fase sin perfiles asocladas Comprt
+ alidando informacion arafica

£ Fin del proceso Revise
-w 0 olvide revisar Ios archivos de s..

| ]

Cerrar

2.2.2.7 Cerrar una definicién de procedimiento

Con esta utilidad se podra preparar un archivo xm/ de definicion de procedimiento preparado para poder importar
en un sistema Trew@.

=

= =,

Desde esta pantalla se podra seleccionar el archivo de salida a generar de forma que una vez establecido, se
pueda disparar el proceso de generacion.

Errrae defus i del procediments |
Arctven [\ veh st aml Satuccians |
r
Estad de b generacidn Ao s |
S R [ i I
¥ Briciaran: [ ooas
w PRCAEC_FID Dafircion de p... Exportands defincidn del procsd..
W Esxportandy rfonmacion grifca
v Firy gl process Pt ko8
Ll Mo obvice revear 106 archivos de 5

| I |

Carrar
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El proceso de generacion realizara algunas validaciones sobre el contenido de la definicion y los resultados se
iran visualizando sobre el grid de resultados existente en la ventana, de forma que se pueda tener una idea de
como finalizo el proceso y de si es necesaria tomar alguna medida segun el resultado.

La simbologia que aparecera en el grid sera la siguiente:

v Inicio del proceso

W Operacion realizada con éxito
Ny Aviso

x Error

El proceso de cierre de la definicion de procedimiento copiara en la ruta de salida todos aquellos archivos
referenciados en la definicion del procedimiento de plantillas, parrafos del tipo de documento, plantillas de
Office asociadas al tipo de documento, etc. Ademas realizara validacion para asegurar que no se hayan quedado
nodos de division sin enlaces a fases finales establecidos ni transiciones sin grafico asociado y se comprobara
que transiciones y tareas tengan asociados sus correspondientes perfiles.

Cuando un archivo no haya podido ser copiado del origen al destino, se informara de la incidencia, y en todo
caso el proceso lo intentara localizar tanto en la ruta de trabajo actual de la definicion del procedimiento (alli
donde esté el archivo xmd) como en la ruta de destino.

Se recomienda revisar en todo caso los archivos exportados junto con la definicion sobre todo en caso de que se
hayan producido avisos o errores.

Nota: Esta version tiene habilitada la opcion de compresion de archivos al cerrar la definicion, por lo que no
tendra que realizarse de forma manual como en versiones anteriores.

Nota: Todos los archivos que se asocien a una definicion de procedimiento quedaran referenciados a la ruta local
del equipo donde se esté realizando la definicion.
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2.2.3 Utilidades para la creacién de graficos de definicion de procedimiento

2.2.3.1Trabajando con graficos de fase

Mediante esta opcion, disponible en la barra de herramientas lateral, se accede a la pantalla de mantenimiento de
fases, donde se podra seleccionar una fase para representarla graficamente mediante un grafico en el lienzo.

2.2.3.1.1 Creacion interactiva de grdficos de fase

Existe otra utilidad para la creacion de graficos de fase. Pulsando la opcion ~# de la barra de herramientas, se
activa la creacion de graficos de fase de forma interactiva. En este modo, el usuario podra crear graficos de fase
pulsando sobre el area de visualizacion con el boton izquierdo del raton. En cada clic de raton se ira creando un
nuevo grafico de fase con nombre de fase por defecto (se va incrementando a medida que se van creando) y
asociandole una metafase por defecto que puede ser configurada por el usuario ( ver establecimiento de la
metafase por defecto).

2.2.3.1.2 Establecimiento de la metafase por defecto

Si no existen metafases por defecto, la utilidad para la creacidn interactiva de graficos de fase creara una
metafase por defecto: "Metafase 1" que posteriormente podra ser editada para modificar sus propiedades a través
del mantenimiento de metafases.

Para realizar el establecimiento de la metafase por defecto, se accedera a la utilidad Establecer metafase por
defecto del menu de Configuracion. Esta utilidad abre la pantalla de mantenimiento de informacion de
metafases, desde la que se podra seleccionar la metafase por defecto.
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2.2.3.1.3 Definicion de colores para las metafases

Desde la opcion Propiedades grdficas de metafase del ment Configuracion se accede a la configuracion de
colores para las metafases.

Con esta utilidad, el usuario puede establecer un color por defecto con el que se visualizaran los graficos de fase
asociados a una misma metafase, de forma que estos se vean con la misma representacion en el grafico.

Nota: Esta definicion de color afecta a todas las fases de la misma metafase. Si se desea modificar el color de
alguna fase en concreto para distinguirla de las demas, se puede modificar el color de la misma a través del menu
de propiedades de la fase. (Ver Propiedades del grdfico de fase).

Gestion de propiedades graficas de metafases x|

Lista metafases:

RECURSO REPOSICION &
RECLRS0 DE ALZADA | Color del txi: - Sulyzsianad
RECURSD CONTEMCIDSE
RECUSACTON .
CADUCIDAD Caler da fonda: jgricadicarr]
GRGCANG JUDICIAL
MOTIFICACION RESCLLC
INICIC) PROCEDIMIENTC
PEMDIENTE ALEGACIONE
ALEGACICNES —
TRAMITE DE AUDIENCIA

INFORME CAC ¥ CEH
INFORME EM SUSPENSO
PENDIENTE DICTAR PROI
ESTUDIO ORGANC COME

BROB F::-:]A RESO uTlﬂ
L] L3

A

Modificar

I .

Cerrar

La pantalla muestra una lista con todas las metafases existentes y mostrando el color de fondo asignado a la
misma e incluso el color de texto.

Una vez establecidos los colores se pulsara Aplicar para que los cambios se vean reflejados en el grafico.

2.2.3.1.4 Propiedades del grdfico de fase

Pulsando con el boton derecho del raton sobre un grafico de fase, se podra acceder a la opcion de Propiedades
del grafico. De esta forma el usuario podra establecer algunas caracteristicas asociadas al grafico actual
seleccionado.

Propiedades del grafico de fase

[] Mostrar metafass]

Color de caja: Selrc:iun.ri

Color de textn:  Seleccionar

»l

Aplicar Cancelar

-
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Estan habilitadas las siguientes opciones:

v Mostrar metafase: Por defecto aparece activa. Su desactivacion provoca que desaparezca la informacion del

nombre de la metafase en el grafico de fase. Su activacion vuelve a hacer que aparezca el nombre de la
metafase sobre el grafico de fase.

v Color de caja: A través de la opcion seleccionar asociada al color de caja, se puede establecer el color de
caja por defecto para el grafico de fase. Este color establecido prevalece sobre el color asociado a la
metafase, por lo que si se quiere volver a mostrar el grafico con el color de metafase, se tendra que
desasociar previamente el color seleccionado en el grafico a través del boton xJ

v

Color de texto: A través de la opcion seleccionar asociada al color de texto, se puede establecer el color de
caja por defecto para el grafico de fase. Este color establecido prevalece sobre el color asociado a la
metafase, por lo que si se quiere volver a mostrar el grafico con el color de metafase, se tendra que
desasociar previamente el color seleccionado en el grafico a través del boton

xJ
2.2.3.1.5 Asignando una metafase a la fase
Pulsando con el boton derecho del raton sobre un grafico de fase, se podra acceder a la opcion de Asignar

metafase. De esta forma el usuario podra establecer la metafase para la fase asociada al grafico actual
seleccionado. Esto es aplicable a un conjunto de graficos de fase seleccionados.

2.2.3.1.6 Editando el nombre de la fase

Haciendo doble clic sobre un grafico de fase se habilita la edicion del nombre de la fase, de forma que se puede
modificar directamente a través del grafico. Pulsando la tecla Enter se confirmara el nuevo nombre.

& Model@ - PROCEDIMIENTO SANCIDNADOR pl

Diagrama de definicidn de procedimiento Mantenimiento de informacidn Configuracion Ayuda

D#H 2 |lr[§ WA Q0 ST | &

- FINT.RALZ BEETEEEIRs

)
+&
= FIN REC.ALZ
)
) SOTIIOTAK WM DT
@ ON EN PLAZO

—

El texto se ird adaptando a la caja a medida que esta se vaya redimensionando.

T smmlxmier ?

BESPERA REGISTRO DE 'EJ
SUBSANACION (EVEHTO) e
=

—&

£
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2.2.3.1.7 Editando las propiedades de la fase

Pulsando con el boton derecho del raton sobre un grafico de fase, se podra acceder a la opcion de Propiedades.
De esta forma el usuario podra editar las propiedades de las fases seleccionadas, permitiéndose su modificacion.

Ademas, ahora se puede acceder a las propiedades mediante la pulsacion de la tecla Enter, sin tener que acceder
desde el ment contextual.

2.2.3.1.8 Eliminando un grdfico de fase

Pulsando con el boton derecho del raton sobre un grafico de fase, se podra acceder a la opcion Eliminar. De esta
forma el usuario podra eliminar un grafico de fase.

arvirusradn o Mo de Lese |
™ Ebminar e ssociads

™ Ebmingr TansCiones ssockds

A ™

Flimiinsr J Cancalar |

A la hora de eliminar un grafico de fase se permitira poder eliminar la fase asociada si esta ya no tuviese utilidad.
Igualmente se podran eliminar las transiciones en las que aparece involucrada la fase que se va a eliminar. Para
esto el usuario activara las casillas correspondientes en la ventana que le aparecera a la hora de eliminar el
grafico de fase.

En esta version, se ha habilitado la eliminacion multiple, de modo que el usuario podra seleccionar varios
graficos y proceder a su eliminacion, mostrandose solo una vez la pantalla de propiedades de la eliminacién. Al
confirmar, se procedera a eliminar todos los graficos seleccionados basandose en las opciones de eliminacion
determinadas por el usuario en el dialogo, aplicando dichas opciones a aquellos graficos que las permitan.

Ademas, ahora se puede acceder a la opcion de eliminacion mediante la pulsacion de la tecla Suprimir, sin tener
que acceder desde el menu contextual.
2.2.3.1.9 Numero de gridficos asociados a una fase

En la esquina superior izquierda de los graficos de fase se muestra el nimero de graficos asociados a dicha fase
en el procedimiento activo, siempre y cuando este nimero sea mayor a 1.

RECOGIDA DE DATOS

2]

REVISION PREVIA

En este ejemplo, el nimero 2 mostrado en la esquina superior izquierda, nos esta informando de la existencia de
dos graficos asociados a la fase Revision Previa en el procedimiento activo.
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2.2.3.2 Trabajando con graficos de transicién

2.2.3.2.1 Generalidades

La gestion de los graficos de transicion difiere considerablemente de la gestion de los graficos de fase.

Mientras que los graficos de fase se crean partiendo de fases ya existentes, la creacion de graficos de transicion
supone el camino inverso, es decir, el inico modo para dar de alta una transicion sera creandola previamente de
forma gréfica.

2.2.3.2.2 Propiedades del grdfico de transicion

Pulsando con el boton derecho del raton sobre un nodo de un grafico de transicion, se podra acceder a la opcion
de Propiedades del grafico. De esta forma el usuario podra establecer algunas caracteristicas asociadas al grafico
actual seleccionado, pudiendo determinar si desea mostrar la flecha de direccion y determinar el color de la linea
y del texto asociado al grafico de transicion.

2.2.3.2.3 Validar o invalidar una transicion

Pulsando con el boton derecho del raton sobre un grafico de fase, se podra acceder a la opcion de Vilida. De esta
forma el usuario podra marcar una transicion como valida (valor por defecto) o no valida.

Las transiciones marcadas como No vdlidas apareceran en el diagrama de forma discontinua.

2.2.3.2.4 Editando la etiqueta de la transicion

Haciendo doble clic sobre la etiqueta de un grafico de transicion se habilita la edicion de la etiqueta de la
transicion, de forma que se puede modificar directamente a través del grafico. Pulsando Enter al finalizar se
provocara la actualizacion del nuevo valor para la etiqueta de la transicion.

2.2.3.2.5 Editando las propiedades de transiciones

Pulsando con el boton derecho del raton sobre un nodo de un grafico de transicion, se podra acceder a la opcion
de Propiedades. De esta forma el usuario podra editar las propiedades de la transicion seleccionada,
permitiéndose su modificacion.

Ademas, ahora se puede acceder a las propiedades mediante la pulsacion de la tecla Enter, sin tener que acceder
desde el ment contextual.

2.2.3.2.6 Eliminando un grdfico de transicion

Pulsando con el boton derecho del raton sobre un nodo de un grafico de transicion, se podra acceder a la opcion
de Eliminar. De esta forma el usuario podra eliminar un grafico de transicion, permitiéndose eliminar la
transicion asociada.

Nota: Si no se elimina la transicion asociada, siempre se podra recomponer accediendo a la opcidon de pintado
automatico de transicion

En esta version, se ha habilitado la eliminacion multiple, de modo que el usuario podra seleccionar varios
graficos y proceder a su eliminacion, mostrandose solo una vez la pantalla de propiedades de la eliminacion. Al
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confirmar, se procedera a eliminar todos los graficos seleccionados basandose en las opciones de eliminacion
determinadas por el usuario en el dialogo, aplicando dichas opciones a aquellos graficos que las permitan.

Ademas, ahora se puede acceder a la opcion de eliminacion mediante la pulsacion de la tecla Suprimir, sin tener
que acceder desde el menu contextual.

2.2.3.2.7 Gestionando acciones, condiciones y avisos sobre una transicion

Pulsando con el boton derecho del raton sobre un nodo de un grafico de transicion, se podra acceder a las
opciones de Acciones, Condiciones y Avisos, de forma que el usuario podra establecer condiciones, acciones y
avisos sobre la transicion actual seleccionada.

Graficamente las transiciones mostraran un grafico asociado indicando si tienen o no acciones, condiciones 0
avisos asociados:

o Existen acciones asociadas a la transicion
<7)} Existen condiciones asociadas a la transicion
a Existen avisos asociados a la transicion

La visualizacion de los iconos de acciones, condiciones y avisos en transicion se puede gestionar a través de las
opciones Mostrar graficos de acciones, Mostrar grdficos de condiciones y Mostrar graficos de avisos del ment
de Configuracion de la aplicacion.
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2.2.3.2.8 Establecimiento de plazo simple

Pulsando con el boton derecho del ratdon sobre un nodo de un grafico de transicion, se podra acceder a la opcion
Plazo simple, desde la que el usuario podra establecer el plazo sobre la fase cuando se entre en la misma desde la
transicion actual.

xf}
Unidad: 15 =]
Ul.'lrrhﬁ'!:l
TR L R e fabscoesse b tivins |
Eieminar Cancelar Aplicar
Carfar
2.2.3.2.8.1 Campos accesibles
Campo Descripcion y restricciones de uso Defecto Obligatori
0
- Unidades Numero de unidades del plazo simple. Si
Unidad Unidad en la que se mide el plazo simple (DIAS, DIAS i
MESES, ANOS).
- Descripcién Descripcion del plazo simple Si
= Transicién que se Transicion que se provoca en el caso en que se cumpla el No

provoca plazo simple.

Ver "Seleccion de la transicion que se provoca”

2.2.3.2.8.2 Seleccion de la transicion que se provoca

Haciendo uso del boton Seleccionar se podra asociar la transicion que se provoca en el caso en que se cumpla el
plazo simple, apareciendo la pantalla de seleccion de transiciones inicializada con aquellas transiciones que salen
de la fase actual o transiciones del tipo evento (ES, EN).

La transicion que se provoca se puede desasociar del plazo simple en cualquier momento mediante la pulsacion
del boton xJ

2.2.3.2.9 Estableciendo el numero mdximo de ocurrencias
Desde el ment emergente sobre los graficos de transicion se puede acceder a la opcion para el establecimiento

del nimero méaximo de ocurrencias permitida para una transicion, es decir, el nimero maximo de veces que se
puede dar la transicion en la tramitacion.

Maximo de ocurrencias

[ [x) o)
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Para asignar un valor al numero de ocurrencias se introducird un valor en la casilla de edicion y se pulsara el
boton v Para desasociar un valor asignado previamente se pulsara el boton x]J -

Si asi estuviere marcado en las propiedades del grafico, los graficos de transicion afladiran como sufijo de la
etiqueta de transicion el nimero maximo de ocurrencias para esa transicion, de modo que se pueda consultar este

dato de forma grafica y rapida:

Etiqueta De_Transicion <<N°_Ocurrencias>>

2.2.3.2.10

Modificacion grdfica de extremos de transicion

El extremo grafico inicial y/o final de un grafico de transicion ya existente puede ser modificado de modo
semigrafico utilizando el menu contextual del grafico de transicion (clic con el boton derecho sobre el grafico de
transicion) y seleccionando Cambiar extremo inicial o Cambiar extremo final.

No obstante, al modificar el extremo inicial o final de una transicion tenemos que tener en cuenta las
combinaciones soportadas por Model@, ya que no todos los graficos del diagrama son extremos validos para
nuestra transicion y ello viene determinado por el tipo de transicion que estamos modificando. La siguiente tabla
muestra las combinaciones validas, estableciendo para cada tipo de transicion sus nuevos posibles extremos

graficos:
Extremo Inicial valido Extremo final valido
Normal Grafico de fase Grafico de fase
Grafico de union
Divisién Grafico de fase No se puede modificar

[ Fase | 2 (D)

Divisién

(D) > [ Fase |

No se puede modificar

Grafico de fase

Union

[ Fase | 2 (U)

Grafico de fase

Grafico de fase

Grafico de union

Union

(U) > [ Fase |

No se puede modificar

Grafico de fase

Eventos

No se puede modificar

Grafico de fase

Inicio de procedimiento

No se puede modificar

Grafico de fase

Fin de procedimiento

Grafico de fase

No se puede modificar
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2.2.3.3 Transiciones normales

Mediante esta opcion, disponible en la barra de herramientas lateral, se pueden crear graficos asociados a
transiciones de tipo normal.

Para crear una transicion de este tipo:
v Activar la opcidn.
v Hacer clic con el botén izquierdo en la fase que se desea asignar como fase inicial de la transicion.

v Finalmente, terminar con un doble clic de ratén en la fase que se quiere asignar como fase final de la
transicion.

2.2.3.4 Transiciones de unidén

D)

Mediante esta opcion, disponible en la barra de herramientas lateral, se pueden crear graficos asociados a
transiciones de tipo union.

Para crear una transicion de este tipo:

v Activar la opcidn.

v Hacer clic con el botén izquierdo del ratén en la zona del lienzo donde se desea crear el nodo de union.
v Enlazar el nodo de union con la fase de destino mediante un doble clic en la fase seleccionada.

v Activar la opcidn para crear transiciones de tipo normal.

v Enlazar tantas fases iniciales (clic en la fase elegida) al nodo de unién creado (doble clic en el nodo) como

sean necesarias.

2.2.3.5 Transiciones de division

sas @J

Mediante esta opcion, disponible en la barra de herramientas lateral, se pueden crear graficos asociados a
transiciones de tipo division.

Para crear una transicion de este tipo:
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v Activar la opcidn.

v Hacer clic con el botén izquierdo del raton en la fase que se desea asignar como fase inicial de la transicion.
v Hacer clic con el botén izquierdo del ratén en la zona del lienzo donde se quiere crear el nodo de division.
v Activar la opcidn para crear transiciones de tipo normal.

v Enlazar el nodo de division (clic en el nodo) con tantas fases finales (doble clic sobre la fase elegida) como
sean necesarias.

2.2.3.6 Trabajando con graficos de inicio y final de procedimiento

2.2.3.6.1 Inicio de procedimiento

Mediante esta opcion, disponible en la barra de herramientas lateral, se pueden crear graficos asociados a
transiciones del tipo inicio de procedimiento.

Para crear una transicion de este tipo:
v Activar la opcidn.
v' Hacer clic con el boton izquierdo del raton en la zona del lienzo donde se desee crear el nodo de inicio.

v" Terminar con un doble clic sobre la fase seleccionada como destino.

2.2.3.6.2 Fin de procedimiento

Mediante esta opcion, disponible en la barra de herramientas lateral, se pueden crear graficos asociados a
transiciones del tipo fin de procedimiento.

Para crear una transicion de este tipo:

v Activar la opcidn.

v’ Hacer clic con el botén izquierdo del raton sobre la fase seleccionada como origen.

v Terminar con un doble clic sobre la zona del lienzo donde se desee crear nuestro nodo de finalizacion.

Nota: Este tipo de graficos tiene sentido en los modulos reutilizables.
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2.2.3.7 Trabajando con eventos

2.2.3.7.1 Evento que hace salir

SES)

A}

Mediante esta opcion, disponible en la barra de herramientas lateral, se pueden crear graficos asociados a
transiciones del tipo evento que hace salir (Aquellos que hacen terminar la fase o fases actuales que se estan
tratando en el procedimiento, enviando al expediente a una nueva fase).

Para crear una transicion de este tipo:

v Activar la opcidn.

v' Hacer clic con el boton izquierdo del raton sobre la zona del lienzo donde se desee crear el nodo de evento
que hace salir.

v" Terminar con un doble clic sobre la fase seleccionada como destino.

2.2.3.7.2 Evento que no hace salir

EN)

b

Mediante esta opcion, disponible en la barra de herramientas lateral, se puede crear graficos asociados a
transiciones del tipo evento que no hace salir (Aquellos que no hacen terminar la fase o fases actuales).

Para crear una transicion de este tipo:

v Activar la opcidn.

v' Hacer clic con el boton izquierdo del raton sobre la zona del lienzo donde quiere crear nuestro nodo de
evento que no hace salir.

Terminar con un doble clic sobre la fase seleccionada como destino.
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2.2.4 Utilidades para la gestion de un grafico de definicion de procedimiento

2.2.4.1Propiedades del grafico

En el menu Configuracion -> Propiedades del grafico podremos gestionar propiedades del grafico desde una
pantalla como ésta:

Propiedades del grafico N x|

¥ Mostrar graficos de acciones

¥ Mostrar graficos de condiciones

[¥ Mostrar graficos de avisos

¥ Mostrar graficos de tareas de tipo generar

¥ Mostrar graficos de tareas de tipo incorporar

¥ Mostrar graficos de tareas de tipo manipular datos

[¥ Mostrar graficos de tareas de tipo otros

™ Mostrar informacion adicional de la ransicion: Etiqueta + I ;I
¥ Mostrar M2 maximo de posibles repeticiones para las transiciones en el procedimisnto
¥ Mostrar Ne de graficos asociados a la fase (sdlo sihay mas de 1) en el procedimiento

™ Mostrar graficos de fase sombreados: Grosor IS - I

Color de fondo del lienzo:  Seleccionar

Aceptar

En esta pantalla el usuario podra determinar qué tipo de iconos quiere que aparezcan sobre el lienzo asi como si
desea que se muestre el n® maximo de ocurrencias para las transiciones o en n° de graficos asociados a la fase
(siempre que haya mas de uno). También podra indicar si desea mostrar los graficos de fase sombreados y, en
caso afirmativo, el grosor de dicha sombra.

Ademés, podra indicar si desea completar la etiqueta que se muestra en los graficos de transicidon con algin otro
atributo (etiqueta larga, descripcion o descripcion fecha) para identificar mejor las transiciones.

Por ltimo podra establecerse el color de fondo del lienzo (blanco por defecto).

Todas estas propiedades seran almacenadas de forma que la aplicacion recuerde los valores que establecid el
usuario la tltima vez que utilizé6 Mode@.
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2.2.4.2Utilidades de Zoom y desplazamiento

En la parte central de la barra de herramientas superior se encuentran un grupo de utilidades destinadas a la
interaccion con las coordenadas, escala y extension de nuestra vista actual. Asi, aparecen lo siguientes botones:

2.2.4.2.1 Zoom a la extension
I

Este boton ofrece la posibilidad de pasar de la vista actual a una vista que permita ver el conjunto de elementos
graficos presentes, de forma que todos y cada uno de estos elementos estén visibles simultaneamente en el area
de visionado.

2.2.4.2.2 Activar zoom

Al activar este boton, se podra ampliar o reducir la escala actual pulsando y manteniendo el boton izquierdo del
raton sobre el area de visionado.

2.2.4.2.3 Zoom de ventana
Lty

Al activar este boton, se podra ampliar o reducir la escala actual centrando la vista sobre el area que se delimite.
Para delimitar un area bastara con pulsar y mantener presionado el botdn izquierdo del raton sobre el area de
visionado mientras se arrastra el raton.

2.2.4.2.4 Acercar

Al pulsar este boton se producira una reduccion automatica en la escala.

2.2.4.2.5 Alejar

Al pulsar este boton se producira una ampliacion automatica en la escala.
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2.2.4.2.6 Activar desplazamiento
{ i ;,

Al activar este boton se habilita la posibilidad de desplazamiento por el area de visionado manteniendo la escala.
Para ello se tendra que pulsar y mantener el botén izquierdo del raton sobre el area de visionado.

2.2.4.3 Localizacion de elementos graficos

Al activar este boton se muestra el localizador de elementos que consiste en una barra situada en la parte derecha
de la aplicacion a través de la cual se puede acceder a la localizacion de elementos dentro de un diagrama de
definicion de procedimientos. Este panel es ahora redimensionable, no de tamafio fijo.

Esta utilidad se activa a través del boton de la barra de herramientas.

Existen dos formas de localizar los elementos: Localizacion de fases y localizacion de transiciones.

2.2.4.3.1 Localizando grdficos de fase

Para localizar un grafico de fase se activara la pestafia de Fases en el localizador.
El arbol estd organizado por metafases, de forma que se tendra que acceder a la metafase y dentro de esta a la
fase correspondiente. Para cada fase existiran tantos graficos asociados como se hayan definido de forma que

para localizarlo se desplegara el arbol de esa fase y se seleccionara el grafico deseado, pulsando posteriormente
el boton Localizar. Haciendo doble clic sobre el elemento también se producira la localizacion.

2.2.4.3.2 Localizando grdficos de transicion

Para localizar un grafico de transicion se activara la pestafia de Transiciones en el localizador.
El arbol esta organizado por transiciones y por eventos. Para localizar una transicion o un evento se desplegara la

rama correspondiente y se accedera al elemento que se desee localizar. Con el elemento activo se pulsara el
botén Localizar o se hara un doble clic sobre el mismo para localizarlo.

2.2.4.4 Seleccion de elementos graficos

Esta utilidad se activa a través del boton de la barra de herramientas.

Al activar este boton se podran seleccionar los elementos graficos presentes en el area de visionado, para ello
solo se tendra que hacer clic sobre el elemento grafico que se desea seleccionar.

La seleccion de elementos graficos tendra como objetivos mas comunes el redimensionar dichos elementos,
modificar su posicion en el area de visionado para una mejor organizacion del mismo, etc.

Existen dos tipos de seleccion multiple de elementos graficos
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v’ Seleccidn por arrastre

El usuario arrastra el puntero del raton sobre el lienzo mientras mantiene presionado el boton izquierdo del raton.
Todo grafico que se enmarca en el rectangulo que se va dibujando queda seleccionado.

v" Seleccién uno a uno

El usuario hace clic sobre los graficos que desea seleccionar mientras mantiene presionada la tecla “Shift”.

2.2.4.5 Aplicar patron de tamafo y de alineado

Cuando se tiene seleccionado mas de un grafico, Model@ ofrece dos funcionalidades muy ttiles basadas en un
elemento comun: Un grafico patrén o de referencia.

El grafico patron o de referencia sera aquél sobre el que el usuario active su menu contextual (clic de boton
derecho de raton sobre el grafico) y se utilizara para:

v Mediante la opcion Alinear, alinear la coordenada X de los graficos seleccionados a la izquierda, centro,
derecha, del grafico patron, o la coordenada Y a la superior, medio o inferior del grafico patron.

v" Mediante la opcion Igualar tamariio, igualar el ancho, alto, o ambos de los graficos seleccionados al ancho,
alto o ambos del grafico patron.

2.2.4.6 Trabajando con nodos de una transicién

Teniendo activada la utilidad de seleccion (descrita en el apartado anterior), si se selecciona un nodo (o vértice)
de una transicion y se hace clic con el botdon derecho del raton sobre dicho nodo, se hara visible un menu en el
que, ademas de las opciones comunes disponibles para todos los graficos de transicion, apareceran las opciones
de Eliminar punto y Aiiadir punto. Mediante dichas utilidades se podra gestionar el nimero de nodos (o vértices)
del grafico de transicion

Nota: Siempre debe existir un minimo de dos nodos por cada grafico de transicion.

2.2.4.6.1 Nodos de inicio y de fin de transicion.

Los vértices de inicio y fin de transicion (sirven de nexo de union entre la transicion y las fases de inicio y fin de
la misma) pueden moverse libremente siempre y cuando no se salgan del area que delimita la fase a la que estan
anclados. El movimiento de estos nodos estara marcado por los bordes de la fase, que serviran de guias o railes
sobre los que corren dichos nodos.

Ademas, existe un control automatico que evita que una transicion corte la superficie de una fase. Para ello, los
nodos de inicio y fin, en caso de detectar que se va a cortar la superficie de la fase, se ajustan automaticamente al
punto de corte. La siguiente figura ilustra este control: La punta de la flecha se ajustara automaticamente al punto
de corte.

Division
¢ METAFASE 1__#> T HETRFASE 1

FAS
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2.2.4.7 Trabajando con la vista de referencia

Este boton proporciona una utilidad denominada vista de referencia:
Consiste en proporcionar al usuario una utilidad donde podra observar en todo momento el esquema completo de
la definicion grafica actual asi como el area de visibilidad aplicada en este momento a dicho grafico

(representada mediante un foco azul, y transparente, superpuesto).

Ademas, usando este foco de visibilidad de la vista de referencia se pueden lograr los mismos efectos que ejercen
las utilidades de zoom y desplazamiento sobre la vista.

Con la vista de referencia se puede trabajar realizando las siguientes acciones:

v" Redimensionamiento del foco de visibilidad: De esta manera se refrescara la vista principal de la aplicacion
mostrando el nuevo area a visualizar.

v’ Desplazamiento del foco de visibilidad: Moviendo el foco de visibilidad de la vista de referencia, se
refrescara la vista principal visualizando el area indicada.

v Zoom sobre la vista de referencia: La vista de referencia presenta una barra a través de la cual se puede
acercar o alejar el contenido de la vista de referencia. Este zoom no afectara nunca a la vista principal.

En la siguiente imagen se puede observar el aspecto de la aplicacion cuando se muestra la vista de referencia:
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2.2.4.8 Impresion de la definicién del procedimiento

=

Pulsando el botdn para la impresion se abrira una pantalla para la configuracion de impresion, desde la que se
podra configurar la impresion, a través de la opcion Configurar pdagina y lanzarla a través de la opcion Imprimir.

El usuario podra determinar si desea imprimir la vista actual de pantalla o el area total del diagrama del
procedimiento con solo seleccionar la opcion deseada.

La ventana muestra un icono con un papel indicando la orientacion actual seleccionada, ya sea vertical u
horizontal.

El usuario podra indicar si desea imprimir el titulo del procedimiento en la cabecera del documento, asi como la
ruta fisica asociada al procedimiento en el pie de pagina. Ambas opciones se activan o desactivan mediante los
dos checks situados en la parte superior de la pantalla de impresion.

2.2.4.9 Exportar la definicién del procedimiento como una imagen

A través de la opcion Guardar imagen del menu Diagrama de definicion de procedimiento se puede obtener una
imagen en formato jpg del diagrama de definicion de procedimiento actual.

Se puede salvar una imagen de la vista total del procedimiento o so6lo de la vista actual. Ademas, si el tamafo de

la imagen desbordara los recursos del equipo, la aplicacion reducira automaticamente el tamafio de la misma
hasta conseguir adaptarla a los recursos disponibles.

2.2.4.10 Salida impresa de informes
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2.2.4.10.1  Informe de procedimiento

Informe que visualizara la informacion referente a la definicion de procedimiento actual, incluyendo éste los
atributos del procedimiento, ficha, plantillas, normativas y plazos.

2.2.4.10.2  Informe guia del procedimiento

Informe detallado para cada una de las fases existentes, incluyéndose la siguiente informacion:

v" Nombre y descripcion de la fase

v\ Metafase a la que pertenece

v Transiciones de entrada y salida de la fase con sus perfiles, acciones, condiciones y avisos.

v’ Lista de tareas con sus perfiles, acciones, condiciones y avisos.

Este informe puede ser configurado a través de una pantalla de configuracion que aparecera a la hora de

seleccionar la opcion, permitiéndose a través de esta decidir qué informacion se desea sacar en el mismo. Los
elementos que se incluyen en el informe se muestran ordenados alfabéticamente para facilitar su localizacion.

Tanfiguacion de [ salkla mprraa 7 £
F s

¥ Gonerar dooumentn F Manpular daos

P Incorporar documents 9 0as
Frotls  Facoes P oodcones 7 Aveos

I Monirar plaos

2.2.5 Definicion de procedimientos sin informacién grafico

2.2.5.1 Representacion grafico automatica

Al abrir una definicidon de procedimiento existente puede aparecer el siguiente mensaje:

Panel con gréficos
[@ Existen gréficos creados,
L]
iDesea eliminar estos graficos?
l Si l l Mo l [Cancelar]

Este mensaje se muestra porque el fichero xml, seleccionado para cargar la definicion de procedimiento, no
contiene informacién grafica asociada.
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La aplicacion ofrece la posibilidad de ejecutar una representacion grafica automatica tomando como base los
datos alfanuméricos que contiene el fichero xm! seleccionado.

2.2.5.2 Seleccionar transiciéon para su pintado automatico

En la barra de herramientas lateral se encuentra una utilidad representada por el siguiente icono:

Si se ha rechazado la representacion automatica, se puede usar esta utilidad posteriormente para representar
graficamente las transiciones que se desee.

Al usar esta utilidad, se mostrara una pantalla donde se pueden seleccionar las transiciones que se quieren
representar graficamente. Antes de acceder a esta pantalla el usuario determinara que tipo de filtro desea
aplicarle, dependiendo de si desea mostrar:

v Las transiciones del procedimiento actual que no tiene grafico asociado en el diagrama actual.

v Todas las transiciones disponibles en el catdlogo, incluyendo la de reutilizables, que no tienen grafico
asociado en el diagrama actual.

La seleccion puede ser individual (transicion a transicion) o multiple (varias transiciones a la vez), de modo que
una seleccion de todas las transiciones tendra el mismo efecto que ejecutar la representacion grafica automatica
ofrecida al cargar el fichero.
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2.3 Mantenimiento de la informacién asociada a una definicién de

procedimiento

2.3.1 Generalidades

En la pantalla principal de la aplicacion se encuentra un menu con la etiqueta “Mantenimiento de informacion”.
Se trata de un menu desplegable del que se expanden tantos submenus como entidades gestionadas por la
aplicacion (metafases, fases, transiciones, acciones, condiciones, tareas, tipos de acto, perfiles de usuario, etc.).

Estos submenus conducen a las pantallas de mantenimiento de cada una de las entidades. El funcionamiento
particular de cada una de estas pantallas esta detallado mas adelante en este documento, pero ahora se explican

los elementos comunes a todas estas pantallas de mantenimiento.

Se tomara como ejemplo la pantalla de mantenimiento de metafases:

Mantenimiento de metafases I

Lista de metafases

[par] *)2
CLASIFICACION
METAFASE_REL 1

RECOGIDA DE DATOS
SOLICITUD

2¥) Av) 3

Descripcion:

Propiedades de la metafase 4

Mombre: |RECOGID;‘1\ DE DATOS

Orden: I

NTRODUCCION ¥ RECEPCION DE DATOS DE LA
OLICITUD

I™ Informar

5
’m

Cancelar

E

Nuevo

A

Eliminar

%]

Aplicar

6 Cerrar J

1. Lista de registros
2. Blusqueda de registros
3. Ordenacién de registros

4. Propiedades especificas
5. Botones de mantenimiento
6. Botones que hacen salir
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2.3.1.1 Lista de elementos

En esta lista se mostraran todos los registros (de la entidad que se esté gestionando) existentes para el diagrama
de definicion de procedimiento actual (en el caso del ejemplo anterior, se muestran todas las metafases asociadas
al diagrama de definicion de procedimiento actual).

Al elemento que se encuentre seleccionado en esta lista se le denomina elemento activo. Cualquier informacion
que se muestre en la pantalla o cualquier accion que se realice, tomara como base y referente a este elemento
activo.

En caso de que en una lista solo se esté mostrando un elemento, éste sera seleccionado automaticamente, sin
necesidad de que el usuario haga clic sobre él.

2.3.1.1.1 Copiary pegar elementos de las listas

Las listas que muestran acciones/condiciones/avisos/perfiles de transicion, las que muestran tareas en fase y las
que muestran tareas en fase del procedimiento, habilitan la opcion de copiar y pegar elementos (clic boton
derecho de raton), pudiendo, por ejemplo, copiar las acciones disponibles en una transicion en la lista de
acciones de otra transicion.

Aquellos elementos que cuenten con la propiedad valido con valor falso (es decir, elementos marcados como no
validos como pudieran ser transiciones, condiciones en transicion etc.) se distinguiran en las listas mediante el
color rojo.

Aquellos elementos que cuenten con la propiedad obligatorio con valor falso (es decir, elementos marcados
como obligatorios como pudieran ser condiciones en transicion, etc.) se distinguiran en las listas mediante el uso
de negrita para su fuente.

2.3.1.2 Busqueda de registros

En este campo se introducira el texto o parte del texto del elemento que se desee buscar en la lista de registros y

se ejecutara la busqueda mediante el boton de busqueda. Este mismo botén tiene la funcionalidad de buscar
siguiente, seleccionado el siguiente elemento que cumpla con los requisitos de busqueda introducidos.

Nota: Las teclas F3 y ENTER también ejecutan la busqueda, sin necesidad de hacer clic sobre el boton descrito
en este apartado.
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2.3.1.3 Ordenacioén de registros

2v | Zv]
Con estos dos botones el usuario podra establecer el orden en que se muestran los registros de la lista,
estableciendo dicho orden como ascendente o descendente.

Nota: Algunas pantallas, como la de tareas en fase, aplican filtros a la lista de elementos que hacen imposible la
ordenacion de registros personalizada, por lo que dichos botones no estan operativos en estas pantallas,
aplicandose por defecto el orden ascendente

2.3.1.4 Propiedades especificas

La informacion mostrada en este area difiere de una pantalla a otra, dependiendo de la entidad que se esté
gestionando. Es el elemento diferencial entre las pantallas de mantenimiento.

En dicho area se ira mostrando la informacion asociada al elemento activo, de modo que, al cambiar de elemento
activo, se actualizara la informacion mostrada en este area con las propiedades especificas del elemento
seleccionado.

En aquellos elementos que tengan enlazados ficheros fisicos, como por ejemplo las plantillas del procedimiento,
un doble clic de ratdn sobre el campo que muestra el nombre del fichero provocara que se lance la apertura del
mismo, utilizando la aplicacion asociada segtin informe el sistema operativo.

Plantilla de procedimiento.doc

Selecci '
[Doble clic para abri | elaccionar] | X J

2.3.1.5 Botones de mantenimiento

A partir de la version 2.0.0 de Model@, aparece una de las novedades mas importantes de la aplicacion:
Desaparece el boton modificar de la botonera de mantenimiento y se considera que, en todo momento, las
pantallas estan en el modo “Modificacion”, de tal forma que el usuario solo tendra que aplicar o cancelar los
cambios que vaya realizando sobre la marcha.

Para evitar confusion, el usuario sabra en todo momento que campos ha modificado ya que el color de fondo del
campo modificado cambiara, informado asi de forma rapida e intuitiva al usuario de la necesidad de aplicar
dichos cambios si no quiere perderlos.

- Propiedades de la metafase
= "

TRAS SUEsH
lesTuo10 06 L4 soUCTTLD _
IETaRacE 1 Nombre: pBICACEN
[NOTIFICACION DE LA DILIGENC
INOTIFICACIEN DE Li RESoLLX
fRoCEDIMENTO FiNALIZADD
o
lesoLucion
[SUBSANACION DE ERRORES
T [S— ]
A @) )
sliminar | A ticar_| | cancel tar
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Por lo tanto, desde la v.2.0.0, la botonera de mantenimiento queda con los siguientes botones:

2.3.1.5.1 Nuevo

Permite crear nuevos elemento para el tipo de entidad que se esté gestionando. Una vez seleccionada esta opcion,
se habilitaran los campos necesarios para asociar la informacion al nuevo elemento.

Nota: Esta opcion no esta disponible para las transiciones, que solo pueden ser dadas de alta mediante su
creacion grafica.

Nota: Los campos obligatorios apareceran con el rotulo en negrita.

2.3.1.5.2 Eliminar

Permite eliminar la informacion asociada al elemento activo. Al seleccionar esta opcion, se eliminara el elemento
activo siempre que no tenga ninguna entidad asociada a la actual, en cuyo caso no podra ser eliminada.

2.3.1.5.3 Aplicar

Tanto si se ha terminado de adjuntar la informacién de un nuevo elemento, como si ha acabado de modificar la
informacion asociada al elemento activo, se debe pulsar este boton para que los cambios realizados tengan
efecto.

2.3.1.5.4 Cancelar

Tanto si se desea cancelar la creacion de un nuevo elemento, como la modificacion de informacion, se debe
pulsar este boton para cancelar la operacion en curso y no confirmar los cambios.

2.3.1.6 Botones que hacen salir

Seleccionar I Cerrar ‘

2.3.1.6.1 Seleccionar

Esta opcion sélo estara disponible cuando la pantalla haya sido invocada desde otra pantalla de mantenimiento y
no desde la pantalla principal.

Esto ocurre cuando un registro tiene como atributo asociado un elemento de otro tipo de entidad. P. Ej.: Cuando
se desee asociar una metafase a una fase que se esté modificando o creando.

Nota: La ejecucion de un doble clic sobre un elemento de la lista produce el mismo resultado que el botén
Seleccionar.

2.3.1.6.2 Cerrar

La opcion cerrar tiene el mismo efecto que pulsar sobre el aspa de cierre de pantalla, cerrando la misma.
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2.3.1.6.3 Tecla Escape

La pulsacion de la tecla Escape en las pantallas de mantenimiento y, en general, en los didlogos de la aplicacion,
provocara el cierre de la pantalla o dialogo activo.

2.3.2 La informacion del procedimiento

A la informacion del procedimiento se accede a través de la opcion Propiedades del ment de definicion de
procedimiento o cuando se crea una nueva definicion de procedimiento o modulo reutilizable.

Dicha informacion aparece estructurada en tres pestaias, datos generales, organismos, comentarios y a través de
misma se podra también acceder a la informacion referente a plantillas del procedimiento, ficha del
procedimiento, normativas y plazos.

2.3.2.1 Datos generales

Desde esta pestaiia se podra acceder a la informacion principal asociada a la definicion del procedimiento.
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Aplicar Candetid

2.3.2.1.1 Campos accesibles

Campo Descripcion y restricciones de uso Defecto Obligatorio

- Abreviatura Abreviatura de la definicion del procedimiento Si

- Nombre Nombre de la definicion del procedimiento St

2 Titulo Titulo para el grafico de definicion del 5/
procedimiento
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> Sistema Sistema al que pertenece la definicion del i
procedimiento

- Descripcién Descripcion de la definicion del procedimiento No

2 Informar Indica si se informara al bus W@ndA de las  No
diferentes fases, metafases por los que pasa el No
procedimiento, tareas, transiciones.

<> Vigente Indica si el procedimiento esta vigente Si Si

- Categoria Indica la categoria de la definicion. PROCEDIMIEN i
PROCEDIMIENTO, SUBFAMILIA, FAMILIA TO

- Familia Familia a la que pertenece la subfamilia o
procedimiento. No
Ver “Seleccion de la familia/subfamilia”

- Subfamilia Subfamilia a la que pertenece el procedimiento

No

Ver “Seleccion de la familia/subfamilia”

2.3.2.1.2 Seleccion de la familia/subfamilia

Para enlazar un procedimiento con el arbol de familias de procedimientos, sera necesario tener importada una
definicion de sistema a través de la cual se importa el arbol de familias y subfamilias.

Teniendo importada una definicion de entidades del sistema, se podra acceder al arbol de familias a través del
boton “Familias”. Esta opcion abrira la ventana de seleccion de familias y subfamilias, mostrando un arbol con

las mismas que se podran seleccionar, quedando el procedimiento actual enlazado con la seleccion.

La familia o subfamilia se puede desasociar del procedimiento en cualquier momento mediante la pulsacio X Jl
botén

2.3.2.2 Organismos

A través de esta pestafia se podran gestionar los organismos asociados a la definicion del procedimiento.

by ogpardacies . La definéckin el proe el = £

Propiedades de ka dol

s el procedmeentn

s gorwesios. [Onganimas | comantanios | kg
Crgans al e pirtanece
oo voembrn
Salaccionas ey

Crgann comgetnm
coden et

[ mebeciane x|
rgan resusie
Codee e

= Salaccianss )
Crgann vasa
Lo Hostre

[ setscoone %]

e I ——— T -
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2.3.2.2.1 Campos accesibles
Campo Descripcion y restricciones de uso Defecto  Obligatorio
> Organo Organismo al que pertenece la definicion del procedimiento. No
pertenece
Ver “Seleccion de organismos”
> Organo Organismo competente No
competente
Ver “Seleccion de organismos”
>  Organo resuelve Organismo que resuelve No
Ver “Seleccion de organismos”
>  Organo tramita Organismo que tramita No

Ver “Seleccion de organismos”

2.3.2.2.2 Seleccion de organismos

La informacion referente a organismos se indicara mediante la seleccion de un organismo ya existente que
tendra que ser importado a través de la utilidad de importacion de entidades del sistema.

Para ello el boton ‘seleccionar’ conducira a la pantalla de seleccion de organismos, en la que se podra
seleccionar el organismo deseado.

El organismo se puede desasociar de la definicion de procedimiento en cualquier momento mediante la pulsacion x |
del boton

La pantalla de organismos a la que se accede estara en modo consulta, mostrandose la siguiente informacion:

[“urdrrimicntadefuganimes =)
1} o
Propasciades ol crop W
codigo: | [ |
Hombre lrge: ||
Tea: | |
T i ol or NG
Al WAL DR i
I I b
Cagaresmn Fache
Coiciga: | Hombre;
Tigais b 0 i
AlsrsAatura [N
I |
Saleccicnar J Carfar ]
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2.3.2.3Comentarios

A través de esta pestafia se podran incluir comentarios asociados a la definicion del procedimiento.

)

Propiedartes de Lt

Do garsoraios | Crganssmaos [Comentanios |

[l

Hantils prac.|  Fichs prec. | Wormstiveas | Blares

it ] o
Aplicar Cancelis

2.3.2.3.1 Campos accesibles

Campo Descripcion y restricciones de uso Defecto Obligatorio

> Comentarios Comentarios asociados a la definicion del procedimiento No

2.3.2.4 El arbol de familias y subfamilias

El arbol de familias y subfamilias se obtendra a partir de la importacion de un archivo de definicion de entidades
del sistema.

Una vez realizada una importacion, se podra visualizar el arbol a través de la pantalla de seleccion de familias y
subfamilias en las propiedades de la definicion del procedimiento o al asociar un modulo al procedimiento
actual, en cuyo caso se visualizara el arbol de familias y subfamilias con los procedimientos del sistema que se
haya importando.
Las familias, subfamilias y procedimientos se visualizaran en el arbol con la siguiente simbologia:

> @ Familia

> @, Subfamilia

> @ Procedimiento
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Nota: Una importacion de entidades del sistema eliminara el arbol de familias y subfamilias anterior que

existiera.

Nota: Esta version de Model@ no preserva el arbol de familia y subfamilia de una sesion a otra, por lo que se
tendran que importar nuevamente las entidades del sistema si se desea obtener informacion del mismo.

2.3.2.5 Plantillas del procedimiento

A través de esta pantalla se puede realizar el mantenimiento de la informacion referente a plantillas asociadas al
procedimiento. Las plantillas son documentos que se asocian al procedimiento y que se exportaran
posteriormente junto con la definicion del mismo.

o erararnd o i Mol il de piod polimient o ﬂ

Propedades do L phankila de procedemsesto

Afhi! “}{_J

Caitar

2.3.2.5.1 Campos accesibles

Campo Descripcion y restricciones de uso
- Nombre Nombre de la plantilla
2 Descripcioén Descripcion de la plantilla

- Archivo

Archivo asociado a la plantilla.

Ver “Seleccion de archivo”

Defecto Obligatori
0

Si

SI
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2.3.2.5.2 Seleccion de archivo

Para asociar un archivo a la plantilla, se tendra que pulsar el boton “Seleccionar”, abriéndose la pantalla de
seleccion de archivos, desde la que se seleccionara el archivo seleccionado.

El archivo quedara enlazado con la definicion del procedimiento almacenando la ruta completa, usandose esta
posteriormente al cerrar la definicion del procedimiento para copiar el archivo en la ruta de destino. (Ver “Cerrar

definicion de procedimiento )

El archivo se puede desasociar de la plantilla en cualquier momento mediante la pulsacién *Jbotén

2.3.2.6 Ficha del procedimiento

A través de esta pantalla se puede realizar el mantenimiento de la ficha del procedimiento. La ficha del
procedimiento incluye toda aquella informacion que se va a mostrar al interesado para que sepa como y donde se
va a iniciar un procedimiento. Los tipos de indicacion asociados a la ficha del procedimiento se tendran que
obtener de forma externa a través de la importacion de entidades del sistema (Ver “Importacién de entidades del

sistema ) y después asociarlas a la ficha. La informacion de tipos de indicacion de la ficha no es editable.

ol erave el o e L Ficbs dhedl pof o eclimend o Eli
Propbeclicke die La Indlieackin o La Tehia
IDerseripeinin: [‘:&
Tipsd i rehCicin
AbrEatira; DTk
JRCECEEMCE | |
' # W ) )
Huavo
Carrar |

2.3.2.6.1 Campos accesibles

Campo
- Descripcién
2> Tipo de indicacién

Descripcion y restricciones de uso  Defecto Obligatori
0
Descripcion de la indicacion de la ficha Si
Tipo de indicacion .
Y

Ver “Seleccion del tipo de indicacion”
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2.3.2.6.2 Seleccion del tipo de indicacion

Para poder asociar un tipo de indicacion a una indicacion de la ficha del procedimiento es necesario haber

importado una archivo de definicion de entidades del sistema. Una vez importada la definicion de entidades del
sistema, estaran disponibles los tipos de indicacion de la ficha, aunque algunos también estaran disponibles si ya
existian asociados previamente a la definicion del procedimiento.

Para asociar el tipo de indicacion, se tendra que pulsar el boton “Seleccionar”, abriéndose la pantalla de
seleccion de tipos de indicacion, desde la que se seleccionara el deseado.

Seleccitn del tipo de indicacion x|

Lizta de tipos de indicacidn

1 o
INDICAC_2
INDICAC_3
INDICAC 4
MDICAC_S

Propiedades del tipo de indicacidn

Abreviatura:  [[NDICACION

Descripcion:

ESCRIPCION DEL TIPO DE INDIACION 1

Seleccionar Cerrar

2.3.2.7 Normativas del procedimiento

A través de esta pantalla se puede asociar informacion de normativas que regulan el procedimiento. Esta
informacion de normativas se tendra que obtener de forma externa a través de la importacion de entidades del
sistema (Ver “Importacion de entidades del sistema”) y después asociarla al procedimiento. La informacion de

normativas no

es editable.

Musderararnd o de Sormiak i e del proedariento

Titdo: |
aimern: | A
Tigsts b Secsrrrtinis
Abrwaatura: Errseripeiden:
I [
Aumbitu oy ey
Abrwdatura: Dhricripe iden

I I
Tipo de publcaccn
Al LR

I I
Focha do PUbcacdn paliman dis Publcacitn

Dasoripsin.

Facha on vigor

[ emarar | Calecriona |

CHTTar

Las normativas asociadas al procedimiento se podran eliminar o seleccionar a través de las normativas existentes
y que se podran obtener a través de la importacion de entidades del sistema.
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2.3.2.8 Definicion de plazos

A través de esta pantalla se pueden establecer los plazos compuestos asociados al procedimiento, entendiendo a
estos como el tiempo maximo que puede transcurrir entre las fechas asociadas a transiciones de diferentes fases,
o lo que es lo mismo, el tiempo limite en el que debe tramitarse un segmento de procedimiento.

el eramerrd o de planad oomgierslas oo prossdimeenk o ﬂh

B Ry L Proysecletery (hy |H.u||u||:r|’u.'l.||n|r||l||r|u|'|hnul||l||

y Abeoistora: [ Descripckan: |
Tipo: PLiin CE EECLC =) beidados: [~ inida: 2 5] F
Trmmmbq._nmamlm_'d_ﬂ.mwlfn

oo | Dot | o

= | =
et .9
w i Lk e bisrra La cinta pora o pliss wh

| Desryeitn | s

1] | i
griessare] |

N (0 1028 0 V5

Cafrar

2.3.2.8.1 Campos accesibles

Campo Descripcion y restricciones de uso Defecto Obligatorio
- Abreviatura Abreviatura del plazo compuesto Si
- Descripcion Descripcion del plazo compuesto SI
> Tipo Tipo de plazo. (PLAZO DE EJECUCION, OTROS)  -0Z0 DE Si
- Unidades Numero de unidades del plazo St
- Unidad Unidad de medida (DIAS, MESES, ANOS) DiAS St
- Vigente Indica si el plazo esta vigente Si St

Transiciones en  Transiciones en las que empieza a contar el plazo.
2> la que empieza a St
contar el plazo  Ver “Seleccion de transiciones”

Transiciones en

> las que termina
la cuenta del
plazo

Transiciones en las que termina la cuenta del plazo.

Ver “Seleccion de transiciones”

~.
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2.3.2.8.2 Seleccion de transiciones

Las transiciones se podran asociar al plazo (tanto aquellas en las que empieza a contar el plazo, como aquellas en
las que termina la cuenta del plazo) a través de la opcion “Seleccionar” de la lista correspondiente. Desde la
pantalla de mantenimiento de transiciones se podra seleccionar las transiciones del procedimiento que el usuario
desee.

Igualmente se podran borrar transiciones de las listas mediante la pulsacion del boton “Eliminar”.

2.3.3 Mantenimiento de metafases

Se accede a esta pantalla a través del menu: Pantalla Principal — Mantenimiento de informacion — Metafases.
Mediante esta pantalla se puede llevar a cabo un mantenimiento continuo de la informacion de metafases
asociadas al diagrama de definicion de procedimiento. Asi, se podra no sélo dar de alta nuevas metafases sino

también eliminar y modificar la informacion asociada a las ya existentes.

el wrdmiend o e et sl ses o b | i

Projueciecdes o ba mat alase

LI

P e [, PSP W Do TROASETACEOM [of L4065 Bl EWT el |

IAVITAAAT

Fﬂ{'l{" DEL PROCEDIVIENTO DE TRAMIT&RCION DE LOS

TENTEOG

I

i)
Huavo Madidicar Ehminar
Caniar |

2.3.3.1Campos accesibles
Campo Descripcion y restricciones de uso Defecto Obligatorio
> Nombre Nombre de la metafase si

[] Orden Orden de la metafase
[] Descripcidn Descripcion de la metafase si
> Informar Indica si se informara al bus W@ndA de la entrada en la No No

metafase.
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2.3.4 Mantenimiento de fases

Se accede a esta pantalla a través del menu: Pantalla Principal - Mantenimiento de informacion — Fases.

Mediante esta pantalla se podra llevar a cabo un mantenimiento continuo de las fases asociadas al diagrama de
definicion de procedimiento. Asi, se podra no solo dar de alta nuevas fases sino también modificar la
informacion asociada a las ya existentes.

Moard rrsrsberd o e Pases

= o e

Propiedades de Ly fase

NOT. 4 LAS PARTES & |

Pt s s s

ROT, Al CARL
oM NOT AL CARL

S 1,F 0

Basanacion |

AOTIFICACION DE LAS ALE
ECERCIOHIDE CIN

Momabrn:  [PSPERA DI L SUBSARACION
[hrus rige iz

ordw: |

EEPERA D L DOCTBMIMTACKON SO TADW Bh L AECLEARVINTO
T AT T )

[ I

Musve ] Madificar

2 2]

[= 1113 |

2.3.4.1 Campos accesibles

Campo

>

Modulo reutilizable

Metafase

Nombre
Descripciodn
Orden

Informar

Texto auxiliar

Descripcion y restricciones de uso Defecto

Permite asociar una fase con el modulo reutilizable al que
representa.

Ver "Seleccion de modulo reutilizable"
Metafase

Ver “Seleccion de metafase”

Nombre de la fase

Descripcion de la fase

Orden de la fase

Indica si se informara al bus W@nda de la entrada en la No
fase.

Texto auxiliar asociado a la fase

Obligatorio

Si
Si

Si
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2.3.4.1.1 Seleccion de la metafase

El atributo ‘metafase’ se indicara mediante la seleccion de una metafase ya existente o de una nueva metafase
que se dé de alta para la ocasion. Para ello el botdn ‘seleccionar’ conducira a la pantalla de mantenimiento de
metafases, en la que se podra seleccionar la metafase deseada, dar de alta una nueva, o modificar la informacion
asociada de metafases ya existentes antes de asociarlas a la fase.

2.3.4.1.2 Seleccion de modulo reutilizable

El atributo ‘modulo reutilizable' se indicard mediante la seleccion de un procedimiento ya existente. Para ello el
boton ‘seleccionar’ conducira a la pantalla de seleccion de modulo reutilizable, en la que se podra seleccionar el
modulo deseado.

Mokr wamas: |
Parraon & b sl Sutarmla

Farmili: Desaripckin:
[
Sublamiia Doser pekin:

Desde esta pantalla se podra consultar la informacion asociada a los diferentes modulos reutilizables que se
hayan definido desde la aplicacion o que se hayan importado a través de la importacion de entidades del sistema,
para posteriormente seleccionar el elemento deseado.

Las fases que representen a un modulo reutilizable apareceran representadas en el grafico con la siguiente
representacion:

IHE ORIRCI (0 FUELICA

PUELICACTISN EN EOLETIN OFICIAL

E FUELITACIO

El médulo reutilizable se puede desasociar de la fase en cualquier momento mediante la pulsacion del botén "3
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2.3.5 Mantenimiento de transiciones

Se accede a esta pantalla a través del menu: Pantalla Principal - Mantenimiento de informacion —
Transiciones.

Mantenimiento de transiciones
LEsta de transicionas
i) ARCHIVAR (] Propiedades de la transicidn
3 CLASIFICAR P
3 F. ANALIZAR Etiqueta: F. MO SUBSA ] Order:
2 F. CORRECTA Tipo: Fase inicial
"I F. CORRECTA SUBSAMACION (SIN EF)
) F. CORRECTA
“Z F. ESPERA Tipo de acto: Fases fnal_el_.i_
@ F. FINEST. griceainnee JILH | i)
) F. FIN S0LT )
TDF. 4D+ Etiqueta Larga:
- [EnesumsATTT
“EF. MO SUBSA
2 E.NOT, S8 Descripcidn:
(@) F. REA. INF rEC-lA DE SUBSANACION MO REALIZADA
1 F. REG, SUB
“iF. REG. SUR
"I F.REV. INF Descripoion fecha:
"% F.REV. INF [ rEc-m DE YENCIMIENTD DE PLAZO DE L& SUBSANACION

#

Ed

Mndi_r'.ic,ur

ﬂ‘fﬁJ

Cerrar I

Mediante esta pantalla se pueden modificar las propiedades de las transiciones asociadas al diagrama de
definicion de procedimiento. Se podra modificar parte de la informacion asociada a las transiciones ya
existentes, y a diferencia de otras entidades, no se podra dar de alta nuevas transiciones usando esta pantalla
puesto que la Gnica forma permitida para introducir nuevas transiciones es mediante su creacion grafica.
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2.3.5.1 Campos accesibles

Campo Descripcion y restricciones de uso Defecto Obligatorio
- Etiqueta Etiqueta de la transicion Si

2>  Valida Validez o invalidez de la transicion Si
- Orden Orden de la transicion

[] Tipo Tipo de transicion No editable Si

[l Tipo de Acto Tipo de acto

No
Ver “Seleccion de tipo de acto”

- Descripcién Descripcion de la transicion si
- Descripcién fecha Descripcion de la fecha No
- Fase inicial Fase inicial de la transicion No editable Si
- Fases finales Fase o fases finales de la transicion No editable Si
- Etiqueta larga Etiqueta larga
2> Informar Indica si se informara al bus W@nda de la No

transicion.

2.3.5.1.1 Seleccion de tipo de acto

El atributo ‘tipo de acto’ se indicara mediante la seleccion de un tipo de acto ya existente o de un nuevo tipo de
acto que se dé de alta para la ocasion. Para ello, el boton ‘seleccionar’ conducira a la pantalla de mantenimiento
de tipos de acto, en la que se podra seleccionar el tipo de acto deseado, dar de alta uno nuevo, o modificar la
informacién asociada de tipos de acto ya existentes antes de asociarlos a la transicion.

El tipo de acto se puede desasociar de la transicion en cualquier momento mediante la pulsacion 2] boton
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2.3.5.1.2 Gestion de perfiles - permisos

El establecimiento de perfiles asociados a la transicion se realizara a través del menu “Perfiles” del grafico de

transicion.

Aparecera la pantalla de mantenimiento de perfiles en transicion, a través de la cual se podra establecer qué
perfiles de usuario podran actuar sobre la transicién y con qué permiso.

Mantenimiento de perfiles en transicién
Propiedades del perfil en la transicion
EECISTRAIOR = 8 Perfil. | ADMIMISTRATIVO Griramanr
Permiso:
L A o] L o
Nuevo Modificar Eliminar E
Cerrar
.
2.3.5.1.2.1 Campos accesibles

Campo

-> Perfil

0 Permiso

2.3.5.1.2.1.1

Descripcion y restricciones de uso
Perfil asociado a la transicion.

Ver “Seleccion de perfil de usuario”

Permiso establecido para el perfil de usuario (TRAMITAR,
DESHACER, TRAMITAR Y DESHACER)

Seleccion del perfil de usuario

Defecto Obligatorio
S
TRAMITAR Y Si
DESHACER

El atributo ‘perfil se indicara mediante la seleccion de un perfil de usuario ya existente o de un nuevo perfil que
se dé de alta para la ocasion. Para ello el boton ‘seleccionar’ conducira a la pantalla de mantenimiento de perfiles
de usuario, en la que se podra seleccionar el perfil deseado, dar de alta uno nuevo, o modificar la informacion

asociada de perfiles ya existentes antes de asociarlos a la transicion.
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2.3.6 Mantenimiento de acciones

Se accede a esta pantalla a través del menu: Pantalla Principal — Mantenimiento de informacion — Acciones.

Mediante esta pantalla se podra llevar a cabo un mantenimiento continuo de las acciones asociadas al diagrama
de definicion de procedimiento. Asi, se podra no sélo dar de alta nuevas acciones sino también eliminar y
modificar la informacion asociada a las ya existentes.

et i e aeciones = 5

sta de acciones

Propiedades de la accidn

[FIDES.FI_PQ_ACCIONES FLF_
[FIDEA,FI_PQ_ACCIONES FI_F_
IFIDEA,FI_PQ_ACCIONES FI_F_

Nombre: [FIDEA.FI_PO_ACCICNES.FI_F_PLAZO_5_DIAS

Tipo de Implementacian:

FIDEA.FI_PQ_ACCIONES FI_F_

Paquete; |

Nombre Funcion: |

Descripcion:

JON QUE MODIFICA L FECHA LIMITE EN LA QUE PUEDE ESTAR
L& FASE EN 5 DIAS MAS

[ Expediente [T Documento permitide [ Tipo de evolucidn
[~ Transicion [ Expediente en fase [~ Fecha
SN | 1] [Cusuario [ Fase [~ Tipo de documento
3 A b4 LS| ™~
Nueva Modificar | Eliminar Eanal
Cerrar

2.3.6.1 Campos accesibles

Campo

- Nombre
[l Descripcidn
- Implementacién

- Paquete

-  Funcién

[] Expediente

-2 Transicién

- Documento permitido
- Expediente en fase
2> Tipo de evolucién

Descripcion y restricciones de uso

Nombre de la accidén

Descripcion de la accion

Tipo de implementacion de la funcién asociada a la accion

Nombre de la clase Java a la que pertenece la funcion asociada a
la accion. La clase debe aparecer con el paquete al que pertenece

en el formato paquete.NombreClase (ejemplo:
miapp.paqueteprincipal. MiClase )

Funcion PL/SQL o Java que se ejecuta asociada a la condicion.

Indica si se le pasa el id del expediente

Indica si se le pasa el id de la transicion

Indica si se le pasa el id del documento permitido.
Indica si se le pasa el id del paso en la evolucion actual

Indica si se le pasa el id del procedimiento

Defecto ~ Obligatori
0
St
St
PLSQL Si
No
No
No No
No No
No No
No No
No No

Trew@ v1.4.0 vO1r00

Pagina 50 de 85




/A\ Consejeria de Justicia y Administracion

A Pablica Trew® v1.4.0
JUNTA DE ANDALUCIA .

i ion General Modernizacién Model@ v2.2.0: Manual de Usuario
DlrecacT , General de .o.de !zaFlo e Guadaltel

Innovacion de los Servicios Publicos
> Fecha Indica si se le pasa la fecha de No No
tramitacion/generacion/incorporacion indicada

- Usuario Indica si se le pasa el usuario No No
Fase Indica si se le pasa la fase No No
Tipo de documento Indica si se le pasa el tipo de documento No No

2.3.7 Mantenimiento de condiciones

Se accede a esta pantalla a través del menu: Pantalla Principal - Mantenimiento de informacion —
Condiciones.

Propiedlades do Ly oondickin

Tipo de implerereacion:

Komiwe: [FIDEAFT_PO_COMDMCICNES F1_F_ARCHIVAR.

T |

Erprasion cormrach

I i e
COMDICION U O PIORCA 5 DL EPLDENTE 53 PUGED
CHEVAR

FF Expedientn [ Dociments pormstide [ 1
™ Transicken 7 Expodients on faso
I Lisanaric I~ Fame =l
J )] B
Muewo Modilices Ehiming |
Carrar

Mediante esta pantalla se podra llevar a cabo un mantenimiento continuo de las condiciones del diagrama de
definicion de procedimiento. Asi, se podra no sélo dar de alta nuevas condiciones sino también eliminar y
modificar la informacion asociada a las ya existentes.

2.3.7.1 Campos accesibles

Campo

- Nombre

[l Descripcidn

= Implementacién

- Paquete

-  Funcién

[] Expediente

Descripcion y restricciones de uso Defecto Obligatorio
Nombre de la condicion si
Descripcion de la condicion si

Tipo de implementacion de la funcion asociada a la condicionPLSQL  Si

Nombre de la clase Java a la que pertenece la funcion No
asociada a la condicion. La clase debe aparecer con el paquete

al que pertenece en el formato paquete.NombreClase

(ejemplo: miapp.paqueteprincipal. MiClase )

Funcion PL/SQL o Java que se ejecuta asociada a la No
condicion.
Indica si se le pasa el id del expediente No No
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condiciones ya definidas. (Ver generacion de expresiones
complejas)

2.3.7.1.1 Generacion de expresiones complejas

Pulsando el check Expresion compleja se habilitan las opciones Generar y Limpiar .

Guadaltel
Innovacion de los Servicios Publicos
= Transicién Indica si se le pasa el id de la transicion No No
- Documento permitido Indica si se le pasa el id del documento permitido. No No
- Expediente en fase Indicasi se le pasa el id del paso en la evolucion actual No No
- Tipo de evolucidn Indica si se le pasa el id del procedimiento No No
- Fecha Indica si se le pasa la fecha de No No
tramitacion/generacion/incorporacion indicada
- Usuario Indica si se le pasa el usuario No No
> Fase Indica si se le pasa la fase No No
- Tipo de documento Indica si se le pasa el tipo de documento No No
2> Expresién compleja  Permite generar expresiones complejas a partir de otras No

Pulsando el boton Generar se mostrara una ventana de edicion para crear la expresion para la condicion
compleja. Previo a esto deben existir condiciones dadas de alta de forma que puedan ser seleccionadas desde la

ventana de generacion.

Una condicion compleja tendra basicamente la siguiente sintaxis:

<Expresion> [Y | O <Expresion>]

Una expresion a su vez tendra la sintaxis:

[ ( ] <Expresion>| $SSNOMBRE_CONDICIONSS | $$NO$SNOMBRE_CONDICIONSS [ )] [Y|O] [ ( ] [ <Expresion>| $$NOMBRE_CONDICIONSS |

$SNOSSNOMBRE_CONDICIONSS$ ][ ) ]

Desde la ventana de edicion de la expresion se podran agregar los diferentes elementos que componen la
sintaxis, existiendo las siguientes opciones:

Lorrsrraiin dhe o odele et ©ormple s

hil Ly RCIPE SSEE YV FRENCRPOOND SHRTERMCLN DR

¥ | 1] | [ | ¥ | Bl v | Aplin e Casinlar
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2.3.7.1.1.1 Simbologia:

> Y Incluye condiciéon Y en una expresion

> o Incluye condicion O en una expresion

> ( Abre paréntesis en una expresion

> ) Cierra paréntesis en una expresion

> Seleccionar Selecciona una condicion para incluir en la expresion.

La condicion que se debe cumplir aparecera con el formato
$SNOMBRE_CONDICIONS$

Si por el contrario se va a comprobar que no se cumpla la condicion, aparecera con
el formato:

$SNOSSNOMBRE_CONDICIONSS
> Aplicar Aplica los cambios sobre la expresion
> Cancelar Cancela los cambios sobre la expresion

La expresion generada se puede eliminar pulsando el boton Limpiar.

— BIJE ! R VRPE | ERRF | EREE |
= . - |
BCOND_AOUSE SI9E Y
x|
0RO e CORPRLEES 13 TF HAH GERERADG, Fifsady 1 BEGE R LOS DOCUMENTOS |
0RO _ACIrE e oML QUE |LOr Elal MEHTOE CEMERASCE EH LA MSaan FAEE md FEMGA
kw = OO, QUE TOCE Lo DCumEn T8 CERERafrd: B 1Lk FASE TEREAM F
i

HTErRGS, ORI, L SENTERC, B SR A Oeai E

OiDSEMTEROR, P MOaTLEE OUE LA SENTERCIE TEa PO i '
] | rwww AR S LOPE DO MENTOPS SOUCIT ADS EN LA SUBGANACON MO AR S|
b ™
. Asbicar _ Cancalar

2.3.8 Mantenimiento de avisos

Se accede a esta pantalla a través del menu: Pantalla Principal - Mantenimiento de informacion — Avisos.

Mediante esta pantalla se podra llevar a cabo un mantenimiento continuo de los avisos del diagrama de
definicion de procedimiento. Asi, se podra no sélo dar de alta nuevos avisos sino también eliminar y modificar la
informacion asociada a los ya existentes.
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=
Propledades del o
Pigmmbire: |
D ripchdn:
£ A Wl ™
I [V . . (V4
Carrar
2.3.8.1 Campos accesibles
Campo Descripcion y restricciones de uso Obligatorio
-  Nombre Nombre del aviso si
[J Descripcion Descripcion del aviso si

2.3.9 Mantenimiento de tareas

Se accede a esta pantalla a través del menu: Pantalla Principal - Mantenimiento de informacién — Tareas.

Mantenimiento de tareas
Lista de taress
| —g I-lKl:L:JbIHRHF-HJI::b.A-‘;‘I Propiedades de la tarea
fr— i
@ FIREVISARFORMULAR =
Nombre: TRESCRITORIO Tipo:
2] IFORME 14D+ i
Descripcion:

< ¥
9] NOTIFICACION PARAC ESCRITORIO DE TRAMITACION

2] NOTIFICACION SuBS

2] OOULTA EVENTO ASIC

<-\lj SOLICITAR INFORME Bloque:

@ SUBSANRIAES TRESCRITORIO |

— |
E TR_SUBSANAR_FORNT_|
2 — L]

E

Nueva

A

Modificar

x 1.2 |2

Eliminar

Carrar l

Mediante esta pantalla se podra llevar a cabo un mantenimiento continuo de las tareas asociadas al diagrama de
definicion de procedimiento. Asi, se podra no so6lo dar de alta nuevas tareas sino también eliminar y modificar la
informacion asociada a las ya existentes.
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2.3.9.1 Campos accesibles
Campo Descripcion y restricciones de uso Defecto Obligatorio
- Nombre Nombre de la tarea. Se obtiene del tipo de documento o si
del bloque asociado a la tarea.
2> Tipo Tipo de tarea. (GENERAR DOCUMENTO, )
INCORPORAR SI
DOCUMENTO,MANIPULAR DATOS,0OTROS)
St

- Descripcién

Descripcion de la tarea. Se obtiene del tipo de
documento o del bloque asociado a la tarea.

Adicionalmente, y en funcion del tipo de tarea con la que se vaya a trabajar, se aportara la siguiente informacion:

2.3.9.2 Tareas del tipo INCORPORAR_DOCUMENTO o
GENERAR_DOCUMENTO

Se incorpora informacion referente a:

Campo

> Tipo de documento

Mantenimiento de tareas

Descripcion y restricciones de uso

Tipo de documento a generar o incorporar.

Ver “Seleccion de tipo de documento”

Obligatorio

St

LIsTa 08 [aress
| -& FIRELS TRARARIES B[]
|

o
[ FIREVISARFORMULAR
‘:hj [NFORME 1+D+]

*.'k_=| MNOTIFICACION S8
*Jr_=| OCULTA EVENTO ASI

‘.ﬁj SOLICITAR INFORME

Propiedades de la tarea

Nombre: NOTIFICACION PARADA Tipo:

Descripridn:

ICACION DE PARADA

Tipo de documento:

— MNOTIFICACION PARADA Tl
| ;; SUBSANARWER
—_—
1'= ;; TRESCRITORIO
_—
3 TR_SLBS.&M&R_FCRN';i
™
3 A A ) 4™
Nuewva Modificar Eliminar nliras
Cerrar J
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2.3.9.3Tareas del tipo MANIPULAR_DATOS y OTROS
Se incorpora informacion referente a:
Campo Descripcion y restricciones de uso Obligatorio
> Bloque Bloque que es invocado. Si

Ver “Seleccion de bloque”

Mantenimiento de tareas

Lista de tareas
T j l—JNI:l:I.‘:;IH.ﬁK.ﬁKLI:‘b_J&';‘l Propiedades de la tarea
—

5] FIREVISARFCRMULAR
13 Nombre: TR_SUBSAMAR_FORM Tipe:
TL] INFORME 14041

s Descripcitn:
.j HOTIFICACION PARAL = ARACICH OE FOR o
,r_'] HOTIFICACION SUBSE r“ﬂ
.r_j OCULTA EVENTO ASK
11] SOLICITAR INFORME Eloque:
— TR_SLBSANAR_FORM :
‘E SUBSAMARWER B = fcinedionrr ]
pe—
E TRESCRITORIO
E B
1] »

. b %

LS| ™
Hueve Maodificar Eliminar 7 Fanz

Cerrar J

2.3.9.4 Seleccion del tipo de documento

El atributo ‘tipo de documento' se indicara mediante la seleccion de un tipo de documento ya existente o de un
nuevo tipo de documento que se dé de alta para la ocasion. Para ello el boton ‘seleccionar’ conducira a la
pantalla de mantenimiento de tipos de documento, en la que se podra seleccionar el tipo de documento deseado,

dar de alta uno nuevo, o modificar la informacion asociada de tipos de documento ya existentes antes de
asociarlo a la tarea.

2.3.9.5 Seleccion de bloque

El atributo 'bloque llamado' se indicara mediante la seleccion de un bloque ya existente o de uno nuevo que se dé
de alta para la ocasion. Para ello el boton ‘seleccionar’ conducira a la pantalla de mantenimiento de bloque, en la
que se podra seleccionar el bloque deseado, dar de alta uno nuevo, o modificar la informacion asociada de
bloques ya existentes antes de asociarlo a la tarea.
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2.3.9.6 Simbologia asociada

Las tareas en fase apareceran reflejadas con una simbologia para distinguirlas segun el tipo de tarea:

v’ Tarea de tipo Generar Documento:

iﬂ

v’ Tarea de tipo Incorporar Documento:

*)

v’ Tarea de tipo Manipular Datos

=

v’ Tarea de tipo Otros

@

Ademas, para distinguir las tareas de tipo multiple existen los siguientes iconos:

ol o)

2.3.10 Mantenimiento de tipos de documento

Se accede a esta pantalla a través del menu: Pantalla Principal - Mantenimiento de informacién — Tipos de
documento.

Sanderamienin de Lipo de document o x|
Propledades del tipo de documento
ARG TR DL 1 Dkt it Nemien: [
5 =T
T 2 L CPi D ripiin:
TR DO AL REGESTRO DEL CIN
AT DIl FEGECIACHON
B IO DIk £ Entrada/sabde; [BTeins | Tasto sukor: [ TRALEGACION P
oo, AniGasite
hiot, TR0, c Ly Beneran/Incorporar: | 0o ] Parsla: | i Jx]
PeT, EGSRTRG L G5 AL G4 " r b A e i e
UL BRI DL,
Dol aeheioruiinn | Bgeeason | 'ariabien |
= I =
= el =
r 2 r 3 Tipo du firma
4]
| A [} iy Carrar
Mugws Modilsear Eliminar g
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Mediante esta pantalla se podra llevar a cabo un mantenimiento continuo de la informacién de tipos de
documento que se usa en un diagrama de definicion de procedimiento. Asi, se podra no sélo dar de alta nuevos
tipos de documento sino también eliminar y modificar la informacion asociada a los ya existentes.

2.3.10.1 Campos accesibles
Campo Descripcion y restricciones de uso Defecto Obligatorio
- Etiqueta Etiqueta del tipo de documento Si
- Descripcién Descripcion del tipo de documento Si
> Nombre Nombre del tipo de documento si
- Entrada/Salida Indica si el documento es de entrada, de salida o de Si
entrada/salida.
Generar/Incorporar Indica si el documento es a generar o a incorporar. Si
Texto auxiliar Campo de texto libre No
- Plantilla Plantilla asociada al tipo de documento a la hora de No
visualizarlo.

Ver “Seleccion de plantilla”

2 Maltiple Indica si el documento va a dirigido a mas de una No No
persona.
> Fecha de la firma Indica si para el tipo de documento se debe indicar la ~ No No

fecha en el pie de firma

2> Modo de generacién Modo de generacion del documento ( Report Server, Report No
Office Bean ) Server

> Datos adicionales Datos adicionales sobre el tipo de documento
Ver “Datos adicionales”
- Parrafos Parrafos del tipo de documento
Ver “Gestion de parrafos del tipo de documento”
- Variables Variables del tipo de documento

Ver “Gestion de variables del tipo de documento”

2.3.10.1.1 Seleccion de plantilla

El atributo ‘plantilla’ se indicara mediante la seleccion de una ya existente o de un nueva que se dé de alta para

la ocasion. Para ello, el boton ‘seleccionar’ conducira a la pantalla de mantenimiento de plantillas, en la que se

podra seleccionar la plantilla deseada, dar de alta una nueva, o modificar la informacion asociada de plantillas ya
existentes antes de asociarlas al tipo de documento.
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La plantilla se puede desasociar del tipo de documento en cualquier momento mediante la pulsacion *J boton

2.3.10.1.2 Datos adicionales

Cusen acicorules | poaton | waristie |

r r
r l,
r E

Tipa da firma

2.3.10.1.2.1 Campos accesibles

Campo Descripcion y restricciones de uso Defecto Obligatori
0
2> Informar Indica si se informara al bus W@nda de esta tarea. No No
- Archivable Indica si el tipo de documento es archivable No No
- Versionable Indica si el tipo de documento es versionable No No
- Registrable Indica si el tipo de documento es registrable No No
> Notificable Indica si el tipo de documento es notificable No No
- Reutilizable Indica si el tipo de documento es reutilizable No No
- Fusionar variables Indica si se fusionan las variables No No
- Firma digital Inidca si el tipo de documento se firmara digitalmente No No
2> Tipo de firma Tipo de firma (Sin firma, en cascada, en paralelo) SIN FIRMA  No

2.3.10.2

Gestion de parrafos del tipo de documento

Desde la pantalla de mantenimiento de tipos de documento se podran asociar parrafos a través del area de
"parrafos del tipo de documento".

Abreviatura: Descripcidn: Ubicacidn:
REFEREMCIA_DER ____] T_MORMAL EXTMiLhDRM&L (MSTIFICADD + CLUERFO
<) [ZEditab : ficwionr]
usionar Yariables Imagen: LJ
Etiqueta: Contenido:

[Estimada/a seficr/ai  En relacién con su pelicinde s |
aclar wcifin i inforacedn refarents a proyects con 3|
codigo #G0 ENPELIENTES, pretentado por e |

| Sewinetl] | Mteiale

Se podran asociar nuevos parrafos y modificar o eliminar los ya existentes a través de las opciones Nuevo,

Modificar y Eliminar.
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El orden de los parrafos se puede gestionar a través de las opcicme = , subiendo o bajando el orden de los
parrafos en el tipo de documento.

2.3.10.2.1 Campos accesibles

Campo Descripcion y restricciones de uso Defecto Obligatori
0
-> Abreviatura/Descripci()Informacién del pérrafo Si
n/Ubicacioén

Ver "Seleccion del parrafo”

- Editable Indica si el parrafo es editable o no No No
- Fusionar variables Indica si se fusionan las variables No
- Etiqueta Etiqueta del parrafo si
2> Estilo de la etiqueta Estilo de la etiqueta NORMAL Si
Ver “Seleccion del estilo de la etiqueta y el contenido del
parrafo”
Contenido Contenido del parrafo Si
Estilo del parrafo Estilo del parrafo NORMAL Si
parrafo
Ver "Seleccion del estilo de la etiqueta y el contenido del
parrafo”
2> Alineacién del tipo de Alineacion del parrafo. 1ZQDA Si
parrafo
Ver “Seleccion del alineacion para el contenido del parrafo”
2> Imagen Imagen asociada al parrafo No

Ver “Seleccion de la imagen”
Seleccion del parrafo
El parrafo se indicara mediante la seleccion de uno ya existente o de uno que se dé de alta para la ocasion. Para
ello el boton ‘seleccionar’ conducira a la pantalla de mantenimiento de parrafos, en la que se podra seleccionar el

parrafo deseado, dar de alta uno nuevo, o modificar la informacion asociada de parrafos ya existentes antes de
asociarlos al tipo de documento.

2.3.10.2.1.1 Seleccion del estilo de la etiqueta y el contenido del parrafo

Sobre la etiqueta y el contenido del parrafo se puede establecer un estilo a través de las opciones: N, Ky S.
v/ N.- Afiade estilo negrita a la etiqueta o al contenido del parrafo.
v' K.- Afiade estilo cursiva a la etiqueta o al contenido del parrafo.

v S.- Afiade estilo subrayado a la etiqueta o al contenido del parrafo.
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2.3.10.2.1.2 Seleccion de alineacion para el contenido del parrafo

Sobre el contenido del parrafo del tipo de documento se puede establecer una alineacion a través de las opciones:

v’ |-.- Establece alineacion a la izquierda para el contenido.
v’ -.- Establece alineacion centrada para el contenido

v’ -|.- Establece alineacidn a la derecha para el contenido
v’ --.- Establece alineacion justificada

2.3.10.2.1.3 Seleccion de la imagen

Para asociar una imagen al parrafo, se tendra que pulsar el boton “Seleccionar”, abriéndose la pantalla de
seleccion de archivos, desde la que se seleccionara la imagen deseada.

La imagen se puede desasociar del parrafo en cualquier momento mediante la pulsacion Gahoton

2.3.10.3 Gestion de variables del tipo de documento

Desde la pantalla de mantenimiento de tipos de documento se podran asociar variables a través del area de
"variables del tipo de documento". Esta asociacion de variables al tipo de documento esta relacionada con la
generacion del tipo de documento con Office Bean, en cuyo caso se precisa asociar una plantilla binaria y definir
las variables que se definen para el documento.

Plantilla Binaria Open Office Seleccionar | | X ||

Agregar | Eliminar |

2.3.10.3.1 Campos accesibles

Campo Descripcion y restricciones de uso Defecto Obligatori
0
- Plantilla binaria Plantilla binaria que se usara para la generacion con No
Office Bean.

Ver “Seleccion de plantilla binaria”.
- Variables Variables que se asociaran al documento.

Ver “Seleccion de variables”.

Trew@ v1.4.0 v01r00 Pagina 61 de 85



/r\\ Consejeria de Justicia y Administracion

A Pablica Trew@ v1.4.0

JUNTA DE ANDALUCIA ®
Direccién General de Modernizacién e Model@ v2.2.0: Manual de Usuario

- AR Guadaltel

Innovacién de los Servicios Publicos

2.3.10.3.1.1 Seleccion de plantilla binaria

Para asociar una plantilla binaria al tipo de documento, se tendra que pulsar el boton “Seleccionar”, abriéndose la
pantalla de seleccion de archivos, desde la que se seleccionara el archivo.

El archivo se puede desasociar del tipo de documento en cualquier momento mediante la pulsacion « X boton

2.3.10.3.1.2 Seleccion de variables

Los botones ‘Agregar y ‘Eliminar’ que se encuentran bajo la lista de variables proporcionaran la posibilidad de
gestionar las variables asociados al tipo de documento.

La opcion ‘Agregar' conducira a la pantalla de mantenimiento de variables desde la que se podra asociar una
variable al tipo de documento activo.

El boton ‘Eliminar’ ofrece la posibilidad de eliminar una variable de la lista de variables asociadas al tipo de
documento activo.

2.3.11 Mantenimiento de bloques

Se accede a esta pantalla a través del menu: Pantalla Principal - Mantenimiento de informacion — Bloques.

Mediante esta pantalla se podra llevar a cabo un mantenimiento continuo de la informacion de bloques que se
usa en un diagrama de definicion de procedimiento. Asi, se podra no sélo dar de alta nuevos bloques sino
también eliminar y modificar la informacion asociada a los ya existentes.
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2.3.11.1 Campos accesibles
Campo Descripcion y restricciones de uso Defecto Obligatori
0
- Nombre Nombre del bloque Si
- Descripcién Descripcion del bloque St
- Tipo Tipo de bloque (Web, Form, Report, Otro) WEB Si
- Informar Indica si se informara al bus W@nda de esta tarea. No No
-  Parametros del bloque Lista de pardmetros asociados al bloque. No

Ver “Gestion de parametros asociados al bloque”

2.3.11.1.1 Gestion de parametros asociados al bloque

Los botones ‘Agregar y ‘Eliminar’ que se encuentran bajo la lista de parametros proporcionaran la posibilidad de
gestionar los parametros asociados al bloque.

_EXP - MUMERICO(10)

=)
il

Agragar I Eliminar j

La opcién ‘Agregar' conducira a la pantalla de mantenimiento de parametros desde la que se podra asociar un
parametro al bloque activo.

El boton ‘Eliminar’ ofrece la posibilidad de eliminar un parametro de la lista de parametros asociados al bloque
activo.

Los botones — =)  sirven para ordenar la lista de parametros asociados al bloque.

2.3.12 Mantenimiento de tipos de parrafo

Se accede a esta pantalla a través del menu: Pantalla Principal — Mantenimiento de informacién — Tipos de
parrafo.

Mediante esta pantalla se podra llevar a cabo un mantenimiento continuo de la informacion de tipos de parrafo
que se usa en un diagrama de definicion de procedimiento. Asi, se podra no solo dar de alta nuevos tipos de
parrafo sino también eliminar y modificar la informacion asociada a los ya existentes.
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landeririenta de i de plrrala £
Propledades del tipo de plrrado
Mt fEERCA e
Descripoidn: F Feltabli Litsicacibn: [ ot
[Exrn TEFEFENGIA” DERECHA (DEFECHA + NOFMALY
b snage | e ||
- T N N e w = P
| ‘
. ol
Weavo Modificar | | Eliminar J J J
Saleccionar Carrar 1
2.3.12.1 Campos accesibles
Campo Descripcion y restricciones de uso Defecto Obligatorio
- Abreviatura Abreviatura del tipo de parrafo Si
2 Descripcién Descripcion del tipo de parrafo Si
- Editable Indica si el tipo de parrafo se puede o no editar No Si
- Ubicacién Indica la ubicacion del tipo de parrafo. (CUERPO, CABECERA  Si
CABECERA, PIE,OTRO)
- Etiqueta Etiqueta del tipo de parrafo No
> Estilo de la etiqueta Estilo de la etiqueta Normal No
Ver “Seleccion del estilo de la etiqueta y el contenido del tipo
de parrafo”
- Contenido Contenido del tipo de parrafo. No No
El contenido del tipo de parrafo puede ser una o varias
variables, indicandose de la siguiente forma:
$$SORGANO_GESTORS$
2> Estilo del tipo de Estilo del tipo de parrafo Normal No
parrafo
Ver "Seleccion del estilo de la etiqueta y el contenido del tipo
de parrafo”
-2 Alineacién del tipo de Alineacion del tipo de parrafo. |- No

parrafo
Ver “Seleccion del alineacion para el contenido del tipo de  Alineacidn a la
parrafo” derecha
2> Imagen Imagen asociada al tipo de parrafo.

Ver “Seleccion de la imagen asociada al tipo de parrafo”
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2.3.12.1.1 Seleccion del estilo de etiqueta y el contenido del tipo de parrafo

Sobre la etiqueta y el contenido del tipo de parrafo se puede establecer un estilo a través de las opciones: N, Ky
S.

v/ N.- Afiade estilo negrita a la etiqueta o al contenido del tipo de parrafo.

v' K.- Afiade estilo cursiva a la etiqueta o al contenido del tipo de parrafo.

v S.- Afiade estilo subrayado a la etiqueta o al contenido del tipo de parrafo.

2.3.12.1.2 Seleccion de alineacion para el contenido del tipo de parrafo

Sobre el contenido del tipo de parrafo se puede establecer una alineacion a través de las opciones:

v’ |-.- Establece alineacion a la izquierda para el contenido.

v -.- Establece alineacion centrada para el contenido

v’ -|.- Establece alineacion a la derecha para el contenido

v/ --.- Establece alineacion justificada

2.3.12.1.3 Seleccion de la imagen asociada al tipo de parrafo

Para asociar una imagen al parrafo, se tendra que pulsar el boton “Seleccionar”, abriéndose la pantalla de
seleccion de archivos, desde la que se seleccionara la imagen deseada.

2.3.13 Mantenimiento de variables

Se accede a esta pantalla a través del menu: Pantalla Principal - Mantenimiento de informacién — Variables.

Mediante esta pantalla se podra llevar a cabo un mantenimiento continuo de las variables involucradas a través
de los tipos de documento, en un diagrama de definicion de procedimiento. Asi, se podra no soélo dar de alta
nuevas variables sino también eliminar y modificar la informacion asociada a las ya existentes.

Mantenimiento de variables . .|

Propiedades de la variable

CO0_POSTAL
M_PROYECTO

DOMICILIO_POSTAL
FECHA_HOY
FIRMANTE_DOCUS
FORMS_A_SUBSANAR
NOMERE_REPRESENTANTE

Nombre: [DOC_PENDIENTES_SOL

Descripcion LACION DE DOCUMENTCS PENDIENTES QUE TIENEN QUE
ESEMTAR EN L SOLICITUD

Irnplementaciin: E ] v
Paguate: |
Funcidn: [FI_PQ_VARDOC FI_F_DOC_PENDIENTES_SCL

Tiwdeatn::| - xJ
Pardmetros de la variable :
ol
J I x] u‘;J m‘
Nuevo Modificar Eliminar alicz el
Cerrar J
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2.3.13.1 Campos accesibles
Campo Descripcion y restricciones de uso Defecto Obligatori
0
- Nombre Nombre de la variable Si
Descripcioén Descripcion de la variable St

= Implementacién Tipo de implementacion de la funcion asociada a la PLSQL Si
variable

- Paquete Nombre de la clase Java a la que pertenece la funcion No
asociada a la variable. La clase debe aparecer con el
paquete al que pertenece en el formato
paquete.NombreClase (ejemplo:
miapp.paqueteprincipal. MiClase )

-  Funcién Funcion PL/SQL o Java que se ejecuta asociada a la No
variable.

> Tipo de acto Tipo de acto No
Ver “Seleccion de tipo de acto”

- Parémetros de la Lista de parametros asociados a la variable. No

variable
Ver “Gestion de parametros asociados a la variable”

2.3.13.1.1 Seleccion de tipo de acto

El atributo ‘tipo de acto’ se indicara mediante la seleccion de un tipo de acto ya existente o de un nuevo tipo de
acto que se dé de alta para la ocasion. Para ello, el boton ‘seleccionar’ conducira a la pantalla de mantenimiento
de tipos de acto, en la que se podra seleccionar el tipo de acto deseado, dar de alta uno nuevo, o modificar la
informacién asociada de tipos de acto ya existentes antes de asociarlos a la transicion.

El tipo de acto se puede desasociar de la variable en cualquier momento mediante la pulsacion d>Jotén

2.3.13.1.2 Gestion de parametros asociados a la variable
_EXP - NUMERICO{10) -]
)
Agragar Eliminar |

Los botones ‘Agregar y ‘Eliminar’ que se encuentran bajo la lista de parametros proporcionaran la posibilidad de
gestionar los parametros asociados a la variable.

La opcién ‘Agregar' conducira a la pantalla de mantenimiento de parametros desde la que se podra asociar un
parametro a la variable activa.

El boton ‘Eliminar’ ofrece la posibilidad de eliminar un parametro de la lista de parametros asociados a la
variable activa.
o I |

Los botones sirven para ordenar la lista de parametros asociados a la variable.
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2.3.14 Mantenimiento de parametros

Se accede a esta pantalla a través del menti: Pantalla Principal — Mantenimiento de informacién — Parametros.

Mediante esta pantalla se podra llevar a cabo un mantenimiento continuo de los parametros que se asocian a
variables y bloques en un diagrama de definicién de procedimiento. Asi, se podra no soélo dar de alta nuevos

parametros sino también eliminar y modificar la informacion asociada a los ya existentes.

E
2 o ! it Proqesdadtes dol pardmastro
e
[ ripii
[Lﬁ?lnt[—!ﬂl{u PaF.A L ESCRITORRD
Tpo: | 'i Tanato : [0
LIS 2T I Rﬁﬂ‘l‘hf]l | [I.ﬁnlr e J ‘ﬁ I
2.3.14.1 Campos accesibles
Campo Descripcion y restricciones de uso Defecto Obligatori
0
- Nombre Nombre del parametro Si
- Descripcién Descripcion del parametro i
> Tipo Tipo de parametro (CADENA, NUMERICO, FECHA) NUMERICO  Si
2>  Tamaifio Tamaiio del parametro No
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2.3.15

Mantenimiento de plantillas

Se accede a esta pantalla a través del menu: Pantalla Principal - Mantenimiento de informacién — Plantillas.

Mediante esta pantalla se podra llevar a cabo un mantenimiento continuo de las plantillas que se podran asociar a
los tipos de documento. Asi, se podra no so6lo dar de alta nuevas plantillas sino también eliminar y modificar la
informacion asociada a las ya existentes.

HMantenimiento de plantillas |
b il Propiedades de la plantilla

Maormbre:

Descripcion:

Mombre informe:

4 4 A *] ™
Nuewo rir Ellminn 7 o el
Cerrar
2.3.15.1 Campos accesibles
Campo Descripcion y restricciones de uso

> Nombre
> Descripcion

-> Nombre informe

Nombre de la plantilla

Descripcion de la plantilla

Nombre de del informe de la plantilla

Obligatori
0

Si
Si

Si
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2.3.16 Mantenimiento de tipos de acto

Se accede a esta pantalla a través del menu: Pantalla Principal - Mantenimiento de informacién — Tipos de
acto, o a través de las pantalla de mantenimiento de transiciones y variables.

Mediante esta pantalla se podra llevar a cabo un mantenimiento continuo de los tipos de acto asociados al
diagrama de definicion de procedimiento. Asi, se podra no soélo dar de alta nuevos tipos de acto sino también

modificar la informacion asociada a los ya existentes.

et erimirrito de tpen deacke x|

Propécdades e BHo OF 5000

Abrwdatura; FECarmany

s rip e
rmn-w ALZADA (BAHCIOMADICR )

N N
Husvo | Hadificar Eliminar ]
CarFrar |
2.3.16.1 Campos accesibles
Campo Descripcion y restricciones de uso Obligatorio
> Abreviatura Abreviatura del tipo de acto si
> Descripcién Descripcion del tipo de acto si
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2.3.17 Mantenimiento de perfiles de usuario

Se accede a esta pantalla a través del menu Pantalla Principal — Mantenimiento de informacion — Perfiles de

usuario.

Mediante esta pantalla se podra llevar a cabo un mantenimiento continuo de los perfiles de usuario asociados al
diagrama de definicion de procedimiento. Asi, se podra no soélo dar de alta nuevos perfiles sino también

modificar la informacion asociada a los ya existentes.

el vk el G o il de RRLAR 1 ﬂ

Proplodadies. b perBl do iz

Nomben;  [FRaNaTACION
Duscripeidn:
ru:l. DE TRAMITACION
o) b | 2 | B
Huavo } Hadificar Eliminar J
Carrar
2.3.17.1 Campos accesibles
Campo Descripcion y restricciones de uso Obligatori
0
> Nombre Nombre del perfil de usuario si
> Descripcidn Descripcion del perfil de usuario si
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2.4 Gestion de tareas

Una vez definidas las tareas (Ver "Mantenimiento de tareas"), estas se asociaran a la definicion del procedimiento a

través de las fases.

Para poder definir tareas en diferentes fases del procedimiento se accedera a la pantalla de mantenimiento de
tareas en la fase a través del ment Tareas que aparecera al pulsar con el boton derecho del raton sobre un grafico

de fase.

2.4.1 Tareas en fase

A través de la pantalla de mantenimiento de tareas en fase se podran asociar nuevas tareas a la fase, modificarlas
o incluso eliminarlas, no pudiéndose en este caso eliminar tareas en la fase que estén asociadas a un

procedimiento.

Esta pantalla se invoca desde el mantenimiento de tareas en fase del procedimiento.

2.4.1.1 Campos accesibles

Campo

-> Etiqueta

O

Descripciodn
Etiqueta larga
Obligatoria

valida

N2 2B 2/

Orden

Informar

Tarea llamante

Descripcion y restricciones de uso Defecto

Texto con el que se etiqueta la tarea en la fase

Texto que describe el significado de la realizacion de la tarea
Etiqueta larga

Indica si la tarea es obligatoria o no en la fase Si
Indica si la tarea estd vigente en la definicion del procedimientoSi

Orden de la tarea dentro de la fase respecto al resto de tareas  Si
asociadas a la fase

Indica si se informara al bus W@nda de esta tarea en la fase. No

Tarea desde la que se invoca a la tarea en fase actual. Solo para
los casos de tarea tipo MANIPULAR DATOS

Obligatori
0

St

Si

Si

Si
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2.4.1.2 Simbologia asociada

Las tareas en fase apareceran reflejadas con una simbologia para distinguirlas segun el tipo de tarea:

v’ Tarea de tipo Generar Documento:
&)
v’ Tarea de tipo Incorporar Documento:

*)

v’ Tarea de tipo Manipular Datos
v’ Tarea de tipo Otros
@
Ademas, para distinguir las tareas de tipo multiple existen los siguientes iconos:

ol o)

Nota: Cuando se muestran éstos iconos sobre los graficos de fase quiere decir que, al menos, una de las tareas
asociadas a esa fase es de tipo multiple.

2.4.2 Tareas en fase del procedimiento

A esta gestion se accede desde la opcion Tareas del menti emergente de los graficos de fase.

Desde esta pantalla se podran asociar tareas a las fases del procedimiento y asignar perfiles, acciones,
condiciones y avisos. [gualmente se podra establecer el plazo simple para la tarea en la fase.

Pk prmeenkn e areas en e para L defmiciin del progedenienio.

L el B v d s Progeciades de tareas on Tose para b oo s del procedesento
Al soeven Fose actual:  [EREANACIN N0 FRESETIDN (334 BF )
g AR T en fases PRC TR Babminnec |
] cEr o Se Dt g
[o&:wv-u:
Plaso wimphe
Usidados: [ Unidad: plaz w | Descripeidn: | =)
FeLE R s it P il
e AT Py DO TECRECT: WAL ISTA
41— ] B | |
Selecciener| Falwccionar | Seleccianar | Salaccioner |

Wliminar | Uleminar | Bliminar | |

o [Lax Lo |lo

Carrar |
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2.4.2.1 Campos accesibles
Campo Descripcion y restricciones de uso Defecto Obligatori
0
- Unidades Numero de unidades del plazo simple. No
Ver "Establecimiento del plazo simple"
- Unidad Unidad en la que se mide el plazo simple (DIAS, — DIAS
MESES, ANOS). Ne
0
Ver "Establecimiento del plazo simple"
- Descripcién Descripcion del plazo simple No
Ver "Establecimiento del plazo simple"
- Acciones Acciones sobre la tarea en fase. No
Ver "Seleccion de acciones, condiciones y avisos"
- Condiciones Condiciones sobre la tarea en fase No
Ver "Seleccion de acciones, condiciones y avisos"
- Avisos Avisos sobre la tarea en fase No
Ver "Seleccion de acciones, condiciones y avisos"
- Perfiles Perfiles sobre la tarea en fase No

Ver "Seleccion de perfiles”

2.4.2.2 Establecimiento del plazo simple

El plazo simple se establecera mediante la asignacion de los atributos asociados al plazo, unidades, unidad y
descripcion.

El plazo simple se puede desasociar de la tarea en fase en cualquier momento mediante la pulsacién del botor<J
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2.4.2.3Seleccion de perfiles

El establecimiento de perfiles asociados a la transicion se realizara a través de la opcion “Seleccionar” bajo la
lista de perfiles.

Aparecera la pantalla de mantenimiento de perfiles en tarea en fase, a través de la cual se podra establecer qué
perfiles de usuario podran actuar sobre la tarea en fase y con qué permiso.

[ onterimicnd de ity s =]
sif)
L] Drogierku ey oel parfd o I |
ROV T A TR L]
Parfid ]
Perrmig _! J
] { - |
el J d
Cafrar

2.4.2.3.1 Campos accesibles

Campo Descripcion y restricciones de uso Defecto Obligatori
0
> Perfil Perfil asociado a la tarea en fase. si

Ver “Seleccion de perfil de usuario”

-  Permiso Permiso establecido para el perfil de usuario ( GENERAR, TODO Si
INCORPORAR, EDITAR, FIRMAR y TODO ). Sélo
disponible y obligatorio para tareas del tipo GENERAR o
INCORPORAR

2.4.2.3.2 Seleccion del perfil de usuario

El atributo ‘perfil se indicara mediante la seleccion de un perfil de usuario ya existente o de un nuevo perfil que
se dé de alta para la ocasion. Para ello el boton ‘seleccionar’ conducira a la pantalla de mantenimiento de perfiles
de usuario, en la que se podra seleccionar el perfil deseado, dar de alta uno nuevo, o modificar la informacion
asociada de perfiles ya existentes antes de asociarlos a la tarea en fase en el procedimiento.
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2.5 Importacion de entidades del sistema

Una de las caracteristicas que aporta model@ es que tiene habilitada la importacion de componentes de sistemas
Trew@. Con esta opcion, se podra reutilizar informacion existente en algun Trew(@ de forma que se pueda
incorporar desde Model@ y ser utilizada para la definicién de nuevos procedimientos.

La informacion que puede ser importada a través de entidades del sistema comprende basicamente el siguiente
grupo: Perfiles de usuario, parametros, bloques, tipos de parrafo, plantillas, tipos de acto, variables, tipos de
documento, tareas, condiciones, acciones, avisos, metafases, tipos de organismo, organismos, tipos de
indicacion, tipos de normativa, tipos de publicacion, ambitos de la ley, normativas y el arbol de familias,
subfamilias y procedimientos para el sistema seleccionado.

Para importar la informacion procedente de un sistema Trew(@, se accedera a la opcion Importacion de
entidades del menu Definicion de procedimiento. Aparecera entonces una pantalla desde la que se podra
seleccionar el archivo a importar:

st s che et itacies el aistoma =l
St £ i L e e o O erilnbloalees ot arulemea
-'“”"“-'ﬂ'ir Sxlaccisner|
e it che ervibdsbe s o gt
I
- L
ImSortar J (= Ty T, ]

Por defecto, el proceso de importacion insertara las entidades nuevas, preservando las ya existentes en la
definicion del procedimiento con los mismos atributos, salvo que se active la casilla Actualizar entidades ya
existentes con los valores recibidos , en cuyo caso, el proceso de importacion actualizara aquellos elementos ya
existentes en la definicion del procedimiento con la informacion que proceda del sistema.

Una vez finalizado el proceso de importacion, las entidades apareceran disponibles para poder ser usadas en la
definicion del procedimiento.

2.6 Modulos reutilizables

Model@ permite trabajar con modulos reutilizables, pudiéndose orientar este trabajo en dos vertientes:
v Definicién de nuevos modulos reutilizables asociados a la definicion actual sobre la que se trabaje.

v Importacion de modulos reutilizables para poderlos asociar posteriormente a fases.
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2.6.1 Nuevo moéddulo reutilizable

' Con esta opcion se podra definir un nuevo modulo reutilizable sobre el procedimiento con el que se esté
) jando, habilitandose la edicion grafica del mismo.

Los atributos a rellenar para el modulo reutilizable seran los mismos que hay que rellenar para una definicion de
procedimiento. (Ver “La informacion del procedimiento”).

Trabajar con un médulo reutilizable es similar a trabajar con una definicion de procedimientos, al tratarse
realmente de lo mismo, por lo que todo lo explicado para la definicion de procedimientos es aplicable para los
modulos reutilizables.

2.6.2 Eliminar modulo reutilizable

k) Con esta opcidn se podra eliminar un moédulo reutilizable sobre el procedimiento en el que se esté
trabajando.

Un modulo reutilizable no podra ser eliminado si existe alguna fase asociada al mismo en alguna otra definicion
de procedimiento o médulo reutilizable.

2.6.3 Asociar un modulo reutilizable a la definicién del procedimiento

A través de la importacion de entidades del sistema se montara un arbol de familias y subfamilias a través del
cual se podra acceder a procedimientos ya definidos en un sistema. Esta informacion sera accesible a través de la
opcion “Asociar médulo al procedimiento” del menu “Definicion de procedimiento”, permitiendo seleccionar
procedimientos del arbol de familias e incorporarlos a nuestra definicion de forma que puedan ser asociados a
alguna fase posteriormente.

tare varvaeric el bl de | nalias E |

Propledades de L tofimcion del procedmentn

Dt g | crgaremos | Comentaros |

mowr wramia: |

ot 3 s Faala ey
Famsa: DesscTipcion!
| [
Subfamia Desaripeicn:

s

Seleccwonar Cerrar

Una vez seleccionado un procedimiento del arbol, este aparecera disponible para poder ser asociado a una fase.
Para estos modulos no existe informacion adicional sino inicamente la informacion referente al procedimiento
en si, no existiendo tampoco informacion grafica asociada.
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2.7 Definicién de plazos

2.7.1 Definiciéon de plazos compuestos

La definicion de plazos compuestos se realiza a través de la definicion de procedimiento y ha quedado explicada
en el apartado Definicion de plazos de "La informacion del procedimiento".

2.7.2 Definicion de plazos simples

La definicion de plazos simples se realiza a través de las tareas en fase del procedimiento o a través de los
graficos de transicion y ha quedado descrita en los apartados Establecimiento del plazo simple de los capitulos
Tareas en fase del procedimiento y Trabajando con grdficos de transicion.

2.8 El Applet Model@

Mediante el applet de Model@ se puede obtener informacion acerca de la evolucion y estado actual de un

expediente que siga un determinado procedimiento.
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2.8.1 Interpretacion grafica

Los diferentes colores con los que se distinguiran los graficos, tanto de fases como de transiciones, proporcionan
una informacion rapida e intuitiva del estado de la evolucion del expediente en el procedimiento:

v Color ROJO: Si un grafico de fase y/o transicion tiene este color, significara que el expediente ha pasado ya
por la fase y/o transicion a la que dicho grafico representa.

v Parpadeo: Si un grafico de fase estd parpadeando, significara que el expediente se encuentra actualmente en
dicha fase.

v" Color BLANCO o color del grafico: Un grafico que no se encuentre en ninguna de las dos situaciones
anteriormente descritas, representara una fase o transicion por la cual no ha pasado atn el expediente en su
evolucion.

2.8.2 Utilidades de consulta de informacion

En la barra superior de herramientas del Bean, se puede encontrar, ademas de las utilidades de gestion de la vista
existentes en Model@, dos utilidades destinadas a consultar informacion sobre el expediente y su evolucion

2.8.2.1 Ficha del expediente

Esta opcion permitira mostrar la ficha del expediente, informando de sus propiedades, sus interesados, usuarios
asignados, relaciones y caducidades.

Ficha del expediente N x|
Expediente 30: FIDEXP
B o

(2] Interesados
(1] Usuarios asignados

(2] Relaciones
(] Caducidades

Ficha del expediente

Etiqueta Walar |
amero e} - |
Titulo FIDEXP
Observaciones Expedients perteneciente al sisterma FIDEA
Organo
Organo que envia
Sistema FIDEA
Motor que tramita
Procedimiento PROCEDIMIENTO GEMERAL DE FIDEA WERSION 1 LI

Cerrar
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Para consultar los datos relativos a algun interesado, usuario asignado, relacion o caducidades del expediente se
tendra que seleccionar el elemento deseado y la informacion se ira actualizando con las propiedades del

elemento consultado.
2.8.2.2 Historico de la fase

B

Habilitando esta opcion, con un simple clic de raton sobre la fase deseada, se podra consultar su historial en la
evolucidn del expediente actual, mostrandose dicha informacién en una pantalla como la que se muestra en la

imagen.

Histdrico de pasos por la fase il 5'

Histdrico de pasos por la fase ACUSE DE SOLICITUD

Descripcicn de la fase: EMISION DEL DOCUMENTO DEL ACUSE
Metafage: SOLICITUD

|=1) ACUSE DE SOLICITUD
= [PROCEDIMIENTO1]: Desde 0010-12-26 00:00:00.0
{3 [PPEE_34]: Desde D010-12-26 00:00:00.0

2 R - 001 u]
P [PPRE_34]: Desde 0010-12-26 00:00:00.0

<

1 —| [PROCEDIMIENTO1]: Desde D010-12-25 00:00:00.0

Desde D010-12-26 00:00:00.0 <> 0010-12-26 0D0:00:00.0

E En fase ACUSE DE SOLICITUD desde 0010-12-26 00:00:00.0

Etijueta

Walar

Fecha de comienzo 0010-12-26 00:00:00.0

Desde la fase FaSE 2

Descripcion de la transicion HHHH

Fecha maxima

Fecha de finalizacion 0010-12-26 00:00:00.0

Dbservaciones

Usuario TEEWA_&100
Abierta evento
Procedimiento FPRE_34

Cerrar

Al igual que en la ficha del expediente, al ir seleccionado los diferentes elementos que se muestran ( tareas, fases
en expediente, etc. ) se ira actualizando la informacion con las propiedades del elemento consultado.
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2.8.3 Utilidades de representacién de evolucion

En la barra de herramientas de la izquierda se puede encontrar un juego de utilidades destinadas a las diferentes
representaciones de la evolucion del expediente. Estas representaciones pueden ser de cuatro tipos, en base al
tipo de vista que se vaya a usar durante la misma. El objetivo de estas representaciones es el de dar una vision de
como ha ido evolucionando el expediente a modo de pelicula.

2.8.3.1 Zoom a la extension total

Antes de empezar la representacion de la evolucion del expediente, la vista se ajustara de forma que se
visualizara la totalidad del procedimiento sobre el que va a evolucionar el expediente.

2.8.3.2 Zoom al objeto y vuelta a la extensién total

Y

e

La representacion de la evolucion del expediente se realizara mediante la alternancia de la vista entre un enfoque
a la extension total y un enfoque al grafico de fase o transicion por el que evoluciona el expediente.

Se ofrece asi la ventaja de ver la evolucion alternando un punto de vista mas cercano y detallado y otro mas
lejano para no perder la referencia.

2.8.3.3 Zoom al objeto

La representacion de la evolucion se produce mientras la vista va enfocando en todo momento al grafico de fase

o transicion sobre el que va evolucionado el expediente.

2.8.3.4 Preservar vista actual

£l
s
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Es el usuario quien determina la escala de la vista que se mantendra durante toda la representacion de la
evolucion del expediente.

La vista que se adoptara sera la existente en el momento de usar esta opcion.

2.8.3.5 Cancelar evolucién

El usuario podra cancelar cualquier evolucion en curso mediante la opcion disponible a tal efecto:

%

2.9 Instalacién y ejecucién de la aplicacion

Los archivos necesarios para la correcta ejecucion de Model@ y que, por lo tanto, deben ser copiados a la
carpeta local que el usuario estime oportuna, son:

Archivo Descripcion

Model@.bat Archivo de procesamiento para lanzar la aplicacion.

Model@W.bat Archivo de procesamiento para lanzar la aplicacion sin la consola de Windows.
= Model@.sh Archivo de procesamiento para lanzar la aplicacioén bajo Linux.
[] modela.jar Libreria de clases de la aplicacion Model@
[] activation.jar Libreria de clases para la obtencion de informacion de archivos.
[] itext-1.4.4.jar Libreria de clases para la generacion de informes en formato pdyf.
- config.properties Archivo de opciones de configuracion para la aplicacion Model@.

Como se describe en la tabla que hay sobre esta linea, los archivos que pueden lanzar la aplicacion son
Model@.bat, Model@W.bat y Model@.sh. Los dos primeros son utilizables bajo un sistema operativo
Windows (el primero muestra la consola de mensajes, el segundo no) y el tercer fichero, con extension sk esta
destinado a lanzar la aplicacion bajo sistemas Linux.
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2.9.1 Java(TM) 2 Runtime Environment distribuido con Model@

Desde la version 2.1.0 de Model@, se distribuye con la aplicacion un Java(TM) 2 Runtime Environment,
Standard Edition version 1.4.2_09. Con ello nos aseguramos de que, independientemente de la version J2RE que
tenga instalada el usuario, sera la version 1.4.2 09 la encargada de ejecutar Model@.

Esto se hace para evitar andmalos comportamientos de la aplicacion Model@ bajo J2REs de versiones
superiores, puesto que, aunque en teoria toda version J2RE debe mantener la compatibilidad con versiones
anteriores, se han detectado comportamientos anormales de la aplicacion bajo estos nuevos J2RE'S.

Nota: Java(TM)2 Runtime Environment es propiedad de Sun Microsystems, Inc
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3 ANEXOS

No hay anexos.
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4 GLOSARIO

No hay glosario, no se cree necesario.
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