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1 DESCRIPCION DEL SISTEMA

1.1 Objeto

Todos los objetivos y retos de este proyecto se pueden resumir en uno basico: obtener una Herramienta compacta que
integre la generacion y posterior gestion de los modelos (formularios) de forma eficiente. Ofrece un entorno grafico util, de
facil manejo y aprendizaje, obteniendo resultados visibles de forma inmediata. Entre las principales caracteristicas nos

encontramos con:
» Informacion actualizada.
»  Creacién de una imagen homogénea para Solicit@.

»  Estructura de navegacion sencilla, clara y directa.

1.2 Alcance

El presente documento va dirigido a:

- El equipo de desarrollo o mantenimiento que sera el encargado de crear o actualizar respectivamente el manual
de usuario.

- El area usuaria, que debe expresar sus preferencias al equipo de desarrollo para que este las tenga en cuenta.

1.3 Funcionalidad

1.3.1 Funcionalidad sustituida

Los motivos que llevaron a la construccion de Solicit@, se pueden resumir en los siguientes:

=  Especializacion del equipo, (informaticos) para desarrollar los formularios Web de solicitud de subvenciones,
becas, etc.

= Mayor nimero de personas para desarrollar los formularios.
=  Tiempos de desarrollo mas prolongados.

= Utilizacién de Herramientas, como por ejemplo DreamWeaver.

1.3.2 Funcionalidad aportada

Elimina los inconvenientes expuestos en el punto anterior, obteniendo con Soficit@ los mismos productos con menos
recursos, trabajo menos especializado y unificado en una Unica Herramienta.
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1.4 Mapa del sistema

Solicit@ consta de una pantalla inicial dividida en dos bloques: una de ellas, la principal, da acceso a los formularios
generados, y también da acceso a la edicion de formularios ya creados y creacion de nuevos formularios; la otra opcion da
acceso a la descarga de fuentes necesarias para la correcta visualizacién de la aplicacion Web.
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2 OPERATIVA DEL SISTEMA

En este apartado se describira toda la funcionalidad aportada por el nuevo sistema. Se utilizara el siguiente enfoque para
describir la operativa (descripcion de procesos):

Este enfoque estd, principalmente, orientado a sistemas que son manejados a través de una interfaz grafica de
usuario (GUI).

Se describiran todos los procesos (o paginas) incidiendo en:
- Su descripcion. Qué representan y como lo hacen.

- Las acciones permitidas. Qué acciones permite el sistema realizar con el proceso (o pagina)
descrito.

2.1 Acceso a Solicit@

Para acceder a la pagina principal deberemos indicarle a nuestro navegador la direccion correspondiente.

Un usuario podra acceder a la Herramienta de forma anénima (sin certificado digital), usando el usuario
por defecto existente o a través de un certificado digital.

2.2 Pagina principal o pagina de menus

Una vez accedido correctamente a Solicit@, la primera pagina que se le muestra es la pagina principal, donde se
encuentran los diferentes accesos al resto de paginas de Solicit@.

Esta primera pagina ofrece el siguiente aspecto:
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Plataforma de Tramitacién

@ Generacion de Formularios
Administracion

Gestion de formularios | Acceder
Acceso a los formularios generados | Acceder

Identidad Corporativa

Aa Eras Demi Bk | Descargar archivo Zip (28kb)
Aa Eras Medium Bt | Descargar archivo Zip (28kb)
Aa MNewsGotT | Descargar archivia Zip (29K0)

Seccidn de Adrinistracidn v Parametrizacion de la Plataforma de Tramitacidn
Junta de Andalucia
—

LN
an n A

En la pagina principal observamos las funcionalidades principales:
e Administracion: engloba todo el contenido de la aplicacion.
e |dentidad Corporativa: contiene unos enlaces a fuentes, necesarios para el correcto funcionamiento de la
aplicacién.

Para acceder al menu o submenu correspondiente se dispone de un enlace, situado a la derecha del menu o submend,
sobre el cual haciendo clic se accede a la nueva pagina.

En primer lugar tenemos la aplicacion desde donde el Administrador podra crear y editar los formularios.
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a Vaolver a la pagina de anterior

@; Generacion de Formularios
® Listado de Modelos Web

Madelo

u W ass
u W oFG
N ooz
R
B
& Mo
D o0z
a1z

u W aan
u W Man

== =
prirero anterior

Yersion

U

Dacrrincién
[MODELDT Modelo de Solicitud
Eiemplo si de modelo {desarrallo)
[MODELDT Prueba, Anexo 2.
[MODELDT Prueba, Anexo 1
COMERCIC IMTERICR
EIEMPLZ MO BORREAR
[BLOCIUE] Datos del Provecto o Actuacidn
1111
Pruehas{desarrallo 3)
Solicikud w01

Pagina 1 /3

Farha Alkg
15011/2006
08/12/2006
2001212006
2001212006
27/01/2006
14{1242006
2111212006
14{12/2006
144122006
19{12)2006

1Zp
1Zp
1Zp
1Zp

1Zp

5P
5P

FDF
FDF
FDF
FDF

POF

POF
POF

@e00e00ede

En segundo lugar tenemos el enlace donde el Administrador podra ver los formularios generados (ya
convertidos a jsp), a los que los ciudadanos posteriormente podran acceder.

a Wolver ala pagina de ankerior

© Generacion de Formularios

@ Acceso a Formularios Generados

Modelo
A55
DFG
ooz
oo1
BOZ
MIC
0z
1z
A0
g Eaty

N

== =
prirmero anterior

Descripcion

[MODELO] Modelo de Solicibud

Eiemplo si de modelo (desarrollo)
[MODELO] Prueba. Anexo 2,

[MODELD] Prueba. Anexo 1

COMERCIO INTERIOR

EJEMPLC MO BORRAR

[ELOGQUE] Dakos del Prayecka o Ackuacion
1111

Pruehasidesarrolla 3)

Solicitud w01

Paginal /3

Accesn

el

En tercer lugar: Aqui tenemos los enlaces correspondientes para la descarga de fuentes de Solicit@.
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@ Identidad Corporativa

b

Eras Demi Bt | Descargar archivo Zip (28kb)

Aa Eras Medium Bt | Descargar archiva Zip (28kh)

b

MewsGotT | Descargar archiva Zip (29kb)

Instrucciones para la instalacion de las fuentes: Ademas, podemos y debemos descargarnos las fuentes
necesarias para una correcta visualizacion de todo el contenido. Para ello, basta con hacer clic en los
correspondientes enlaces de las fuentes; y tenemos dos formas para realizarlo: descargarlas directamente y
mediante un fichero comprimido. Lo tnico que nos queda es copiarlas en un directorio, a partir del cual el sistema
operativo pueda leerla cada vez que la necesite; dicho directorio es €:\Windows\Fonts\ Una vez estén copiadas
las fuentes en éste directorio, el sistema operativo se ocupara del resto.

2.3 Gestidn de Formularios

Accediendo a través de esta opcion de menu, se da la posibilidad al usuario Administrador de navegar por todas aquellas
paginas que tienen que ver con afiadir y configurar un formulario. También desde este menu se pueden acceder a las
paginas de generacion de los ficheros que conformaran en ultima instancia el formulario Web electronico.

La primera pagina que se muestra al acceder a este menu, es la pagina de listado de modelos establecidos y configurados

en SOLCIT@.
Madelo Yersidn De<rrincion Ferha Alta
= W ass 1 [MODELD] Modelo de Salicibud 15/11 /2006 =R POF
= W OFs 1 Eiernplo si de modelo (desarrallo) 05122006 1P POF
= N ooz 1 [MODELO] Prueba, Anexo 2, 200122006 =R POF
= oo 1 [MODELO] Prueba. Anexo 1 200122006 =R POF

Esta pagina muestra la siguiente informacion de los modelos:

(0]

(0]

Modelo Yersion Descripcion Fch. Atta

Modelo: cddigo descriptivo del modelo, formado por tres letras.

Version: version del modelo, ya que se puede tener varias veces el mismo modelo, siendo cada uno de ellos una
version del mismo.

Descripcion: pequefa aclaracion de que consta el modelo.

Fecha Alta: fecha en la que se dio de alta el modelo en Solicit@.

Desde esta pagina se pueden realizar las siguientes acciones, que vienen representadas por los consiguientes iconos de

accion:

B :indica que el modelo esta inactivo o deshabilitado, lo cudl restringe las acciones a tomar sobre el mismo. Haciendo clic
sobre el mismo se puede llegar a activarlo, previa confirmacion por parte del usuario.

= : indica que el modelo esta activo o habilitado. Haciendo clic sobre el mismo se puede llegar a desactivarlo, previa
confirmacion por parte del usuario.
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W haciendo clic sobre el mismo se navega hacia la pagina de consulta/modificacion del modelo.

15P: convierte el codigo en el que esta escrito un formulario (.html) a .jsp.

FOF - afade un formulario con formato .pdf ya existente a la lista de formularios disponibles.

£ . edicion el modelo. Mediante éste botén abrimos el modelo con el editor Solicit@.

Ademas de estos iconos de accion, la pagina muestra una botonera con dos botones los cuales realizan las siguientes
acciones:

m . haciendo clic sobre el mismo se navega hacia la pagina de alta de modelo.

m : haciendo clic sobre el mismo se navega hacia la pagina principal o pagina de mendus.
2.3.1 Alta modelo

Esta pagina ofrece la posibilidad de dar de alta a un nuevo modelo dentro de Solicit@.

® Mantenimiento de Modelos Web

Cadigo

Il

Warsidn

Drescripcion

Fecha Alta E
Ejercicio

Fecha Limite E
Fecha de la arden E
Mo B8

Fecha BOJA B
Cadigo de Mormalizacian

Titula del Mavegadar

T

En esta pagina se solicita la siguiente informacién:
0 Cadigo: codigo descriptivo del modelo, formado por tres letras (obligatorio).
0 Version: numero de version del modelo a generar (obligatorio).
0 Descripcion: aclaracion de que consta el modelo que se va a generar (obligatorio).
o]

Fecha de Alta: fecha en la que se da de alta el modelo (obligatorio).
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0 Ejercicio: afio del ejercicio sobre el que el modelo va a estar activo (obligatorio).

0 Fecha Limite: fecha limite de acceso al formulario Web generado a través del modelo (obligatorio).

0 Fecha de la Orden: fecha en la que se publicd la orden por la que se genera un nuevo modelo (obligatorio).
0 N2 BOJA: numero de BOJA en el que se expone la orden del modelo (obligatorio).

0 Fecha BOJA: fecha del BOJA en el que se expone la orden del modelo (obligatorio).

0 Coadigo Normalizacion: numero de normalizacion en el que ha sido inscrito y registrado el modelo por Justicia.
Para hacer uso correcto de este campo es necesario tener una imagen .jpg, que coincida con el codigo y esté
ubicada en la carpeta de fopconfiguracion.

0 Titulo del Navegador: descripcion que aparecera en la barra de titulos del navegador al acceder al formulario
electronico (obligatorio).

Esta pagina da la posibilidad de introducir la informacion de tipo fecha a través de la apertura de unas paginas de

calendario, que ofrece el botdn: E|, haciendo clic sobre el mismo se abre la siguiente pagina en modo pop-up, donde podra
seleccionar la fecha concreta del calendario:

enero ¥|[2007 E3
Wk lun mar mié jue vie sab dom
i 1 2 3 4 5 & 7
2 ] ] in 11 iz iz 14
3 15 16 17 is i9 20 21
4 22 23 24 25 26 27 ed=)
=1 29 20 31

Today iz mié, 17 ene 2007

La pagina muestra una botonera con dos botones los cuales realizan las siguientes acciones:

: haciendo clic sobre el mismo se valida la informacion introducida, y si ésta es correcta se realiza el alta
de un nuevo modelo (junto a su funcionalidad de un botén cabecera) en el sistema, en caso contrario se mostrara una
pagina de errores, indicando para cada caso la causa del mismo.

. haciendo clic sobre el mismo se cancela el alta de modelo y se navega hacia la pagina listado de
modelos.

2.3.2 Desactivar modelo

Para desactivar un modelo, debemos hacer click en el botén Desactivar Modelo (®). Este botén esta disponible para
cada modelo.

iy

[MODELO] Prueba. Anexo 3 200 12/2006 I5p PDF

&
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2.3.3 Activar modelo

Para activar un modelo, debemos hacer click en el botén Activar Modelo ().

e ——

B0z 1 COMERCIO INTERICR. 27i01§2006 &

2.3.4 Modificar datos de un modelo

Para modificar un modelo dentro de Solicit@, solo tenemos que hacer click en el boton editar Modelo (“' ).

1 [MODELD] Prueba, Anexo 3 20/12/2006 5P PDF &

Ahora nos aparece la misma ventana que rellenamos para dar el alta a un nuevo modelo. En éste caso solo tenemos que
modificar aquellos campos que queramos. El resto de campos se dejan como estan:

® Mantenimiento de Modelos Web

Cadigo A5

Warsidn 1

[MODELD] Modelo de Solicitud

Drescripcion

Facha Alta 15/11/08 )
Ejercicio 2006

Fecha Limite 30/12/06 M
Fecha de la orden 30/12/06 |
MO BOIA 1

Facha BOA 301z EUEiE
Cédigo de Marmalizacién 1

Modelo prueba solicita

Titula del Mavegadar

T

Esta pagina muestra toda la informacion del modelo, y ofrece la posibilidad de modificar la informacién de sus campos.
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Guad bi . . . ) ) o ) -, .

. haciendo clic sobre el mismo se valida la informacién introducida, y si ésta es correcta se realiza la
modificacién de los datos del modelo, en caso contrario se mostrara una pagina de errores, indicando para cada caso la
causa del mismo.

m : haciendo clic sobre el mismo se cancela la modificacion de modelo y se navega hacia la pagina listado de
modelos.

2.3.5 Generar formulario / Editor Solicit@ |

La generacion del formulario Web, es la principal utilidad que ofrece Solicit@ a través de la ejecucion de un proceso
interno, a partir del cual se obtiene un conjunto de ficheros indispensables para el buen el funcionamiento del formulario
generado, a partir de la configuracion del modelo a través de Solicit@.

El editor-generador de formularios es en realidad un Macro-Editor, debido a que a partir de él, se pueden realizar multiples
acciones, muy utiles y necesarias para realizar las diversas tareas.

Empecemos viendo la primera pantalla:

Creacion de formularios -

i ElFuente HTML (2 | | [& | (2] ¢

B 7 U #|x x:i= i=|

(¢4 25| B R ¢ R ER R
LA TIEO=E a=e
Estilo ~ | Fomato ~ | Fuente ~ | Tamario 'Ti' %Y@
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Como podemos observar, tiene el aspecto de un editor comun... menos algunos detalles. A grandes rasgos podemos
estructurar el Editor Solicit@ de la siguiente manera:

Creacion de formularios -

P EFente HTML (2 | D (& | B : ¥ EAEE
VA | A RS i Eel il

‘ Estilo - | Formato - | Fuente + | Tamario
Barra de tareas con Botonera basica para
todas las funciones. crear un formulario.

Contenido del editor.

En la pantalla de arriba, se puede observar la descripcion de las partes basicas del editor Solicit@:

e Contenido del editor: no contiene inicialmente nada. El objetivo es rellenarlo posteriormente con botones, texto,
etc. Debe tenerse en cuenta que para visualizar correctamente la(s) pagina(s) debe hacerse clic en el botén de

Vista Preliminar (I_c'i ).
ElFuente vmiL 2 | E [& | B ¢ @ (&L E:F & o R E BB R
B I H;@G|xz O i=: % sl Ik |
Estilo ~ | Formato * | Tamafio - s Tg- - : (3]

e Botonera basica para crear un formulario: contiene 7 botones preprogramados para realizar las tareas mas
comunes en la creacion de un formulario:

1. Casilla de Verificacion: ¥

2. Boton de Radio: ™
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3. Seccion de Documento: é
4. Campo de Texto: faei
5. Area de Texto: I

6. Campo de Seleccion: EE
7. Ley Oficial de Proteccion de Datos: Feei

e Barra de Tareas con Todas las Funciones: Contiene el resto de botones para crear un formulario. Con estos
botones podemos realizar otras funciones Uutiles para crear un formulario. Ademas estan presentes el resto de
botones tipicos de un editor de texto: copiar, pegar, tipo de fuente...

Recapitulando, hemos analizado la pantalla principal del editor Solicit@, que consta de una serie de botones, algunos (los
de la botonera basica) con mas importancia que el resto...

2.3.6 Generar formulario / Editor Solicit@ Il

En éste apartado vamos a describir el procedimiento necesario para afiadir funcionalidad a un boton, editarlos, borrarlos, y
coger soltura con el editor.

2.3.6.1 Alta funcionalidad de un botdn

Cada boton de la botonera basica representa la opcion de afadir la funcionalidad de un botdn al editor. Antes de afadir algo
al editor y como paso preliminar conviene tener claro qué se pretende afadir, para no tener que deshacer cambios mas
tarde. Una vez hemos dibujado un boceto o algo similar del formulario que se pretende obtener, podemos ir incluyendo la
funcionalidad de un botén que va a ir dando forma al formulario en el editor.

Para ello, debemos decidir si queremos comenzar con un botdn, un texto, o cualquier otro objeto posible de nuestra
botonera global.

Si pretendemos empezar afiadiendo una funcionalidad de un boton o si tras afiadir otros elementos pretendemos afiadir la
primera funcionalidad de un boton vamos a proceder a explicar como hacerlo:

1. Hacemos clic en un boton de la botonera basica. Para ello no tenemos que hacer otra cosa mas que elegir uno
entre los 7 disponibles:

[=] Fuente HTML H (ol E

B 7 U 2| x  :i= 1=

dh 4L BV & [ R
AR piE0O=E e

Estilo ~ | Formato ~ | Fuente ~ | Tamario - Iy~ g @

2. Completamos todos los campos que se nos muestra por pantalla y hacemos click! en OK.

Veamos con detalle éste ultimo paso dependiendo del botén usado:

e Casilla de Verificacion:
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=JIB(X]
Casilla de Verificacion
/‘ Obligatorio
Etiqueta |/ _———
Nombre / Obligatorio
—I l/ Obligatorio
i'u’alur % ’é
Degcripcidn I;é —4 Obligatorio
O Seleccionado | Opcional
O Desabiltado
Opcional
I
| . | Para finalizar

Como podemos observar en la figura de arriba, son obligatorios todos los campos, y opcionales las casillas de

verificacion.
El resultado en el editor Solicit@ seria el siguiente:

[ etiqueta

e Boton de Radio:

L=J(B(X]
’ .
Boton de Radio J Obligatorio
_—
Hiqueta | L— Obligatorio
Grupo __— (Gupos disponibles Oblicatori
ﬁnla_l | | Seleccionar r<\ 'gatorio
MNombre
| |-<—— Obligatorio
Walor
| I Obligatorio
Descripcidn ::D—
I Obligatorio
DSelecc:iunadu
[ Desabiitado \  Opcional
| 0K || Cancelar | Opcional

El resultado en el editor Solicit@ seria el siguiente:

Solicit@ v02r00
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O etiqueta

e Seccion de Documento:

Seccion de documento

Datos Condicionar

Mombre

Solicit@

Manual de Usuario

iy

—IO

bligatorio

Description

Obligatorio

Leyenda

]—\I__' Obligatorio

Alineacidn de la Leyenda

<No establecido> [Kd]] —
Color de Fondo de la Leyenda ﬁ Opcional
Border style ] Opcional
| Sin borde E—
o [ Obligatorio
Leyenda
| _— Parafinalizar

| oK

| | Cancelar |
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Condicionar

Seccion de documento
Datos

Lista de Ta
| Seleccionar i’_
Valores

]
u

Valores seleccionados /

/| Opcional

Solicit@

Manual de Usuario

Opcional

0

|

|

= =

Resumen de condiciones

| M2 | Mombre del tag

| Texto | ( Walor ) | Bomrar |

oK | | Cancelar |

El resultado en el editor Solicit@ seria el siguiente:

leyenda

e Campo de Texto:

Solicit@ v02r00
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El resultado en el editor Solicit@ seria el siguiente:

etiqueta

wvalor

o Area de Texto:

=JI8x]

Campo de Texto / Obligatorio
Etiqueta // Obligatorio
MNombre / Obligatorio
ﬁ“'a—l /
i'u’alor // Obligatorio
Descripcion ) ,

Obligatorio
Caracteres de ancho Madmo caract
Obligatorio
L T
Tipo de dato
| Seleccionar [l Obligatorio
DDingaturio |
O Solo lectura Opcional
[ ] Opcional
| Ok || Cancelar | petona

Solicit@ v02r00

=JB(X]

*

Area de Texto /J Obligatorio
Etiqueta // Obligatorio
MNombre Obli i

gatorio
i'u’alor / / Obligatorio
Descripcion
Obligatorio
Columnas Filzs
Obligatorio
DOingaturio I
[ Solo lectura e Opcional
] Opcional
| oK || Cancelar |
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El resultado en el editor Solicit@ seria el siguiente:

etiqueta
valor

e Campo de Seleccion:

=JI8x]
Campo de Seleccién
Opcional
Etiqueta /
|/ / Obligatorio
MNombre /
sana_l |/ Obligatorio
Valor /
Obligatorio
Description /
/lf L —— Opcional
Tamario I:I Lineas L] Permitic multiple seleccion .
Opcional
F Obligatony
1 Desabilitado Opcional
Dominio Vista Preliminar —
Carganda... Opcional
Depende de —
Obligatorio
\
——
Obligatorio
\
Obligatorio
El resultado en el editor Solicit@ seria el siguiente: Para finalizar

etiqueta

Seleccionar
CADIZ
HUELVA

* Ley Oficial de Proteccion de Datos:
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Ley Oficial de Proteccion de Datos

En cumplimiento de lo dispuesto por la Ley Organica 15/1959, de 13de  [a
diciembre, de Proteccion de Datos de Cardcter Personal v demas
nomativa aplicable, la Consejeria de ... le infforma gue sus datos
personales obtenidos mediante la cumplimentacion de este impreso, van a
ser incorporados para su tratamiento en un fichero automatizado.

Asi mismo se le informa gue la recogida y tratamiento de dichos datos
tienen como finalidad ... del Decreto 281/2001, de 26 de diciembre.

5i lo desea, puede gjercitar los derechos de acceso, rectiviacion,
cancelacion y oposician, previstos por la ley, dingiéndose su escrito a ...

/| Para finalizar
— 000 |

El resultado en el editor Solicit@ seria el siguiente:

En complimiento de lo dispuesto por la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Cardcter Personal v demds iva aplicable, la Conssjeria de ... le

informa que sus datos les obtenid ki 1a li ion de este impreso, van a ser i fos para su i en un fichero izado. Asi mismo se le

informa que la recogida v tratamiento de dichos datos tenen como finalidad ... del Decreto 281/2001, de 26 de diciembre. 5i lo desea, puede sjercitar los derechos de acceso, rectiviacion,
facitn y ici6n, previ por 1a lay, diriziéndose su eserito a ...

Por tanto, segun que boton usemos, afiadiremos una funcionalidad a nuestro formulario nueva, la cual se podra
completar seglin expresemos en su etiqueta o en un texto que se encuentre cerca de él.

NOTA: |a funcionalidad afiadida la veriamos en el lugar donde pusimos el cursor del raton, ya que el editor Solicit@
detecta donde esta el cursor para insertar el botén en su lugar. Esto nos aporta mucha flexibilidad a la hora de disefiar
un formulario ya que solo es necesario posicionar el raton e insertar el contenido en ese lugar.

2.3.6.2 Eliminar Funcionalidad de un Botén

Para eliminar una funcionalidad de un boton basta con posicionarse en la linea siguiente y presionar el boton de retroceso
del teclado tantas veces como sean necesarias para eliminar completamente el funcionalidad de un boton, esto es debido a
que aparte de la funcionalidad de un boton grafico pueden existir otros datos que también son parte de la funcionalidad,
como texto adicional.

Ademas, tenemos la opcion de eliminar por completo lo que haya en el editor; para ello, basta con presionar un botén
creado a tal efecto: Seleccionar Todo .

2.3.6.3 Moadificar Funcionalidad de un Botdn

Para modificar o editar la funcionalidad de un botén de la botonera basica debemos posicionar el raton sobre él, hacer click
con el botén derecho, y seleccionar la opcion Propiedades.
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2.3.6.4 Otros botones

Aparte de los botones de la botonera basica, tenemos otros que resultan atractivos para la realizacion de otras tares.
Comentemos éstas funcionalidades:

Fuente HTML ( Fuente HTML ) : Mediante el cual se puede ver el codigo fuente de lo que tenemos en ese momento
en el editor Solicit@.

Guardar ( ) : Para guardar el formulario que estamos editando.

Vista Previa (Q-) . Vista Previa del formulario. Ademas, es un paso previo necesario si queremos imprimirlo.
Plantillas ('E:l) . Utilizar una plantilla pregrabada con cabecera y pié de pagina ya afiadidos.

Seleccionar Todo () . Para seleccionar todo el contenido del editor Solicit@.

Insertar/Editar Imagen () : Para insertar una imagen externa en el formulario o editar una existente.
Insertar/Editar Tabla (El) . Para insertar una tabla en el formulario o editar una ya existente.

Insertar Linea Horizontal (7=) : Inserta una linea horizontal en el lugar donde esté el cursor.

Insertar Caracter Especial ( "-JJ) : Muy util cuando se pretende afiadir un caracter no estandar y que nuestro teclado no
esté habilitado para reproducir.

=i
Insertar Salto de Pagina ("'): En el lugar donde esté el cursor inserta un salto de pagina. Este efecto no se aprecia en
el editor Solicit@ a menos que se pulse en el boton vista Preliminar del editor Solicit@ y nuevamente se
seleccione la vista preliminar del navegador de Internet en uso. Con éste boton conseguimos obligar a que la pagina
termine en ése lugar y que tras el Salto de Pagina comience una pagina nueva.

Teclado Universal (") : Tenemos la posibilidad afiadida de usar un alfabeto distinto al castellano. Para ello solo
tenemos que pulsar sobre éste boton, elegir el tipo de teclado, y seleccionar cualquier caracter del alfabeto elegido.
. Estilo |, . . . Lo .

Estilo ( ) : Podemos seleccionar uno de los estilos predisefiados. Para ello, necesitamos
seleccionar el texto que queremos transformar, y seleccionar el estilo apropiado.

Formato L . , .
Formato ( ) : Seleccionando un formato de texto, podemos darle un caracter especial a
los textos que lo requieran.

Fuente - . o .
Fuente ( ) : Tenemos a nuestra disposicion diferentes fuentes para aplicarlas en nuestros
formularios.
<, Tamano L . . -
Tamanio ( ) : Mediante este control, podemos seleccionar un tamafio entre los muchos
disponibles.

Color del Texto (TE') : Para seleccionar el color del texto.
Color del Fondo (%') : Para seleccionar el color del fondo del formulario.

Ayuda ( @) : Tenemos a nuestra disposicion éste boton de Ayuda para consultar cualquier aspecto del editor
Solicit@.
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3 FAQ

¢COmo copiar modelos?

e .1 . I . y . T .
Dar uno nuevo de alta. Ir a la modificacion de formularios gréfica. Seleccionar el boton plantillas ( =). Seleccionar el
enlace ver modelos. Seleccionar el modelo que deseamos copiar. Y pulsarlo. Los datos se cargaran en el nuevo modelo.

¢C6émo eliminar modelos?

Solicit@ no contempla esta opcion, simplemente pueden desactivarse o deshabilitarse, pero una vez creado un modelo
nunca puede ser eliminado.

¢COmo copiar funcionalidad de un botén?

Se puede copiar la etiqueta html del botén que deseamos, y después editar dicha etiqueta afiadiendo la funcionalidad.

£Coémo aplicar un dominio a una casilla?

Lo primero que hay que tener en cuenta es dar de alta el dominio en cuestion, si aun no esta dado de alta, para ello se
accede a la pagina de gestion de dominios, desde la cual se puede dar de alta un nuevo dominio, siendo desde esta pagina
de alta de dominio donde se pueden dar de alta los elementos del mismo.

Una vez dado de alta un dominio, simplemente hay que acceder a la pagina de modificacion de casilla, y asignarle el
dominio. Eso si, siempre que utilice dominios para una casilla, ésta debe de ser de tipo check, opcion e incluso cuadro de
texto, para los cuales se muestra el icono de lupa abriéndose una pagina en forma de pop-up donde se muestran las
diferentes opciones o valores del dominio asignado a la casilla.

¢Coémo aplicar una funciodn de validacion a una casilla?

Lo primero que hay que tener en cuenta es dar de alta la funcién de validacion Java en cuestion, y simplemente acceder a
la pagina de modificacion de casilla, y asignarle el la funcion.

Recuerde que si se le asigna una funcién Java, ésta siempre se ejecutara una vez enviado los datos del formulario, previo a
la grabacion de los mismos.

¢Cbémo aplicar una funcién como valor por defecto?

Ademas de asignar una valor, ya sea numeérico o alfanumérico, por defecto a una casilla, Solicit@ ofrece la posibilidad de
asignarle el resultado de ejecutar una funcién, en este caso, se denominan funciones de asignacion y estan realizadas en
Java.

Estas funciones de asignacion son proporcionadas por la propia Herramienta, y no se pueden configurar desde la misma.

Simplemente se accederia a la pagina de modificacion de casilla, y seleccionar de la lista de valor por defecto la funcion de
asignacion deseada.

¢CAmo no permitir el acceso a un formulario Web de un modelo?
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Existen dos formas de evitar el acceso a un formulario Web, la primera es colocar el modelo como desactivado o
deshabilitado, opcion que evitaria poder realizar cambios sobre el propio modelo.

La segunda opcion, que es la que se recomienda, es deshabilitar el modelo a través de su fecha limite, fecha que indica
exactamente lo que intentamos, fecha ultima de acceso al formulario Web del modelo. Para cambiar esta fecha debe

acceder a la pagina de modificacion de modelo, y cambiar el campo de “Fecha Limite”, hasta la fecha en la que se quiera
acceder al formulario.

¢Cémo hacer que el documento que se genere quede sin cortes?
Es cierto, que si planteamos un modelo mas o menos complejo puede tener varias paginas. Si se quiere ajustar el texto

=
segun la pagina, tenemos el botdon ( ') que permite saltar de pagina. Este salto es visible cuando se va vista preliminar al
imprimir el formulario
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4 GLOSARIO

Término

FNMT
CJAP
GUI
Fuente
Boton

Editor

Solicit@ v02r00

Descripcion

Fabrica Nacional de Moneda y Timbre.
Consejeria de Turismo, Comercio y Deporte.
Interfaz Grafica de Usuario.

http://es.wikipedia.org/wiki/Fuente_tipogrkC3%Alfica

Casilla que al pulsar con el raton sobre él, se realiza una accién.

http://es.wikipedia.org/wiki/Editor_de p%C3%Alginas_web
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