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1. Estructura y características del texto
1.1 Sumario

Estructura del texto regulador:

• Se definen el 
objeto y ámbito de 
aplicación de la 
norma, los órganos 
competentes y los 
derechos del 
presunto 
responsable

• Actuaciones previas e 
iniciación del 
procedimiento

• Instrucción

• Resolución

• Procedimiento 
simplificado

Capítulo I. 
Disposiciones 

generales

Capítulo III. 
Tramitación 

procedimientos 
sancionadores

• Principios de 
transparencia, 
celeridad 
procedimental y 
carácter máximo 
plazos.

• Colaboración de la 
Admón. y 
responsabilidad órgano 
instructor

• Resolución del 
procedimiento por 
reconocimiento de 
responsabilidad o pago 
voluntario.

• Prescripción y 
archivo de las 
actuaciones

• Vinculaciones con el 
orden jurisdiccional 
penal

Capítulo II. 
Disposiciones 

generales sobre los 
procedimientos 
sancionadores

• Regula la 
tramitación por vía 
telemática de los 
procedimientos de 
carácter 
sancionador

• Notificaciones y 
pago de multas por 
vía telemática

Capítulo IV. 
Empleo de medios 

telemáticos, 
informáticos y 
electrónicos



1. Estructura y características del texto
1.2 Objeto y alcance

• Objeto

La regulación de los procedimientos por medio de los cuales la Administración de 
la Junta de Andalucía ejerce la potestad sancionadora (artículo 1.1).

• Alcance

� Procedimientos administrativos de carácter sancionador cuyo objeto se 
encuentre  dentro de los ámbitos materiales de la competencia de la Junta de 
Andalucía (artículo 1.1).

� El ejercicio de la potestad sancionadora en materia tributaria y en materia de 
infracciones en el orden social se regirá por su legislación específica, sin perjuicio 
de la aplicación supletoria del presente texto normativo (artículo 1.3).

� No resultan de aplicación directa ni supletoria respecto del ejercicio por las 
Administraciones Públicas de su potestad disciplinaria respecto del personal a su 
servicio, esté éste vinculado por una relación funcionarial o de carácter laboral 
(artículo 1.3).



1. Estructura y características del texto
1.3 Principios generales

Celeridad procedimental

Impulso de oficio de todos los trámites, en los términos de los artículos 74 y 75 de la Ley 30/92 , 
acordándose en un solo acto todos aquellos que, por su naturaleza, admitan una impulsión 
simultánea y no sea obligado su cumplimiento sucesivo (artículo 4).

Carácter máximo de los plazos fijados

Indicación de que todos los plazos fijados se consideran plazos máximos, pudiendo producirse, 
si la naturaleza de los actos de tramitación así lo permite, una respuesta inmediata por parte de 
la Administración (artículo 5).

Transparencia del procedimiento

El procedimiento se desarrollará de acuerdo con el principio de acceso permanente. A estos 
efectos, en cualquier momento del procedimiento, los interesados tienen derecho a conocer su 
estado de tramitación y a acceder y obtener copias de los documentos contenidos en el mismo, 
pudiendo optar por hacerlo por medios telemáticos (artículo 6).



1. Estructura y características del texto
1.4 Características principales

• Refunde y simplifica la normativa vigente en materia sancionadora administrativa, 
adaptándola a la realidad jurídica andaluza.

• Regula el ejercicio de la potestad sancionadora por parte de la Administración de la Junta de 
Andalucía, excluyendo de su ámbito de aplicación el ejercicio de la potestad sancionadora en 
materia tributaria y del orden social, así como la potestad disciplinaria respecto del personal a su 
servicio.

• Se enumeran los derechos del presunto responsable de la infracción administrativa.

• Establece los principios de transparencia , celeridad procedimental y carácter máximo de 
los plazos.

• Se reconocen las disposiciones generales referidas a los procedimien tos de carácter 
sancionador , en las que se incluyen la colaboración de los órganos de la Administración en las 
actuaciones, el reconocimiento de responsabilidad o pago voluntario como forma de terminación 
del procedimiento, la prescripción y archivo de las actuaciones, y las vinculaciones con el orden 
jurisdiccional penal.

• Regula la tramitación común de los procedimientos sancionadores en el Capítulo III, 
distinguiendo entre la iniciación y actuaciones previas, instrucción del procedimiento y resolución
del mismo. También contempla el procedimiento simplificado para las infracciones leves en la 
Sección 4ª del citado Capítulo.



1. Estructura y características del texto
1.4 Características principales (cont.)

• Introduce un Capítulo IV que regula la tramitación telemática de los procedimientos, con 
referencias a:

- Las comunicaciones al interesado mediante notificación telemática

- La posibilidad de hacer efectivas las sanciones impuestas por las resoluciones  
de los procedimientos sancionadores por vía telemática.

- Las consultas acerca del estado de tramitación de los expedientes 
sancionadores a través de medios telemáticos, para lo que se requerirá firma 
electrónica reconocida.



2. Ventajas y beneficios esperados

• Adaptación de la normativa estatal vigente a las especialidades de la Administración 
Autonómica Andaluza.

• Marco Común de Actuación y tramitación homogénea en toda la Junta de Andalucía.

• Simplificación y agilización de la gestión de este tipo de procedimientos dentro de la 
Administración.

• Impulso a la Administración electrónica.

Para la Administración:

• Obtener respuesta de la Administración en un plazo menor de tiempo.

• Dar a los interesados la oportunidad de conocer:

– Los requisitos generales que se les va a exigir

– El procedimiento que se va a seguir

– La información que dispondrán mediante cualquier canal sobre el estado 
de su tramitación.

• Ofrecer la posibilidad de realizar la tramitación de los procedimientos desde casa.

Para la ciudadanía:


