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1 INTRODUCCION

1.1 Objeto

Servicio de estudios técnicos y
trabajos para la migracion al
sistema @rchivA

Definicién detallada de los requisitos
necesarios para la migracién de los
datos @rchivA

{ )rchiv}\

El objetivo principal de este documento es defima estructura de datos asi como establecer dpssit®s
necesarios que deben cumplir estos para incluitoeste modelo, para su posterior migracion a liaaapn

@rchivA.

1.2 Alcance

Este documento va dirigido al personal informatiedas Consejerias implicadas en estas migraciones.
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2 DESCRIPCION GENERAL DEL SISTEMA

2.1 Objetivos.

La aplicacion @rchivA se concibié como el sisteraaydstion de archivos con capacidad de contenes fod
archivos existentes en la Junta de Andalucia, @s, @dechivos Centrales, Judiciales, Historicos\Rmoiales y
el Archivo General de Andalucia.

Todo esto ha implicado que se considerase necesaiar a la aplicacion los datos existentes ehéases de
datos que dan soporte a la gestion de los distarttigvos no vinculados todavia a @rchivA.

Caracteristicas Principales.

Para la migracién de los datos existentes en &imthis archivos, no incluidos todavia en @rchiséhan
realizado o se realizaran las siguientes tareas:

o

Definicién de un modelo de datos UNICO (incluido etos apartados 3y 5 de este
documentd, con capacidad para contener toda la informalséica para que, tras la
migracion, cada archivo pueda gestionarse mediamtglicacion.

Distribucién del presente documento a las Consegeniplicadas, en el que se especifican los
requisitos necesarios para la incorporacion deabss de cada archivo bajo esta estructura.

Soporte a cualquier duda que les pueda surgir tugdiproceso de traspaso de los datos a este
modelo de datos Unico mediante asistencia teleddmigresencial por parte del Equipo de
Desarrollo.

Recepcioén de los datos remitidos por las Conssjgr@rganismos implicados.

Implementacién y ejecucion del proceso automatemdyracion de los datos al modelo de
datos de la aplicacion @rchivA.

Elaboracién de un informe con las incidencias datiss, en el caso de que alguna de ellas no
pueda ser solventada por el Equipo de Desarrollprdgecto. Este informe se enviara a los
archivos involucrados, indicandoles como debenaagiara colaborar en su resolucion.
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3 REQUISITOS DEL SISTEMA

3.1 Requisitos Funcionales

Para la definicion de los requisitos que las Carszg y Organismos implicados deben cumplir pacateecta
migracion de sus datos es necesario, en primer, ldginguir los tipos de tablas que componen@li@o de

datos:

0 Tablas “detalles”: Son aquellas tablas cuyos da&bsleberarproporcionar los distintos
archivos implicados.

Estas tablas son las siguientes:

ARCHIVO: Identifica todos los datos relevantes del archivo.

CUADRO DE CLASIFICACION : Identifica la estructura administrativa y
funcional del archivo. Esta estructura se compankasi unidades administrativas y de
las series documentales (tipos de documentos) goergn, entendiendo por serie
documental al conjunto de documentos producidosuparunidad en el desarrollo de
sus competencias, cuyo contenido informativo y gepmon homogéneos.

Todas las unidades administrativas y series doctatesndel archivo componen una
jerarquia en la que se definen las dependenciamdede ellas con respecto a las
demés. Los niveles superiores de tal jerarquisesgrmdinan a partir de la estructura
organica de las unidades y en los niveles masionéx se definen las series
documentales que generan.

INGRESOS: Identifica los ingresos de los documentos realigagtoel archivo. Esta
tabla esta intimamente relacionada con la tabla D@ENTOS, descrita a
continuacion.

DOCUMENTOS: lIdentificacién de los documentos relacionados losningresos.
Esta tabla esta intimamente relacionada con la 88 6ERESOS, de manera que un
registro en esta tabla implica necesariamente quistae previamente el
correspondiente registro en la tabla DOCUMENTOS.

SERVICIOS: Definicion indistinta de los servicios, entendiendomo tales las
consultas y los préstamos. La consulta de documearosiste en un examen, en la
propia ubicacion del archivo, de la documentacidal préstamo implica la salida
temporal de tales documentos con fines adminigtsi® de difusion cultural.

SALIDAS: Definicién de las salidas fisicas de la documadiadel archivo. Estas
salidas pueden ser temporales (restauracién, regeiaioh, difusion cultural,...) o
permanentes (transferencias y eliminaciones).

La estructura de estas tablas se expone con detadieapartad&structura de las tablas
“detalle”, en el que se incluye la descripcion de cada ensud campos.

Estas tablas deben cumplimentarse del siguient®mod

1° ARCHIVO: En primer lugar debe rellenarse loodatlativos al archivo del que
se van a migrar los datos.

2° CUADRO DE CLASIFICACION: En segundo lugar debe@eritificarse la
estructura administrativa y funcional del archi@ada uno de los registros que se
cumplimenten debe corresponderse con un nivelwaro.

3° INGRESOS: En tercer lugar deben identificarse ifgresos de documentacion
realizados en el archivo.
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4° DOCUMENTOS: En cuarto lugar deben identificdosedocumentos relacionados
a los ingresos definidos en la tabla INGRESOS. Gadastro incluido en la tabla
DOCUMENTOS debe estar relacionado obligatoriamenteun registro dado de alta
previamente en la tabla INGRESOS.

5° SERVICIOS Y/O SALIDAS: En quinto lugar y ya pditimo, después de
cumplimentar los datos relativos a los ingresoggudhentos, arbitrariamente pueden
incluirse los datos relacionados con las consuljagstamos y salidas de
documentacion. Las consultas y préstamos de lasngeratos se incluirian en la tabla
SERVICIOS y para el caso de las salidas se daraitalen la tabla SALIDAS.

0 Tablas “maestras”: Son aquellas tablas cuyos daté® deberdnproporcionar los distintos
archivos implicados ya que se les proporcionardienas con los datos definidos en la
aplicacién @rchivA. El contenido de estas tablasiefine en el apartadGontenido de las
tablas “maestras’

Estas tablas contienen datos que obligatoriam@rtert que ser utilizados para asignarle valor
a ciertos campos incluidos en las tablas “detalld@RCHIVOS, CUADRO DE
CLASIFICACION, INGRESOS, DOCUMENTOS, SERVICIOS y EWAS).

Son las siguientes:

- PROVINCIAS: Contiene el listado oficial de provincias espafiotaslificadas segun
el identificador que le atribuye el Instituto Nawib de Estadistica.

- MUNICIPIOS: Contiene el listado oficial de municipios espaBpleodificadas
seguln el identificador que le atribuye el Instithiacional de Estadistica.

- SUBSISTEMAS ARCHIVO: Esta tabla contiene los distintos valores paraniefi
las competencias del archivo.

- TITULARES ARCHIVO: Esta tabla contiene un nivel de clasificacion siopet
definido para el archivo mediante los valores iitda en la tabla SUBSISTEMAS
ARCHIVO.

- TIPOS NIVELES CUADRO: Contiene los niveles que componen el cuadro de
clasificacion del archivo.

- REPERTORIO SERIES: Contiene la tipologia de series que esta validadalp
Archivo General de Andalucia.

- ESTADOS INGRESOS: Esta tabla contiene las distintas situaciones smle se
encuentran los ingresos.

- TITULARES: Contiene los datos relativos al ambito del arclijue realiza la salida
de documentacion.

- TIPOS UNIDAD INSTALACION: Contiene los distintos formatos fisicos en los
gue se incluye la documentacién del archivo.

- ESTADOS SERVICIOS: Contiene las distintas situaciones en las quexseestran
los servicios (consultas o préstamos de documémci

- TIPOS SERVICIOS: Esta tabla contiene dos valores Consulta y Préstaara
identificar el tipo de servicio realizado por etlaivo.

- TIPOS CONSULTAS: Contiene los diferentes medios por los que sedzeedh
consulta de documentacion en los archivos.

- ESTADOS SALIDAS: Esta tabla contiene las distintas situacionesasngue se
encuentran las salidas.

-  TIPOS SALIDAS: Esta tabla contiene los distintos tipos de salides
documentacion del archivo.
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- ARCHIVOS RECEPTORES: Incluye el listado de los archivos que son posible
receptores de la salida registrada en el archiwiosEarchivos son los que se
encuentran registrados en la aplicacion @rchivA.

En segundo lugar, después de definir las tablasltds” y “maestras” que se incluiran en el modido
datos, es necesario definir la relacion entredbtas “detalles” entre si, asi como la relacion delee
establecerse entre las tablas “detalles” y las &tnas’.

0 Relacién entre las Tablas Detalles, Modelo EntidRalacion.

En la siguiente imagen se representan graficamasttablas “detalles” y sus relaciones. Es
imprescindible que los datos cargados a estas tablas desde dbivoa; mantengan la
integridad referencial definida entre ellas, erooasntrario se generaran mdaltiples incidencias
durante el proceso de carga a la aplicacion @rchivA

Esto significa lo siguiente, por ejemplo, al inclaualquier registro en la tabla INGRESOS, el
valor del campo ID_CUADRO de la tabla INGRESOS debsesponderse con algun valor
del campo ID_NIVEL de la tabla CUADROS DE CLASIFICMON (relacion definida en el
siguiente diagrama conpyoductoy).
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ARCHIVO
CUADRO )
CLASIFICACION
o
lf_ o ]
| N
| . | | | remisor
productor =2l ! ! | |
| | ||
| |
!_ INGRESOS pmp._l.ltan.:.:
|
|
|
|
DOCUMENTOS
documenrto rggiztrado salida documerto regisgrado servicio

SALIDAS SERVICIOS

0 Relacion entre las Tablas Detalles y las Tablas Idaas.

La relacién entre ambos tipos de tablas es qudaldas “maestras” contienen datos que
obligatoriamente tienen que ser utilizados para asignarle valoreeas campos incluidos en
las tablas “detalles”.

Para explicar estas relaciones se exponen a cantimuicada una de las tablas “maestras”, y se
definen para cada una de ellas los campos, jumdadabla “detalle” a la que pertenecen,
cuyos valores tendran que corresponder obligatemdencon alguno de los registrados en estas
tablas.

= PROVINCIAS

Tabla Campo
ARCHIVO C_PROVINCIA
ARCHIVO C_OTROPROVINCIA
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= MUNICIPIOS
ARCHIVO C_MUNICIPIO
ARCHIVO C_OTROMUNICIPIO

SUBSISTEMAS ARCHIVO

ARCHIVO ID_SUBSISTEMAARCHIVO

TITULARES ARCHIVO

ARCHIVO ID_TITULARARCHIVO

TIPOS NIVELES CUADRO

CUADRO DE CLASIFICACION| ID_TIPONODO

REPERTORIO SERIES

CUADRO DE CLASIFICACION

ID_REPERTORIOSERIE

SALIDAS

ID_REPERTORIOSERIE

ESTADOS INGRESOS

INGRESOS ID_ESTADOINGRESO

= TITULARES
INGRESOS ID_TITULAR
SALIDAS ID_TITULAR

TIPOS UNIDAD INSTALACION

DOCUMENTOS ID_TIPOUNIDINSTAL

ESTADOS SERVICIOS

SERVICIOS ID_ESTADOSERVICIO
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TIPOS SERVICIOS

SERVICIOS ID_TIPOSERVICIO

TIPOS CONSULTAS

SERVICIOS ID_TIPOCONSULTA

ESTADOS SALIDAS

SALIDAS ID_ESTADOSALIDA

= TIPOS SALIDAS

SALIDAS ID_TIPOSALIDA

ARCHIVOS RECEPTORES

SALIDAS ID_ARCHIVODESTINO
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4 ANEXOS

En este apartado se detalla la estructura delstque se han definido como tablas “detalles"a@también se
definen los valores que deben contener las tabtagstras”.

En ambos casos se hace referencia a términos statosg, los cuales se han definido con mas detallel
apartaddGlosario, por si pudiese resultar necesario.

4.1 Estructura de las tablas “detalle”

Se definen las tablas que deben cumplimentarsespapasterior migracion al sistema. El lenguajézatio al
definir cada tabla y sus campos es el lenguaje@stale bases de datos Access.

Para cada tabla se definen los siguientes datos:
= Nombre del campo.

= Tipo de datos: Determina la clase de valores qusi@wlmacenarse en el campo. Los tipos de
datos mas comunes definidos en Access son texteénizo y si/no.

= Tamafio del campo: Indica el nimero maximo de carestque puede introducirse en el campo.
= Formato: Define el disefio de la presentacién placarapo.

= Requerido: Indica la obligatoriedad del campo.

= Valor predeterminado.

= Titulo: Define la etiqueta del campo

= Tabla procedencia de los valores para columna deueda: En el caso de que los valores
permitidos para una columna sean los definidos tem tabla, identifica la tabla "maestra” que
contiene los valores origen de estos datos.

= Descripcion detallada de cada campo.

Se define a continuacion la estructura de datasmda una de ellas.
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4.1.1 ARCHIVO

Tabla procedencia

: = : Valor : de los valores para o
Nombre del campo Tipo de datos | Tamafio del campo Formato @ Requerido predeterminado Titulo la columna de Descripcién detallada
bldsqueda

ID_ARCHIVO AUTONUMER | ENTERO LARGO Sl

ICO

D_NOMBRE TEXTO 150 Sl Nombre Nombre del archivo.

D_CODIGO TEXTO 50 NO Cédigo Identificador uniwae un archivo
segln su ubicacion geografica. Se
corresponde con el cam@ddigo de
Referenciancluido en el Area de
Identificacion de la norma ISAD(G).

D_DIRECCION TEXTO 255 NO Direccién Direccidn palsdel archivo.

C_NUMERO NUMERICO ENTERO LARGO NO Numero NuUmete posicion del archivo en la
tabla general de archivos. Lo da el
programa en el momento de su creac

D_DIRECTORARCHIV | TEXTO 255 NO Director del Persona al frente del archivo.

o] archivo

D_CORREO TEXTO 50 NO Correo Correo electroniebatchivo.

D_TELEFONO TEXTO 50 NO Teléfono Teléfono dellavo.
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Tabla procedencia

: - ' Valor > de los valores para o
Nombre del campo Tipo de datos | Tamafio del campo Formato @ Requerido predeterminado Titulo la columna de Descripcién detallada
busqueda

D_FAX TEXTO 50 NO Fax Fax del archivo.

C_POSTAL NUMERICO ENTERO LARGO NO Cadigo Postal Cdbdigo Postal de la ubicacién del
archivo.

C_MUNICIPIO TEXTO 3 NO Municipio MUNICIPIOS Munipio donde se localiza el archivol

C_PROVINCIA TEXTO 2 NO Provincia PROVINCIAS Prowia donde se localiza el archivo

D_DIRECCIONWEB TEXTO 255 NO Direccién wel Dirééc Web del archivo.

ID_SUBSISTEMAARC | NUMERICO ENTERO LARGO NO Subsistema deSUBSISTEMAS Subsistema del archivo.

HIVO archivo ARCHIVO

ID_TITULARARCHIVO | NUMERICO ENTERO LARGO NO Titular del TITULARES Titularidad del archivo.

archivo ARCHIVO

D_OTRADIRECCION | TEXTO 255 NO Otra direccior Ottmeccion postal, si el archivo posee
varias sedes.

C_OTRONUMERO NUMERICO ENTERO LARGO NO Otro namero Otro nimero de la ubicacion del
archivo, si el archivo posee varias sedes.

D_OTROTELEFONO TEXTO 50 NO Otro teléfono Otrtéfeno del archivo.

D_OTROFAX TEXTO 50 NO Otro fax Otro fax del aret.

C_OTROPOSTAL NUMERICO ENTERO LARGO NO Otro codigo Otro codigo postal de la ubicacién del
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Tabla procedencia
de los valores para
la columna de
busqueda

Valor

Nombre del campo Tipo de datos | Tamafio del campo Formato @ Requerido Titulo Descripcién detallada

predeterminado

postal archivo, si el archivo posee varias seges.
C_OTROMUNICIPIO TEXTO 3 NO Otro municipio MUNICIRS Otro municipio donde se localiza el
archivo, si éste posee varias sedes.
C_OTROPROVINCIA | TEXTO 2 NO Otra provincid PROVINE Otra provincia donde se localiza el
archivo, si posee varias sedes.
D_OTROCORREO TEXTO 50 NO Otro correo Otro cordedarchivo.
L_PRIVADO SI/NO SI/NO NO NO Es Privado Indicae$iuso del archivo es privado p
publico.
L_ACADEMIAS Si/NO Si/NO NO NO Es Academia Indisael archivo como tipo de
organismo es una academia.
L_ASOCIFUNDACION | Si/NO Si/NO NO NO Es Asociacion o Indica si el archivo como tipo de
Fundacion organismo es una asociacion o una
fundacion.
L_CAMARAS Si/NO SIi/NO NO NO Es Camara Indica baechivo como tipo de
organismo es una camara.
L_CASISTENCIAL SI/NO SI/NO NO NO Es Centro Indica si el archivo como tipo de
Asistencial organismo es un centro asistencial.
L_CBENEFICO SI/NO SI/NO NO NO Es Centro Indica si el archivo como tipo de
Benéfico organismo es un centro benéfico.
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Definicién detallada de los requisitos necesarios para la migracién de los datos @rchivA

A Direccion General de Administracion Electronica y
JUNTA DE ANDALUCIA Calidad de los Servicios

Tabla procedencia

: - ' Valor > de los valores para o
Nombre del campo Tipo de datos | Tamafio del campo Formato @ Requerido predeterminado Titulo la columna de Descripcién detallada
busqueda

L_CDOCENTE SI/NO SI/NO NO NO Es Centro Indica si el archivo como tipo de
Docente organismo es un centro docente.

L_SANITARIO SI/INO SI/INO NO NO Es Centro Indica si el archivo como tipo de
Sanitario organismo es un centro sanitario.

L_CPROFESIONAL SI/NO SI/NO NO NO Es Colegio Indica si el archivo como tipo de
Profesional organismo es un colegio profesional.

L_EMPRESA SI/NO SI/NO NO NO Es Empresa Indicalsirchivo como tipo de

organismo es una empresa.

L_ICI SI/NO SI/NO NO NO Es Institucion Indica si el archivo como tipo de
Cientifica y de organismo es una institucion cientificg
Investigacion de investigacion.

L_INSPENITEN SI/NO SI/NO NO NO Es Institucion Indica si el archivo como tipo de
Penitenciaria organismo es una institucion

penitenciaria.

L_MEDIOCOMU SI/NO SI/NO NO NO Es Medio de Indica si el archivo como tipo de
Comunicacion organismo es un medio de
comunicacion.

L_NOTARIAS SI/NO SI/NO NO NO Es Notaria Indicaediarchivo como tipo de
organismo es una notaria.

L_PARTIDOP SI/NO SI/NO NO NO Es Partido Indicaesiarchivo como tipo de
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Consejeria de Justicia y Administracién Publica Servicio de estudios técnicos y trabajos para la migracion al sistema @rchivA

Definicién detallada de los requisitos necesarios para la migracién de los datos @rchivA

A Direccion General de Administracion Electronica y
JUNTA DE ANDALUCIA Calidad de los Servicios

Tabla procedencia
Valor de los valores para

Nombre del campo Tipo de datos | Tamafio del campo Formato @ Requerido Titulo

predeterminado Descripcién detallada

la columna de
busqueda

Politico organismo es un partido politico.
L_PERFAMI SI/NO SI/NO NO NO Es Personal 0 Indica si el archivo como tipo de
Familiar organismo es una persona o familia.
L_REGISTROP SI/NO SI/NO NO NO Es Registro Indica si el archivo como tipo de
Publico organismo es un registro publico.
L_SINDICATO SI/NO SI/NO NO NO Es Sindicato Indisael archivo como tipo de
organismo es un sindicato.
L_UNIVERSITARIO SI/NO SI/NO NO NO Es Indica si el archivo como tipo de
Universitario organismo es un archivo universitario
L_OTROS SI/NO SI/NO NO NO Es Otro tipo Indica si la tipologia del archivo no esta
organismo recogida en ninguna de las casuisticas
anteriores.
D_HORAAPERTURA_ |TEXTO 10 NO Hora apertura Hora en la que el archivo tiene su
M mafiana apertura durante la mafiana.
D_HORACIERRE_M TEXTO 10 NO Hora cierre Hora en la que el archivo tiene su ciefre
mafiana durante la mafiana.
D_HORAAPERTURA_T| TEXTO 10 NO Hora apertura Hora en la que el archivo tiene su
tarde apertura durante la tarde.
D_HORACIERRE_T TEXTO 10 NO Hora cierre Hora en la que el archivo tiene su ciefre
tarde durante la tarde.
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A Consejeria de Justicia y Administraciéon Publica Servicio de estudios técnicos y trabajos para la migracion al sistema @rchivA

A Direccién General de Administracion Electrénica y Definicién detallada de los requisitos necesarios para la migracion de los datos @rchivA
JUNTA DE ANDALUCIA Calidad de los Servicios

4.1.2 CUADRO DE CLASIFICACION

Tabla
valor procedencia de
Nombre del campo = Tipo de datos Tamafio del campo Formato Requerido : Titulo los valores para Descripcidn detallada
predeterminado
la columna de
busqueda
ID_NIVEL AUTONUMER | ENTERO LARGO Sl Identificador interno de cadewe
ICO los niveles que componen el cuadro

de clasificacién. Estos niveles
pueden ser unidades administrativas
o series documentales.

ID_TIPONIVEL NUMERICO ENTERO LARGO Sl Tipo nivel TIPOS NIVELES | Tipologia de cada nivel que

cuadro CUADRO compone el cuadro de clasificacidn.
IDENTIFICADOR_NI | TEXTO 255 Sl Identificador Referencia de la p@si jerarquica
VEL(*) que ocupa un nivel en relacién al

resto de los niveles que componen
el cuadro de clasificacion.

D_CUADRO TEXTO 255 Sl Denominaciorn Denominacitit nivel del cuadro|.

F_INICIO NUMERICO ENTERO Numero genergsl Fecha inicial Fecha de inicio de la actividada
unidad administrativa o bien de Iq|
validez de la serie documental.

L_SERIE SiINO SiINO NO NO Es Serie Indica si mleh del cuadro es una
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Tabla
procedencia de
Titulo los valores para Descripcidn detallada
la columna de
basqueda

Valor
predeterminado

Nombre del campo = Tipo de datos Tamafio del campo Formato Requerido

serie documental.

ID_ REPERTORIOSERNUMERICO ENTERO LARGO NO Repertorio de| REPERTORIO | Tipo de serie de la serie
IE serie SERIES documental, sélo rellena cuando ¢

campo L_SERIE es Si.

F_FIN NUMERICO ENTERO Numero generdlO Fecha final Fecha de fin de la actividad de la
unidad administrativa o bien de la

validez de la serie documental.

D_RESPONSABLE TEXTO 150 NO Nombre del/lps Datos de la/s personals que
responsable/es remitirdn la documentacion al
Archivo Central.

D_DESARCHIVO TEXTO 150 NO Responsable Responsable de la unidad
del archivo administrativa que remite la
documentacion.
T _DESCRIPCION MEMO NO Descripcion Descripciéel divel del cuadro.
T_OBSERVACIONES| MEMO NO Observaciones Obsemaes sobre el nivel del

(*) El campo IDENTIFICADOR_NIVEL describe la positi que ocupa un nivel en relacion al resto de isles que componen el cuadro de clasificacidra Esgiresentacion se basa en la que
utilizan para identificar los niveles del cuadroiflades administrativas y series documentales)ta pgal nivel definido como Base Histérico, endetualidad este nivel se corresponde con el
Fondo. El formato que deberia tener es el siguigmateejemplo, si los niveles inferiores al fondfididos para el cuadro de clasificacion son seg@adbseccion y serie, entonces para la seccién
primera dentro del fondo el valor seria 1, pargrlmera subseccion dentro de la seccién anterida del y las series documentales incluidas ensgiaeccion se enumerarian como 1.1.1,

11 0
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Definicién detallada de los requisitos necesarios para la migracién de los datos @rchivA

4.1.3 INGRESOS
Tabla
= procedencia de
Nombre del campo Tipo de datos UEULNE Formato Requerido Valor' Titulo los valores para Descripcién detallada
campo predeterminado
la columna de
bldsqueda
ID_INGRESO AUTONUMER| ENTERO Sl Identificador interno del ingreso.
ICO LARGO
ID_CUADRO(*) NUMERICO ENTERO Sl Cuadro CUADRO | Nivel del cuadro de clasificacion
LARGO clasificacion CLASIFICACIO |relacionado con el ingreso. Sélo para
N las transferencias extraordinarias, es
decir, para aquellos ingresos que
contienen documentacion de distintas
series documentales.
ID_TITULAR NUMERICO ENTERO Sl Titulares ingreso| TITULARES Tipo de unidad axiistrativa que
LARGO realiza el ingreso.
CODIGO_INGRESO TEXTO 15 NO NUmero registrg Cdadigico que identifica el
ingreso.
F_INGRESO FECHA/HORA Fecha corta | NO FECHA() Fecha Registro Fecha gundase realiza el ingreso
de la documentacion.
ID_CUADROSERIE(**) NUMERICO ENTERO NO Serie ingreso CUADRO | Serie documental del cuadro de
LARGO CLASIFICACIO | clasificacion, a la que pertenece la
N documentacion implicada en el
ingreso. Solo para las transferencias
regulares, es decir, para aquellos
ingresos gue contienen
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Definicién detallada de los requisitos necesarios para la migracién de los datos @rchivA

Nombre del campo

Tipo de datos

Tamario del

campo

Formato

Requerido

Valor
predeterminado

Tabla
procedencia de
los valores para

la columna de
busqueda

Descripcién detallada

documentacion de una Unica serie
documental.

ingreso

ID_CUADROREMISOR(* | NUMERICO ENTERO NO Remisor ingreso | CUADRO | Unidad administrativa definida en el
) LARGO CLASIFICACIO | cuadro de clasificacion que remite la
N documentacion para el ingreso.
ID_CUADROPRODUCTO| NUMERICO ENTERO NO Productor ingresp  CUADRO | Unidad administrativa definida en el
R(*) LARGO CLASIFICACIO |cuadro de clasificacion que producg la
N documentacion para el ingreso.
ID_CUADROPROPIETAR| NUMERICO ENTERO NO Propietario CUADRO | Unidad administrativa definida en el
10(*) LARGO ingreso CLASIFICACIO |cuadro de clasificacion que es
N propietaria de la documentacion
implicada en el ingreso.
ID_ESTADOINGRESO NUMERICO ENTERO Sl Estado ingreso ESTADOS Estado del ingreso realizado. Indical la
LARGO INGRESOS fase de trabajo en la que se encuentra
el ingreso.
D_CONTENIDO MEMO NO Contenido ingreso Descripcién del ingreso.
T_OBSERVACIONES MEMO NO Observaciones Observaciones relacionadas con el

ingreso.

(*) Los valores que se definan para los campo<CIDADRO, ID_CUADROREMISOR, ID_CUADROPRODUCTOR y IDUADROPROPIETARIO deben corresponderse con el ceften
del campo ID_NIVEL de la tabla CUADRO DE CLASIFICAQN, teniendo en cuenta so6lo aquellos valores talesel campo L_SERIE del registro contenga elrvs.

(**)El valor que se defina para el campo ID_CUADREFSE debe corresponderse con el contenido del cAgsIVEL de la tabla CUADRO DE CLASIFICACION, tesmdo en cuenta solo

aquellos valores tales que el campo L_SERIE dédtregcontenga el valdl.
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Definicién detallada de los requisitos necesarios para la migracién de los datos @rchivA

A Direccion General de Administracion Electronica y
JUNTA DE ANDALUCIA Calidad de los Servicios

4.1.4 DOCUMENTOS

Tabla
Valor procedencia de
Nombre del campo | Tipo de datos Ta(r:r;a::]wgodel Formato Requerido | predeterminad Titulo IO;;ZI?SS Descripcion detallada
- columna de
bldsqueda
ID_DOCUMENTO AUTONUMER | ENTERO Sl Identificador interno del documento.
ICO LARGO
ID_INGRESO NUMERICO ENTERO Sl Ingreso INGRESOS NUmero interno que hace referencia al
LARGO documento ingreso relacionado con el documento.
ID_CUADROSERIE(*) | NUMERICO ENTERO Sl Serie CUADRO Serie documental a la que pertenece el
LARGO Documental CLASIFICACI | documento.
ON
L_REGISTRADO SI/NO SI/NO NO Sl Esta registrado ditra si el documento se encuentra en
estado registrado.
F_INICIO NUMERICO ENTERO NuUmero NO Fecha inicial Afio de comienzo de una unidad
general documental, entendiendo como tal, cada

elemento basico de una serie documenta.

F_FIN NUMERICO ENTERO NUmero NO Fecha final Afio de finalizacion de una unidad
general documental, entendiendo como tal, cada
elemento bésico de una serie documental.

D_FECHASLIMITES | NUMERICO ENTERO Numero NO Fecha atribuida Fecha aproximada de crea@bn d
general documento.
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JUNTA DE ANDALUCIA Calidad de los Servicios

Tabla
Valor procedencia de
Nombre del campo = Tipo de datos TaEne ) Formato Requerido | predeterminad EEVERIES Descripcidn detallada
campo 5 para la
columna de
busqueda
D_DOCUMENTO MEMO NO Denominacién Denominaciotitalo del documento.
DEPOSITO(**) NUMERICO ENTERO NO Depésito N° que identifica el depdsito equs se
LARGO almacena el documento.
ESTANTERIA(**) NUMERICO ENTERO NO Estanteria N° que identifica la estanterfgrdedel
LARGO namero de depdosito definido en el campo|
Depdsito
BALDA(**) NUMERICO ENTERO NO Balda N° que identifica la balda dentro de lo
LARGO nameros de depdsito y estanteria definidas
en los campoBepositoy Estanteria
respectivamente.
UNIDAD_INSTALACI | NUMERICO ENTERO NO Unidad N° que identifica la unidad de instalacion
ON(**) LARGO Instalacién dentro de los nimeros de depdésito, estanteria
y balda definidos en los campbgpdsitq
Estanteriay Baldarespectivamente. Una
unidad de instalacion puede ser una caja
carpeta, legajo, libro, CD,...
ID_TIPOUNIDINSTAL | NUMERICO ENTERO NO Tipo Unidad TIPOS Tipologia de la unidad de instalacién donde
LARGO Instalacion UNIDAD se ubica el documento.
INSTALACIO
N
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/ \ Definicion detallada de los requisitos necesarios para la migracion de los datos @rchivA gé@rchiq;)

A Direccion General de Administracion Electronica y
JUNTA DE ANDALUCIA Calidad de los Servicios

Tabla
Valor procedencia de
Nombre del campo | Tipo de datos UEERO CIE] Formato Requerido | predeterminad e UEloEe Descripcién detallada
campo 5 para la
columna de
busqueda
ETIQUETA TEXTO 15 NO Etiqueta del Elemento textual de la signatura del
documento documento. Se corresponde con las siglas

gue aparecen delante de la parte numériga.

SIGNATURA TEXTO 10 NO Signatura del Elemento numérico de la signatura del
documento documento.

(*) El valor que se defina para el campo ID_CUADREBSE debe corresponderse con el contenido del calpdODO de la tabla CUADRO DE CLASIFICACION, tenigo en cuenta s6lo
aquellos valores tales que el campo L_SERIE dédtregcontenga el valdl.

(**) El contenido de los campos DEPOSITO, ESTANTERBALDA y UNIDAD_INSTALACION se corresponderia cdn siguiente, por ejemplo, para un archivo compmuesn dos

depositos, todos los documentos que se incluyasehmimer depdsito el valor para el campo DEP@B$€Eria 1 y para el segundo depdsito el valor efiia el caso de que el primer depdsito
se componga de tres estanterias, cada una deailasiatro baldas, para un documento ubicado lealdia tercera de la segunda estanteria, los vglarados campos ESTANTERIA y BALDA
serian 2 y 3 respectivamente. Dentro de cada ledldzor del campo UNIDAD_INSTALACION seria el omlede izquierda a derecha, que ocupa la caja, teai@b,... dentro de la balda.

4.1.5 SERVICIOS

Tabla procedencia

UEERO CIE] Formato Requerido Vel Titulo de los valores para Descripcion detallada

Nombre del campo Tipo de datos :
campo predeterminado la columna de
busqueda
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Tabla procedencia

Tamafio del Valor de los valores para

Nombre del campo Tipo de datos Formato Requerido Titulo Descripcién detallada

campo predeterminado la columna de
busqueda
ID_SERVICIO AUTONUMER| ENTERO Sl Identificador interno del servicio
ICO LARGO (consulta o préstamo).

ID_ESTADOSERVICIO NUMERICO ENTERO Sl Estado servicig ESTADOS Estado en el que se encuentra el servicio

LARGO SERVICIOS (consulta o préstamo).
ID_TIPOSERVICIO NUMERICO ENTERO Sl Tipo de TIPOS SERVICIOS Tipo de servicio (consulta o préstamo).

LARGO Servicio
ID_TIPOCONSULTA NUMERICO ENTERO NO Tipo de TIPOS Tipo de consulta, en el caso de que e

LARGO consulta CONSULTAS servicio lo sea: presencial, fax,

teléfono...
C_SERVICIO TEXTO 15 NC/Ejercicio| NO NUmero Identifica el servicio realizado, este
Préstamo codigo se compone de un nimero

secuencial, seguido del ejercicio en el
que se realiza el servicio (consulta o

préstamo).
F_SERVICIO FECHA/HORA Fecha corta | NO Fecha servicip Fecha en la queadiea la consulta o
el préstamo.
F_PREVISTA FECHA/HORA Fecha corta | NO Fecha prevista Fecha previstmale&acion del
servicio.
F_DEVOLUCION FECHA/HORA Fecha corta | NO Fecha Fecha de devolucion del préstamo o de
devolucién finalizacién de la consulta.
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Tabla procedencia

Tamafio del Valor de los valores para

Nombre del campo Tipo de datos Formato Requerido

Descripcién detallada

Titulo

campo predeterminado la columna de
busqueda

D_USUARIOEXTERNO | TEXTO 255 NO Solicitante Sotamte de la consulta o del
préstamo.

D_PROCEDENCIA TEXTO 200 NO Pertenece a Unidathiadstrativa a la que pertenece
el documento consultado o prestado.

T_OBSERVACIONES MEMO NO Observaciones Obsemaes al servicio realizado.

ID_DOCUMENTOINGRE | NUMERICO ENTERO Sl Documento del DOCUMENTOS Numero interno que hace referencia al

SO(*) LARGO servicio documento implicado en la consulta o|en
el préstamo. Este documento debe estar
registrado.

(*) El valor que se defina para el campo ID_DOCUMENNGRESO debe corresponderse con el contenidoatiepo ID_DOCUMENTO de la tabla DOCUMENTOS, tenieraiocuenta solo
aquellos valores tales que el campo L_REGISTRADIOatgstro contenga el valSl.

4.1.6 SALIDAS
Tabla
Tamafio del Valor procedencia de
Nombre del campo Tipo de datos Samo0 Formato | Requerido predeterminad Titulo los valores para Descripcién detallada
P 0 la columna de
busqueda
ID_SALIDA AUTONUMERI |ENTERO Sl Identificador interno de la salida.
(6{0) LARGO
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Nombre del campo

Tamario del

Tipo de datos campo

Formato

Valor

Requerido predeterminad

(0]

Titulo

Tabla
procedencia de

los valores para

la columna de
basqueda

Descripcién detallada

ion

a

ID_ESTADOSALIDA NUMERICO ENTERO Sl Estado salida | ESTADOS Estado de la salida realizada.
LARGO SALIDAS

ID_TIPOSALIDA NUMERICO ENTERO Sl Tipo de Salida| TIPOS SALIDASTIipo de salida (Transferencia regular,
LARGO transferencia extraordinaria o eliminacion).

ID_TITULAR NUMERICO ENTERO NO Titular TITULARES Tipo de unidad administradique realiza Ig
LARGO salida.

ID_REPERTORIOSERIE NUMERICO ENTERO Sl Serie REPERTORIO | Serie documental del cuadro de clasificag
LARGO SERIES a la que pertenecen los documentos

implicados en la salida.

C_SALIDA TEXTO 15 N°/Ejercicio | NO Numero salida dentifica la salida, este codigo se compone
de un numero secuencial, seguido del
ejercicio en el que se realiza la salida.

F_SALIDA FECHA/HORA Fechacorta| NO Fecha salidg Fecha en la que se realiza la salida.

C_SIGNATURA TEXTO 15 NC/Ejercicio| NO Signhatura Signatura con la que el receptor identificg

receptor documentacion recibida.

F_ ENTREGARECEPTO| FECHA/HORA Fecha corta| NO Fecha entrega Feclenttega de la documentacion al

R receptor.

T_OBSERVACIONES MEMO NO Observaciones Obsemaes sobre la salida.
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JUNTA DE ANDALUCIA Calidad de los Servicios

Tabla
: Tamafio del : Valor . procedencia de -
Nombre del campo Tipo de datos campo Formato | Requerido predeterminad Titulo los valores para Descripcién detallada
0 la columna de
basqueda
ID_ARCHIVODESTINO | NUMERICO ENTERO NO Archivo ARCHIVOS Archivo que recibe la documentacion
LARGO receptor RECEPTORES |implicada en la salida.
ID_ DOCUMENTOINGR | NUMERICO ENTERO Sl Documento def DOCUMENTOS | Numero interno que hace referencia al
ESO(*) LARGO la salida documento implicado en la salida. Este
documento debe estar registrado.

(*) El valor que se defina para el campo ID_DOCUMENNGRESO debe corresponderse con el contenidoatiepo ID_DOCUMENTO de la tabla DOCUMENTOS, teniemraiocuenta solo
aquellos valores tales que el campo L_REGISTRADIOatgstro contenga el valSl.
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4.2 Contenido de las tablas “maestras”

En este capitulo se hace una descripcion detalleldeontenido de las tablas que se han definidmcomaestras”, es
decir, aquellas tablas que NO tienen que ser peapwdas por las Consejerias/Organismos implicgaagie sus
datos proceden de los existentes en el sistemai@rglapareceran rellenas con los siguientes valore

= PROVINCIAS: Contiene el listado oficial de provincias espafiolasdificadas segun el
identificador que le atribuye el Instituto Naciodal Estadistica.

= MUNICIPIOS: Contiene el listado oficial de municipios espafiolesdificadas segun el
identificador que le atribuye el Instituto Naciodal Estadistica.

= SUBSISTEMAS ARCHIVO: Esta tabla contiene los distintos valores paranitefas
competencias del archivo. Estos son los siguientes:

1| No integrados en el Archivos no integrados en el SAA
Sistema Andaluz de
Archivo
2 | Autonémicos Archivos autonémicos integrados enfA S
3| Titularidad estatal y Archivos estatales con gestidon autonémica
gestién autonémica integrados en el SAA
4| Archivos locales Archivos locales integrados eBAR
5| Archivos universitarios | Archivos universitariosegtados en el SAA
6 | Archivos privados Archivos privados integrados ESA&A

= TITULARES ARCHIVO: Después de definir el subsistema del archivo, &xistnivel mas
gue clasifica al archivo segiin su competenciaoBElenido de esta tabla sera el siguiente:

Titularidad autondmica/General de Andalucia

Titularidad autonémica/Centrales/ De Consejerias
Titularidad autonémica/Centrales/ De OrganismosiAamos
Titularidad autonémica/Centrales/ De Empresas Pabli
Titularidad autonémica/Centrales/ De Organos Dejegnels
Titularidad autonémica/ De Delegaciones Provinsiae la J.A.
Titularidad autonomica/ De Consejo Consultivo del&incia
Titularidad autonémica/ Del Parlamento de Andalucia
Titularidad autonémica/ Del Defensor del Pueblo &nd
Titularidad autonémica/ De la Cadmara de Cuentadrdialucia
Titularidad Estatal y Gestion Autonémica/ Archivdstoricos
Provinciales

12| Titularidad Estatal y Gestion Autondmica/ Archivos la Real
Chancilleria

13| Titularidad Estatal y Gestion Autonémica/ Archivhgliciales
14| Titularidad Estatal

15| Titularidad Local/ De Diputaciones Provinciales

16| Titularidad Local/ Municipales

17| Titularidad Local/ Otras Entidades Locales

18| Universitarios

19| Privados

O|O|O|N|O|UDWIN|F-

=

=
=
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= TIPOS NIVELES CUADRO:Contiene los niveles que componen el cuadro dédickson

del archivo.

Cuadro de
Clasificacion

Instrumento que refleja la estructura de
archivo aportando datos de todas las unid

un
ades

administrativas y de las series documentgales

que generan.

Archivo

Organo que posee la capacidad de gestionar su

documentacion asi como la que les transfi
otros érganos del organisnal que pertenec
Del
archivos transfiriéndoles documentacion.

eren

mismo modo se comunica con otros

Seccién de Archivo

Division jerarquica de caracteyanico dentr

del Archivo. De ella pueden colgar los niveles

que aparecen detallados desde el sigu
nivel de la tabla.

ente

Grupo de Fondos

Division jerarquica de caracteémiqp dentrg
del Archivo y Seccién de Archivo. De e
pueden colgar
detallados desde el siguiente nivel de la tab

la

los niveles que apargcen

a.

Subgrupo de Fondos

Divisién jerarquica de caramtgdinico dentr
del Grupo de Fondo. De ella pueden colgar

D

oS

niveles que aparecen detallados desde el

siguiente nivel de la tabla.

Subgrupo de Fondos
Nivel 2

Divisioén jerarquica de caracter organico dentro

del Subgrupo de fondos . De ella pueden cd
los niveles que aparecen detallados desg
siguiente nivel de la tabla.

Igar
e el

Fondo

Division jerarquica de caracter organico aent

del Archivo, Seccién de archivo, Grupo
Fondo, Subgrupo de fondo y Subgrupo
Fondos Nivel 2. De ella pueden colgar

de
de
los

niveles que aparecen detallados desde el

siguiente nivel de la tabla.

Coleccién

Division jerarquica de caracter orgardeatro
del Archivo que refleja la agrupacion fictig
de documentos. De ella pueden colgar

a
los

niveles que aparecen detallados desde el

siguiente nivel de la tabla.

SubFondo

Division jerarquica de caracter organieotm

del Fondo. De ella pueden colgar los niveles

que aparecen detallados desde el sigu
nivel de la tabla.

ente

10

Seccién

Division jerarquica de caracter organicatras
del Archivo, de una Seccién de Archivo, Gru
de Fondo, Subgrupo de fondo, Subgrupo
Fondos Nivel 2, Fondo, Subfondo y Colecci
De ella pueden colgar los niveles que apar
detallados desde el siguiente nivel de la tab

po

de
on.
acen
a.

11

SubSeccion

Divisioén jerarquica de caracter orgad&airo
de la Seccion. De ella pueden colgar los niv
que aparecen detallados desde el sigu
nivel de la tabla.

eles
ente

12

Serie Documental

Conjunto de documentos producigms un
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o6rgano en el desarrollo de una competencia

concreta, regulada por una norma

de

procedimiento y cuyo formato, contenido

informativo y soporte son homogéneo.

13

Fraccién de Serie
Documental

Divisién jerarquica de caracter funcional

dentro de la Serie Documental. De ella pug
colgar los niveles que aparecen detallg
desde el siguiente nivel de la tabla.

14

Subserie Documental

Division jerarquica de caracfancional
dentro de la Serie Documental. De ella pug
colgar los niveles que aparecen detallg
desde el siguiente nivel de la tabla.

15

Vacio

Unidad creada de forma ficticia para suplir
drganos que no estan creados en la RPT. D
ella pueden colgar cualquiera de los niveles
que aparecen detallados en esta tabla, a p
del nivel Archivo.

= REPERTORIO SERIES:Contiene la tipologia de series que esta validadalpArchivo
General de Andalucia.

= ESTADOS INGRESOSContiene las distintas situaciones en las que ageaitran los
ingresos. Son las siguientes:

Borrador

La oficina esta realizando la descripdiénla
documentacién que va remitir al Archivo.

Provisional

La oficina ha terminado de cumplimengr

ingreso y lo envia al archivo. También tie
este estado aquellos ingresos cre
directamente desde el archivo.

Aceptado

La documentacion ha entrado en el archiy
se esta realizando el trabajo archivistico
cotejo, indizacién, ampliacion de descripci
etiguetado y signaturacion. El archivo
aceptado la solicitud y la oficina la e
trabajando.

den
dos

den
dos

e

rtir

en
dos

oy
de
on,
ha
St

Registrado

Se ha terminado todo el trabajo y se le da de

alta en el registro de entrada. En ese mom
el ingreso desaparece de la pantalla de ge
de ingresos y pasa a la de Registro de Ingre
ya no se puede modificar.

bnto,
stion
2SO Y

Solicitado

La oficina ha solicitado realizar

na

transferencia de documentacion.

= TITULARES: Este concepto se incluye en las salidas de docariénty hace referencia al
ambito del archivo que realiza la salida. Los vedason los siguientes:

1

Estado

Titular de la documentacién es de ambito
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estatal (Espafia)

2 | Autonomia Titular de la documentacion es de ambito
autondémico (Junta Andalucia)

3| Administracion Local | Titular de la documentaciéndesambito local
(Municipios)

4| Particulares Titular de la documentacion es amfitcado
(persona o institucion)

= TIPOS UNIDAD INSTALACION: Contiene los distintos formatos fisicos en los spie
incluye la documentacién del archivo. Los valoms I9s siguientes:

1|Caja Tipo de unidades de instalacion. Normalmente
contiene A-4 y folios

2 | Porta plano Tipo de unidades de instalacion para lo
planos.

3| Libros Tipo de unidades de instalacion.

4| Legajos Tipo de unidades de instalacion.

5| Disco compacto Tipo de unidades de instalacionadbeimhentos
digitales.

= ESTADOS SERVICIOSContiene las distintas situaciones en las que aaeaitran los
servicios (consultas o préstamos de documentadios)valores son los siguientes:

1| Solicitada Peticién de consulta

2| En consulta La documentacion esta siendo consuttach
archivo.

3| Finalizada Se ha finalizado la consulta

4| Solicitado Peticion de préstamo

5| En préstamo La documentacion esta prestada

6 | Devuelto El préstamo se ha devuelto

7 | Reclamado La documentacién ha sobrepasado la fkha
devolucion y se ha reclamado su devolucior).

= TIPOS SERVICIOS:Indica si el servicio es una consulta o bien ustar@o de
documentacion.

1| Consulta Documento es examinado en la sald de
consulta por parte de los usuarios.

2 | Préstamo Documento sale del archivo para | ser
examinado.

= TIPOS CONSULTAS: Contiene los diferentes medios por los que sezae#di consulta de
documentacidn en los archivos. Los valores sositnsentes:

1| Presencial La peticién de la consulta se realizdgpo
persona en el mismo archivo.

2 | Fax La peticién de la consulta se realiza por fax

3| Teléfono La peticion de la consulta se realiza |por
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teléfono.

4| Correo Postal

La peticién de la consulta se reaaacorreq
postal.

5| Electrénico

La peticion de la consulta se realiaaqorreo
electrénico

6 | Consulta en Sala

La peticién de la consulta sézeeah la sal
de consulta.

= ESTADOS SALIDAS:Contiene las distintas situaciones en las que agesitran las salidas.

Los valores son los siguientes:

1| Borrador Se esta preparando la salida

2 | Validada La documentacion se encuentra en el aschiv
receptor.

3| Eliminada La documentacion ha sido destruida.

= TIPOS SALIDAS:Indica los distintos tipos de salidas de documéditadel archivo. Los
valores son los siguientes:

1| Transferencia Regular Transferencia que se realientro de
calendario.

2 | Transferencia Transferencia que se realiza fuera |de

Extraordinaria

calendario. También se utiliza para poder
realizar transferencias de méas de una serie

documental.

3| Eliminacién

Destruccion de la documentacion.

= ARCHIVOS RECEPTORESListado de
salida registrada en el archivo.

los archivos que son posibles receptizrda
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Término Descripcién
Archivo Organo que posee la capacidad de gestiandocumentacion asi como la
que les transfieren otros 6rganos del organismoi@lpertenece. También
se comunica con otros archivos transfiriéndolesid@ntacion.
Balda Estante horizontal donde se posiciona el mecto
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Direccién General de Definicién detallada de los requisitos necesarios para la e

Consulta Examen directo de la documentacion regiaten el archivo.

Cuadro de Estructura de un archivo que incluye todas lasaded administrativas
Clasificaci6é involucradas y las series documentales que generan.
n

Deposito Espacio destinado al almacenamiento yetwasion del documento

Eliminacidon Procedimiento archivistico por el que se destrig@ithentos conforme a
los plazos establecidos en los estudios de ideatifin y valoracion.

Estanteria = Mueble compuesto por baldas donde sa abdocumento

Préstamo Accién que implica la salida temporal deuchentos de un archivo con
fines administrativos o de difusion cultural.

Salida Accion mediante la cual la documentacide Salcamente del archivo.
Puede ser de forma temporal (restauracién, repoa@tuyadifusion cultural,
...) 0 de forma permanente (transferencias y eigiones)

Serie Conjunto de documentos producidos por un érgarel dasarrollo de una
documental competencia concreta, regulada por una norma degimiento y cuyo
formato, contenido informativo y soporte son honmmege

Transferenc Procedimiento habitual de ingreso de documenta@dmn archivo desde
ia otro, incluido en la red de archivos en la quengegra y en el que se ha
cumplido el plazo de permanencia de tal documedrtaci

Unidad Elemento basico de una serie documental que pwtalec®nstituido por un
documental solo documento o por varios que constituyan un @igpte.

Unidad Agrupacién de documentos homogéneos para su cadocaa el depdsito
Instalacion

Irchiv
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