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1 INTRODUCCION

1.1 Objeto

El presente documento tiene por objeto recoger la informacion dirigida al usuario de la aplicacion QM,
proporcionandole informacion suficiente para que éste adquiera un conocimiento claro y sencillo del
funcionamiento del sistema y que pueda manejar las diferentes funcionalidades que éste ofrece.

1.2 Ambito de la Aplicacion

Las unidades organizativas que intervienen en la elaboracion del documento y su aprobacion se detallan
a continuacion:

* DMR Consulting: la adaptacion del presente sistema y la elaboracién del presente documento
son responsabilidad del equipo de trabajo de DMR Consulting.

* Consejeria de Justicia y Administracion Publica: la aprobacion del presente documento es
responsabilidad de dicha Consejeria de la Junta de Andalucia.

1.3 Descripcion del Sistema

1.4 Entorno de Trabajo

Para el correcto funcionamiento de la aplicacién es imprescindible que se encuentre instalado el
siguiente software en el puesto de trabajo:

¢ Sistema Operativo: Windows 98, NT 4.0., W2000

* Navegador: Internet Explorer 6.0.
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2 DESCRIPCION DE LA APLICACION

2.1 Propésito

La aplicacién QM esta disefiada para gestionar el correcto funcionamiento de un determinado proyecto
de acuerdo a una metodologia previamente definida, la cual es parametrizable. Permite tanto la gestion
del proyecto propiamente dicha, composicion de procesos, actividades y entregables, asi como la
gestion de la calidad asociada al mismo.

Las principales caracteristicas del aplicativo recaen en:

1.

De acuerdo con la metodologia disefiada, estructura cada proyecto creado de acuerdo a la
misma, estandarizando de esta forma la realizacion de los mismos, ya que tendran unos
procesos, actividades y entregables prefijados.

Permite saber la situacion actual de cada proyecto en cualquier momento, situacion de los
plazos asociados, fechas de entrega, si cumple calidad, etc.

Gestiona toda la documentacion asociada a un proyecto, facilitando todas las plantillas
asociadas a cada tipo de documento definido en la guia metodoldgica. Dicha documentacion la
mantiene almacenandola en una Base de Datos.

Permite disefar roles de acceso para definir las funciones/acciones asociadas a cada perfil de
usuario con acceso a la aplicacién, permitiendo un gran abanico de posibilidades.

Permite gestionar la vida de los expedientes pudiéndolos asociar al proyecto que corresponda.

Metodologia SAC v01r00 Pagina 8 de 69
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2.2 Interfaz

A lo largo de la navegacion por la aplicacion nos sera de gran utilidad:
* La barra de navegacién superior
¢ El menu lateral izquierdo

* El menu superior derecho

T T =
Foom P oppg wan P e o0l B oProcast Poacani (SALIR || caMEIAR UNIDAD oRa || cameLar CLAV@
S _ENTREGABLE 2l
0 MTO PROYECTO
? DETALLE PROYECTO
» GESTION RROYECTO Tipe: | ANALISIS DEL S1STEMA 7]
} FLan DE PROYECTO Subtipo: [DEFINICION DETALLADA DE REQUISITOS =]
b PLAN DE CALIDAD i . X .
O ACCIOMES Obligatorio: @ Opcional: [ Mo regderido: O
b EAFEBIEGTTES ASEEARES version/Rev|  Barra de Navegacion [0 Menu superior derecho
Descripcion breve: [OEFINTCTON DETALLSDS DE REQUISITO
Descripcidn: DEFIMNICION DETALLADA DE REQUISITOS ﬂ
Plantilla asociada: Mo tiene plantilla asociada
Mend lateral Iunlerdo Prevista Revisada Real Estado
Proveedor [rENDIENTE 2]
Consultar Revisidn de Calidad Madificar Revisién de Calidad
Documentacidn Asociada
B8 Mo existe documentacion asociada al Entregable.
Grafico 2.2.1

2.2.1 Menus

Una vez dentro de QM, el usuario puede navegar a través de dos mendus:
* Menu lateral izquierdo: permite acceder a las distintas funcionalidades de la aplicacion.

* Menu superior derecho: permite salir de la aplicaciéon, cambiar de Unidad Organizativa y cambiar
la clave del usuario.
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2.2.2 Barra de Navegacion
Permite volver atras durante la navegacion por la aplicacion. Pulsando QM se vuelve al menu principal.

2.2.3 Botones

Una vez seleccionada en el menu lateral derecho alguna de las ventanas que ofrezca un listado de
elementos, el usuario puede realizar una busqueda selectiva. Para ello debe rellenar los campos de
busqueda deseados y pulsar el boton EIXEES . A continuacién obtendra un listado con los parametros
indicados.

Para volver a la lista completa bastara con volver a seleccionar la misma ventana desde el menu lateral
derecho.

[+ |

Permite dar de alta diferentes tipos de elementos.

%

Permite deshacer una asociacion o eliminar un elemento.

O

Permite entrar en modo modificacién, para cambiar el valor de los campos en los que esté permitida
esta accion.

i

Permite introducir la fecha en un campo, seleccionandola de una ventana calendario.

2.3 Estructura de la Aplicacién

ADMINISTRACION

ADMINISTRACION>MANTENIMIENTO DE USUARIOS

* ALTADE USUARIO

Metodologia SAC v01r00 Pagina 10 de 69
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* BUSCAR USUARIO

e DETALLE USUARIO

ADMINISTRACION>MANTENIMIENTO DE ROLES
e ALTADEROL
* BUSCARROL

e DETALLE ROL
ADMINISTRACION>MANTENIMIENTO DE EMPRESAS

* ALTA DE EMPRESA

e DETALLE DE EMPRESA

REPOSITORIO DE PROYECTOS

REPOSITORIO DE PROYECTOS>PROYECTO GLOBAL

e ALTADE PROYECTO GLOBAL

* BUSCARPROYECTO GLOBAL

DETALLE PROYECTO GLOBAL

o ALTA DE PROYECTO

MODIFICAR PROYECTO GLOBAL

REPOSITORIO DE PROYECTOS>PROYECTO

e BUSCARPROYECTO

* DETALLE PROYECTO

* MODIFICAR PROYECTO

REPOSITORIO DE PROYECTOS>EXPEDIENTES

* ALTA DE EXPEDIENTE

* BUSCAR EXPEDIENTE

MANTENIMIENTO DEL PROYECTO

MANTENIMIENTO DEL PROYECTO>GESTION DE PROYECTO

Metodologia SAC v01r00
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* ALTA DE PROCESO
e DETALLE PROCESO
* ALTADE ACTIVIDAD

e DETALLE ACTIVIDAD
o ALTA ENTREGABLE
o DETALLE ENTREGABLE
DETALLE REVISION DE CALIDAD
MODIFICAR REVISION DE CALIDAD
ASOCIAR DOCUMENTACION
o MODIFICAR ENTREGABLE

o ELIMINAR ENTREGABLE
* MODIFICAR ACTIVIDAD
* MODIFICAR PROCESO

¢ ASOCIAR DOCUMENTACION

MANTENIMIENTO DEL PROYECTO>PLAN DE PROYECTO

MANTENIMIENTO DEL PROYECTO>PLAN DE CALIDAD
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3 FUNCIONALIDAD DE LA APLICACION

3.1 Conexion

Una vez arrancado en el navegador aparecera la pantalla de conexion de la aplicacion QM, donde el
usuario debe introducir su identificador y su contrasena:

A2 JUNTR DE ANDALUCTA

7 oM

La aplicacion no distingue entre

mayusculas y minusculas \

Usuario

- Introduzca su Usuario y su Clave
- Pulse "Entrar"

Gréfico 3.3.1

Si los datos introducidos no son correctos, la ventana de conexién permanece indicando que el usuario
y la clave no son correctos.

Una vez validados los datos del usuario, en caso de que el usuario esté autorizado para acceder a mas
de una Consejeria, aparecera una ventana para seleccionar cual de ellas quiere consultar. Este paso
permite al usuario acceder de forma independiente a los datos de cada Consejeria siempre que esté
autorizado.

Por motivos de seguridad, tras un periodo de inactividad parametrizable en el uso de QM, la aplicacion
vuelve a la ventana de conexién y el usuario debe volver a validarse.
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Solo se muestran las Unidades Organizativas a las que tiene acceso el usuario

Unidad Organizativa ecciona una Unidad Organizativa =

13 una Lnida
. Agricultura v Pesca
Secretaria General Técnica
C. Justicia y Admén. Publica
C, Salud

- Seleccione la Unidad Organizativa a la que desea entrar
- Pulse "Entrar"

Gréafico 3.3.2

En caso de que el usuario sélo tenga acceso a una Unidad Organizativa, aparecera directamente la
ventana de inicio de la aplicacion.

7= JUNTA DE RNDALUCIA C. Justicia y Admén. Piblical
OM_OWNER Administrado

7 .

QM Consejeria ala que se accede

B oam SR || CAMBIAR UNIDAD oRS || capBiar cLave ||

O ADMINISTRACION
b MTC USUARIOS .

v MTO ROLES Usuario que accede
P MTO EMPRESAS
o GUia METODOLOGICA Sistema Integral de Gestion de Proyectos IT (QM)
DESARROLLOD

MANTEMIMIEMTC

»
»
» GESTION DE PROTVECTOS Rol con el que accede
L]
L]

GESTION CONFIGURACIGON
ASEGURAMIENTO CALIDAD
O REPOSITORIO PROYECTOS
» PROYECTOD GLOBAL
* PROYECTO
¥ EXPEDIEMTE
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Grafico 3.3.3

3.2 Mantenimiento de Usuarios

Acceso: Menu lateral izquierdo>MTO USUARIOS

Descripcién: En esta pantalla aparecera la lista de usuarios de la aplicacion que cuelgan de la Unidad
organizativa con la cual entramos, o si nuestro rol de acceso nos lo permite, veremos todos los usuarios
de la aplicacion.

Acciones:
¢ Alta de un usuario
* Busqueda de un usuario
¢ Consulta del detalle de un usuario
* Bloqueo de un usuario

* Desbloqueo de un usuario

7> JUNTA DE ANDALUCIA . . C. Justicia y Admdn. Piblical
Alta de un Usuario Buscar un Usuario
OM_OWNER Administrado

QM
P am SALIR [NGAMBIAR UNIDAD ORG || cAMBIAR CLaVE ||
L ADMINISTRACION USUAKIOS DE LA APLICACION

b MTO USUARIOS 4 S

} MTO ROLES N.LF.: Primer Apellido: | m

» MTQ EMPRESAS
0 GUia METODOLOGECA

¢} DESARROLLO

» MANTENIMIENTO - -

» GESTION DE PROTECTOS Listadoldellsuarios

b} GESTION COMFIGURACIGN NIF Nombre Primer Apellido Teléfonn

b ASEGURAMIENTO CALIDAD 123455782 Propigtario Base de Datos =
O REPOSITORIO PROYECTOS 286167084 Pedro Herrezuelo 054673099 =]

b} PROYECTO GLOBAL &

+ PROTECTO 28750727z PEDRO DIaZ /

» EXPEDIENTE \ f

Bloquear Usuario Desbloquear Usuario
Detalle del Usuario
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Grafico 3.3.4
3.2.1 Alta de Usuario

Acceso: Mantenimiento de usuarios>Alta de Usuario (52)

Descripcion: Si el usuario posee la accion ‘ADMINISTRADOR TOTAL’ podra dar acceso al usuario a
distintas Unidades Organizativas, en cambio, si no la posee, sélo podra dar acceso al usuario a la
Unidad Organizativa actual o alguna de sus hijas.

Campos obligatorios:
¢ Usuario: sera solicitado al inicio de la sesion.
* Nueva clave: sera solicitada al inicio de la sesion.
* N.LF.
* Nombre
*  Primer apellido
* Segundo apellido
Campos opcionales:
¢ Correo electrénico
e Teléfono fijo

¢ Teléfono movil

No olvidar pulsar el boton “aceptar” para que se haga efectiva el alta.

Acciones:

* Alta de una asociacion: permite asignar diferentes roles al usuario en funcién de la unidad
organizativa

¢ Eliminacion de una asociacion

Metodologia SAC v01r00 Pagina 16 de 69



//-\\ Manual de Usuario

A

Manual de Usuario

JUNTA DE ANDALUCIA

Manual de Usuario

Manual de Usuario

2 JUNTA DE ANDALUCIA

4 oM

bQM

O ADMINISTRACION
b MTC USUARIOS
» MTC ROLES
» MTC EMPRESAS
o Guia mMETODOLOGICA
DESARROLLG
MANTENIMIENTO
GESTION DE PROYECTOS
GESTION CONFIGURACIGN
ASEGURAMIENTS CALIDAD
O REPOSITORIO PROYECTOS
} PROYECTO GLOBAL
» PROYECTO
* EXPEDIENTE

MANTENIMIENTO DE USUARIOS

SALIR || CAMBIAR UNIDAD ORG || CAMBIAR CLavE ||

C. Justicia ¥ Admdn. Pablical

QM_OWNER Administrado

Usuario

Nueva Clave
N.LF.

Nombre

Primer Apellido
Segundo Apellido
Correo Electronico
Teléfono Fijo
Teléfono Movil

3.2.2 Buscar Usuario

Unidad Organizativa

Da de alta una asociacion

C. Agriculturay Pesca

Gréfico 3.3.5

j IAdministrﬁdDr j

Acceso: Mantenimiento de Usuarios>Buscar Usuario (EIEE)

Elimina una asociacién

Descripcién: Se puede aplicar un filtro a la lista de usuarios. Para ello introducir uno o varios de los
siguientes atributos y pulsar

* N.LF.

*  Primer apellido

3.2.3 Detalle Usuario

Acceso: Mantenimiento de Usuarios>Detalle de Usuario (NIF')

Descripcién: Desde esta pantalla se puede cambiar el valor de los atributos del usuario.

Acciones:

* Alta de una asociacion: permite asignar diferentes roles al usuario en funcién de la unidad

organizativa

* Eliminar una asociacion
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4 oM

B

oM

O ADMIMISTRACION

>

MTO USUARIOS
MTO ROLES
MTC EMPRESAS

o Guia mMETODOLOGICA

DESARROLLOD
MANTEMIMIENTO

@ESTION DE PROYECTOS
GESTION CONFIGURACTGH
ASEGURAMIENTS CALIDAD

0 REPOSITORIO PROYECTOS

»
»
3

PROYECTO GLOBAL
PROYECTD
EXPEDIENTE

MANTENIMIENTO DE USUARIOS

SALIR || CAMBIAR UNIDAD ORG || CAMBIAR CLavE ||

C. Justicia ¥ Admdn. Pablical

QM_OWNER Administrado

Usuario

Nueva Clave
N.LF.

Nombre

Primer Apellido
Segundo Apellido
Correo Electronico
Teléfono Fijo
Teléfono Movil

3.2.4 Bloquear Usuario

[rECRO

[28616708g

|Pedro

[Herrezuela

Unidad Organizativa

Rol

. Agricultura v Pesca

Usuario clasel

C. Agriculturay Pesca

Gréfico 3.3.6

j IAdministrﬁdDr j

Acceso: Ment lateral izquierdo>MTO USUARIOS>Bloquear Usuario ()

3.2.5 Desbloquear Usuario

Da de alta una asociacion

B8

Elimina una asociacién

Acceso: Ment lateral izquierdo>MTO USUARIOS>Desbloquear Usuario (=)

3.3 Mantenimiento de Roles

Acceso: Menu lateral izquierdo>MTO ROLES

Descripcién: Desde esta pantalla se podra consultar la lista de los diferentes roles de acceso definidos
en la aplicacion.

Acciones:

Alta de un rol

Busqueda de un rol

Consulta del detalle de un rol

Metodologia SAC v01r00

Pagina 18 de 69



//.\\ Manual de Usuario Manual de Usuario

JUNTA DE AWDAWR | Manual de Usuario Manual de Usuario

* Eliminarrol

2 JUNTA DE ANDALUCIA

C. Justicia y Admdn. Piablical

Alta de un ROI BU run Rd QM_OWHNER Administrado
oM
P oam SALIR || DMBIAR UNIDAD ORG || cAMBIAR CLavE ||
. ADMINISTRACION ROLEYDE ACCESO A LA APLICACION
b MTO USUARIOS ‘/ \
» MTO ROLES Identificador: | Descripcion: | m
b} MTO EMPRESAS
0 GUiA METODOLOGICA
¢} DESARROLLO
b MANTENIMIENTO A
» GESTION DE PROYVECTOS ‘ Listado de Roles de Acceso |
»  GESTION COMFIGURACION e —— P ——
> ASEGURAMIENTO CALIDAD nuhicacor ESI:.I‘IIJEIUI’I
U REPDSITORIO PROYECTOS i Administrador
» PROYVECTOD GLOBAL 2 Usuario Basico ﬁ
b FREVEETS 10 Usuario clasel ﬂ
» EWPEDIENTE
1t ROLPDM /'
Detalle del Rdl Eliminar Rol
Gréfico 3.3.7

3.3.1 Alta de Rol

Acceso: Mantenimiento de Roles>Alta de Rol (&)

Descripcién: Desde esta pantalla se podran asociar/desasociar las distintas acciones disponibles en la
aplicacion a un determinado rol, pudiendo crear distintos perfiles de acceso a la aplicacion. Durante el
alta del rol se le asociaran las acciones que se estimen oportunas.

Campos obligatorios:
* Rol: descripcién con la que se va a conocer el nuevo rol

* Acciones asociadas al nuevo rol

No olvidar pulsar el botén “aceptar” para que se haga efectiva el alta.

Acciones:
*  Asociar acciéon

* Desasociar accion
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0 ADMINISTRACION
P MTO USUARIOS
P MTO ROLES
b MTO EMPRESAS
o0 cUiA METODOLOGICA
b DESARROLLO
b MANTENIMIEMTO
b GESTION DE PROVECTOS
b GESTION CONFIGURACION
» ASEGURAMIENTO CALIDAD
0 REPOSITORIO PROYECTOS
» PROYECTO GLOBAL
» PROYECTO
» EXPEDIENTE

3.3.2 Buscar Rol

Manual de Usuario

Manual de Usuario

SALIR || CAMBIAR UNIDAD ORG || CAMBIAR cLavE ||

MANTENIMIENTO DE ROLES DE ACCESO A L4 APLICACION

Rol [

Acciones Asociadas al Rol

Desasociar accién

Acciimn Localizacion
ADMIMNISTRACION Menu Lateral Principal
MTO ROLES Menu Lateral Principal

Resto de Acciones de la Aplicacion

Accion Localizacion

ALTA LUSUARIC

MTO EMPRESAS Il Menu Lateral Principal il
ALTS EMPRESA Menu Central
SALIR Menu Utilidades

CAMBIAR CLAVE

ALTA ROL ACCESO Menu Central
ALTA PROCESO Menu Central
MODIFICAR PROCESO Menu Central

BORRAR PROCESD ﬂ Menu Central

Grafico 3.3.8

Acceso: Mantenimiento de Roles>Buscar Rol (EEEDD)

Asociar accion

Menu Utilidades
Menu Utilidades

Ll

Descripcién: Descripcion: Se puede aplicar un filtro a la lista de roles. Para ello introducir uno o varios de
los siguientes atributos y pulsar :

e |dentificador

*  Descripcion

3.3.3 Detalle Rol

Acceso: Mantenimiento de Roles>Detalle de Rol (1dentificador o Descripeion )

Descripcién: Desde esta pantalla se podran asociar/desasociar las distintas acciones disponibles en la
aplicacion a un determinado rol, pudiendo crear distintos perfiles de acceso a la aplicacion.

No olvidar pulsar el boton “aceptar” para que se hagan efectivos los cambios.

Acciones:

* Alta de una asociacion: permite asignar diferentes roles al usuario en funcién de la unidad

organizativa.
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7 oM

DQM

0 ADMINISTRACION

P MTO USUARIOS

P MTO ROLES

» MTO EMPRESAS

o0 cUiA METODOLOGIiCA

MANTENIMIENTO DE ROLES DE ACCESO A LA APLICACION

SALIR || CAMBIAR UNIDAD ORS || CAMBIAR cLAVE ||

Rol |Administrador

Acciones Asociadas al Rol

Desasociar accion

Accion

DESARROLLD

Localizacion

ADMINISTRACION
MTO USUARIOS

MTO ROLES

ALTA USUARIO

MTO EMPRESAS

ALTA EMPRESA

SALIR

CAMBLAR UMIDAD ORG
CAMBIAR CLAVE

ALTA ROL ACCESO

b
b MANTEMIMIENTC
b GESTICON DE PROYECTOS
» GESTION CONFIGURACIGN
b ASEGURAMIENTC CALIDAL
O REPOSITORIO PROYECTOS
» PROYECTO GLOBAL
» PROYECTO
» EXPEDIENTE

Resto de Acciones de la Aplicacién

Gréfico 3.3.9
3.3.4 Eliminar Rol
Acceso: Mantenimiento de Roles>Eliminar Rol (&d)
3.4 Mantenimiento de Empresas

Acceso: Menu lateral izquierdo>MTO EMPRESAS

Accion Localizacion

| |Menu Lateral Principal =
Menu Lateral Principal
Menu Lateral Principal
Menu Central
Menu Lateral Principal )|
Menu Central y
Menu Utilidades
Menu Utilidades
Menu Utilidades

LI Menu Central ;I

Asociar accion

Ll

Descripcién: Con esta pantalla se mantendra el conjunto de empresas a las que se puede adjudicar un
expediente. A la lista de empresas se accedera desde el expediente para adjudicar el mismo a una

empresa.

Acciones:
* Alta de una empresa

¢ Consulta del detalle de una empresa
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/’T\\JU".”‘ D[ HH]]EIU.]H C. Justicia ¥ Admdn. Pablical
QM_OWNER Administrado
QM Alta de una Empresa
B oam SALIR || CAMBIAR UNIDAD ORG || CAMBIAR CLavE ||
0 ADMINISTRACION E&WR‘&
b MTC USUARIOS
b MTC ROLES

» MTC EMPRESAS |
0 GUia METODOLOGICA
DESARROLLO Nombre CIF
MANTEMIMIENTO AP S2980670W
GESTION DE PROYECTOS DMR 12345678%
GESTION CONFIGURACIGN \
ASEGURAMIENTS CALIDAD
O REPOSITORIO PROYECTOS
} PROYECTO GLOBAL
» PROYECTO
* EXPEDIENTE

Listado de Empresas

Detalle de la Empresa

Gréfico 3.3.10

3.4.1 Alta de Empresa

Acceso: Mantenimiento de Empresas>Alta de Empresa (&)
Descripcién: Se completa el formulario y se pulsa el boton “aceptar”

Campos obligatorio:

* Nombre de la empresa

Campos opcionales:

e C.I.F. delaempresa

No olvidar pulsar el boton “aceptar” para que se haga efectiva el alta.
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0 ADMINISTRACION

» MTC USUARIOS

» MTC ROLES

b MTC EMPRESAS
0 Guia METODOLOGECA
DESARROLLO
MANTENIMIENTO

GESTION DE PROYECTOS
GESTION COMFIGURACISN
ASEGURAMIENTC CALIDAD
0 REPOSITORIO PROYECTOS
» PROYECTO GLOBAL

» PROYECTO

»  EXPEDIENTE

C. Justicia ¥y Admdn. Pablica

QM_OWNER Administrado

SALIR || CAMBIAR UNIDAD ORS || cAMBIAR cLavE ||
ALTA DE EMPRESAS

Nomhre I

C.LF. [

Grafico 3.3.11

3.4.2 Detalle de Empresa

Acceso: Mantenimiento de Empresas>Detalle Empresa (Nombre )

Descripcioén: Desde esta pantalla se puede cambiar el valor de los atributos de la empresa.

No olvidar pulsar el botén “aceptar” para que se hagan efectivos los cambios.

3.5 Repositorio de Proyectos: Proyectos Globales

Acceso: Menu lateral izquierdo>REPOSITORIO PROYECTOS>PROYECTO GLOBAL

Descripcién: Se muestra la lista de Proyectos Globales asociados a la Unidad Organizativa con la cual
se entra a la aplicacion o asociados a alguna Unidad Organizativa que dependa de la Unidad de acceso.

Acciones:

¢ Alta de un proyecto global

* Busqueda de un proyecto global

¢ Consulta del detalle de un proyecto global

* Modificar un proyecto global

¢ Eliminar un proyecto global
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d oM

QM

Buscar Proyecto Global

PROYECTOS GLOBALES
O ADMINISTRACION

C. Justicia ¥ Admdn. Pablical

QM_OWNER Administrado

SALIR || CAMBIAR UNIDAD ORG || CAMBIAR CLAVE ||

P MTO USUARIOS
¥ MTO ROLES n
b MTC EMPRESAS

Anagrama : |

Denominacion :I

0 GUiA METODOLOGICA Estadng|Siodss=

» DESARROLLO

~] drea Usuaria :[C. Justicia v admen, publica =] (CIETEED

* MAMNTEMIMIEMTO
» GESTIOM DE PROYEZTOS

[ Listado de Proyecios Glohales |
Alta de Proyecto Global :
o Anagrama Denominacion Estado Area Usnaria
¥ PROYECTO GLOBAL
o A w@nda PEMDIENTE Coordinacién Informdtica n n
¥ PROYECTO
¥ EXPEDIENTE
Modificar Proyecto Global

Detalle del Proyecto Global

Grafico 3.3.12

3.5.1 Alta de Proyecto Global

Acceso: Proyecto Global>Alta Proyecto Global (&)

Descripcién: Se completa el formulario y se pulsa el botén “aceptar”

Campos obligatorio:
* Anagrama: tres digitos que identifican el proyecto global
* Denominacién
* Estado
*  Areausuaria
e Area técnica

* Responsable técnico

Campos opcionales:

* Observaciones

No olvidar pulsar el botén “aceptar” para que se haga efectiva el alta.

Metodologia SAC v01r00
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i om

P am

O ADMINISTRACION

» MTO USUARIOS

» MTC ROLES

» MTC EMPRESAS
0 GUia METODOLOGICA
DESARROLLO
MANTENIMIENTO

GESTION DE PROTECTOS
GESTION COMFIGURACIGN
ASEGURAMIENTO CALIDAD
0 REPOSITORIO PROYECTOS
» PROYECTO GLOBAL

» PROYECTO

» EXPEDIENTE

C. Justicia y Admén. Pablica

OM_OWNER Administrado

SALIR || CAMBIAR UNIDAD ORG || caMBIAR CLavE ||

PROYECTO GLOBAL :

Anagrama: I\ Denominacion: |
Estado: IDENDIENTE | Area Usuaria: |C. Justicia v Admaon, Pubhcaj

Area Técnica: [ C. Justicia y Admdn. Publica x|

IDrUpletarlu Base de Datos Poder TDta|L|

Resp Técnico:

Observaciones:

=

Grafico 3.3.13

3.5.2 Buscar Proyecto Global

Acceso: Proyecto Global>Buscar Proyecto Global (EEED)

Descripcién: Se puede aplicar un filtro a la lista de proyectos globales. Para ello introducir uno o varios
de los siguientes atributos y pulsar :

3.5.3

Anagrama
Denominacion
Estado

Area usuaria

Detalle Proyecto Global

Acceso: Proyecto Global>Detalle Proyecto Global (Anagrama o Denominacion )

Acciones:

Alta de un proyecto asociado
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¢ Consulta del detalle de un proyecto asociado
* Modificar un proyecto asociado

¢ Eliminar un proyecto asociado

A JUNTR DE ANDALUCTA C. Justicia y Admén. Piblica
QM_OWNER Administrado
QM
B am SALIR || CAMBIAR UMIDAD ORS || cAMBIAR CLaVE ||
O ADMINISTRACION il o4l l(B ) B
Alta de un Proyecto Asociado i: AN Denominacion: [w@nds

0 GUiA METODOLOGICA
DESARROLLO
MANTENIMIENTO
GESTION DE PROYECTOS
GESTION CONFIGURACIO
ASEGURAMIENTD CALIDAD
O REPOSITORIO PROYECTODS

b PROYECTO GLOBAL

» PROYECTO

» EXPEDIENTE

Estado: IDENDIENTE E Area Usuaria:  |Coordinacicn Informatica 7]
Area Técnicar [ C. Justicia y Admdn. Publica 7]

Resp Técnico: |Pmpietario Base de Datos Poder Tutal;l

Observaciones:

Proyectos Asociados

Fecha Inicio Fecha Fin
Prevista Revisada Real Prevista Revisada Real

001 TRA PEMDIEMTE / o
Modificar Proyecto Asociado

Detalle del Proyecto Asociado Eliminar Proyecto Asociado

C.P. Denominacion Estado
a8

Grafico 3.3.14

3.5.3.1 Alta de Proyecto en el Proyecto global

Acceso: Proyectos global>Detalle del Proyectos global>Alta de Proyecto (£)

Descripcién: Para el alta de un proyecto se tiene que el Cédigo de Proyecto (CP) que se la asocia es un
secuencial de tres digitos a nivel de proyecto global, es decir, para identificar univocamente a un
proyecto debemos saber su Anagramay su CP.

Otro punto a destacar es que cada terna de valores, Categoria-Tipo-Enfoque puede tener definida en la
guia metodolodgica un conjunto de procesos-actividades-entregables predeterminados, que se crearan
automaticamente en el proceso de alta del proyecto.

Cada vez que se crea un proyecto, se crea una unidad organizativa especial ‘tipo proyecto’, de esta
forma se pueden dar permisos de acceso a la aplicacién a un solo proyecto, quedando el resto de
informacion transparente para el usuario que acceda a esta unidad organizativa.

Los indicadores de calidad, plan de proyecto aprobado y plan de calidad aprobado se podran informar si
el rol de acceso del usuario se lo permiten.

No olvidar pulsar el boton “aceptar” para que se haga efectiva el alta.
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QM
Foam B opya wen

PROYECTO: WA/
O ADMINISTRACION

C. Justicia y Admén. Pablica

OM_OWNER Administrado

SALIR || CAMBIAR UNIDAD ORG || caMBIAR CLavE ||

» MTO USUARIOS
» MTC ROLES
» MTC EMPRESAS
0 GUia METODOLOGICA
DESARROLLO
MANTENIMIENTO
GESTION DE PROTECTOS
GESTION COMFIGURACIGN
ASEGURAMIENTO CALIDAD
0 REPOSITORIO PROYECTOS
» PROYECTO GLOBAL

CP:

Denominacion Breve:

Denominacion:

Estado:

Araa Usuaria:

Tipo:

wan | ooz
I
PENDIENTE -

|C. Justicia y admdn. Pﬂh\ica;l Categoria: |PEQUEND;|

DESARROLLO =

Enfoque:  |ESTRUCTURADOD hd

¥ PROYECTO

b+ EMPEDIENTE Area Técnica:

Responsable Téchico:
Dhservaciones:

Indicador de Calidad:

Indicador de Plan de Calidad Aprobado:

|C. Justicia y Admaon. PL]bhcaLI
|Propietario Base de Datos Poder Total (v

Pendiente Calidad & Cumple Calidad € Calidad Deficiente ©

Indicador de Plan de Proyecto sprobado: (SN

[ sy

e

Grafico 3.3.15

3.5.3.2 Detalle de Proyecto Asociado

Acceso: Proyectos global>Detalle del Proyecto Global>Detalle del Proyecto (CP o Denominacion Ereve )

(Ver detalle de proyecto en este mismo documento)

3.5.3.3 Modificar Proyecto Asociado

Acceso: Proyectos global>Detalle del Proyecto Global>Modificar Proyecto (O)

(Ver modificar proyecto en este mismo documento)

3.5.3.4 Eliminar Proyecto Asociado

Acceso: Proyectos global>Detalle del Proyecto Global>Eliminar Proyecto (£J)

3.5.4 Modificar Proyecto Global

Acceso: Proyecto Global>Modificar Proyecto Global ()

Descripcion: El usuario puede modificar los siguientes campos correspondientes al Proyecto Global:
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* Denominacion

e Estado

e Areausuaria

e Area técnica

* Observaciones

Responsable técnico

No olvidar pulsar el botdn “aceptar” para que se hagan efectivas las modificaciones.

2> JUNTA DE ANDALUCIA

C. Justicia ¥y Admdn. Pablical

OM_OWNER Administrado

A oM

b om

0 ADMINISTRACION
} MTO USUARIOS
b MTO ROLES
» MTC EMPRESAS
0 Guia METODOLOGICA
» DESARROLLO
¥ MANTENIMIENTO
» GESTION DE PROTECTOS

SALIR || CAMBIAR UNIDAD oRS || caMBIAR cLavE ||

PROYECTO GLOBAL :

Anagrama: VAN Denominacion: |W@ndA

Estado: IDENDIENTE ~| drea Usuaria: [Coordinacién Informatica |

Area Técnica: [ C. Justicia v Admdn. Publica =]

Resp Técnico: |Drop|etar|0 Base de Datos Poder TDta|L|

b GESTION CONFIGURACIGON A
b ASEGURAMIEMTO CALIDAD Ohservaciones:
D o d
' e
Grafico 3.3.16
3.5.5 Eliminar Proyecto Global
Acceso: Proyecto Global>Eliminar Proyecto Global (&)
3.6 Repositorio de Proyectos: Proyectos
Acceso: Menu lateral izquierdo>REPOSITORIO PROYECTOS>PROYECTO
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Descripcién: Se muestra la lista de Proyectos asociados a la Unidad Organizativa con la cual se entra a
la aplicacion o asociados a alguna Unidad Organizativa que dependa de la Unidad de acceso.

Desde esta lista se puede acceder al proyecto directamente sin tener que navegar a través del Proyecto
Global, esto es util cuando sabemos el proyecto al que queremos ir, ya que minimiza la navegacion.

Acciones:
*  Buscar proyecto
¢ Consulta del detalle de un proyecto

* Modificar un proyecto

’.‘*JUTﬂH D[ P.H]]Ell[lﬂ C. Justicia ¥ Adman. Pablical
QM_OWNER Administrado
M
4 Q Buscar Proyecto
Foam SALIR || CAMBIAR UNIDAD ORG || CAMBIAR CLAVE ||
PROYECTOS
O ADMINISTRACION
b MTO USUARIOS
» MTO ROLES CP: I Denom Breve:l
b MTC EMPRESAS - —
5 EN CE R Estado :I--Tudas-- 'I Unidad :|C. Justicia y Admin. Piblica =] [* buscar]
b DESARROLLO
» MANTENIMIENTO
» GESTIOM DE PROYECTOS
b GESTION CONFIGURACIGN Listado de Proyectos |
P ASEGURAMIENTS CALIDAD
= GEFDSELE FHETERDS CP Denominacion Breve Version Estado Unidad Organizativa
b PROVECTO SLOBAL waM-001  TRA 01 PENDIENTE €. Justicia y admén. publica )
> PROYECTO
b+ EXPEDIENTE
Detalle del Proyecto Modificar Proyecto

Gréafico 3.3.17

3.6.1 Buscar Proyecto

Acceso: Proyecto>Buscar Proyecto ()

Descripcién: Se puede aplicar un filtro a la lista de usuarios. Para ello introducir uno o varios de los
siguientes atributos y pulsar

e CP
* Denominacion breve

e Estado
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* Unidad organizativa

3.6.2 Detalle Proyecto

Acceso: Proyecto>Detalle del Proyecto (CP o Denominacién Breve )

5= JUNTA DE ANDALUCTA C. Justicia y Admén. Piblical
OM_OWNER Administrado
oM
Pam P opya wan SALIR || CAMBIAR UNIDAD ORG || caMBIAR CLavE ||
PROYECTO: WAL /001
0 MTO PROYECTD
» DETALLE PROYECTO
} GESTION PROYECTO CP: ‘WAN 001
D FLA BE FRETECTS Denominacion Breve: [TRa
b PLAN DE CALIDAD Denomination:
N SEEERNES : Tramitador wdnda ﬂ
» EXPEDIENTES ASCOCIADOS
Estado: IPENDIENTE -~
Area lJsuaria: |C‘ Justicia y admon. Duhlica;l Categoria: PEQUERD 'I
Tipo: IDESARROLLO 'I Enfogue: ESTRUCTURADOD =
Area Técnica: IC‘ Justicia v Admdn. Publica j
Responsable Téchico: |Prop\etar\0 Base de Datos Poder Tota\j
Ohservaciones: I ﬂ
Indicador de Calidad: Pendiente Calidad & Cumple Calidad © Calidad Deficients ©
Indicador de Plan de Proyecto I—
Aprobado: 1 (8/M)
Indicador de Plan de Calidad I—
Aprobado: 1 (s/m)

Grafico 3.3.18

3.6.3 Modificar Proyecto

Acceso: Proyecto>Modificar Proyecto ()

Descripcion: El usuario puede modificar los siguientes campos correspondientes al Proyecto:
* Denominacion breve
¢ Denominacién
e Estado
*  Areausuaria
*  Area técnica

* Responsable técnico
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e Observaciones
* |ndicador de calidad

* Indicador de plan de proyecto aprobado

Indicador de plan de calidad aprobado

No olvidar pulsar el botdn “aceptar” para que se hagan efectivas las modificaciones.

2 JUNTA DE ANDALUCTR

C. Justicia y Admdn. Piblical

QM_OWNER Administrado

QM
Fam P ey wan SALIR || CAMBIAR UNIDAD ORG || cAMBIAR cLavE ||

PROYECTO: WA /001
O MTO PROYECTO

» DETALLE PROYECTO

Area Usuaria:

Tipo:

¥ GESTION PROVECTO CR: WA IDDl
D PLA BE PRETEETE Denominacion Breve: [rre.
b PLAN DE CALIDAD .
0 ACCIONES Denominasion: Tramitador w@nda ﬂ
b EXPEDIENTES ASOCIADOS =
Estado: [PEMDIENTE 7]

|C. Justicia y Admaon. PL]bhcaLI Categoria: |PEQUENOL|

DESARROLLO - Enfoque:  |ESTRUCTURADD -

frea Téenica:

Responsable Tecnico:
Observaciones;

Indicador de Calidad:

Indicador de Plan de Calidad aprobado:

[c. Justicia v admen. Publica =]
|Prc|p|etar|cu Base de Datos Poder Tutalj

| E

pendiente Calidad @ Cumple Calidad © Calidad Deficiente ©

Indicador de Plan de Proyecto sprobado; M (5/M)

[N sy

Gréfico 3.3.19

3.7 Repositorio de Proyectos: Expedientes

Acceso: Menl lateral izquierdo>REPOSITORIO PROYECTOS>EXPEDIENTE

Acciones:
¢ Alta de un expediente
* Consulta del detalle de un expediente
* Busqueda de un expediente

* Modificar Expediente
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* Eliminar Expediente

2 JUNTA DE ANDALUCIA

C. Justicia y Admdn. Piablical

QM_OWHNER Administrado

OM Alta Expediente Buscar Expediente
P oam SALIR || CAMBIAR UNIDAD ORG || cAMBIAR CLavVE ||
EXPEDIENTES
0 ADMINISTRACION A
» MTO USUARIOS o
» MTO ROLES n Expediente: Ejercicio:
b} MTO EMPREZAS
0 GUiA METODOLOGICA Estado :|--Todas—- -] unidad :[C. Justicia v Admon, Poblica =] (STEES

DESARROLLO:
MANTENIMIENTO

GESTION DE PROYECTOS
GESTION CONFIGURACION
ASEGURAMIENTS CALIDAD ‘ Listado de Expedientes |
O REPOSITORIO PROYECTOS

N° Expediente Descripcion Breve Estado Unidad Org
» PROYECTO GLOBAL - :
» PROYECTO 002/ 2004/0/0 TRA PEMDIENTE = J”‘t';"jilrcjdm”"‘ Dn
> EHPEDIENTE D03/ 2004/0/0 Metodologia w@ndA PEMDIENTE QW’DE
Detalle Expediente Madificar Expediente Eliminar Expediente
Grafico 3.3.20

3.7.1 Alta de Expediente

Acceso: Expediente>Alta de Expediente (&)

Descripcién: En esta pantalla cabe destacar que para informar los campos: importe de adjudicacion,
relacion contractual (inicio y fin) y la empresa adjudicataria, el estado del expediente debe ser
ADJUDICADO, en otro caso el sistema no permite modificar dichos campos.

No olvidar pulsar el boton “aceptar” para que se haga efectiva el alta.
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QM
P am

0 ADMINISTRACION

EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO:

Manual de Usuario

Manual de Usuario

QM_OWNER Administradorjiey

SALIR || CAMBIAR UNIDAD ORG || CAMBIAR CLAVE ||

P MTO USUARIOS
¥ MTO ROLES
» MTO EMPRESAS
0 GUIA METODOLOGICA
» DESARROLLO
* MAMNTEMIMIEMTO
» GESTIOM DE PROYECTOS
s
s

MO Expediente;

GESTION CONFIGURACIGH

ASEGURAMIENTC CALIDAD

O REPOSITORIO PROYECTOS
* PROYECTO GLOBAL

Descripcign breve:

Ejercicio: Lote: I Ampliacidn:

¥ PROYECTO
¥ EXPEDIENTE

_— E

Descripcion:
Acceso a listado de =
Procedimiento: ABIERTO = empresas
Estado: FENDIENTE ©
Unidad organizativa: |C. Justicia v Admorn, Publwca;l
Tramitacion
Fecha Importes
Inicio Fin Licitacidn Adjudicacidn
[ ]

Relacidn Contractu/é: Inicio ] Fin B

Empresa Adjudicataria: | |
Jefe Proyecto: |

B E

Teléfono ;

Periodo de G%'antia {meses) : I

Acceso a una ventana
de calendario

3.7.2 Buscar Expediente

Grafico 3.3.21

Acceso: Expediente>Buscar Expediente (EEE=0)

Descripcién: Se puede aplicar un filtro a la lista de usuarios.

siguientes atributos y pulsar
* Numero de expediente
* Ejercicio
* Estado

* Unidad organizativa

3.7.3 Detalle Expediente

Blanquea campo

Para ello introducir uno o varios de los

Acceso: Expediente>Detalle Expediente (I Expediente o Descripeion Ereve )

Descripcién: Una vez que se accede al detalle del expediente, se puede crear, consultar y modificar
documentacion asociada al mismo, pudiendo de esta forma guardar en el aplicativo los archivos de texto

asociados al expediente.

Acciones:

Metodologia SAC v01r00
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¢ Alta de documentacion asociada
* Consulta del detalle de la documentacion asociada
¢ Modificar documentacién asociada

* Eliminar documentacion asociada

Manual de Usuario

Manual de Usuario

[

EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO:
0 ADMINISTRACION

am SALIR || CAMBIAR UNIDAD ORG || cAMBIAR CLaVE ||

b MTO USUARIOS

b MTO EMPRESAS

Descripcidn breve: |Meth0IDg|’a @A
0 GUia METODOLOGICA

b MTO ROLES No Expediente: [ooz Ejerl:il:iu:|2DD4 Lote:

Ampliacion: I

Consultorfa v asistencia para la elaboracidn de metodologias de trabajo a ;I

' DESARRGLLO Descripcion: seguir en el proyecto wi@nda en la consejeria de Justicia v Adminisyracidn
> MANTENIMIENTO Publica. -
' GESTION DE PROYECTO% Procedimiento: ABIERTO =
» GESTION COMFIGURACIGN
» ASEGURAMIENTO CALIDAD Estado: PENDIENTE 'I
O REPOSITORIO PROYECTOS Unidad organizativa: |C‘ Justicia ¥ Admon. Pubhcaj
b} PROYECTOD GLOBAL
b} PROYECTO
» EMPEDIENTE Tramitacion
Importes
Alta Documentacion Asociada  picio Detalle Documentacion Asociada  fitacidn Adjudicacién

Relacion Contractual: Inicio | Fin

Empresa Adjudicataria: | |

Eliminar Documentacién Asociada

Jefe Proyecto: |

Teléfony :

Periodo de Garantia { meses) : 7
Madificar Documentacion Asociada

&tﬁumentaciﬁn Asociada

'_"'I

Grafico 3.3.22

3.7.3.1 Alta Documentacion Asociada al Expediente

Acceso: Expediente>Detalle Expediente>Alta Documentacion Asociada (=)
Descripcién: Se completa el formulario y se pulsa el botén “aceptar”

Campos obligatorio:
e Tipo
*  Subtipo
¢ Descripcion
Campos opcionales:

e Estado

Metodologia SAC v01r00
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* Fecha creacion

* Adjuntar documento

No olvidar pulsar el botdn “aceptar” para que se haga efectiva el alta.

2> JUNTA DE ANDALUCIA

C. Justicia y Admon. Pablical

OM_DWNER Administrado
QM
P am P Expediants 003 SALIR || CAMBIAR UNIDAD ORG || cAMBIAR CLAVE ||

DOCUMENTO ASOCIADO:
O ADMINISTRACION

P OMTO USUARIOS
b MTO ROLES

Tipo: ¥
b MTS EMPRESAS .
b GUEA METODOLOGICA Subtipo: [MEMORLE JUSTIFICATIVA =l
b} DESARROLLO =l
» MANTENIMIENTO Descripcion:
» GESTION DE PROYECTOS =
b GESTION COMFIGURACIGN Yersion/Revision 1 Falt Estado: | PENDIENTE x
b ASEGURAMIENTS CALIDAD .. l—
O REPOSITORIO PROYECTOS Fecha Creacidn: =
b PROYECTO GLOBAL Adjuntar Documento: | Examinar... |
» PROYECTO
b ERPELIENTE Plantilla asociada: Mo tiene plantilla asociada

Grafico 3.3.23
3.7.3.2 Detalle Documentacion Asociada al Expediente

Acceso: Expediente>Detalle Expediente>Detalle de Documentacién (Tiee)
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A JUNTA DE ANDALUCIA

C. Justicia ¥y Admadn. Pablical

OM_0OWNER Administrado
QM

E b

oM Expediente 003

SALIR || CAMBIAR UNIDAD ORG || CAMBIAR CLAVE ||

DOCUMENTO ASOCIADO:
O ADMINISTRACION

b MTO USUARIOS
;Mo ROLES Tipo: [RELACIGN CoMTRACTUAL (7]
b MTO EMPRESAS i =
o cuia METODOLOGECA Subtipo: [MEMORIS JUSTIFICATIVA =
DESARROLLO MEM ;l
MANTENIMIENTC Descripcion: LI
GESTION DE PROYVECTOS

GESTION CONFIGURACIGN Yersion/Revision |D1 7 IDD Estado: IPENDIENTE =

ASEGURAMIENTO CALIDAD ..
Fecha Creacidn: I
0O REPOSITORIO PROYECTOS
» PROTECTO GLOBAL
b OPROYESTO
} EHPECIEMTE

Plantilla asociada: Mo tiene plantilla asociada

Grafico 3.3.24
3.7.3.3 Modificar Documentacion Asociada al Expediente

Acceso: Expediente>Detalle Expediente>Modificar Documentacién Asociada ()

Descripcion: El usuario puede modificar los siguientes campos correspondientes a la Documentacion
Asociada al Expediente, siempre que el estado sea “Pendiente”:

* Tipo

*  Subtipo

*  Descripcion

* Fecha de creacion

*  Documento adjuntado
¢ Estado

No olvidar pulsar el botdn “aceptar” para que se hagan efectivas las modificaciones.
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OM_0OWHNER Administradorfiiy

d om

¥ am SALIR || CAMBIAR UNIDAD ORG || CAMBIAR CLAVE ||

EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO:
O ADMINISTRACION
b MTO USUARIOS
b MTO ROLES N® Expediente: |DD4 Ejercicio: |2004 | Lote: I_ Ampliacidn: I_
b MTO EMPRESAS
o0 cuia METODOLDOGICA
DESARROLLO

Descripcion breve: |WL\N

Consultoria v asistencia para la elaboracion de metodologias de trabajo a ;l

L] . ‘. N P . P L
Descripcidn: seqguir en el proyecto wi@nda en la consejeria de Justicia y Administracidn
» MANTEMIMIENTO Publica. =l
» GESTION DE PROYECTOS .
) Procedimiento: IABIERTO 'l
b GESTION CONFIGURASIGN
b ASEGURAMIENTO CALIDAD Estado: | PENDIENTE =
O REPOSITORIO PROYECTOS Unidad organizativa: |C. Justicia y Admén. Publica ¥]
» PROYECTO GLOBAL
» PROTECTO
b EXPECIEMTE Tramitacion
Fecha Importes
Inicio Licitacion Adjudicacion

Fin e
Relacidon Contractual: Inicio I ﬁ Fin I @

Empresa Adjudicataria: | | H}Zi

Jefe Proyecto: | Teléfono : I

Periodo de Garantia {(meses) : I

Grafico 3.3.25

3.7.3.4 Eliminar Documentacion Asociada al Expediente

Acceso: Expediente>Detalle Expediente>Eliminar Documentacion Asociada (&)

3.7.4 Modificar Expediente

Acceso: Expediente>Detalle Expediente>Modificar Expediente ()

Descripcién: El usuario puede modificar los siguientes campos correspondientes al Expediente:

*  Descripcion breve

* Descripcion

* Procedimiento

* Estado: si pasa a “ADJUDICADQO” ya no se podra modificar en un futuro
* Unidad organizativa

* Fecha inicio tramitacion

* Fecha fin tramitacion
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¢ Jefe de Proyecto

No olvidar pulsar el botdn “aceptar” para que se hagan efectivas las modificaciones.

QM_0OWNER Administradorfii

QM
Fam SALIR || CAMBIAR UNIDAD ORG || CAMBIAR CLAVE ||

EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO:

0 ADMINISTRACION
b MTO USUARIOS
b MTO ROLES N Expediente: |DD4 Ejercicio: [2004 | Lote: I— Ampliacidn: l—
¥ MTO EMPRESAS

Descripcian breve: |WAN
0 Guia METODOLOGECA

DESARROLLO

Consultoria v asistenda para la elaboracidn de metodaolagias de trabaja a ;I

L] . v P L P i
Descripcian: seguir en el proyecto wi@nda en la consejeria de Justicia ¥ administracian
b MANTENIMIENTS Fublica. =
b} GESTION DE PROYECTOS .
i Procedimiento: IABIERTO 'I
b GESTION COMFIGURACIGN
b ASEGURAMIENTO CALIDAD Estado: [PENDIENTE =

O REPOSITORIO PROYECTOS Unidad organizativa: |C. Justicia v Admdn, Plblica x|
b OPROVESTO GLOBAL
b PROVESTO

» EXPEDIENTE Tramitacidn
Fecha Importes
Inicio Fin m Licitacion Adjudicacian
Relacidn Contractual: Inicio | £ Fin | =
Empresa Adjudicataria: | | _r| 4"
Jefe Proyecto: | Teléfono : |

Periodo de Garantia {meses) : I

Grafico 3.3.26
3.7.5 Eliminar Expediente

Acceso: Expediente>Detalle Expediente>Eliminar Expediente (&)

3.8 Gestion del Proyecto

Acceso: Men lateral izquierdo>GESTION PROYECTO

Descripcién: Desde esta pantalla el usuario podra mantener la documentacion asociada a un proyecto y
los procesos en que se divide un proyecto, ademas, podra consultar las fechas del proyecto, estas
fechas se mantienen a nivel de actividad, es decir, la fecha prevista de inicio de un proyecto sera la
menor de las fechas previstas de inicio de todas las actividades que componen el proyecto. De igual
forma, la fecha prevista de fin del proyecto serd la mayor de las fechas previstas de fin de todas las
actividades que componen el proyecto.

Acciones:

* Alta de un proceso
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Modificar un proceso
Consulta del detalle de un proceso
Eliminar un proceso

Asociar documentacion al proyecto

Manual de Usuario

Manual de Usuario

Modificar la documentacion asociada

Eliminar la documentacion asociada

2 JUNTA DE ANDALUCIA

QM
Poam B opea wan

O MTOPROYECTO

GESTION DEL PROYECTO: WAL /002

C. Justicia y Admdn. Piblical

QM_OWNER Administrado

SALIR || CAMBIAR UNIDAD ORG || CAMBIAR CLAVE ||

Eliminar Proceso

¥ DETALLE PROYECTO

X Fecha Global
» GESTION PROYECTO Inicio Fin
' PLANDE PROYECTS Previsto Revisado Real Previsto Revisado Real
» PLAM DE CALIDAD
Alta de un Proceso Madificar Proceso
Procesos
A - Fecha Initio Fecha Fin
C.Pr. Descripcion
Previsia Revisada Real Prevista Revisada
AST AMALISIS D
Detalle del Proceso | & | ca o
FO3 CONSTRUCETAN Maj|f|ca- E||m|nar
A N .y e
1hg IMPLANTACION Documentacion Documentacion
Asociar documentacion Detalle
al Proyecto ECUIMIENTO FROYECTO | Documentacion

Documentacion Asociada

"

Tipo

3.8.1 Asociar Documentacion al

GESTISH DE PROYECTOD

‘/Suhtipn Documents  Version/Revision ~ Fs X

ACTA DE REUNISM  Reunisn inicial 01/00 renozente ) B9

Gréafico 3.3.27

Proyecto

Acceso: Gestién Proyecto>Asociar Documentacion (£3)

Descripcién: Con esta funcionalidad el usuario pude guardar en la aplicacion los archivos de texto,

presentaciones, etc asociados al proyecto.

Se completa el formulario y se pulsa el botdn “aceptar”

Campos obligatorio:

Tipo

Subtipo

Metodologia SAC v01r00
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* Descripcién
* Version/Revisiéon (automatico)
Campos opcionales:
* Estado
* Fecha creacién
* Adjuntar documento

No olvidar pulsar el botdn “aceptar” para que se haga efectiva el alta.

e JU“”'I DE HI‘I]]MU’.IH C. Justicia ¥y Admdn. Pablica
QM_OWNER Administrado
oM
Pom P opyawan P opry oo SALIR || CAMBIAR UNIDAD ORS || cAMBIAR cLavE ||
DOCUMENTO ASOCIADO:
0 MTO PROYECTO
» DETALLE PROYECTO
» GESTION PROVECTO Tipo: GESTION DE PROYECTO =
> PLAOE PROTECTS Subti [8CTa DE REUNIGN =l
: -~
b PLAN DE CALIDAD ubtipo:
0 ACCIDNES =
b+ EXPEDIENTES ASOCIADOS Descripcidn: B
-
Version/Revision 1 FaL Estado: | FENDIENTE =
Fecha Creacion: £
Adjuntar Documento: | Exarinar...
Plantilla asociada: Mo tiene plantilla asociada
Gréfico 3.3.28

3.8.2 Detalle Documentaciéon Asociada al Proyecto

Acceso: Gestion Proyecto>Detalle Documentacion Asociada al Proyecto (Tipe)

Descripcién: En el caso de que el estado sea “Cerrada/Finalizada”, en el menu lateral izquierdo

aparecera “Nueva Version Documento” y “Nueva Revision del Documento” en la ultima Version/Revision
del documento.
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JUNTA DE ANDALUCIA
~T>JUNTA DE ANDALUCIA C. Justicia ¥y Admadn. Pablical
OM_0OWNER Administrado
rd oM
Pom ® pyawan " pry ooz SALIR || CAMBIAR UNIDAD ORG || CAMBIAR CLAVE ||
DOCUMENTO ASOCIADO:
O MTO PROYECTO
} DETALLE PROYECTS
b GESTION PROYECTO Tipo: [GESTION DE PROYECTO 2]
b} PLAN DE PROYECTO bt l——[
b ELEH GE AL Subtipo: ACTA DOE REUMION =
O ACCIONES Feunion inicial ﬂ
» EXPEDIENTES ASOCIADOS Descripcion: =
b MUEWA VERSION DO CUMENT
b MUEWA REVISION DO CUMENT Yersion/Revision |D1 / IDD Estado: FIMALIZADA/CERRADA &
Fecha Creacidn: I24,-’DZI2DD4
Plantilla asociada: Mo tiene plantilla asociada
Grafico 3.3.29

3.8.2.1 Nueva Version/Revision del Documento

Acceso: Gestion Proyecto>Detalle Documentacién Asociada al Proyecto>Nueva Version/Revision
Documento

Descripcion: Se podra crear una nueva version/revisién de la ultima version/revisién del documento,
cuando el estado pase a “Finalizada/Cerrada”.

3.8.3 Modificar Documentacion Asociada al Proyecto

Acceso: Gestidn Proyecto>Modificar Documentacion ()

Descripcion: El usuario puede modificar los siguientes atributos correspondientes a la documentacion
asociada al proyecto, siempre que el estado sea “PENDIENTE”

* Tipo

e  Subtipo

* Descripcion

* Fecha de creacion

* Documento adjuntado
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e Estado

No olvidar pulsar el botdn “aceptar” para que se hagan efectivas las modificaciones.
3.8.4 Eliminar Documentacion Asociada al Proyecto

Acceso: Gestion Proyecto>Eliminar Documentacion (&)

3.8.5 Gestion de las Procesos

Acceso: Men lateral izquierdo>GESTION PROYECTO

Descripcion: Se parte de la pantalla Gestidon de Proyectos, desde esta se puede crear un nuevo proceso
y modificar o consultar uno ya existente.

QM_OWNER Administradorjiis

QM
Fam P opya wan SALIR || CAMBIAR UNIDAD ORG || cameIar cLave ||
o MTO PROYECTD GESTION DEL PROYECTO: WA /(001 Eliminar Proceso e

} DETALLE PROYECTO Fecha Global

b GESTION PROVECTS Thicio Fin

b FLaN DE PROVECTS Previsto Revisado Real Previsto Revizado Real

»

PLAM DE CALIDAD

‘ Alta de un Proceso ‘ Modificar Proceso
Procesos

. Fecha Inicio Fecha Fin
C.Pr. Descripcion
Prevista Revisada  Real Prevista Revis: al

A8l ANALISIS (o] ]

& DsI oisefio oa

Asociar documentacion Foz B o=
al Proyecto 185 IMPLANTACIGN oa

'\

SEGUIMIENTO PROYECTO

Detalle del Proceso

Documentacion Asociada

[+ No existe documentacion asociada al Proyecto,

L«

Grafico 3.3.30

3.8.5.1 Alta de Proceso

Acceso: Gestion Proyecto>Alta Proceso (£2)

Descripcién: Se completa el formulario y se pulsa el botdn “aceptar”
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Campos obligatorios:
* Codigo del proceso: tres caracteres.
*  Descripcién breve

Campos opcionales:
¢ Descripcion

No olvidar pulsar el boton “aceptar” para que se haga efectiva el alta.

e JUT"PI DE HI‘I]]MU.IH C. Justicia ¥y Admdn. Pablica
QM_OWNER Administrado
QoM
Foom P opyawan T opry ool SALIR || CAMBIAR UNIDAD oRS || cAMBIAR cLavE ||
PROCESO :
O MTO PROYECTO
» DETALLE PROYECTO
» GESTION PROVECTO Codigo proceso: I\
D P BE FRETESTE Descripcidn breve: [
» PLAN DE CALIDAD Descpeitn: =
O ACCIONES =

¥ EXPEDIENTES ASOCIADOS

Grafico 3.3.31

3.8.5.2 Detalle Proceso

Acceso: Gestion Proyecto>Detalle Proceso ((C-F- o Descripeitn )

Acciones:
* Alta de una actividad
* Consulta del detalle de una actividad
* Modificar una actividad

* Eliminar una actividad
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/’—1\\ JUT”H D[ HII]]H].LUH C. Justicia ¥ Admdn. Pablical
QM_OWNER Administrado
QM
Foam P opye wan P opry ooz SALIR || CAMBIAR UNIDAD ORG || CAMBIAR CLAVE ||
PROCESO :

O MTO PROYECTO
} DETALLE PROYECTGC
b GESTISN PROYECTO cadigo proceso: 251
» PLAN DE PROYECTO
* PLAN DE CALIDAD

O ACCIONES
» EXPEDIENTES ASOCIADOS

Descripcion breve: JaraLisis
Descripcion: IANALISIS DEL SISTEMA DE INFORMACION ﬂ

Eliminar Actividad

Fecha Inicio

Prevista Revisada Real Prevista Revisada Real
Alta de una Actividad Modificar Actividad
Actividades
\ L Fecha Inicio Fecha Fin
CA Descripcion . ) . .
Prevista Revisada Real Prevista Revisada
AML REQUISISTOS ]
Detalle de la Actividad
Grafico 3.3.32

3.8.5.3 Modificar Proceso

Acceso: Gestidn Proyecto>Modificar Proceso (Il

Descripcién: El usuario puede modificar los siguientes campos correspondientes al Proceso:

*  Descripcién breve
*  Descripcion

No olvidar pulsar el botén “aceptar” para que se hagan efectivas las modificaciones.
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e JU“”'I UE HH]]MU'.IH C. Justicia ¥y Admdn. Pablica
QM_OWNER Administrado
oM
Pom P opyawan P opry oo SALIR || CAMBIAR UNIDAD ORS || cAMBIAR cLavE ||
PROCESO :
O MTO PROYECTO
» DETALLE PROYECTO
b GESTION PROYECTO Cadigo proceso: IPASI
D FLAN BB PREVESTD Descripcidn breve: [eraLists
» PLAN DE CALIDAD PRSP -
Descripcion: SMALISIS DEL SISTEMA DE INFORMACION =
O ACCIONES =
b+ EXPEDIENTES ASOCIADOS

Grafico 3.3.33

3.8.5.4 Eliminar Proceso

Acceso: Gestién Proyecto>Modificar Proceso (&)

3.8.6 Gestion de las Actividades

Descripcién: Se parte de la vista detalle de la Proceso.

Las fechas previstas de inicio y fin de la actividad se podran modificar hasta que se aprueba el plan de
proyecto, en ese momento estas fechas seran inamovibles. Ademas, las fechas previstas, revisadas y
reales de las actividades siempre deben concordar con las fechas de sus entregables asociados, de
esta forma, cuando se introducen las fechas de las actividades se comprueba dicha concordancia, en
caso de discordancia se muestra un mensaje por pantalla indicandolo. Las validaciones son:

* Fecha Inicio Prevista Actividad <= minima Fecha prevista de entrega de todos los entregables
asociados

« Fecha Fin Prevista Actividad => maxima Fecha prevista de entrega de todos los entregables
asociados

» Fecha Inicio Revisada Actividad <= minima Fecha revisada de entrega de todos los entregables
asociados

» Fecha Fin Revisada Actividad => maxima Fecha revisada de entrega de todos los entregables
asociados
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¢ Fecha Inicio Real Actividad <= minima Fecha real de entrega de todos los entregables
asociados

* Fecha Fin Real Actividad => maxima Fecha real de entrega de todos los entregables asociados

/’?JUTITH D[ H"DE].LUH C. Justicia ¥ Admdn. Pablical
QM_OWNER Administrado
QM
Pam P opye wan P opry 001 SALIR || CAMBIAR UNIDAD ORG || CAMBIAR CLAVE ||
PROCESO :

O MTO PROYECTO
» DETALLE FROYECTO
» GESTION PROYECTO Cadigo proceso: 451
» PLAN DE PROYECTO
» PLAN DE CALIDAD

O ACCIONES
» EXPEDIENTES ASOCIADGS

Descripcidn breve: laraLiss
Descripcién: IANALISIS DEL SISTEMA DE INFORMACION ﬂ
=

Eliminar Actividad

Fecha Inicio

Prevista Revisaida Real Prevista Revisada Real
Alta de una Actividad . Modificar Actividad
Actividades
\ Fecha Inicio Fecha Fin
CA Descripeion . ) . -
Prevista Revisada Real Prevista Revisada
a N1 REQUISISTOS o
Detalle de la Actividad
Gréfico 3.3.34

3.8.6.1 Alta de Actividad

Acceso: Gestién Proyecto>Detalle Proceso>Alta Actividad (&)
Descripcién: Se completa el formulario y se pulsa el boton “aceptar”

Campos obligatorios:
* Cddigo de la actividad
¢  Descripcion breve
Campos opcionales:
¢ Descripcion

No olvidar pulsar el boton “aceptar” para que se haga efectiva el alta.
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ACTIVIDAD :
O MTO PROYECTO
» DETALLE PROVECTC
»GESTION PROYECTO Cddigo actividad: AN
» PLAN DE PROVECTO
b PLAN DE CALIDAD Descripcion breve: |REQUISISTOS
O ACCIONES .
b EXPEDIENTES ASOCIADOS Descripcién: IOBTENCIDN DE REQUISITOS DEL SISTEMA il
=
Prevista Revisada Real

Fecha Inicio @ @ @
Fecha Fin @ @ @

Accesos a una ventana
de calendario

Gréafico 3.3.35

3.8.6.2 Detalle Actividad

Acceso: Gestion Proyecto>Detalle Proceso>Detalle Actividad (€4 o Descripeion)

Acciones:

* Alta de un entregable
* Consulta del detalle de un entregable
* Modificar entregable

* Eliminar entregable
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QM_OWNER Administrado
QM
Pam ®opyswan ¥ opry oo ¥ oprocas: SALIR || CAMBIAR UNIDAD ORG || CAMBIAR CLavE ||
ACTIVIDAD :
O MTO PROYECTO
» DETALLE PROVECTC
»GESTION PROYECTO Cddigo actividad: AN
» PLAN DE PROVECTO
b PLAN DE CALIDAD Descripcion breve: |REQUISISTOS
O ACCIONES .
. Descripeidn: IOBTENCIDN DE REQUISITOS DEL SISTEMA il
Detalle del Entregable Eliminar Entregable |
Alta de un Entregable
Prevista Revisada Real
Fecha Inicio I I
Fecha Fin I I
Entregables asociados,
Tipo Subtipo Entregahle Version/Revision

ANALISIS DEFINICLOMN .
 +] sy BE AL DEFIMICION DETALLADA DE 01/00 og

sisTEMs  REQUISITOS REQUISITOS

Modificar Entregable

Gréfico 3.3.36

3.8.6.3 Modificar Actividad

Acceso: Gestidn Proyecto>Detalle Proceso>Modificar Actividad (L)

Descripcién: El usuario puede modificar los siguientes campos correspondientes a la actividad:

*  Descripcion breve

*  Descripcion

* Fecha de inicio prevista siempre que el plan de proyecto no esté aprobado

* Fecha de fin prevista siempre que el plan de proyecto no esté aprobado

* Fecha de inicio revisada siempre que la fecha de inicio real no esté informada

* Fecha de fin revisada siempre que la fecha real de fin no esté informada

No olvidar pulsar el botdon “aceptar” para que se hagan efectivas las modificaciones.
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C. Justicia ¥ Admdn. Pablical

QM_OWNER Administrado

oM
Faom Fopyeawan ¥ oproooi ¥ oprocast SALIR || CAMBIAR UNIDAD ORG || CAMBLAR CLAVE ||
ACTIVIDAD :
O MTO PROYECTO
» DETALLE PROYECTO
» GESTION PROYECTO Cadigo actividad: a1
» PLAN DE PROYESTO
b PLAN DE CALIDAD Descripcion breve: |REQUISISTOS
0 ACCIONES _
) ENPEDIENTES ASOEIADOS Descripclén: IOBTENCIDN DE REQUISITOS DEL SISTEMA, il
=

Prevista Revisada
Fecha Inicio @ @
Fecha Fin @ @

Accesos a una ventana
de calendario

Grafico 3.3.37

3.8.6.4 Eliminar Actividad

Acceso: Gestidn Proyecto>Detalle Proceso>Eliminar Actividad (£9)

3.8.7 Gestion de los Entregables

Descripcién: Se parte de la vista detalle de la actividad.

Real

[ =
[ H®

La fecha prevista de entrega se podra modificar hasta el momento en que se apruebe el plan de
proyecto. Ademas, las fechas de entrega, prevista, revisada y real, deben concordar con las fechas de la
actividad a la que corresponde el entregable, de esta forma, las fechas han de cumplir:

« Fecha Inicio Prevista Actividad <= Fecha Entrega Prevista <= Fecha Fin Prevista Actividad

* Fecha Inicio Revisada Actividad <= Fecha Entrega Revisada <= Fecha Fin Revisada Actividad

* Fecha Inicio Real Actividad <= Fecha Real Prevista <= Fecha Fin Real Actividad
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QM_OWNER Administrado

» PLAM DE PROYECTO

QM
Pem © e © ppem D Goeess SALIR || CAMBIAR UNIDAD ORG || CAMBIAR CLavE ||
ACTIVIDAD :
0 MTO PROYECTO
» DETALLE PROVECTC
» GESTIOW PROYECTO Cadigo actividad: ANL

» PLAN DE CALIDAD |REQUISISTOS

O ACCIONES

Descripcion breve:

b ENPEDIENTES ASOEIADOS IOBTENCIDN DE REQUISITOS DEL SISTEMA,

Descripcidn:

Detalle del Entregable

3

Alta de un Entregable

Eliminar Entregable |

Prevista Revisada Real
Fecha Inicio I I
Fecha Fin I I
Entregables asociados,
Tipo Subtipo Entregahle Version/Revision
ANALIZIS DEFIMICION ;
@) DETALLADA DE S e 01/00 oD@
SISTEMA REQUISITOS
Modificar Entregable
Gréfico 3.3.38

3.8.7.1 Alta Entregable

Acceso: Gestion Proyecto>Detalle Proceso>Detalle Actividad>Alta Entregable (&)

Descripcién: Se completa el formulario y se pulsa el botdn “aceptar”.

Campos obligatorios:

* Tipo

e  Subtipo

¢ Obligatoriedad

*  Descripcion breve

¢ Descripcion
Campos opcionales:

* Adjuntar documento

* Fechas de entrega

* Estado: para pasar e entregado debe estar informada la fecha real de entrega del proveedor.

Metodologia SAC v01r00

Pagina 50 de 69



//.\\ Manual de Usuario Manual de Usuario

JUNTA DE AWDAWR | Manual de Usuario Manual de Usuario

/’T\\JU".”‘ D[ HH]]EIU.]H C. Justicia ¥ Admdn. Pablical

QM_OWNER Administrado
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B 3 B B B

=1 PyG WA Pry 001 Proc AS1 Act ANL SALIR || CAMBIAR UNIDAD ORG || CAMBIAR CLavE ||
ENTREGAELE
O MTO PROYECTO
» DETALLE PROYECTO
» GESTION PROYECTO Tipo: | AMALISIS DEL SISTEME =l
b PLANDE PROVECTS Subtipo: [AnzLIS1S ESTRUCTURADG =l
» PLAN DE CALIDAD ) . . .
o CEEERES Obligatorio: e} Opcional: Lo No requerido: 5' i
» EXPEDIENTES ASOCIADOS version/Revision |1 7 Ig Permite examinar el

arbol de directorios

Descripcion breve:

[
Descripcion: I / il
I

Examinar I

Adjuntar Documento:

Plantilla asociada: Mo tiene plantilla asociada

Fechas de entrega

Prevista Revisada Real Estado
Proveedor . B | B [rEnDIENTE =]
Acceso a una

ventana calendario

L

Gréfico 3.3.39

3.8.7.2 Detalle Entregable

Acceso: Gestion Proyecto>Detalle Proceso>Detalle Actividad>Detalle Entregable (TPe)

Acciones:

* Asociar documentacién al entregable
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» EMPEDIEMTES ASOCIADOS

YersionfRevisidn
Descripcién breve:

Descripcidn:

Plantilla asociada:

Asociar documentacion
al Entregable

]

IDEFINICI@N DETALLADA DE REQUISITOS

L7 BTSN =
Pom B opyG wan ¥ opry oo Proc ASI F Act AN SALIR || CAMBIAR UMIDAD ORS || camBIAR cLavE ||
ENTREGABLE
0 MTO PROYECTO
» DETALLE FROYECTG
b GESTIOM PROYECTO Tipo: AMALISIS DEL SISTEMA 'I
' FLANDE PROYECTO Subtipo: [DEFINICION DETALLADA DE REQUISITOS 2]
b PLAM DE CALIDAD
O ACCIONES Obligatorio: « Opcional: o Mo requerido: o]

|DEFINICION DETALLADA DE REQUISITOS

Mo tiene plantilla asociada

Fechas de entrega

Proveedor

Prevista

Revisada

Real Estado

Consultar Revizion de Calidad

Modificar Revision de Calidad

[rENDIENTE =]

Documentacién Asociada

No existe documentacidn asociada al Entregable,

Gréfico 3.3.40

Asociar Documentacion al Entregable

Acceso: Gestion Proyecto>Detalle Proceso>Detalle Actividad>Asociar Documentacion (&)

2 JUNTA DE ANDALUCTA

A oM

O MTO PROYECTO
¥ DETALLE PROYECTO
b GESTISN PROYECTO
¥ PLAM DE PROYECTO
¥ PLAM DE CALIDAD
O ACCIONES
» EXPEDIEMTES ASOCIADOS

Metodologia SAC v01r00

Pam  opyawan P opryoor P oprocast P oactamt FoEnte P Rew

C. Justicia ¥ Admdn. Pablical

QM_OWNER Administrado

SALIR || CAMBIAR UNIDAD ORG || CAMBIAR CLAVE ||

DOCUMENTO ASOCIADO:
Tipe: [BHELISIS DEL SISTEMA = Permite examinar el
Subtipn: [&MALISIS ESTRUCTURSDO =l arbol de directorios
o El
Descripcion:
E

Yersidon/Revisidn

Fecha Creacidn:

Adjuntar Documento:

Plantilla asociada:

[
‘@

Mo tiene plantilla asociada

Eskado: IF‘ENDIENTE =

E xamiriar. I

Acceso auna
ventana de calendario
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Gréfico 3.3.41
3.8.7.3 Modificar Entregable

Acceso: Gestion Proyecto>Detalle Proceso>Detalle Actividad>Modificar Entregable (O)

Descripcién: El usuario puede modificar los siguientes campos correspondientes al entregable:
e Tipo
e Subtipo
¢ Obligatoriedad
¢ Descripcion breve
¢ Descripcion
¢  Documento adjuntado
* Fecha de entrega prevista siempre que el plan de proyecto no esté aprobado
* Fecha de entrega revisada siempre la fecha real de entrega no esté informada

* Estado, una vez que el proveedor ha informado la fecha real de entrega

No olvidar pulsar el botdn “aceptar” para que se hagan efectivas las modificaciones.
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C. Justicia y Admadn. Pablical

QM_OWHNER Administradoi

Fom Fopyawan ¥ oproot ¥ oprocast Boacam
ENTREGABLE
O MTO PROYECTO
» DETALLE PROYECTC
» GESTION PROYECTO Tipo:
» PLAM DE PROYECTO .
Subtipo:
» PLAN DE CALIDAD
O ACCIONES Obligatorio:

» EXPEDIENTES ASOCIADOS

Descripcion:

VYersidon/Revisidn

Descripcidn breve:

[AMALISIS DEL SISTEMA =l

Permite examinar el
arbol de directorios

|DEFINICION DETALLADA DE REQUISITOS;I

[ Opcional: [

/]

IDEFINICION DETALLADA DE REQUISITOS

No requerido:

IDEFINICION DETALLADAS DE REQUISITOS

e

3

Consultar Revizién de Calidad

Adjuntar Documento: | Exarinar
Plantilla asociada: Mo tiene plantilla asociada
Fechas de entrega
Prevista Revisada Real Estado
Proveedor | B | B B [rEnDIENTE 7]

Gdificar Revisidn de Calidad

Acceso a una
ventana de calendario

3.8.7.4 Eliminar Entregable

Gréfico 3.3.42

Acceso: Gestidn Proyecto>Detalle Proceso>Detalle Actividad>Eliminar Entregable (&)

3.8.7.5 Detalle Revision de Calidad

Acceso: Gestion Proyecto>Detalle Proceso>Detalle Actividad>Detalle Entregable>Detalle Revisién de

Calidad

Acceso: Gestion Proyecto>Detalle Proceso>Detalle Actividad>Modificar Entregable>Detalle Revisiéon de

Calidad

Descripcioén: Las fechas previstas de las revisiones realizadas por el Area Técnica, Calidad y Usuarios,
se podran modificar hasta que se apruebe el plan de calidad asociado al proyecto.
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QM_OWNER Administrado
oM
Pom P opyawen P opryoor P oprocast B oaccani P oEntr SALIR || CAMBIAR UNIDAD ORS || cAMBIAR cLavE ||
CALIDAD
O MTO PROYECTO
» DETALLE PROYECTO
b GESTION PROYECTO Tipo: AMALISIS DEL SISTEMA T
b PLAN CE PROTECTS Subtipo: [DEFINICION DETALLADA DE REQUISITOS 7]
» PLAN DE CALIDAD R . & Opcional: - N ido: -
O ACCIONES Obligatorio; pcional; o requerido:
b EXPEDIENTES ASOCIADOS Yersion/Revisidn m ;IDD

Descripcion breve: DEFINICION DETALLADA DE REQUISITOS

Fechas de entrega

Prevista Revisada Real Estado

Proveedor | | [FENDIENTE 2
Comentarios: il

Alta Docurmenta Revisidn
Area Técnica | | PENDIENTE REVISION =]
Comentarios: il

Alta Documento Revisidn
Calidad | | PENDIENTE REVISION =]
Comentarios: | fi =l

Grafico 3.3.43

3.8.7.6 Editar Revision de Calidad
Acceso: Gestion Proyecto>Detalle Proceso>Detalle Actividad>Detalle Entregable>Editar Revision de
Calidad

Acceso: Gestion Proyecto>Detalle Proceso>Detalle Actividad>Modificar Entregable>Editar Revision de
Calidad

Descripcién: En esta pantalla, dependiendo del rol de acceso del usuario, podra modificar las fechas,
estado, observaciones y documento asociado del nivel que corresponda, ya sea Area Técnica, Calidad o

Usuario. Estos campos estan agrupados bajo una misma accién que le permite o no modificar dichos
campos.

Las fechas previstas de las revisiones realizadas por el Area Técnica, Calidad y Usuarios, se podran
modificar hasta que se apruebe el plan de calidad asociado al proyecto.

No se podra informar un estado hasta que se haya completado el nivel superior, ademas, se realizan
una serie de validaciones sobre las fechas y estados, estas son:

1. Para pasar el Entregable a Entregado o Rechazado en Area Técnica se debe informar la Fecha
Real

2. Para pasar el Entregable a Entregado o Rechazado en Calidad se debe informar la Fecha Real
3. Para pasar el Entregable a Entregado o Rechazado en Usuario se debe informar la Fecha Real
4. Para informar la Fecha Revisada del Area Técnica se debe informar la Fecha Prevista

5. Parainformar la Fecha Real del Area Técnica se debe informar la Fecha Prevista
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Para informar la Fecha Revisada de Calidad se debe informar la Fecha Prevista
Para informar la Fecha Real de Calidad se debe informar la Fecha Prevista
Para informar la Fecha Revisada de Usuario se debe informar la Fecha Prevista
Para informar la Fecha Real de Usuario se debe informar la Fecha Prevista

El campo "Prevista" de la Fecha de Proveedor no puede ser posterior al campo "Prevista” del
Area Técnica

El campo "Revisada" de la Fecha de Proveedor no puede ser posterior al campo "Revisada" del
Area Técnica

El campo "Real" de la Fecha de Proveedor no puede ser posterior al campo "Real" del Area
Técnica

El campo "Prevista" de la Fecha del Area Técnica no puede ser posterior al campo "Prevista" de
Calidad

El campo "Revisada" de la Fecha del Area Técnica no puede ser posterior al campo "Revisada"
de Calidad

El campo "Real" de la Fecha del Area Técnica no puede ser posterior al campo "Real" de
Calidad

El campo "Prevista" de la Fecha de Calidad no puede ser posterior al campo "Prevista" del
Usuario

El campo "Revisada" de la Fecha de Calidad no puede ser posterior al campo "Revisada" del
Usuario

El campo "Real" de la Fecha de Calidad no puede ser posterior al campo "Real" del Usuario

> JUNTA DE ANDALUCTA €. Justicia y Admén. Pablica

QM_OWNER Administrado

o

o

Metodo

OM
Obligatoriedad dela Entrega 1 P oactani P oEntr SALIR || SAMBIAR UNIDAD GRS || CAMBIAR CLAVE ||
CALIDAD
MTO PROYECTO
} DETALLE PROYECTO
b GESTION PROYECTO Tipo: SMALISIS DEL SISTEMA T,

' PLANDE PROYECTO Subtipo: [CEFINICION DETALLADA DE REQUISITOS =]
P PLAN DE CALIDAD

ACCIONES Obligatorio: ® Opcional: [ No requerido: L >
? EXPEDIENTES ASOCIADOS Versidn/Revisidn n pa i
Descripcion breve: IDEFINICION DETALLADS DE REQUISITOS

Accesos a una ventana
Fechas de entrega de calendario

Prevista Revisada M\ Estado

Proveedor |PENDIENTE 7]

| | T
! =
Comentarios:
-
Alta Documento Revisidn / x
| B |

Area Técnica [ ] B [PENDIENTE REVISION

3

calidad [ B B Bfl  [FENDIENTE REVISION ]

. -
Comentarios: | T’ LI

Comentarios:

Alta Docurnenta Revisidn
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3.9 Plan de Proyecto

Acceso: Menu lateral izquierdo>PLAN DE PROYECTO

Descripcién: Desde esta pantalla el usuario podra obtener una vision de la situacién de un determinado
proyecto en un momento dado, pudiendo, ademas de consultar poder realizar una serie de acciones,
siempre y cuando su rol de acceso a la aplicacion se lo permita, estas acciones son:

*  Alta de un Proceso.

*  Modificar un Proceso.

e Eliminar un Proceso.

e Alta de una Actividad.

* Modificar una Actividad.
e Eliminar una Actividad.

« Alta de un Entregable.

«  Modificar un Entregable.
e Eliminar un Entregable.

Ademas de estas acciones, el usuario podra consultar:

Un proceso.

Una Actividad.

Un Entregable.

La revision de Calidad de un Entregable.

Cabe destacar la regla nemotécnica adoptada a la hora de mostrar los procesos, actividades y
entregables en un determinado color, esta es:

*  Azul: Aparece en este color cuando las fechas previstas aun no se han informado.

e Rojo: Cuando las fechas de las actividades y/o entregables estan fuera de los limites
establecidos en las fechas previstas.

* Negro: Cuando las fechas de las actividades y/o entregables estan en los limites de lo
establecido en las fechas previstas.

NOTA: Los entregables cuyo nivel de obligatoriedad sea ‘No Requerido’ no apareceran en el plan de
proyecto.
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QM_OWNER Administrado
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Alta de una

EBE DO, actividad: REQUISISTOS

Inicio

Actividad
» DETALLE PROVECTO
+ GESTION PROYECTO TR -~ Estado: FENDIENTE b
*» PLAN DE PROYECTO Eliminar Revisada Real Estado
b PLAN DE CALIDAD Inig Actividad
0 ACCIDNES Fi
b EXPEDIENTES ASOCIADGS —
B B0 procesd: anelrs Moqnf'car
V Actividad
Ei

Detalle Entregable

3.10Plan de Calidad

B E D actividad: DISERD

Fin
Afta de un / EE O+ entregable: DEFINICION DETALLADA DE REQUISITOS-1/0--0BL Rev Calidad
Ent b roveedor PEMDIENTE
ntregable [+ v Actividad: ANALISIS
Inicio .
Eliminar - Detalle Calidad
Entregable EE D entregable: AMaLISIS ESTRUCTURADD-1/0--0PC Rey Calidad
Proveedor PENDIENTE
Modificar EBED: proceso: DIsEfio
Entregable Inicio
Fin

Gréfico 3.3.45

Acceso: Menu lateral izquierdo>PLAN DE CALIDAD

Descripcién: Desde esta pantalla el usuario podra obtener una visién de la situacion de la calidad
asociada a un determinado proyecto en un momento dado, pudiendo, ademas de consultar poder
realizar una serie de acciones, siempre y cuando su rol de acceso a la aplicacion se lo permita, estas

acciones son:
Alta de un Entregable.
Modificar un Entregable.

Eliminar un Entregable.

Modificar la Revision de Calidad de un Entregable.

Cabe destacar la regla nemotécnica adoptada a la hora de mostrar los procesos, actividades y
entregables en un determinado color, esta es:

Metodologia SAC v01r00

Azul: Aparece en este color cuando las fechas previstas ain no se han informado.

Rojo: Cuando las fechas de las actividades y/o entregables estan fuera de los limites
establecidos en las fechas previstas.

Negro: Cuando las fechas de las actividades y/o entregables estan en los limites de lo
establecido en las fechas previstas.
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NOTA: Los entregables cuyo nivel de obligatoriedad sea ‘No Requerido’ no apareceran en el plan de
proyecto.

7= JUNTR DE ANDALUCIA C. Justicia y Admén. Piblica
OM_OWNER Administrado

QM

Fam B opea wan SALIR || SAMBIAR UNIDAD GRS || CAMBIAR CLAVE ||

O MTO PROYECTO PLAN DE CALIDAD: AN/ 001

» DETALLE PROYECTO
b GESTIGN PROYECTO

Detalle Entregable |__

TRA -- Estado: PENDIENTE

» PLAN DE PROTECTO Prevista Revisada Real Fstado —
P PLAN DE CALIDAD
L ACCIONES o Proceso: AMALISIS
) EMPEDIENTES ASOCIADOS + Actividad: REQUISISTOS
£ 0 » entreq.: DEFINICION DETALLADA DE REQUISITOS-1/0--0BL Rev Calidad O
Alta de un / oveedor MDIEWTE
Entregable Area Técnica
Calidad . . i
_ Usuario Detalle Calidad Modificar Calidad
Eliminar .
Ent bl vActividad: ANALISIS
ntr
egable EAEA D s entreq.: 2NALISIS ESTRUCTURADO-1/0--0PC Rev Calidad O
_ Proveedor PENDIENTE
Modificar Area Técnica
Entregable calidad

Usuario
o Proceso: DISERO
v Actividad: DISEAD
B30 » entreg.: DISEAO DETALLADD ESTRUCTURADO-1/0--CBL Rev Calidad O
Proveedor PEMDIENTE
Area Técnica
Calidad
Usuario Ll

Gréfico 3.3.46

3.11 Expedientes Asociados

Acceso: Menu lateral izquierdo>EXPEDIENTES ASOCIADOS
Descripcioén: En esta pantalla aparecera la lista de expedientes asociados al proyecto.

Acciones:
* Asociar expediente: accedemos al listado de expedientes para asociar
* Consulta del detalle de un expediente

¢ Desasociar un expediente
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~o> JUNTA DE ANDALUCIA C. Justicia y Admdn. Pablical
QM_DOWNER Administrado
QM
Fom P opea wan SALIR || CAMBIAR UNIDAD ORG || CAMBIAR CLAVE ||
) MTO PROYECTO EXPEDIENTES ASOCIADOS AL PROYECTO: "WAN /001
» DETALLE PROYECTO
» GESTION PROYECTO . 5 .
» BLAN DE PROYECTO Listado de Expedientes Asociados
! PLANDE CALIDAD a I Expediente Descripcion Breve Estado Unidad Org
D' AE:;?{;‘Z:TES rOCIADOS 003/2004/0/0  Metodologia wignda PENDIENTE <. Justicia y Admdn, Pdblica 24
Asociar Expediente al . . .
Proyecto Detalle del Expediente Desasociar un Expediente
Gréfico 3.3.47

3.11.1 Asociar Expediente al Proyecto

Acceso: Expedientes Asociados>Asociar Expediente al Proyecto (&)
Descripcién: En esta pantalla aparece la lista de los expedientes que podemos asociar al proyecto.

Acciones:

* Busqueda de un expediente
* Consulta del detalle de un expediente

* Asociar expediente
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== i

Detalle del Expediente Asociar Expediente

Grafico 3.3.48

3.11.1.1Buscar Expediente para Asociar

Acceso: Expedientes Asociados>Asociar Expediente al Proyecto>Buscar ()

Descripcién: Igual que “Buscar Expediente” visto anteriormente en este mismo documento.

3.11.1.2Detalle Expediente para Asociar

Acceso: Expedientes Asociados>Asociar Expediente al Proyecto>Detalle Expediente (N Expediente o
Descripl:iénBreve)

Descripcion: Igual que “Detalle de Expediente” visto anteriormente en este mismo documento, salvo que
s6lo se puede consultar el detalle de la documentacion asociada.

3.11.1.3Asociar un Expediente

Acceso: Expedientes Asociados>Asociar Expediente al Proyecto>Asociar Expediente (&)

Descripcién: Asocia el expediente al Proyecto. Un expediente puede tener varios Proyectos asociados.
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3.11.2 Detalle Expediente

Acceso: Expedientes Asociados>Detalle Expediente (N Expediente o Descripeion Breve )

Igual que “Detalle de Expediente” visto anteriormente en este mismo documento, salvo que sélo se
puede consultar el detalle de la documentacién asociada.

3.11.3 Desasociar Expediente

Acceso: Expedientes Asociados>Desasociar Expediente (&)
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4.1 Acciones Disponibles en la Aplicacion

Resumen Acciones:
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Descriptor Funcionalidad Situacion
ALTA USUARIO Con esta_ accion aparece el boton que permite dar el alta de Ment central
un usuario
ALTA ROL ACCESO Con esta accion aparece el botdn que permite dar el alta de Menu central

un rol de acceso a la aplicacién

ADMINISTRACION

Con esta accion aparece la cabecera de las acciones de
administracion, estas son Mto usuarios, Mto roles, Mto
empresas.

NOTA: Esta accion debe estar seleccionada para que en el
menu aparezcan sus acciones asociadas

Menu principal
izquierdo

Menu principal

MTO USUARIOS Permite navegar a la lista de usuarios de la aplicacion ok
izquierdo

MTO ROLES Permite navegar a la lista de roles de la aplicacién Mepu prmmpal
izquierdo

SALIR Habilita el link para abandonar la aplicacion Menu utilidades

CAMBIAR UNIDAD ORG

Habilita el link para cambiar la Unidad organizativa con la que
el usuario ha accedido.

NOTA: Si el usuario so6lo esta asociado a una Unidad
organizativa el link no aparecera aunque el rol tenga asociada
esta accion.

Menu utilidades

Habilita el link para que el usuario pueda cambiar su clave de

CAMBIAR CLAVE acceso a la aplicacion Menu utilidades
Con esta accién aparece la cabecera de las acciones de la
guia metodolégica, estas son desarrollo, mantenimiento,
GUIA METODOLOGICA gestion de proyectos, gestion configuracion y aseguramiento Menu principal
de la calidad. izquierdo
NOTA: Esta accion debe estar seleccionada para que en el
menu aparezcan sus acciones asociadas
DESARROLLO Activa el link para acceder a la guia metodoldgica de los Me_m] principal
proyectos de desarrollo izquierdo
MANTENIMIENTO Activa el link para acc_ec_ier a la guia metodoldgica de los Mgnl] principal
proyectos de mantenimiento izquierdo
GESTION DE Activa el link para acceder a la guia metodoldgica de gestion Menu principal
PROYECTOS de proyectos izquierdo
GESTION Activa el link para acceder a la guia metodoldgica de gestion Menu principal
CONFIGURACI N de la configuracién izquierdo
ASEGURAMIENTO Activa el link para acceder a la guia metodoldgica para el Menu principal
CALIDAD aseguramiento de la calidad izquierdo

REPOSITORIO
PROYECTOS

Con esta accién aparece la cabecera de las acciones del
repositorio de proyectos , estas son proyecto global, proyecto
y expediente.

NOTA: Esta accion debe estar seleccionada para que en el
menu aparezcan sus acciones asociadas

Menu principal
izquierdo
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Activa el link para acceder a la lista de proyectos globales Mend orincioal

PROYECTO GLOBAL asociados a la unidad organizativa con la cual se ha accedido > ur?er dop
a la aplicacion q

gLL-IC-)AI\BRII_E PROYECTO Activa el botén que permite dar de alta un proyecto global Menu central

MODIFICACION DE , . . . ,

PRY GLOBAL Activa el botdn que permite modificar un proyecto global Menu central

(B;?ggﬁf PROYECTO Activa el botén que permite borrar un proyecto global Menu central
Activa el link para acceder a la lista de proyectos asociados a Men orincioal

PROYECTO la unidad organizativa con la cual se ha accedido a la i uFi)er dop
aplicacion q

ALTA DE PROYECTO Activa el boton que permite dar de alta un proyecto Menu central

MODIFICACION DE Activa el botén que permite modificar un proyecto Menu central

PROYECTO quep proy

BORRAR PROYECTO | Activa el botdn que permite borrar un proyecto Menu central
Activa el link para acceder a la lista de expedientes asociados Men orincioal

EXPEDIENTE a la unidad organizativa con la cual se ha accedido a la - uF;erdop
aplicacion q

ALTA DE . ) . . .

EXPENDIENTE Activa el botdn que permite dar de alta un expediente Menu central

MODIFICACI N DE . . . . . .

EXPEDIENTE Activa el boton que permite modificar un expediente Menu central
Con esta accion aparece la cabecera de las acciones del Mto
del proyecto, estas son detalle proyecto, gestidon proyecto, Mend izquierdo

MTO PROYECTO plan proyecto y plan calidad. detalle ?o acto
NOTA: Esta accion debe estar seleccionada para que en el proy
menu aparezcan sus acciones asociadas

DETALLE PROYECTO Activa el link para acceder al detalle de los datos relacionados Menu izquierdo
con un proyecto detalle proyecto

GESTI N PROYECTO Activa el link para acceder al detalle de los procesos Menu izquierdo

asociados al proyecto y a las fechas significativas del mismo

detalle proyecto

PLAN DE PROYECTO

Activa el link para acceder al plan de proyecto

Menu izquierdo
detalle proyecto

ALTA PROCESO

Activa el botén que permite dar el alta de un proceso

Menu central

PLAN DE CALIDAD

Activa el link para acceder al plan de calidad

Menu izquierdo
detalle proyecto

Con esta accion aparece la cabecera de las acciones de la
Metodologia de desarrollo, estas son EVS, ASI, DSI, CSly

METODOLOGIA IAS Menu izquierdo guia
DESARROLLO NOTA: Esta accion debe estar seleccionada para que en el metodoldgica
menu aparezcan sus acciones asociadas
EVS Activa el link para acceder a los datos del proceso IAS de la Menu izquierdo guia
guia metodolodgica metodoldgica
AS] Activa el link para acceder a los datos del proceso ASI de la Menu izquierdo guia
guia metodolégica metodoldgica
DS Activa el link para acceder a los datos del proceso DSI de la Menu izquierdo guia
guia metodoldgica metodoldgica
csl Activa el link para acceder a los datos del proceso CSl de la Menu izquierdo guia
guia metodoldgica metodoldgica
IAS Activa el link para acceder a los datos del proceso IAS de la Menu izquierdo guia

guia metodologica

metodoldgica
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Con esta accion aparece la cabecera de las acciones
asociadas a un proyecto, estas son Nueva versién entregable,
Nueva revision entregable, nueva version documento Men izquierdo
ACCIONES asociado a pry, nueva revision de un documento asociado a detall q i
un pry. etalle proyecto
NOTA: Esta accion debe estar seleccionada para que en el
menu aparezcan sus acciones asociadas
BORRAR EXPEDIENTE | Activa el boton que permite borra un expediente Menu central
EXPEDIENTES Activa el link para acceder a la consulta de los expedientes Menu izquierdo
ASOCIADOS asociados a un proyecto detalle proyecto
Activa el link para generar una nueva version del entregable.
NUEVA VERSION NOTA: Esta accion sélo estara activa cuando el entregable Menu izquierdo
ENTREGAB haya sido rechazado, ya sea por el area técnica, calidad o detalle proyecto
usuario. Y ademas no tenga una version/revision superior
Activa el link para generar una nueva revision del entregable.
NUEVA REVISION NOTA: Esta accion sélo estara activa cuando el entregable Menu izquierdo
ENTREGAB haya sido rechazado, ya sea por el area técnica, calidad o detalle proyecto
usuario. Y ademas no tenga una version/revision superior
Activa el link para generar una nueva version del documento.
NUEVA VERSION NOTA: Esta accion sélo estara activa cuando el documento Menu izquierdo
DOCUMENT haya sido finalizado/cerrado. Y ademas no tenga una detalle proyecto
version/revision superior
Activa el link para generar una nueva revision del documento.
NUEVA REVISION NOTA: Esta accion sélo estara activa cuando el documento Menu izquierdo
DOCUMENT haya sido finalizado/cerrado. Y ademas no tenga una detalle proyecto
version/revision superior
Con esta accion aparece la cabecera de las acciones
asociadas a un expediente , estas son Nueva version L
é)(ilgllz%lrgl\?TE documento y Nueva revision documentos. Me;guupi)gp dc;pal
NOTA: Esta accion debe estar seleccionada para que en el q
menu aparezcan sus acciones asociadas
Activa el link para generar una nueva version del documento.
NUEVA VER NOTA: Esta accion sélo estara activa cuando el documento Menu principal
DOCUMENTO haya sido finalizado/cerrado. Y ademas no tenga una izquierdo
version/revision superior
Activa el link para generar una nueva revision del documento.
NUEVA REV NOTA: Esta accion sélo estara activa cuando el documento Menu principal
DOCUMENTO haya sido finalizado/cerrado. Y ademas no tenga una izquierdo
version/revision superior
MTO EMPRESAS Activa el Ilnk.pare_z'acceder a la lista de empresas dadas de Me_nu prlnmpal
alta en la aplicacion izquierdo
ALTA EMPRESA Activa el botdn que permite dar de alta una nueva empresa Menu central
MODIFICAR PROCESO | Activa el boton que permite modificar un proceso Menu central
BORRAR PROCESO Activa el botén que permite borra un proceso Menu central
ALTA ACTIVIDAD Activa el boton que permite dar de alta una actividad Menu central
MODIFICAR . ) . . - .
ACTIVIDAD Activa el botdn que permite modificar una actividad Menu central
BORRAR ACTIVIDAD Activa el botdn que permite borrar una actividad Menu central
ALTA ENTREGABLE Activa el botdn que permite dar de alta un entregable Menu central
MODIFICAR , . . . .
ENTREGABLE Activa el boton que permite modificar un entregable Menu central
BORRAR . . . .
ENTREGABLE Activa el botdn que permite borrar un entregable Menu central
EDITAR REVISION Activa el link para modificar la revision de calidad asociada a .
CALIDAD un entregable Menu central
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Habilita los campos asociados a la revisién que puede realizar .
REVISAR PROVEEDOR el propio proveedor del entregable Menu central
REVISAR AREA Habilita los campos a rellenar por el area técnica en la revision .
TECNICA del entregable Menu central
Habilita los campos a rellenar por calidad en la revision del .
REVISAR CALIDAD entregable Menu central
REVISAR USUARIO Habilita los campos a rellenar por los usuarios en la revisién Ment central
del entregable
ALTA DOC ASOCIADA | Activa el boton que permite dar de alta un documento .
; Menu central
PRY asociado a un proyecto
MODIFICAR DOC Activa el botén que permite modificar un documento asociado Ment central
ASOCIADA PRY a un proyecto
BORRAR DOC Activa el botén que permite borrar un documento asociado a Ment central
ASOCIADA PRY un proyecto
ALTA DOC ASOCIADA Act|v_a el botdn que permite dar de alta un documento Ment central
ENT asociado a un entregable
MODIFICAR DOC Activa el botén que permite modificar un documento asociado Mend central
ASOCIADA ENT a un entregable
BORRAR DOC Activa el botén que permite borrar un documento asociado a Men central
ASOCIADA ENT un entregable

ASOCIAR EXPEDIENTE
A PRY

Activa el botdn que permite asociar un expediente a un
proyecto

Menu central

ALTA DOC ASOCIADA Activ_a el botén que p_ermite dar de alta un documento Ment central
A EXP asociado a un expediente

MODIFICAR DOC Activa el botén que permite modificar un documento asociado Ment central
ASOCIADA EXP a un expediente

BORRAR DOC Activa el botén que permite borrar un documento asociado a Ment central
ASOCIADA EXP un expediente

DESASOCIAR EXP DE | Activa el boton que permite desasociar un expediente de un Ment central
PRY proyecto

ADMINISTRADOR
TOTAL

Permite administrar todos los usuarios de la aplicacion de
forma independiente a la unidad organizativa con la cual se ha
accedido

Menu central

MODIFICAR Permite mo_difica_r la obligatoriedad de un entregable cuando Ment central
OBLIGATORIEDAD ENT | este es obligatorio

égg?(gé?op LAN Permite informar el indicativo de plan de proyecto aprobado Menu central
éiﬁ%i’gR PLAN Permite informar el indicativo de plan de calidad aprobado Menu central
Ig R%ﬁ%ﬂ\{?‘ Permite informar el nivel de calidad de asociado a un proyecto Menu central

4.2 Principales Validaciones que Realiza QM

Los mensajes de error, estan asociados a la infraccion de alguna de las siguientes validaciones que

realiza la aplicacion.

Para el expediente:
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N° Validacion Descripcion

1 El importe de Adjudicacion no puede superar al de Licitacion

2 El ejercicio debe estar dentro del intervalo 1950-2100
No es posible informar los campos 'Importe Adjudicacién’, 'Inicio Relaciéon Contractual’,

3 'Fin Relacién Contractual', y/o 'Empresa Adjudicataria’ si el estado del expediente es
distinto de ADJUDICADO.

4 El campo \"Inicio\" de la Fecha de Tramitacién no puede ser posterior al campo \"Fin\" del
mismo.

5 El campo \"Inicio\" de la Fecha de Relacion Contractual no puede ser posterior al campo
\"Fin\" del mismo.

6 El campo \"Inicio\" de la Fecha de Relacion Contractual no puede ser anterior al campo
\"Fin\" de la Fecha de Tramitacion.

7 Se debe indicar una Empresa Adjudicataria si se ha indicado la Fecha de Relacion
Contractual.

8 Se debe indicar una Empresa Adjudicataria si se ha indicado el Importe de Adjudicacion.

Para el proyecto

N° Validacion

global:

Descripcion

1 El

campo 'Anagrama’ debe estar formado por 3 caracteres

2 El

Para el proyecto

N° Validacion

campo 'Anagrama’ no puede contener ninguno de los siguientes caracteres: /\'"<>|*

Descripcion

1

Solo es posible aprobar el Plan de Calidad una vez ha sido aprobado el Plan de Proyecto

Sdélo se puede aprobar el plan de proyecto si estan informadas todas las fechas previstas

2 de inicio de todas las actividades del proyecto y todas las fechas de entrega prevista de
todos los entregables obligatorios u opcionales
3 Sdélo se puede aprobar el plan de calidad si estan informadas todas las fechas de entrega

prevista de todas las revisiones de los entregables obligatorios u opcionales.

Para el proceso:

N° Validacién

Descripcion

1

El campo 'Cédigo proceso' no puede contener ninguno de los siguientes caracteres: /
\ rn < > | *

2

El campo 'Cédigo proceso' debe estar formado por 3 caracteres

Para la actividad:

N° Validacién

Descripcion

1

El campo 'Cédigo actividad' no puede contener ninguno de los siguientes caracteres: /\"'"
<>|*

2

El campo 'Cédigo actividad' debe estar formado por 3 caracteres
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Descripcion

Para informar la Fecha Revisada de Inicio debes informar antes la Fecha Prevista de Inicio

Para informar la Fecha Real de Inicio debes informar antes la Fecha Prevista de Inicio

Para informar la Fecha Revisada de Fin debes informar antes la Fecha Prevista de Fin

Para informar la Fecha Real de Fin debes informar antes la Fecha Prevista de Fin

La Fecha Prevista de Inicio no puede ser superior a la Fecha Prevista de Fin

La Fecha Revisada de Inicio no puede ser superior a la Fecha Revisada de Fin

OO |N OO |Ww

La Fecha Real de Inicio no puede ser superior a la Fecha Real de Fin

—_
o

La Fecha de Inicio Prevista no puede ser superior a la minima Fecha Prevista de Entrega
de los Entregables asociados

La Fecha de Fin Prevista no puede ser inferior a la maxima Fecha Prevista de Entrega de
los Entregables asociados

12

La Fecha de Inicio Revisada no puede ser superior a la minima Fecha Revisada de
Entrega de los Entregables asociados

13

La Fecha de Fin Revisada no puede ser inferior a la maxima Fecha Revisada de Entrega
de los Entregables asociados

14

La Fecha de Inicio Real no puede ser superior a la minima Fecha Real de Entrega de los
Entregables asociados

15

La Fecha de Fin Real no puede ser inferior a la maxima Fecha Real de Entrega de los
Entregables asociados

Para el entregable:

N° Validacion

Descripcion

1 No es posible introducir un caracter espacio al principio del campo 'Adjuntar Documento'

2 Solo se permite almacenar ficheros de extensiones 'doc’, 'ppt’, 'pdf, 'pps','txt’, 'xIs' 6 'dot’

3 Earel\ pasar el Entregable a Entregado Proveedor se debe informar la Fecha de Entrega

ea

4 La Fecha de Entrega Prevista no puede ser inferior a la Fecha de Inicio Prevista de la
Actividad

5 La Fecha de Entrega Prevista no puede ser superior a la Fecha de Fin Prevista de la
Actividad

6 La Fecha de Entrega Revisada no puede ser inferior a la Fecha de Inicio Revisada de la
Actividad

7 La Fecha de Entrega Revisada no puede ser superior a la Fecha de Fin Revisada de la
Actividad

8 La Fecha de Entrega Real no puede ser inferior a la Fecha de Inicio Real de la Actividad

9 La Fecha de Entrega Real no puede ser superior a la Fecha de Fin Real de la Actividad

Para la revision de calidad:

N° Validacion

Descripcién

1

Para pasar el Entregable a Entregado o Rechazado en Area Técnica se debe informar la
Fecha Real

Para pasar el Entregable a Entregado o Rechazado en Calidad se debe informar la Fecha
Real

Para pasar el Entregable a Entregado o Rechazado en Usuario se debe informar la Fecha
Real

Para informar la Fecha Revisada del Area Técnica se debe informar la Fecha Prevista

Para informar la Fecha Real del Area Técnica se debe informar la Fecha Prevista

olgbh| W

Para informar la Fecha Revisada de Calidad se debe informar la Fecha Prevista
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Manual de Usuario Manual de Usuario

Manual de Usuario Manual de Usuario

Descripcion

7 Para informar la Fecha Real de Calidad se debe informar la Fecha Prevista

8 Para informar la Fecha Revisada de Usuario se debe informar la Fecha Prevista

9 Para informar la Fecha Real de Usuario se debe informar la Fecha Prevista

10 El campo "Real" de la Fecha de Proveedor no puede ser posterior al campo "Prevista" del
Area Técnica

11 El campo "Real" de la Fecha de Proveedor no puede ser posterior al campo "Revisada" del
Area Técnica

12 El campo "Real" de la Fecha de Proveedor no puede ser posterior al campo "Real" del Area
Técnica

13 El campo "Real" de la Fecha del Area Técnica no puede ser posterior al campo "Prevista"
de Calidad ]

14 El campo "Real" de la Fecha del Area Técnica no puede ser posterior al campo "Revisada"
de Calidad )

15 El campo "Real" de la Fecha del Area Técnica no puede ser posterior al campo "Real" de
Calidad

16 El campo "Real" de la Fecha de Calidad no puede ser posterior al campo "Prevista" del
Usuario

17 El campo "Real" de la Fecha de Calidad no puede ser posterior al campo "Revisada" del
Usuario

18 El campo "Real" de la Fecha de Calidad no puede ser posterior al campo "Real" del Usuario

Para el documento asociado:

N° Validacion

Descripcion

1

No es posible introducir un caracter espacio al principio del campo 'Adjuntar Documento'

2

@

Salo se permite almacenar ficheros de extensiones 'doc', 'ppt', 'pdf, 'pps','txt', 'xIs' 6 'dot’
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