N

JUNTA DE ANDALUCIA

Proyecto w@ndA

Guia de Tramitacion de Eventos Generales



Control de Version

INDICE

Eventos Generales

Aportar documentacion adicional

Vista del expediente

Recusacion

Desistimiento o Renuncia por parte de Interesado
Resolucion de Archivo por causa sobrevenida
Retrotraer Actuaciones

Notificacion a otros Organismos

NoOkwNE



Control de Version

.- EVENTOS GENERALES



Control de Version
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documentacion
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Fecha de emisién de documentacién adicional



Control de Version

FASE: APORTACION DE DOCUMENTACION ADICIONAL

Documentos de entrada

Nombre del documento | Documentacién adicional

Metafase APORTACION ADICIONAL

Fase Aportacion de documentacién adicional
Descripcion

Documentacién adicional que aporta el interesado en cualquier fase anterior al
trAmite de audiencia

Datos

Nombre

Organo, Centro o Unidad Administrativa al que va dirigido

Datos identificativos del/los Interesado/s y/o Representante

Referencia del expediente

Fecha de Registro de entrada

Fecha de registro de entrada del érgano que Tramita

Numero de Registro de entrada

Numero de registro de entrada del 6rgano que Tramita

Fecha de emisiéon de la documentacién adicional

Documentos aportados

Otros criterios

Si aporta documentacién adicional, debera aparecer la fecha de entrada de dicha
documentacion, asi como el tipo de documentacién aportada.

Informacién basica para la tramitacién

Metafase APORTACION ADICIONAL

Fase Aportacion de documentacién adicional
Documentaciéon que aporta en cualquier fase

Descripcion fase anterior al tramite de audiencia que sera tenida en
cuenta por el érgano competente al resolver.

Condicion inicio fase

Datos
Nombre Obligatorio
Documentos aportados Sl
Fecha de Registro de Entrada NO
Fecha de Registro de entrada del érgano que Tramita Sl
Numero de Registro de Entrada NO
Numero de Registro de Entrada del 6rgano que Tramita Sl
Fecha de emision de la documentacion adicional Sl

= Fecha de emision de la documentacién

Condicién finalizacion fase L
adicional
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VISTA DEL EXPEDIENTE

®

VISTA DEL
EXPEDIENTE

Presentacion del
Expediente y/o
emisién de copias

Fecha de vista del expediente
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FASE: PRESENTACION DEL EXPEDIENTE Y/O EMISION DE COPIAS

Informacion basica para la tramitacion

Metafase VISTA DEL EXPEDIENTE

Fase Presentacion del expediente y/o e

mision de copias

Fase en la que el interesado

Descripcion fase

pide conocer el

estado de tramitacion del procedimiento y/o
obtener copias de documentos contenidos en el

expediente.
Condicién inicio fase
Datos
Nombre Obligatorio
Datos identificativos de la persona gue realiza la vista Sl
Fecha de vista del expediente Sl
¢ Peticion de copias de documentos del expediente? = SI/NO Sl
Copias de documentacion solicitada NO
Fecha de emisién de las copias NO
Condicién finalizacion fase Fecha de vista del expediente
Documentos de salida
Nombre del documento | Acta de Vista
Metafase VISTA DEL EXPEDIENTE
Fase Presentacion del expediente y/o emisién de copias

Descripcion

Acta en la que se recoge la fecha de presentacion del expediente al interesado y si

ha solicitado o0 no copias del mismo.

Datos
Nombre Obligatorio
Expediente de referencia Sl
Datos identificativos del/los interesado/s y/o Representante Sl
Datos identificativos de la persona gue realiza la vista Sl
Fecha de vista de expediente Sl
Copias de documentacién solicitada NO
Fecha de emision de las copias NO

Otros criterios

En el documento debera aparecer el Cargo y el Firmante del mismo.

En el documento deberd aparecer los datos identificativos del Organo, Centro o

Unidad gestora
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RECUSACION

RECUSACION

Recepcion de la
solicitud de
recusacion

Fecha de recepcién de la solicitud de recusacion

RECUSACION

Emisién del
documento de
respuesta del

recusado

Fecha de emision de la respuesta del recusado

RECUSACION <
Solicitud de informes=S| — RECUSACION
Resolucion por el Solicitud de
superior | ¢ Fecha de comprobacion informes

jerarquico R Solicitud de
informes

Solicitud de Informes = NO

RECUSACION

Notificacién a los
Interesados

R | Notificacién

|

Fecha de notificacion efectiva
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FASE: RECEPCION DE LA RECUSACION

Documentos de entrada

Nombre del documento Recusacion

Metafase RECUSACION
Fase Recepcion de la solicitud de recusacion
Descripcion

El documento a través del cual se realiza la recusacion por el interesado en
cualquier momento de la tramitacion del procedimiento, en los casos previstos en el
articulo 28.2 de la ley 30/92, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

Datos

Nombre

Organo, Centro o Unidad Administrativa al que va dirigido

Datos identificativos del/los recusante/s y/o Representante

Domicilio de Notificacion

Medio de Notificacion preferente (Telematica/Ordinaria)

Motivacion de la recusacion

Datos identificativos del/los recusado/s

Referencia del expediente

Fecha de Registro de entrada

Numero de Registro de entrada

Fecha de Registro de entrada del érgano que Tramita

Numero de Registro de entrada del 6rgano que Tramita

Fecha de recepcioén de la solicitud de recusacion

Firma del solicitante

Otros criterios

Si aporta documentacién adicional, debera aparecer la fecha de entrada de dicha
documentacion, asi como el tipo de documentacion aportada.
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Informacién basica para la tramitacién

Metafase RECUSACION

Fase Recepcion de la solicitud recusacion

El interesado realiza una recusacion en cualquier
momento de la tramitacion del procedimiento, en
los casos previstos en el articulo 28.2 de la Ley
30/92, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico
de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Coman.

Descripcion fase

Condicion inicio fase No existe fecha de finalizacién del procedimiento
Datos
Nombre Obligatorio
Datos identificativos del/los recusante/s y/o Representante Sl
Domicilio de Notificacion Sl
Medio de Notificacion preferente (Teleméatica/Ordinaria) Sl
Motivacion de la recusacion Sl
Datos identificativos del/los recusado/s Sl
Referencia del expediente Sl
Fecha de Registro de entrada Sl
Numero de Registro de entrada Sl
Fecha de Registro de entrada del érgano que Tramita Sl
Numero de Registro de entrada del érgano que Tramita Sl
Fecha de recepcion de la solicitud de recusacion Sl
¢Recepciona la Recusacion el Recusado? = SI/NO Sl

e Fecha de recepcion de la solicitud de
Condicién finalizacion fase .

recusacion

Documento de salida
Nota: Este documento s6lo se emitira si ¢Recepciona la Recusacion el
Recusado? = NO

Nombre del documento | Solicitud de Respuesta del Recusado

Metafase RECUSACION
Fase Recepcién de la solicitud recusacion
Descripcion

El documento a través del cual se le solicita al recusado que de respuesta a la
recusacion presentada por el interesado.

Datos
Nombre Obligatorio
Datos identificativos del/los recusado/s Sl
Datos identificativos del/los recusante/s y/o Representante Sl
Referencia del expediente Sl
Motivacion de la recusacion Sl
Fecha de recepcion de la solicitud de recusacion Sl

Otros criterios

En el documento debera aparecer el cargo y Firmante.

En el documento debera aparecer los datos identificativos del el 6rgano, centro o
unidad gestora.

En el documento debera aparecer los datos identificativos del superior jerarquico del
recusado.
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FASE: EMISION DEL DOCUMENTO DE RESPUESTA DEL RECUSADO

Documento de Entrada
Nota: Este documento soOlo se emitird si ¢Recepciona la Recusacion el
Recusado? = NO

Nombre del documento Respuesta del recusado
Metafase RECUSACION
Fase Emision del documento de respuesta del recusado
Datos
Nombre

Datos identificativos del/los recusado/s

Datos identificativos del/los recusante/s y/o Representante

Referencia del expediente

Motivacion de la recusacion

Fecha de recepcioén de la solicitud de recusacion

Otros criterios

La peticion, irA acompafado de cuantos documentos e informaciones se estimen
oportunos.

Informacién bésica para la tramitacion

Metafase RECUSACION

Fase Emisién del documento de respuesta del recusado

El recusado debe responder a la recusacion

Descripcidn fase )
realizada por el recusante.

Condicién inicio fase Fecha de recepcion de la recusacion

Datos

Nombre Obligatorio
Motivacién de la respuesta del recusado Si
Fecha de emision de la respuesta del recusado Si

Condicién finalizacién fase | Fecha de emisién de la respuesta del recusado
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Documento de salida

Nombre del documento

Respuesta del Recusado

Metafase RECUSACION
Fase Emision del documento de respuesta del recusado
Descripcion

El documento a través del cual responde el recusado que es enviado al Organo

Superior Jerarquico

Datos
Nombre Obligatorio
Datos identificativos del/los recusado/s Sl
Datos identificativos del/los recusante/s y/o Representante Sl
Referencia del expediente Sl
Fecha de recepcion de la recusacion Sl
Motivacién de la recusacion Sl
Motivacién de la respuesta del recusado Sl
Fecha de emision de la respuesta del recusado Sl

Otros criterios

En el documento debera aparecer el cargo y Firmante.
En el documento deberd aparecer los datos identificativos del el 6rgano, centro o

unidad gestora.

Deberan aparecer los datos identificativos del superior jerarquico del recusado.
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FASE: RESOLUCION POR EL SUPERIOR JERARQUICO

Documento de Entrada

Nombre del documento Respuesta del recusado
Metafase RECUSACION
Fase Resolucion por el Superior Jerarquico
Datos
Nombre

Datos identificativos del/los recusado/s

Datos identificativos del/los recusante/s y/o Representante

Referencia del expediente

Fecha de recepcion de la recusacion

Motivacion de la recusacion

Motivacién de la respuesta del recusado

Fecha de emision de la respuesta del recusado

Otros criterios

Respuesta ird acompafiado de cuantos documentos e informaciones se estimen
oportunos.

Informacion basica para la tramitacion

Metafase RECUSACION

Fase Resolucién por el Superior Jerarquico

El superior jerarquico del recusado resuelve
acordar su sustitucion si se da la causa alegada,
al dia siguiente de la recepcion de la recusacién y
posteriormente a la recepcion de la respuesta del
recusado, o bien, resuelve en el plazo de tres dias
previos los informes y comprobaciones que
considere oportunos si no se da en el recusado la
causa alegada.

Descripcion fase

Condicién inicio fase Fecha de emision de la respuesta del recusado
Datos

Nombre Obligatorio
Fecha de emisién de la Resolucién Sl
Hechos que motivan la Resolucion Sl
Fundamentacion Juridica que motiva la resolucion Sl
Sentido de la resolucion Sl
¢Solicita Informe? = SI/NO Sl

= Haber contestado a la pregunta: ¢Solicita

Condicién finalizacion fase
Informe?
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Documento de salida

Nombre del documento Resoluciéon de la Recusacion

Metafase RECUSACION
Fase Resolucion por el Superior Jerarquico
Descripcion
Documento en donde se procede a la resolucién de la recusacién
Datos
Nombre Obligatorio

Datos identificativos del/los recusado/s Sl
Datos identificativos del/los recusante/s y/o Representante Sl
Domicilio de Notificacion Sl
Objeto de la recusacién S
Referencia del expediente Sl
Fecha de emision de la Resolucién Sl
Hechos que motivan la resolucién Sl
Fundamentacién Juridica que motiva la resolucién Sl
Sentido de la resolucion Sl

Otros criterios

En el documento debera aparecer el cargo y Firmante.

En el documento deberd aparecer los datos identificativos del el érgano, centro o
unidad gestora.

Se mostraran los datos identificativos del superior jerarquico del recusado

Contra las resoluciones adoptadas no cabe recurso, sin perjuicio de la posibilidad de
alegar la recusacion al interponer el recurso que proceda contra el acto que termine
el procedimiento. (Via contencioso administrativa)
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DESISTIMIENTO/RENUNCIA

DESISTIMIENTO/ rDESISTIMIENTOT |
RENUNCIA —  Realizar Estudio RENUNCIA
Recepcién del Viabilidad Juridica= Sl Realizacion del
desistimiento/ Estudio de
renuncia Viabilidad Juridica
Solicitud de

Realizar Estudio
Viabilidad Juridica= NO

.

DESISTIMIENTO/ Prohibido
RENUNCIA | por el
— Ordenamiento
Resolucion de Juridico = SINO
Aceptacion/
Inadmision de la
renuncia

l

Fecha de resolucion de aceptacion/inadmision

DESISTIMIENTO/
RENUNCIA ¢Hay terceros afectados
Notificacion a los —— POF el Procedimiento? = NO @
0 ¢Se admite
Interesados Desistimiento/Renuncia? = NO

R | Notificacion

|

¢Hay terceros afectados
por el Procedimiento? = S
y ¢Se admite
Desistimiento/Renuncia? = SI

v

DESISTIMIENTO/
RENUNCIA
Recepcion de
instancias de
terceros

Fecha de registro de las instancias

DESISTIMIENTO/
RENUNCIA

Resolucién Fin/
Continuacion del
Procedimiento

Fecha de resolucién
fin/continuacion del procedimiento

VISTA DEL

EXPEDIENTE
Nofificacion a

terceros
interesados

R | Notificacion

Fecha de notificacién efectiva
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FASE: RECEPCION DEL DESISTIMIENTO/RENUNCIA

Documentos de entrada

Nombre del documento | Desistimiento/renuncia

Metafase DESISTIMIENTO/RENUNCIA

Fase Recepcion del desistimiento/renuncia
Descripcion

El documento a través del cual se realiza el desistimiento de su solicitud o renuncia
de sus derechos en la tramitacion de un procedimiento

Datos

Nombre

Organo, Centro o Unidad Administrativa al que va dirigido

Datos identificativos del/los interesados/s y/o Representante

Domicilio de Notificacion

Objeto del desistimiento/renuncia

¢ Desistimiento o renuncia?

Referencia del expediente

Fecha de Registro de entrada

Fecha de Registro de entrada del érgano que Tramita

Numero de Registro de entrada

Numero de Registro de entrada del érgano que Tramita

Firma del solicitante

Otros criterios

Si aporta documentacién adicional, debera aparecer la fecha de entrada de dicha
documentacion, asi como el tipo de documentacién aportada.

El desistimiento o la renuncia podran hacerse por cualquier medio que permita su
constancia.

Informacién basica para la tramitacién

Metafase DESISTIMIENTO/RENUNCIA
Fase Recepcion del desistimiento/renuncia
El interesado realiza el desistimiento de su
Descripcion fase solicitud o renuncia de sus derechos en la
tramitacion de un procedimiento.
Condicién inicio fase No existe fecha de finalizacion del procedimiento
Datos
Nombre Obligatorio
Objeto del desistimiento/renuncia Sl
¢ Desistimiento o denuncia? Sl
Fecha de Registro de Entrada NO
Numero de Registro de Entrada NO
Fecha de Registro de Entrada del 6rgano que Tramita Sl
Numero de Registro de Entrada del 6rgano que Tramita Sl
¢ Realizar estudio de viabilidad juridica? = SI/NO Sl

= Haber contestado a la pregunta:

Calelslen rielzeeien EEe ¢ Realizar estudio de viabilidad juridica?
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FASE: RESOLUCION DE ACEPTACION/INADMISION DE LA RENUNCIA

Informacion basica para la tramitacion

Metafase DESISTIMIENTO/RENUNCIA
Fase Resolupién de aceptacion/inadmision de la
renuncia
Descripcién fase Se procec_ale a resolver la aceptacion/inadmision de
la renuncia
Condicién inicio fase Realizar estudio de Viabilidad Juridica = SI/NO
Datos
Nombre Obligatorio
¢, Se admite el Desistimiento/Renuncia? = SI/NO Sl
¢ Hay terceros afectados por el Procedimiento? = SI/NO SI
Hechos que motivan la resolucién Sl
Fundamentacion Juridica que motiva la resolucion de S|
aceptacién/inadmision
Sentido de la resolucion de aceptacién/inadmision Sl
Fecha de la resolucién de aceptacién/inadmision S
» Fecha de resolucion de

aceptacién/inadmision
= Haber respondido a la pregunta ¢Se

Condicion finalizacion fase admite Desistimiento/Renuncia?
= Haber contestado a la pregunta ¢Hay
terceros afectados por el

Procedimiento?

Documento de salida

Nombre del documento | Oficio Resolucion
Metafase DESISTIMIENTO/RENUNCIA
Fase Resolucion de aceptacion/inadmisién de la renuncia
Descripcion
Documento en donde se procede a la resolucion de aceptacion/inadmisién de la
renuncia
Datos
Nombre Obligatorio

Objeto del desistimiento/renuncia Sl
Referencia del expediente Sl
Fecha de la resolucién de aceptacion/inadmision Sl
Hechos que motivan la resoluciéon Sl
Fundamentacion Juridica que motiva la resolucion de S|
aceptacién/inadmision
Sentido de la resolucion de aceptacion/inadmisién Sl

Otros criterios

Debera constar en el documento los recursos que contra la misma procedan, 6rgano
administrativo o judicial ante el que hubieran de presentarse y plazo para
interponerlos, en el caso de que sea de aplicacion.

En el documento debera aparecer el cargo y Firmante.
En el documento debera aparecer los datos identificativos del el 6rgano, centro o
unidad gestora.
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FASE: RECEPCION DE INSTANCIAS DE TERCEROS

Documentos de entrada

Nombre del documento | Desistimiento/renuncia

Metafase DESISTIMIENTO/RENUNCIA

Fase Recepcion de instancias de terceros
Descripcion

El documento a través del cual terceros interesados, en el plazo de 10 dias desde
gue fue notificado el desistimiento del procedimiento, instan a su continuacion.

Datos

Nombre

Organo, Centro o Unidad Administrativa al que va dirigido

Datos identificativos del/los terceros interesados/s y/o Representante

Domicilio de Notificacion

Objeto de la instancia

Referencia del expediente

Fecha de Registro de entrada

Fecha de Registro de entrada del érgano que Tramita

Numero de Registro de entrada

Numero de Registro de entrada del 6rgano que Tramita

Firma del solicitante

Otros criterios

Si aporta documentacién adicional, debera aparecer la fecha de entrada de dicha
documentacion, asi como el tipo de documentacion aportada.

Informacién bésica para la tramitacion

Metafase DESISTIMIENTO/RENUNCIA

Fase Recepcion de instancias de terceros

Terceros interesados, en el plazo de 10 dias
desde que fue notificado el desistimiento del
procedimiento, pueden instan 0o no a su
continuacion,

Descripcion fase

¢, Se admite Desistimiento/Renuncia? = Sly

Condicién inicio fase ¢ Hay terceros afectados por el Procedimiento? =
Sl
Datos
Nombre Obligatorio
Datos identificativos del/los terceros interesados/s y/o Representante Sl
Domicilio de Notificacion Sl
Objeto de la instancia Sl
Fecha de Registro de Entrada NO
Numero de Registro de Entrada NO
Fecha de Registro de Entrada del 6rgano que Tramita Sl
Numero de Registro de Entrada del 6rgano que Tramita Sl

Condicién finalizacién fase | Fecha de registro de las instancias
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FASE: RESOLUCION FIN/CONTINUACION DEL PROCEDIMIENTO

Informacion basica para la tramitacion

Metafase DESISTIMIENTO/RENUNCIA

Fase Resolucién Fin/Continuacion del procedimiento*

La Administracion resuelve continuar o finalizar
con el procedimiento cuando existiendo terceros a

Descripcion fase los que afecte la finalizacion del procedimiento
éstos insten 0o no insten a su continuacion,
respectivamente.

Condicién inicio fase Fecha de registro de las instancias

Datos

Nombre Obligatorio

Fecha de la resolucién de fin/continuacion del procedimiento Sl

Hechos que motivan la resoluciéon Sl

Fundamentacién Juridica que motiva la resolucién SI

Sentido de la resolucion Sl

Fecha de resolucién de fin/continuacion del

Condicion finalizacion fase .
procedimiento
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Documento de salida

Nombre del documento Oficio Resolucion

Metafase DESISTIMIENTO/RENUNCIA
Fase Resolucion Fin/Continuacion del procedimiento
Descripcion

Documento en donde se procede a la resolucién de finalicion /continuacién del
procedimiento cuando existan terceros.

Datos
Nombre Obligatorio
Datos identificativos del/los terceros interesados/s y/o Representante Sl
Domicilio de Notificacion Sl
Referencia del expediente Sl
Fecha de la resolucién de fin/continuacion del procedimiento Sl
Hechos que motivan la resoluciéon Sl
Fundamentacion Juridica que motiva la resolucién Sl
Sentido de la resolucion Sl

Otros criterios

Debera constar en el documento los recursos que contra la misma procedan, érgano
administrativo o judicial ante el que hubieran de presentarse y plazo para
interponerlos, en el caso de que sea de aplicacion.

En el documento debera aparecer el Cargo y el Firmante del mismo.

En el documento deberd aparecer los datos identificativos del Organo, Centro o
Unidad gestora

NOTA: LIMITACION DE LOS EFECTOS DEL DESISTIMIENTO/RENUNCIA
POR PARTE DE LA ADMINISTRACION
Si existe concurrencia del interés general o del interés particular en la
sustanciacion del procedimiento, la Administracién continuara éste al margen
de quien haya desistido/renunciado. Art. 91.3. Ley 30/92, de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Coman.
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ARCHIVO POR CAUSA SOBREVENIDA

ARCHIVO

Resolucion
Archivo del
Procedimiento

Fecha de resolucién

ARCHIVO

Notificacion a los
Interesados

R | Notificaciéon

Fecha de notificacion efectiva
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FASE: RESOLUCION DE ARCHIVO DEL PROCEDIMIENTO

Informacion basica para la tramitacion

Metafase ARCHIVO

Fase Resolucién de Archivo del procedimiento
Terminacion del procedimiento por imposibilidad

Descripcidn fase material de continuarlo al aparecer en la
tramitacion del mismo una causa sobrevenida.

Condicién inicio fase

Datos

Nombre Obligatorio
Fecha de emisién de la resolucién de Archivo Sl
Hechos que motivan la resolucién de Archivo Sl
Fundamentacion Juridica que motiva la resolucion de Archivo S
Sentido de la resolucion de Archivo Sl
Condicioén finalizacién fase | Fecha de emisién de la resolucién Archivo

Documento de salida

Nombre del documento Resolucion de Archivo

Metafase ARCHIVO
Fase Resolucion de Archivo del procedimiento
Descripcion

Documento que termina el procedimiento por imposibilidad material de continuarlo al
aparecer en la tramitacién del mismo una causa sobrevenida

Datos
Nombre Obligatorio
Datos identificativos del/los interesados/s y/o Representante Sl
Domicilio de Notificacion Sl
Referencia del expediente Sl
Fecha de emision de la resolucién de Archivo Sl
Hechos que motivan la resolucién de Archivo Sl
Fundamentacién Juridica que motiva la resolucién de Archivo Sl
Sentido de la resolucién de Archivo SI

Otros criterios

Debera constar en el documento los recursos que contra la misma procedan, érgano
administrativo o judicial ante el que hubieran de presentarse y plazo para
interponerlos, en el caso de que sea de aplicacion.

En el documento debera aparecer el cargo y Firmante.

En el documento debera aparecer los datos identificativos del el 6rgano, centro o
unidad gestora.
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RETROTRAER ACTUACIONES

RETROTRAER

Retrotraer
actuaciones

|

Fecha de emision del Acta de retrotraimiento
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FASE: RETROTRAER ACTUACIONES

Informacién basica para la tramitacion

Metafase RETROTRAER

Fase Retrotraer actuaciones

Identificacion de la fase de tramitacion del

Descripcidn fase S
procedimiento a la que se vuelve.

Condicién inicio fase

Datos

Nombre Obligatorio
Fecha de recurso NO
Tipo de recurso NO
Resultado del recurso NO
Tramite que hay que retrotraer Sl
Fecha de emision del acta de retrotraimiento Sl
Condicién finalizacién fase | Fecha de emisién del acta de retrotraimiento

Documento de salida

Nombre del documento | Acta de retrotraimiento

Metafase RETROTRAER
Fase Retrotraer actuaciones
Descripcion
Documento de identificacion de la fase de tramitacién del procedimiento a la que se
vuelve.
Datos
Nombre Obligatorio
Datos identificativos del/los interesados/s y/o Representante Sl
Datos identificativos del Organo que tramita Sl
Referencia del expediente Sl
Fecha de recurso NO
Tipo de recurso NO
Resultado del recurso NO
Tramite que hay que retrotraer Sl
Fecha de resolucion Sl
Fecha de emision del acta de retrotraimiento Sl

Otros criterios

En el documento debera aparecer el cargo y Firmante.
En el documento deberd aparecer los datos identificativos del 6rgano, centro o
unidad gestora.




Control de Version

NOTIFICACION A OTROS ORGANISMOS

NOTIFICACION A
- OTROS
Se comunica=NO —| oRGANISMOS

Identificacién de
otros organismos

—— Se comunica =Sl

NOTIFICACION A
OTROS
ORGANISMOS

para notificar

Notificaciéon a
otros organismos

R | Notificacion

NOTIFICACION A
OTROS
ORGANISMOS

Recepciéon de
Acuse de recibo

L n';?i(]‘:i:zggn 4@‘7Fecha de Acuse
efectiva de Recibo



Control de Version

FASE: IDENTIFICACION DE OTROS ORGANISMOS A LOS

QUE NOTIFICAR

Informacion basica para la tramitacion

Metafase

NOTIFICACION A OTROS ORGANISMOS

Fase

Identificacién de otros organismos a los que notificar

Descripcion fase

Se procede a identificar a terceros organismos a los que
poder natificar, al afectarles los efectos del procedimiento.

Condicién inicio fase

No existe fecha de finalizacion del procedimiento

Datos
Nombre Obligatorio
Datos identificativos de los Organismos a notificar Sl
Domicilio de Notificacion de los Organismos a notificar Sl
Texto de la notificacion Sl
Fecha de la notificacion Sl
Se comunica SI/NO Sl

Condicién finalizacion fase .
comunica?

= Haber contestado a la pregunta:¢Se

Documento de salida

Nombre del documento Oficio de natificacién a terceros

Metafase NOTIFICACION A OTROS ORGANISMOS
Fase Identificacién de otros organismos a los que notificar
Descripcion
Documento de Oficio de notificacion a terceros.
Datos
Nombre Obligatorio

Datos identificativos de los Organismos a notificar Sl
Domicilio de Notificacion de los Organismos a notificar Sl
Texto de la notificacion Sl
Fecha de la notificacion Sl
Expediente de referencia Sl

Otros criterios

En el documento debera aparecer el Cargo y el Firmante del mismo.

En el documento deberd aparecer los datos identificativos del Centro o Unidad

gestora.




Control de Version

| FASE: RECEPCION DE ACUSE DE RECIBO

Informacién basica para la tramitacion

Metafase NOTIFICACION A OTROS ORGANISMOS

Fase Recepcién de acuse de recibo

Se recoge la fecha de comunicacion efectiva a

Descripcidn fase .
otros organismos

Condicién inicio fase Se comunica = Sl

Datos

Nombre Obligatorio

Fecha de acuse de recibo. S|

Condicién finalizacién fase | Fecha de acuse de recibo.




