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Guia de Tramitaciéon

Il.- Guia de Tramitacion

PROCEDIMIENTOS EXPROPIACION

>

Fecha de entrada registro

Control documento de iniciacion

administrativo = SI A

/Control de campo = Sl

INICIO

cIo Recepcién de
INICI
Fecha de Control—»| documento de »
Realizacion de L , iniciacion DOCumtent_a;i:gn
control de Campo Se inicia a tralves correcta =
o Administrativo de proyecto = SI
R [ CONTROL
" INICIO
Documentacion =06 -
correcta = SlI ubsanacion de!
A i 2 documento de Fe_c_ha de
De la pagina 1 a la pagina 2 iniciacion I— Notificacion
- Efectiva
R | Subsanacion
Subsanado defectos =Sl
INICIO

Publicacion de
Inicio

R | Publicacion
\

Fecha de publicacion

INCIO

Tramite de
audiencia

Tramite de

Audien Inicio

Pasado el plazo para presentar
alegaciones = Sl y Solicita informe al
gabinete juridico = Sl

NECESIDAD DE
OCUPACION
Solicitud Informes
Gabinete Juridico

SOL
INI‘:ORME

Pasado el plazo para presentar
alegaciones = Sl y Solicita informe al
gabinete juridico = NO

® |

Fecha de recepcién de informe

NECESIDAD DE
OCUPACION

INICIO N . .
Existen bienes

Notificacion a afectados = ———
interesados NO

Resolucion sobre
necesidad de [
ocupacion

R | Notificacién ’

Existen bienes afectados = SI

) 4

)

De la pagina 1 a la pagina 2
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Guia de Tramitaciéon

PROCEDIMIENTOS EXPROPIACION

De la pagina 1 a la pagina 2

[Al
A
\ LA \
Existen bienes afectados = SI Existen bienes afectados = S|
NECESIDAD DE NECESIDAD DE
OCUPACION OCUPACION
N Nofificacion a
Publicacién de interesados
Resolucién N.Oc Resolucion N.Oc
R | Publicacion R | Notificacion
—
Fecha de Fecha de
De la pagina 1 a la pagina 2 publicacion Notificacion efectiva De la pagina 1 a la pagina 2
Y A
DETERMINACION DETERMINACION De la pagina DETERMINACION
1 alapéagina 2 Anotacion de
Si existe Espe(a’ de Ot.ro.s requerimiento
Recepcidnde | Requerimientos inf |
acuerdo Acuerdo fnorma
R | Notificacién
- No existe
TRAMITACION acuerdo
Fecha de requerimiento
Propuesta de
valoraciony JUSTIPRECIO
propuesta de
gasto Extracto de las
I actuaciones
Fecha de emision de propuesta practicadas
- \
TRAMITACION Fecha de extracto
Solicitud Informe Y
Técnico JUSTIPRECIO 1
SOL . L.
Notificacion a
| INFORME interesados Fecha de N(_)tiﬁcacic')n
efectiva
R | Notificacion
Fecha de emision |
del informe técnico Fecha de notificacion efectiva
JUSTIPRECIO JUSTIPRECIO
C . -
. Tramite de Fin de Recepcion de Rechaza
De la pagina 2 a la pagina 4 audiencia L — Valoracion -
plazo_de /No responde

| B
Acipta De la pagina

2 alapagina3
De la pagina 2 a la pagina 4
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Guia de Tramitaciéon

PROCEDIMIENTOS EXPROPIACION

De la pagina
2 ala pagina 3

Rechaza / No Responde

v

JUSTIPRECIO

Emisién de hoja
de aprecio de la
administracion

Fecha de emisién de hoja de aprecio

JUSTIPRECIO

Notificacion a
interesados

R | Notificacién
! I
Fecha de Notificacion
efectiva
Y
JUSTIPRECIO
Recepcion de
respuesta por
. < Acepta parte del

De la pagina 3 a la pagina 4 Interesado

Rechaza/No responde

'

JUSTIPRECIO
Emision justiprecio
por la Comision

provisional de
Valoracién

Fecha de resolucion de Justiprecio

v

JUSTIPRECIO
Nofificacion de
Resolucion de
Justiprecio
R | Notificacién

De la pagina 3 a la pagina 4
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Guia de Tramitaciéon

PROCEDIMIENTOS EXPROPIACION

De la pagina 2 y 3 a la pagina 4

Fecha de emisién de oficio/Acepta
Y
PAGO

Fiscalizacién AD

R | Fiscalizacién

\
Fecha de Fiscalizacion

v
PAGO

Resolucién de
Acuerdo

T
Fecha de emisién de la resolucion
Y

PAGO

Fiscalizacion OP

R | Fiscalizacion
T

Fecha de fiscalizaciéon

A 4

PAGO

Emision de
Notificacién de

pago |

Fecha de emisién de oficio Fecha de emision de oficio

v

PAGO

Publicacion

R | Publicacion

PAGO

Notificaciéon a
interesados

R | Notificaciéon

Fecha de Publicacién PAGO
Fecha de notificacién efectiva

Levantamiento de
Acta de

Ocupacion

Fecha de acta de ocupacién
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Guia de Tramitaciéon

FASE: RECEPCION DE DOCUMENTO DE
INICIACION

Documentos de entrada: En este procedimiento existiran diferentes tipos
de documentos de entrada que iniciaran el expediente. En la guia se
contemplaran los Proyectos, la Solicitud de Expropiacién y los
Convenios. Asimismo, el expediente se podré iniciar de oficio en cuyo
caso no existira documento de entrada.

Nombre del documento | Proyecto

Metafase INICIO
Fase Recepcion de documento de iniciacion
Descripcion
El expediente podré iniciarse a través de la presentacion de un proyecto de obras y
Servicios.
Datos
Nombre

Organo, centro o Unidad Administrativa expropiatoria

Bienes o derechos cuya ocupacion se considera necesaria

Servicios publicos afectados

Estado material o juridico de cada uno de los bienes o derechos

Datos identificativos del/los Interesado/s y/o Representante

Fecha de Registro de entrada

Fecha de registro de entrada del érgano que Tramita

Numero de Registro de entrada

Numero de registro de entrada del 6rgano que Tramita

Objeto del proyecto

Fecha del proyecto

Otros criterios

Si se aporta la documentacion adicional, deberd aparecer la fecha de entrada de
dicha documentacion asi como el tipo de documentacién aportada
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Guia de Tramitaciéon

Nombre del documento | Solicitud de expropiacion

Metafase INICIO

Fase Recepcién de documento de iniciacién
Descripcion

El expediente podra iniciarse a través de la presentacion de una solicitud de
expropiacion por parte de otro organismo.

Datos

Nombre

Organo, centro o Unidad Administrativa beneficiaria

Organo, centro o Unidad Administrativa expropiatoria

Bienes o derechos cuya ocupacion se considera necesaria

Estado material o juridico de cada uno de los bienes o derechos

Fecha de Registro de entrada

Fecha de registro de entrada del érgano que Tramita

Numero de Registro de entrada

Numero de registro de entrada del 6rgano que Tramita

Datos identificativos del/los Interesado/s y/o Representante

Domicilio de Notificacion

Lugar y fecha de la solicitud

Otros criterios

Si se aporta la documentacién adicional, debera aparecer la fecha de entrada de
dicha documentacion asi como el tipo de documentacién aportada
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Guia de Tramitaciéon

Informacién basica para la tramitacién

Metafase INICIO
Fase Recepcion de documento de iniciacion
Se recibe el documento en donde el beneficiario
Descripcion fase solicita a la el expropiante la iniciacion del
expediente expropiatorio.
Condicién inicio fase Fecha de entrada por registro
Datos
Nombre Obligatorio
Organo, centro o Unidad Administrativa beneficiaria NO
Organo, centro o Unidad Administrativa pagadora Sl
Bienes o derechos cuya ocupacion se considera necesaria S
Estado material o juridico de cada uno de los bienes o derechos Sl
Datos identificativos del/los Interesado/s y/o Representante Sl
Domicilio de Notificacion NO
Lugar y fecha de la solicitud Sl
Servicios publicos afectados NO
Fecha de Registro de entrada NO
Fecha de registro de entrada del érgano que Tramita Sl
Numero de Registro de entrada NO
Numero de registro de entrada del 6rgano que Tramita Sl
Objeto del proyecto NO
Plazo para presentar alegaciones Sl
Documentacién correcta=SI/NO Sl
¢ Control de campo? = SI/NO Sl
¢ control administrativo? = SI/NO Sl
¢ Subsanacion? = SI/NO NO
¢, Se Notifica a los interesados? = SI/NO Sl
¢ Se inicia a través de Proyecto? = SI/NO Sl
¢ Declaracion de utilidad publica y necesidad de ocupacién? = SI/NO Sl
Referencia del expediente Sl

» Haber contestado a la pregunta
¢Documentacion correcta?

= Haber contestado a la pregunta ¢, Control
de campo?

= Haber contestado a la pregunta ¢ Control

Condicién finalizacion fase administrativo?

= ¢ Subsanacion? =S| cuando
Documentacion correcta=NO

= Haber contestado a la pregunta
¢, Declaracién de utilidad publica 'y
necesidad de ocupacion?
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Guia de Tramitaciéon

| FASE: COMUNICAR INICIO

Informacién basica para la tramitacion

Metafase

INICIO

Fase

Comunicar Inicio

Descripcidn fase

de salida del oficio.

Se procede a tomar nota de la fecha de registro

Condicién inicio fase

Documentacion correcta=SI

Datos

Nombre

Obligatorio

Fecha de comunicacion efectiva

Sl

Condicién finalizacién fase | Fecha de comunicacién efectiva

Documentos de salida

Nombre del documento

Comunicacion del inicio

Metafase

INICIO

Fase

Comunicar Inicio

Descripcion

Documento justificativo que se entrega a correos en donde se indica el destinatario y

el remitente de la comunicacion.

Datos
Nombre Obligatorio
Datos del Expedidor de la comunicacion Sl
Datos de Destinatario Sl

Otros criterios
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Guia de Tramitaciéon

FASE: RESOLUCION SOBRE NECESIDAD DE OCUPACION

Informacién basica para la tramitacion

Metafase NECESIDAD DE OCUPACION

Fase Resolucion sobre necesidad de ocupacion

Descripcion fase . .
P los bienes y derechos establecidos.

Se resolvera sobre la necesidad de ocupacion de

Condicién inicio fase Fecha de recepcién de informe
Datos
Nombre Obligatorio
Fecha de emisién de la resolucién Sl
¢ Existen bienes y derechos afectados? = SI/NO Sl
Detalle de bienes y derechos afectados Sl
Datos identificativos de/los interesado/s y/o representante/s Sl

Condicioén finalizacion fase

y derechos afectados?

Haber contestado a la pregunta ¢ Existen bienes

Documento de salida

Documento de Resolucion sobre necesidad de
Nombre del documento o

ocupacion
Metafase NECESIDAD DE OCUPACION
Fase Respuesta a la solicitud de informacién adicional

Descripcion
Documento en el que se determina la necesidad de ocupacion de los bienes y
derechos.
Datos
Nombre Obligatorio

Referencia del expediente Sl
Organo, centro o Unidad Administrativa expropiatoria Sl
Detalle de bienes y derechos afectados Sl
Datos identificativos de/los interesado/s y/o representante/s Sl
Fecha de emision de la resolucién Sl

Otros criterios

= Debera constar en el documento los recursos que contra la misma procedan,

o6rgano administrativo o judicial ante el que hubieran de presentarse y plazo
para interponerlos, en el caso de que sea de aplicaciéon. Se debera dejar
constancia de que la resolucién que ponga fin a la via administrativa seran
inmediatamente ejecutivas y contra la misma no se podran interponer recurso
administrativo comun.

En el caso de la notificacion individual, esta debera contener el texto integro
de la Resolucién a que se refiere

Sera necesario mencionar que el acuerdo de necesidad de ocupacién podra
impugnarse mediante recurso de alzada ante el titular del departamento al
que pertenezca la obra, fin o servicio determinante de la expropiacion.

En el documento debera aparecer el cargo y firmante del mismo.

En el documento deberan aparecer los datos identificativos del Organo,
Centro o Unidad Gestora.
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Guia de Tramitaciéon

FASE: ESPERA RECEPCION ACUERDO

Documento de entrada

Nombre del documento | Acuerdo de adquisicion de bienes y derechos

Metafase DETERMINACION

Fase Espera recepcion de acuerdo.

Descripcion

Documento en donde el interesado establece las pautas del acuerdo

Datos

Nombre

Organo, Centro o Unidad Administrativa al que va dirigido

Fecha de registro de entrada

Fecha de registro de entrada del érgano que Tramita.

Numero de registro de entrada

Numero de registro de entrada del érgano que Tramita.

Términos del acuerdo alcanzado

Otros criterios

Si se aporta la documentacién adicional, debera aparecer la fecha de entrada de
dicha documentacion asi como el tipo de documentacién aportada

Informacion basica de la tramitacion

Metafase DETERMINACION
Fase Espera recepcion de acuerdo.
Descripcion fase Se esperan 15 dias para recibir el acuerdo

. Fecha de Publicacion y Fecha de notificacion
Condicion inicio fase .

efectiva

Datos
Nombre Obligatorio
¢ Existe acuerdo? = SI/NO Sl
Fecha de registro de entrada NO
Fecha de registro de entrada del 6rgano que Tramita. Sl
Numero de registro de entrada NO
Numero de registro de entrada del 6rgano que Tramita. Sl
Términos del acuerdo alcanzado Sl
Condicién finalizacién fase | ¢ Existe acuerdo? = NO
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Guia de Tramitaciéon

FASE: PROPUESTA DE VALORACION Y
PROPUESTA DE GASTO

Informacion basica para la tramitacion

Metafase MUTUO ACUERDO

Fase Propuesta de valoracion y propuesta de gasto

Propuesta de la jefatura del servicio encargado de

Descripcion fase S
la expropiacion

Condicion inicio fase Existe acuerdo = Sl

Datos

Nombre Obligatorio
Antecedentes Sl
Caracteristicas que permiten determinar el valor del bien Sl
Detalle de Titulares y/o Representantes de los mismos Sl
Condiciones econémicas del acuerdo Sl
Fecha de emision de la propuesta Sl
Condicién finalizacién fase | Fecha de emision de la propuesta

Documentos de salida

Nombre del documento | Propuesta de acuerdo
Metafase MUTUO ACUERDO
Fase Propuesta de valoracion y propuesta de gasto

Descripcion

Datos
Nombre Obligatorio

Términos del acuerdo alcanzado Sl
Antecedentes Sl

Caracteristicas que permiten determinar el valor de los bienes y

derechos afectados S|
Detalle de Titulares y/o Representantes de los mismos Sl
Condiciones economicas del acuerdo Sl
Fecha de emision de la propuesta Sl

Otros criterios

= En el documento debera aparecer el Cargo y el Firmante del mismo.
= En el documento debera aparecer el Organo, centro 0 Unidad Administrativa
expropiatoria.
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Guia de Tramitaciéon

FASE: ANOTACION DE REQUERIMIENTO INFORMAL

Informacioén basica de la tramitacion

Metafase DETERMINACION

Fase Anotacién de Requerimiento Informal.

Descripcion fase

— Fecha de Publicacion y Fecha de notificacion
Condicion inicio fase

efectiva
Datos
Nombre Obligatorio
Fecha del requerimiento Sl
Medio de comunicacion empleado Sl
Datos identificativos de la persona contactada Sl
Observaciones al requerimiento Sl
Condicioén finalizacién fase | Fecha de requerimiento informal
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Guia de Tramitaciéon

| FASE: EXTRACTO DE LAS ACTUACIONES PRACTICADAS

Informacién basica para la tramitacion

Metafase JUSTIPRECIO
Fase Extracto de las actuaciones practicadas
El expediente de justiprecio se iniciard con un
Descripcion fase extracto de las actuaciones practicadas para la
fijacion del acuerdo.
Condicién inicio fase No existe acuerdo
Datos
Nombre Obligatorio
Plazo para presentar alegaciones Sl
Extracto de las actuaciones practicadas Sl
Resultado de las actuaciones practicadas Sl
Detalle de bienes y derechos afectados Sl
Asunto Sl
Fecha de inicio del expediente de justiprecio Sl
Fecha de emision del extracto Sl
Condicién finalizaciéon fase | Fecha de emisién del extracto

Documento de salida

Nombre del documento | Extracto de las actuaciones practicadas

Metafase JUSTIPRECIO
Fase Extracto de las actuaciones practicadas
Descripcion
Se emite el extracto
Datos
Nombre Obligatorio

Referencia del expediente Sl
Extracto de las actuaciones practicadas Sl
Resultado de las actuaciones practicadas Sl
Detalle de bienes y derechos afectados Sl
Fecha de emision del extracto S

Otros criterios

= En el documento debera aparecer el cargo y firmante del mismo. )
= En el documento deberan aparecer los datos identificativos del Organo,
Centro o Unidad Gestora.
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Guia de Tramitaciéon

Nombre del documento | Notificacion para que presenten hoja de aprecio

Metafase JUSTIPRECIO
Fase Extracto de las actuaciones practicadas
Descripcion

Documento en donde se informa a los propietarios para que en un plazo de veinte
dias presenten hoja de aprecio, pudiendo presentar alegaciones.

Datos
Nombre Obligatorio
Referencia del expediente Sl
Datos identificativos de/los interesado/s y/o representante/s Sl
Domicilio de Notificacion Sl
Plazo para presentar alegaciones Sl
Asunto Sl
Fecha de emision del oficio Sl
Fecha de inicio del expediente de justiprecio Sl

Otros criterios

= En cada uno de los expedientes formados, la Administracidon requerird para
gue en un plazo de 20 dias presenten hoja de aprecio, pudiendo aducir
cuantas alegaciones estimen oportunas.

= En el documento debera aparecer el cargo y firmante del mismo.

= En el documento deberan aparecer los datos identificativos del Organo,
Centro o Unidad Gestora.
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Guia de Tramitaciéon

| FASE: RECEPCION DE LAS VALORACIONES

Documentos de entrada

Nombre del documento | Hoja de aprecio

Metafase JUSTIPRECIO

Fase Recepcion de las valoraciones

Descripcion

Documento a través del cual el interesado presenta su hoja de aprecio

Datos

Nombre

Datos identificativos de/los interesado/s y/o representante/s

Organo, Centro o Unidad Administrativa al que va dirigido

Fecha de registro de entrada

Fecha de registro de entrada del érgano que Tramite.

Numero de registro de entrada

Numero de registro de entrada del érgano que Tramite.

Valoracién presentada por el propietario

Hechos que motivan la valoraciéon de los interesados

Otros criterios

Si se aporta la documentacién adicional, debera aparecer la fecha de entrada de
dicha documentacion asi como el tipo de documentacién aportada

Informacion basica para la tramitacion

Metafase JUSTIPRECIO

Fase Recepcion de las valoraciones

Se reciben las valoraciones y la Administracion

Descripcion fase ., .
deberd rechazar o aceptar las mismas.

. Fin de plazo de alegaciones/Fecha de notificacion
Condicién inicio fase

efectiva
Datos
Nombre Obligatorio
Valoracién presentada por el propietario Sl
Hechos que motivan la valoracién de los interesados Sl
Fecha de registro de entrada NO
Fecha de registro de entrada del érgano que Tramite. Sl
Numero de registro de entrada NO
Numero de registro de entrada del 6rgano que Tramite. Sl
Acepta/Rechaza/No responde Sl

Elegir una de estas  tres opciones

Condicion finalizacion fase Acepta/Rechaza/No responde
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Guia de Tramitaciéon

| FASE: EMISION DE HOJA DE APRECIO DE LA ADMINISTRACION |

Informacién basica para la tramitacion

Metafase JUSTIPRECIO

Fase Emision de hoja de aprecio de la Administracion

Una vez rechazada la valoracién del expropiado,

Descripcidn fase g i . ; ;
la administracion emite una hoja de aprecio.

Condicién inicio fase Elige las opciones de Rechaza o No Responde

Datos

Nombre Obligatorio

Valoracién realizada por la Administracion Sl

Hechos que motivan la valoraciéon de los interesados Sl

Fecha de emision de hoja de aprecio Sl

Condicidn finalizacién fase | Fecha de emisién de hoja de aprecio

Documento de Salida

Nombre del documento | Hoja de aprecio de la Administracion

Metafase JUSTIPRECIO

Fase Emisién de hoja de aprecio de la Administracion
Descripcion

Documento en donde se notifica a los interesados la hoja de aprecio en donde la
Administracion establece la valoracion que hace del bien.

Datos
Nombre Obligatorio
Referencia del expediente Sl
Datos identificativos de/los interesado/s y/o representante/s Sl
Domicilio de Notificacion Sl
Valoracién realizada por la Administracion S
Hechos que motivan la valoraciéon de los interesados Sl

Otros criterios

= El interesado tendra derecho a hacer las alegaciones que estimen
pertinentes, empleando los métodos valorativos que juzgue mas adecuados
para justificar su propia valoracion y asimismo a aportar las pruebas que
considere oportunas en justificacion de dichas alegaciones.

= En el documento debera aparecer el cargo y firmante del mismo.

= En el documento deberan aparecer los datos identificativos del Organo,
Centro o Unidad Gestora.
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Guia de Tramitaciéon

FASE: RECEPCION DE RESPUESTA POR PARTE DEL
INTERESADO

Documentos de entrada

Nombre del documento | Hoja de aceptacién/rechazo

Metafase JUSTIPRECIO
Fase Recepcion de respuesta por parte del interesado
Descripcion

Documento a través del cual el interesado contesta a la Administracion sobre la hoja
de aprecio que le ha enviado

Datos

Nombre

Datos identificativos de/los interesado/s y/o representante/s

Organo, Centro o Unidad Administrativa al que va dirigido

Fecha de registro de entrada

Fecha de registro de entrada del érgano que Tramita.

Numero de registro de entrada

Numero de registro de entrada del érgano que Tramita.

El interesado Acepta/Rechaza

Otros criterios

Si se aporta la documentacion adicional, debera aparecer la fecha de entrada de
dicha documentacion asi como el tipo de documentacién aportada

Informacién basica para la tramitacion

Metafase JUSTIPRECIO

Fase Recepcién de las valoraciones

Se reciben las valoraciones y la Administracion

Descripcidn fase . .
deberé rechazar o aceptar las mismas.

Condicién inicio fase Fecha de notificacion efectiva
Datos
Nombre Obligatorio
El interesado Acepta/Rechaza/ No responde Sl
Condicidn finalizacién fase |  El interesado Acepta/Rechaza/ No responde
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Guia de Tramitaciéon

FASE: EMISION DE RESOLUCION DE JUSTIPRECIO POR LA
COMISION PROVISIONAL DE VALORACION

Informacion basica para la tramitacion

Metafase JUSTIPRECIO

Emisién Resolucion de Justiprecio por la Comision

Fase Provisional de Justiprecio.

Con toda la informacion generada en el
expediente de Justiprecio, la Administracion
decide el justiprecio del bien o derecho objeto de
ser expropiado

Descripcidn fase

Condicién inicio fase Acepta/Rechaza/No responde
Datos
Nombre Obligatorio

Hechos que motivan el acuerdo de Justiprecio Sl
Fudamentacion Juridica que motiva el acuerdo de Justiprecio Sl
Cuantia del Justiprecio Sl
Bienes y derechos afectados por el acuerdo Sl
Fecha emision de la resolucién de Justiprecio Sl
Condicién finalizacién fase | Fecha emisién de la resolucién de Justiprecio

Documento de Salida

Nombre del documento | Resolucion de Justiprecio

Metafase JUSTIPRECIO

Emisién de Resolucién Justiprecio por el Jurado de

Fase L
Expropiacion

Descripcion

Documento en donde el Jurado de Expropiacion determina el precio de adquisicion
del bien o derecho.

Datos
Nombre Obligatorio
Referencia del expediente Sl
Datos identificativos de/los interesado/s y/o representante/s Sl
Domicilio de Notificacion Sl
Bienes y derechos afectados por el acuerdo Sl
Hechos que motivan el acuerdo de Justiprecio Sl
Fudamentacion Juridica que motiva el acuerdo de Justiprecio Sl
Cuantia del Justiprecio Sl
Fecha emisién de la resolucion de Justiprecio Sl

Otros criterios

= Esta Resolucién dltima la via gubernativa, y contra la misma procedera tan
s6lo el recurso contencioso administrativo

= En el documento debera aparecer el cargo y firmante del mismo.

= En el documento deberan aparecer los datos identificativos del Organo,
Centro o Unidad Gestora.
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| FASE: RESOLUCION DE ACUERDO

Informacién basica para la tramitacion

Metafase PAGO

Fase Resolucion de Acuerdo

Descripcidn fase

Todos los procedimientos de expropiacion
terminaran con una Resolucion de acuerdo

Condicién inicio fase Fecha de fiscalizacion
Datos
Nombre Obligatorio

Hechos que motivan la resolucién de acuerdo Sl
Fudamentacion Juridica que motiva la resolucién de acuerdo Sl
Condiciones economicas del acuerdo Sl
Fecha de emision de la resolucion de acuerdo Sl
Condicioén finalizacién fase | Fecha de emisi6n de la resolucion de acuerdo

Documento de Salida

Nombre del documento Resolucion de Acuerdo

Metafase PAGO

Fase Resolucion de Acuerdo

Descripcion

Documento en donde queda reflejado el acuerdo alcanzado entre las partes para la

adquisicion del bien o derecho expropiado.

Datos
Nombre Obligatorio
Referencia del expediente Sl
Bienes y derechos afectados por el acuerdo Sl
Datos identificativos de/los interesado/s y/o representante/s S
Domicilio de Notificacion Sl
Condiciones economicas del acuerdo Sl
Hechos que motivan la resolucién de acuerdo Sl
Fudamentacion Juridica que motiva la resolucién de acuerdo Sl
Fecha de emision de la resolucién de acuerdo Sl

Otros criterios

Debera aparecer siempre un parrafo al final del documento donde se haga
referencia a los Recursos que contra la misma procedan, Organo
administrativo o judicial ante el que hubieran de presentarse y plazo para
interponerlos. Se debera dejar constancia de que la Resolucidn que ponga fin
a la via administrativa seran inmediatamente ejecutivas y contra la misma no
se podra interponer recurso administrativo comun.

En el documento debera aparecer el cargo y firmante del mismo.

En el documento deberan aparecer los datos identificativos del Organo,
Centro o Unidad Gestora.
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FASE: EMISION DE NOTIFICACION DE PAGO Y
LEVANTAMIENTO DE ACTA DE OCUPACION

Informacion basica para la tramitacion

Metafase PAGO
Fase Emision de Notificacion de Pago

Se le notifica al interesado del dia en que se vaya
Descripcidn fase a proceder al pago y levantamiento de acta de

ocupacion
Condicién inicio fase Fecha de fiscalizacion

Datos
Nombre Obligatorio

Dia y hora de convocatoria Sl
Fecha de emision de oficio Sl
Condicién finalizacién fase | Fecha de emisién de oficio

Documento de Salida

Convocatoria para el pago y el levantamiento del acta

Nombre del documento .,
de ocupacién

Metafase PAGO

Fase Emision de Notificacion de Pago

Descripcion

Documento en donde el Jurado de Expropiacién determina el precio de adquisicion
del bien o derecho.

Datos
Nombre Obligatorio
Referencia del expediente Sl
Dia y hora de convocatoria Sl
Fecha de emision de oficio Sl
Bienes y derechos afectados por el acuerdo SI
Datos identificativos de/los interesado/s y/o representante/s S
Domicilio de Notificacion Sl

Otros criterios

= En el documento debera aparecer el cargo y firmante del mismo. )
= En el documento deberan aparecer los datos identificativos del Organo,
Centro o Unidad Gestora.
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| FASE: LEVANTAMIENTO DEL ACTA DE OCUPACION

Informacién basica para la tramitacion

Metafase PAGO
Fase Levantamiento de Acta de Ocupacién
Descripcion fase Se procede al levantamiento de acta de ocupacion
— Fecha de publicacion y fecha de notificacion
Condicion inicio fase )
efectiva
Datos

Nombre Obligatorio
Asistentes en el levantamiento del acta de ocupacion Sl
Cuantia del pago Sl
Fecha de acta de ocupacion Sl
Condicién finalizaciéon fase | Fecha de acta de ocupacion

Documento de Salida

Convocatoria para el pago y el levantamiento del acta

Nombre del documento .,
de ocupacion

Metafase PAGO

Fase Levantamiento de Acta de Ocupacion

Descripcion

Con el acta de ocupacién se produce la toma de posesién definitiva del bien o
derecho expropiado.

Datos
Nombre Obligatorio

Referencia del expediente Sl
Datos identificativos de/los interesado/s y/o representante/s por el S|
acuerdo

Asistentes en el levantamiento del acta de ocupacion Sl
Cuantia del pago Sl
Fecha de acta de ocupacién Sl
Bienes y derechos expropiados Sl
Domicilio de Notificacion Sl

Otros criterios

* Naturaleza, situacion y linderos de los bienes objeto de expropiacion

= Naturaleza y extension del derecho a que la expropiacion se refiera

= La obra o servicio que motivo la expropiacion

= En el documento debera aparecer el cargo y firmante del mismo.

= En el documento deberan aparecer los datos identificativos del Organo,
Centro o Unidad Gestora.
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2.- Informacién béasica al interesado

METAFASE FASE DENOMINACION CONDICION INFORMACION AL CIUDADANO

“Fecha de emision de la resolucion”
Resolucion sobre Necesidad Resolucién de Fecha de recepcién de [J“Detalle de bienes y derechos afectados”
de Ocupacion Ocupacion informe “Datos identificativos de/los interesado/s y/o
representante/s ”

TRAMITACION

“Plazo para presentar alegaciones”
“Extracto de las actuaciones practicadas”
“Resultado de las actuaciones practicadas”
“Detalle de bienes y derechos afectados”

Notificacion de las actuaciones Actuaciones Fecha de emisién del

TRAMITACION practicadas Practicadas extracto

TRAMITACION | Recepcion de las Valoraciones Recepuor_] de las Fin de pl_azo de Sele comunica al mte_resado el r(_esultado de las
Valoraciones alegaciones Valoraciones de su hoja de aprecio.

Se le comunica al interesado el contenido de la
Resolucion de Acuerdo.

“Hechos que motivan la resolucion de acuerdo “
Resolucion de Acuerdo “Fudamentacion Juridica que motiva la

Resolucion de Fecha de Fiscalizacion

Acuerdo AD . ,
resolucion de acuerdo

“Condiciones econdmicas del acuerdo”
“Fecha de emision de la resolucion de acuerdo”
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Levantamiento del Acta de

Ocupacioén

Levantamiento del
Acta de Ocupacion

Fecha de
publicacion/Fecha de
Notificacién efectiva

Se le comunica al interesado el contenido del
Acta de ocupacion

“Asistentes en el levantamiento del acta de
ocupacion”

“‘Cuantia del pago™

“Fecha de acta de ocupacion”
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3.- Informacién para la direccién

DENOMINACION INDICADOR DESCRIPCION INDICADOR PERIOCIDAD

, - . . L ., . . Mensual
Numero de solicitudes presentadas. Las solicitudes se filtraran diferenciandolas por su tipologia. Anual
Porcentaje de solicitudes finalizadas por[{ Numero de solicitudes finalizadas por Mutuo Acuerdo / Niamero de solicitudes Mensual
Mutuo Acuerdo presentadas x 100 Anual
Porcentaje de solicitudes finalizadas por Numero de solicitudes finalizadas por Justiprecio Acordado/ Nimero de Mensual
Justiprecio acordado solicitudes presentadas x 100 Anual

Porcentaje de solicitudes finalizadas porff Numero de solicitudes finalizadas por la Comisién Provisional de Valoracion / Mensual
la Comision Provisional de Valoracion Numero de solicitudes presentadas x 100 Anual

Dias de Gestion. Sumatoria (Fecha de resolucion — Fecha de entrada en registro de la
(MEDIA ARITMETICA) solicitud)/Numero de solicitudes presentadas.

Sumatoria (Fecha de emision de resolucién — Fecha de entrada en registro de la
solicitud)-Dias de paralizacion de expediente)/ Numero de solicitudes Anual
presentadas.

Anual

Plazo de Resolu’cién Efectivo.
(MEDIA ARITMETICA)

Plazo (real-estimado) de Metafase. Sumatoria (Plazo real de ejecucion de Metafase-Plazo estimado de ejecucién de
(MEDIA ARITMETICA) Metafase) / Numero de solicitudes presentadas..
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[ll.- ANEXOS

1.- Datos a incluir en los Reutilizables

= Tramite de audiencia: en la Fase de valoraciones ademas de preguntar
si se solicita informes, se preguntara si se solicita informes al gabinete
juridico. Esto determinara las salidas del reutilizable que podra ir a la
Fase de “Solicitud de informe al gabinete juridico” o directamente a la
Fase de “Resolucién sobre necesidad de ocupacion”.
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2.- EVENTOS

Declaracion de Urgente Ocupacién

DECLARACION DE URGENTE OCUPACION

URGENTE
OCUPACION

Elaboracion de
expediente de
declaracion urg.
ocupacion

Fecha de inicio de declaracién del expediente de urgente ocupacién

Autoriza Declaracion
de Urgente Ocupacion = NO

Fecha de elaboracién del Acta Previa

Fecha de elaboracion de hojas de depdsito

URGENTE
OCUPACION

Notificacion al
Consejo de
Ministros

R | Notificacion

Fecha de notificacion efectiva

URGENTE
OCUPACION

Recepcion de
Resolucion

t

Autoriza Declaracion

de Urgente Ocupacién = Sl

REVERSION

Publicacién

R | Publicacién

Fecha de publicacion

A

URGENTE
OCUPACION

Acta Previa

URGENTE
OCUPACION

Formulacién de
Hojas de depésito

URGENTE
OCUPACION

Levantamiento de
Acta de urgente
Ocupacion

Fecha de emision del acta

v

REVERSION

Notificacién a
interesados

R | Notificacién

Fecha de

notificacion efectiva
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FASE: ELABORACION DE EXPEDIENTE DE DECLARACION DE
URGENTE OCUPACION

Informacion basica para la tramitacion

Metafase URGENTE OCUPACION

Elaboracion de expediente de declaracion de

Fase o
urgente ocupacion

Elaboracion del expediente de urgente ocupacion
que se notificara al Consejo de Ministros segun el
art 52 la Ley de Expropiacién Forzosa, de 16 de
diciembre de 1954

Descripcidn fase

Condicién inicio fase

Datos

Nombre Obligatorio
Retencién por el valor de la indemnizacion prevista Sl
Fecha de inicio de declaracién del expediente de urgente ocupaciéon

Bienes o derechos cuya ocupacion se considera necesaria Sl

Fecha de inicio de declaracion del expediente de

Condicion finalizacion fase h
urgente ocupacion

Documento de Salida

Documento de inicio de declaracién de urgente

Nombre del documento N
expropiacion

Metafase URGENTE OCUPACION

Elaboracion de expediente de declaracion de urgente
expropiaciéon

Fase

Descripcion

Expediente de declaracién de urgente ocupacion que se notificara al Consejo de
Ministros segun el art 52 la Ley de Expropiacién Forzosa, de 16 de diciembre de
1954 para solicitar su aprobacioén.

Datos
Nombre Obligatorio

Organo, centro o Unidad Administrativa expropiatoria Si
Datos identificativos de Titulares y/o Representantes de bienesy S|
derechos afectados

Domicilio de Notificacion Sl
Retencién por el valor de la indemnizacion prevista Sl
Expediente de referencia Sl
Bienes o derechos cuya ocupacion se considera necesaria Sl
Fecha de inicio de declaracion del expediente de urgente ocupacion Sl

Otros criterios

En el documento debera aparecer el cargo y firmante del mismo.

En el documento deberéan aparecer los datos identificativos del Organo,Centro o
Unidad Gestora.

En el documento deberdn aparecer los datos identificativos del Consejo de
Ministros.
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FASE: RECEPCION DE RESOLUCION

Documento de entrada

Resolucion relativa a la peticién de declaracion de

Nombre del documento .,
urgente ocupacion.

Metafase URGENTE OCUPACION
Fase Recepcién de resolucion
Descripcion

Resolucion del Consejo de Ministros en cuanto a la resolucion de declaracion de
urgente ocupacion

Datos
Nombre Obligatorio

Organo, centro o Unidad Administrativa expropiatoria Sl
Datos identificativos de Titulares y/o Representantes de bienesy S|
derechos afectados

Referencia del expediente Sl
Fecha de emisién de la resolucién Sl
Hechos que motivan la resolucién Sl
Fudamentacion Juridica que motiva la resolucion S
Sentido de la resolucion Sl

Otros criterios

En el documento debera aparecer el cargo y firmante del mismo.
En el documento deberan aparecer los datos identificativos del Organo,Centro o
Unidad Gestora.

Informacion basica para la tramitacion

Metafase URGENTE OCUPACION

Fase Recepcion de resoluciéon

La administracion recibe la resolucion del Consejo
de Ministros relativa a la declaracion o no de
urgente ocupacion y en el caso de ser positiva, se
elabora una cédula de notificacion en la que se
especifica el dia y la hora en que ha de levantarse
el acta previa a la ocupacion.

Descripcion fase

Fecha de inicio de declaracion del expediente de

Condicién inicio fase o,
urgente ocupacion

Datos

Nombre Obligatorio
Hechos que motivan la resolucién Sl
Fudamentacién Juridica que motiva la resolucion Sl
Sentido de la resolucion Sl

Dia y hora de convocatoria de acta previa a la ocupacion NO
¢Autoriza declaracién de urgente ocupacion? = SI/NO Sl

Haber contestado a la pregunta ¢ Autoriza

Condicion finalizacion fase ” .
declaracion de urgente ocupacion?

Pag. - 32 -



Control de Version

Documento de Salida
Nota: este documento s6lo se emitird si ¢Autoriza declaracién de urgente
ocupacion? = Sl

Nombre del documento | Cédula de notificacion Acta previa a la ocupacion

Metafase URGENTE OCUPACION

Fase Recepcion de resolucion

Descripcion

Documento en donde se especifica el dia y la hora en que ha de levantarse el acta
previa a la ocupacion.

Datos
Nombre Obligatorio

Organo, centro o Unidad Administrativa expropiatoria Sl
Datos identificativos de Titulares y/o Representantes de bienesy S|
derechos afectados

Referencia del expediente Sl
Hechos que motivan la resolucién Sl
Fudamentacion Juridica que motiva la resolucion Sl
Sentido de la resolucion Sl
Expediente de referencia Sl
Bienes o derechos cuya ocupacion se considera necesaria Sl
Dia y hora de convocatoria de acta previa a la ocupacion NO

Otros criterios

En el documento debera aparecer el cargo y firmante del mismo.
En el documento deberan aparecer los datos identificativos del Organo, Centro o
Unidad Gestora.
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FASE: ACTA PREVIA

Informacién basica para la tramitacion

Metafase URGENTE OCUPACION

Fase Acta previa

En el dia y en la hora anunciados se realizara la
visita al bien que se quiere urgentemente ocupar y
se levantara un acta en la que se describiran los
bienes o derechos expropiables haciéndose
constar todas las especificaciones de la rapida
ocupacion.

Descripcion fase

Fecha de publicacién

S Ele Irkele tems Fecha de notificacion efectiva

Datos

Nombre Obligatorio
Estado material o juridico de cada uno de los bienes o derechos Sl
Texto de derechos afectados y perjuicios producidos Sl
Otros datos Sl
Fecha de emision del acta previa Sl
Lugar y hora de emisién del acta previa Sl
Condicién finalizacién fase | Fecha de emisién del acta previa

Documento de Salida

Nombre del documento | Acta previa a la ocupaciéon
Metafase URGENTE OCUPACION
Fase Acta previa
Descripcion
Acta previa a la ocupacion
Datos
Nombre Obligatorio

Organo, centro o Unidad Administrativa expropiatoria Sl
Datos identificativos de Titulares y/o Representantes de bienesy S|
derechos afectados
Referencia del expediente Sl
Bienes o derechos cuya ocupacion se considera necesaria Sl
Estado material o juridico de cada uno de los bienes o derechos Sl
Texto de derechos afectados y perjuicios producidos Sl
Otros datos Sl
Fecha de emision del acta previa Si
Lugar y hora de emisién del acta previa Sl

Otros criterios

En el documento debera aparecer el cargo y firmante del mismo.
En el documento deberan aparecer los datos identificativos del Organo,Centro o
Unidad Gestora.
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FASE: FORMULACION DE HOJAS DE DEPOSITO

Informacion basica para la tramitacion

Metafase URGENTE OCUPACION

Fase Formulacion de hojas de depdsito

La administracion formula las hojas de depésito
previo a la ocupacion, y la cantidad fijada se
consignara en la Caja de Depdstos, y se fijaran las
cifras de indemnizaciones.

Descripcion fase

Condicién inicio fase Fecha de emision del acta previa

Datos

Nombre Obligatorio
Fecha de elaboracion de las Hojas de depdsito Si
Fecha de consignacion en Caja de Depésitos Si
Indemnizaciones previstas de la urgente ocupacion Sl
Condicién finalizacién fase | Fecha de elaboracién de las Hojas de depdsito
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FASE: PAGO Y LEVANTAMIENTO DEL ACTA DE URGENTE OCUPACION |

Informacién basica para la tramitacion

Metafase URGENTE OCUPACION
Fase Pago y_I?vantamiento del acta de urgente

ocupacion

Se procede al levantamiento de acta de urgente
Descripcion fase ocupacion en los quince dias posteriores a la

consignacion de las indeminizaciones.
Condicion inicio fase Fecha de elaboracion de las hojas de depdésito

Datos
Nombre Obligatorio

Asistentes Sl
Fecha de emision de Acta Sl
Condicidn finalizacién fase | Fecha de emision de Acta

Documento de Salida

Nombre del documento | Levantamiento del acta de urgente ocupacion

Metafase URGENTE OCUPACION
Fase Levantamiento de Acta de urgente Ocupacion
Descripcion

Con el acta de ocupacién se produce la toma de posesion definitiva del bien o
derecho expropiado.

Datos
Nombre Obligatorio

Datos identificativos de Titulares y/o Representantes de bienesy S|
derechos afectados por el acuerdo

Referencia del expediente Sl
Asistentes Sl
Indemnizaciones previstas de la urgente ocupacion Sl
Fecha de emisién de Acta Sl
Organo, centro o Unidad Administrativa expropiatoria Sl
Bienes y derechos expropiados Sl
Domicilio de Notificacion Sl

Otros criterios

El documento deberan aparecer:

* Naturaleza, situacion y linderos de los bienes objeto de expropiacion
= Naturaleza y extension del derecho a que la expropiacion se refiera
= La obra o servicio que motivo la expropiacion

En el documento debera aparecer el cargo y firmante del mismo.
En el documento deberan aparecer los datos identificativos del Organo,Centro o
Unidad Gestora.
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Expediente de Valor Concurrente

EXPEDIENTE DE VALOR CONCURRENTE

VALOR
CONCURRENTE

Recepcion del

¢Acepta el 4»@
2=
Valor Concurrente valor?=NO

¢Acepta el valor? = SI

VALOR
CONCURRENTE

Emision del
Documento de
Aceptacion

I
Fecha de acuerdo del valor concurrente

VALOR
CONCURRENTE

Notificacién a
interesados

R | Notificacion

Fecha de notificacién efectiva
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FASE: RECEPCION DEL VALOR CONCURRENTE

Documentos de entrada

Nombre del documento | Valor concurrente

Metafase VALOR CONCURRENTE

Recepcién del valor concurrente

Fase

Descripcion

El interesado envia el documento en el que manifiesta su aceptacion o no del valor
concurrente entre la oferta y el justiprecio.

Datos

Nombre

Organo, Centro o Unidad Administrativa a la que va dirigida

Datos identificativos de Titulares y/o Representantes de bienes y derechos afectados
por el acuerdo

Domicilio de Notificacion

Cuantia

Expediente de referencia

Fecha de registro de entrada

Fecha de registro de entrada del érgano que tramita

Numero de registro de entrada

Numero de registro de entrada del 6rgano que tramita

Otros criterios

Si se aporta la documentacion adicional, deberd aparecer la fecha de entrada de
dicha documentacion asi como el tipo de documentacion aportada

Informacion basica para la tramitacion

Metafase VALOR CONCURRENTE
Fase Recepcion del valor concurrente
El interesado envia el documento en el que
Descripcidn fase manifiesta su aceptacibn o no del valor
concurrente entre la oferta y el justiprecio.
Condicién inicio fase

Datos

Nombre Obligatorio
¢Acepta el valor? = SI/NO Sl
Cuantia Sl
Numero de registro de entrada Sl
Numero de registro de entrada del 6rgano que tramita SI
Fecha de registro de entrada del érgano que tramita Sl
Fecha de recepcion del valor concurrente Sl
Condicién finalizacion fase go\:\;ﬁ;tar a la pregunta: Acepta el valor/no acepta
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| FASE: EMISION DEL DOCUMENTO DE ACEPTACION

Informacién basica para la tramitacion

Metafase VALOR CONCURRENTE

Fase Emision del documento de aceptacion

Se emite el documento con la aceptacién del valor

Descripcidn fase )
concurrente por parte del interesado.

Condicién inicio fase Acepta el valor
Datos
Nombre Obligatorio
Motivacion de la aceptacion Sl
Fecha de acuerdo del valor Sl
Condicién finalizacién fase | Fecha de acuerdo del valor

Documento de Salida

Nombre del documento | Acuerdo de valor concurrente
Metafase VALOR CONCURRENTE
Fase Emision del documento de aceptacion
Descripcion
Documento en donde se notifica a los interesados el acuerdo de valor concurrente
Datos
Nombre Obligatorio
Datos identificativos de Titulares y/o Representantes de bienes y Sl
derechos afectados
Referencia del expediente Sl
Domicilio de Notificacion Sl
Cuantia Sl
Motivacion de la aceptacion S
Fecha de acuerdo del valor SI

Otros criterios

En el documento debera aparecer el cargo y firmante del mismo.
En el documento deberan aparecer los datos identificativos del Organo,Centro o
Unidad Gestora.
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3.- Lista de

Asistentes a la Mesa de Trabajo

Fecha

17 de marzo de 2004

Familia

Procedimientos de Expropiacion

Lugar

Av de Republica Argentina 27 B

Asistent

es Entidad

Enrique Encina

Servicio de Coordinacion Informéatica

José Manuel Duarte Servicio de Organizacion Administrativa
Julio Cesar Garzén Consejeria de Obras Publicas y Transportes
Miguel Campo PricewaterhouseCoopers
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