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Esquema de Familia

[.- Esquema de Familia

FAMILIA 15:
PROCEDIMIENTOS DE
TESORERIA Y DEUDA
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Guia de Tramitaciéon

Il.- Guia de Tramitacion

PROCEDIMIENTOS DE TESORERIA Y DEUDA

INICIO

Recepcion/
Emisién de
Documento de
Iniciacion
|

Fecha de inicio

INICIO

Comunicar inicio

Fecha de comunicacion efectiva
Solicitud
de informes =S|

Fecha de comunicacion efectiva
Solicitud
de informes =NO

TRAMITACION TRAMITACION

Realizacién de

Actuaciones de Fecha de | Solicitud de
Tesorerfay [ recepcion Informes/autor
de informes

Deuda R | SolInforme

Fecha de actuaciones

FINALIZACION

Finalizacién del
actuaciones

Fecha de Fin

'
®
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Guia de Tramitaciéon

| FASE: RECEPCION/EMISION DE DOCUMENTO DE INICIACION

Informacién basica para la tramitacion

Metafase INICIO
Fase Recepcion/Emision de documento de Iniciacion
Descripcion fase Fase en donde se inicia el procedimiento
Condicién inicio fase
Datos

Nombre Obligatorio
¢Solicitud de informes? = SI/NO Sl
Fecha de Inicio Sl
Condicidn finalizacién fase | Fecha de inicio

Documento de salida

Nombre del documento Notificaciéon de Inicio

Metafase INICIO

Fase Recepcién de documento de Iniciacion

Descripcion

Documento a través del cual se notifica al interesado que se ha recibido la solicitud y
se procede a iniciar la tramitacion.

Datos

Nombre Obligatorio

Fecha de Inicio

Otros criterios

En el documento deberan aparecer el Cargo y el Firmante del mismo.
En el documento deberan aparecer los datos identificativos del Organo, Centro o
Unidad gestora.

Pag. - 6 -



Guia de Tramitaciéon

| FASE: COMUNICAR INICIO

Informacién basica para la tramitacion

Metafase INICIO

Fase Comunicar Inicio

Descripcion fase . o
P salida del oficio.

Se procede a tomar nota de la fecha de registro de

Condicién inicio fase Fecha de inicio

Datos

Nombre Obligatorio
Fecha de comunicacion efectiva Si

e Fecha de comunicacion efectiva

Condicién finalizacion fase .
informe?

e Haber contestado a la pregunta ¢Solicita

Documentos de salida

Nombre del documento Comunicacion del inicio

Metafase INICIO

Fase Comunicar Inicio

Descripcion

Documento justificativo que se entrega a correos en donde se indica el destinatario y

el remitente de la comunicacion.

Datos
Nombre Obligatorio
Datos del Expedidor de la comunicacion Sl
Datos de Destinatario Sl

Otros criterios
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Guia de Tramitaciéon

FASE: REALIZACION,DE ACTUACIONES DE
TESORERIA 'Y DEUDA

Informacién basica para la tramitacion

Metafase

TRAMITACION

Fase

Realizacién de Actuaciones de Tesoreria y Deuda

Descripcidn fase

tesoreria y deuda y se documentan

Fase en la que se realizan las actuaciones de

Fecha de comunicacién Efectiva/Solicitud de

Condicién inicio fase informes=NO
Fecha de recepcion de informes
Datos
Nombre Obligatorio
Fecha de actuaciones Sl
Contenido de las actuaciones Sl
Condicién finalizacién fase | Fecha de actuaciones
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Guia de Tramitaciéon

| FASE: FINALIZACION DEL ACTUACONES |

Informacién basica para la tramitacion

Metafase TERMINACION
Fase Finalizacion de actuaciones
Descripcion fase Se tramita la informacién que cierra el expediente
Condicién inicio fase Fecha actuaciones
Datos

Nombre Obligatorio
Fecha de fin Sl
Condicioén finalizacién fase | Fecha de fin
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Anexos

2.- Informacién béasica al interesado.

METAFASE FASE DENOMINACION CONDICION INFORMACION AL CIUDADANO

Recepcién/emision del Inicio del . Con fecha “Fecha de inicio” se procede a iniciar
INICIO S S Fecha de inicio o
documento de Iniciacion Procedimiento el procedimiento.

Se han solicitado informes con el objeto de

TRAMITACION Solicitud de Informes Solicitud de Informes || Solicitud de informes =Sl Jjcompletar la informacidén que permita resolver el
procedimiento.

Fecha de notificacién
Actuaciones de efectiva Su expediente se encuentra en fase de

tesoreria y deuda Fecha de recepcion de [Jtramitacion
informes

FINALIZACION Finalizacion de actuaciones Fecha de Fin “Fecha de fin”

TRAMITACION Realizacion de actuaciones
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Control de Version

3.- Informacién para la direccién

DENOMINACION INDICADOR DESCRIPCION INDICADOR PERIOCIDAD

, . . Mensual
NUmero de actuaciones tramitadas
Anual

(Dh;laIéSD?K ili?‘tll(l\)/lnéTICA) Sumatorio (Fecha de fin— Fecha de inicio)/N° actuaciones

Plazo de Finalizacién Efectivo. Sumatorio((Fecha de fin— Fecha de inicio)-Dias de paralizacion de
(MEDIA ARITMETICA) expediente)/N° actuaciones

Plazo (real-estimado) de Metafase. Sumatorio( Plazo real de ejecucion de Metafase-Plazo estimado de ejecucién de Anual
(MEDIA ARITMETICA) Metafase)/N° actuaciones

Anual
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[ll.- ANEXOS

1.- Caracteristicas de la Familia Temaética

Los procedimientos que componen la Familia 15: Procedimientos de
Tesoreria y Deuda son los siguientes:

PROCEDIMIENTOS DE DEUDA:

1 Procedimientos en materia de Operaciones de Endeudamiento de la
Junta de Andalucia:

1.1 Procedimientos de Operaciones de Endeudamiento a Corto Plazo
1.2 Procedimientos de Operaciones de Endeudamiento a Largo Plazo

1.2.1 Procedimientos Ordinarios
1.2.1.1 Procedimientos de Préstamo
Convencionales
1.2.1.2 Procedimientos de Emision de Deuda

1.2.2 Procedimientos Accesorios
1.2.2.1 Procedimientos de Derivados

1.2.2.2 Procedimientos Excepcionales:
1.2.2.2.1 Procedimientos de Operaciones de
Amortizacion Anticipada
1.2.2.2.2 Procedimientos de Canje
1.2.2.2.3 Procedimientos de Refinanciacion
1.2.2.2.4 Procedimientos de Conversion
1.2.2.2.5 Procedimientos de Prorroga

2 Procedimiento de Endeudamiento de Empresas Publicas

2.1 Procedimientos de Autorizaciones de Endeudamiento de
Empresas Publicas (Incluido en la Familia de
Procedimientos N° 1 Autorizaciones, Acreditaciones e
Inscripciones Registrales).

2.2 Procedimiento de Seguimiento/Control Financiero del
Endeudamiento de Empresas Publicas.

3 Procedimiento de Endeudamiento de Universidades

3.1 Procedimientos de Autorizaciones de Endeudamiento de
Universidades (Incluido ya en la Familia de Procedimientos
N° 1: Autorizaciones, Acreditaciones e Inscripciones
Registrales).
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Control de Version

3.2 Procedimiento de Seguimiento/Control Financiero del
Endeudamiento de Universidades.

4 Procedimientos de Concesion de Avales tanto a Empresas Publicas como
Privadas.

PROCEDIMIENTOS DE TESORERIA:

1 Procedimientos de Ingresos en la Tesoreria
1.1 Procedimientos de Ingresos en la Tesoreria General
1.2 Procedimientos de Ingresos en las Cajas de las Delegaciones
Provinciales
1.3 Procedimientos de Ingresos en Entidades Colaboradoras
1.4 Procedimiento de Devolucion de Transferencias
1.5 Procedimiento de Reintegro de Cantidades
1.6 Procedimiento de Aplamiento y Fraccionamiento de Pago
1.7 Procedimiento de Suministro de Cartones de Bingo
2 Procedimientos de Pagos de la Tesoreria
2.1 Procedimiento de Ordenacion de los Pagos
2.2 Procedimiento de Pagos por Transferencia
2.3 Procedimiento de Pagos por Cheque
2.4 Procedimiento de Pagos en el Extranjero
2.5 Procedimiento de Devolucion de Ingresos Indebidos (Incluido ya en
la Familia de Procedimientos N° 17 Gestion Tributaria y de Otros
Ingresos de Derecho Publico).
2.6 Procedimiento de Retenciones Administrativas y Judiciales

3 Procedimientos de Cuentas de la Tesoreria

3.1 Procedimiento de Autorizacion, Modificacion y Cancelacion de
Cuentas

3.2 Procedimiento de Conciliaciones Bancarias

3.3 Procedimiento de Liquidaciéon de Intereses

3.4 Procedimiento de Autorizacion de Cajas

3.5 Procedimiento de Planes de Inspeccion de Cuentas

3.6 Procedimiento de Modificacién del Limite de Disposicion de Fondos
para el abono directo de pequefas atenciones de gastos

4 Procedimientos de Fondos de la Tesoreria
4.1 Procedimiento de Movimientos de Fondos entre entidades de
crédito
4.2 Procedimiento de Excedentes de Liquidez de la Tesoreria

5 Procedimientos de Fianzas y de Depdsitos
5.1 Procedimiento de Fianzas de Arrendamientos y Suministros
(Régimen General)
5.2 Procedimiento de Fianzas de Arrendamientos y Suministros
(Régimen Concertado)
5.3 Procedimiento de Caja de Depdésitos
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6 Procedimientos Especificos

6.1 Procedimiento de Anticipos de Caja Fija

6.2 Procedimiento de Autorizacion de la condicion de Entidad
Colaboradora

6.3 Procedimiento de Declaracion —Resumen Anual de los Ingresos a
cuenta del IRPF-.

6.4 Procedimiento de Ingresos y Pagos derivados de las Ayudas del
FEOGA —Garantia-

6.5 Procedimiento de Intervencion y Regulacion del Mercado
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2.- Lista de Asistentes a las Mesas de Trabajo

Fecha 20 de julio de 2004
Familia Procedimientos de Tesoreria y Deuda
Lugar PricewaterhouseCoopers
Asistentes Entidad
Joseé Ignacio Cortés Servicio de Coordinacion Informatica
José Maria Donaire Servicio de Organizacion Administrativa
Victoria Carretero Marquez Economia y Hacienda
Luis Atienza Soldado Economia y Hacienda
Miguel Campo PricewaterhouseCoopers
Carmen Medrano PricewaterhouseCoopers
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